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2451 Ercsi, F§ u. 20. Tel: 06/25/515-602, Fax: 06/25/515-601
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Ikt. sz.: E/3804-191/2020

Az Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
hataskorében eljaro
Ercsi Varos Onkormanyzat Polgarmesterének
191/2020. (XIL.21.) hatarozata
a 2021. évre vonatkoz6 belsé ellenérzési terv elfogaddsarél

1. Ercsi Varos Onkormanyzat Polgérmestere régziti, miszerint

2020. november 4. napjatél hatalyban van a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616
478/2020.(X1.3.) Korm. rendelet, melyben a Kormany az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tdmeges megbetegedést okozé SARS-CoV
koronavirus  viladgjarvany kovetkezményeinek elhdritdsa, a magyar
allampolgarok egészségének és életénck megdvasa érdekében Magyarorszag
egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki,

a katasztrofavédelemro6l és a hozza kapcsolddo egyes térvények modositdsarol
sz6l6 2011. évi CXXVIIL toérvény 46. § (4) bekezdése szerint
,»vVeszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képviselé-testiiletének, a
févarosi, megyei kbzgylilésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve
a fopolgarmester, a megyei kozgylilés elnoke gyakorolja. Ennek keretében
nem  foglalhat  4llast  Onkorményzati  intézmény  atszervezésérdl,
megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteir6l, ha a szolgaltatds a
telepiilést is érinti.”

2. A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények médositisarsl szold
2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése alapjan az Ercsi Véros Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete jogkdrében eljard Ercsi Varos Onkorméanyzat polgarmestereként a
2021. évre vonatkozé belso ellendrzési tervet e hatarozat melléklete szerint elfogadom.

3. Felkérem Dr. Feik Csaba jegyzot a jelen hatdrozatom végrehajtasdhoz sziikséges
intézkedés megtételére.

Felelds: Szabd Tamas polgarmester

Dr. Feik Csaba jegyzd

Hataridé: azonnal, illetve folyamatos
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A 2021. évi belsd ellendrzési terv jegyzdi véleményezése:

Ercsi Varos Onkormanyzat 2021. évi belsé ellenérzési terve a stratégiai terv és a kockazatelemzés
alapjan feldllitott prioritasokon alapul.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl és bels6 ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.)

kormanyrendelet 31. § elSirja a targyévet kdvetd évre vonatkozd éves terv-készitési kotelezettséget,
tovdbba meghatarozza az éves ellenbrzési terv tartalmat.

Az éves ellendrzési terv a kockazatelemzés eredményeivel, és a bels§ ellen6rzés el6zetes
informacidival 6sszhangban keriilt 6sszedllitasra. A terv szerint lefolytatandé ellenérzések biztositjak,
hogy az Onkormanyzat m{ikddésérél, az eszkdzdkkel és forrasokkal valé gazdalkodasrél &tfogd,
megbizhatd képet lehessen kialakitani.

Ercsi Véros Onkorményzata 2021. évi bels6 ellen6rzési terv-javaslatat, a mellékelt tartalommal,
elfogaddsra ajanlom.

Ercsi, 2020. december 11.




2021. évi belso ellenorzési terv

Ercsi Varos Onkormanyzata

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII 31.) Korm. rendelet (Bkr.) eldirta a targyévet kdvetd €vre vonatkozd éves ellenérzési
terv-készitési kotelezettséget, tovabba meghatarozta az éves ellendrzési terv tartalmat.

Az éves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, és a bels6 ellen6rzés
rendelkezésére 4ll6 eréforrasok figyelembe vételével, a stratégiai ellenbrzési tervvel
0sszhangban keriilt 6sszeallitasra.

Az éves ellenOrzési terv az abban nem szerepld egyéb tevékenységre, és a soron kiviili
ellendrzési feladatok végrehajtasara tartalékidot tartalmaz.

1.) Az ellendrzési terv eldkészitése

Ercsi Varos Onkormanyzatnak az intézményekkel és a nemzetiségi nkormanyzatokkal kozos
szabalyzatként 1étrehozott stratégiai ellendrzési tervében meghatarozasra keriiltek azok a
kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkormanyzat miikdésére.
A veszélyt jelent6 kockazatok a kdvetkezok:

- forrashiany,

- jogszabalyi valtozasok,

- szabalyozottsag esetleges hianyossagai,

- informacidédramlas problémai,

- dokumentaltsag lehetséges hibai

- humanerdforras dtmeneti elégtelensége.

A stratégiai ellenérzési tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalésitasat segité
ellen6rzések, amelyek a kovetkezok:

A kozfeladat ellatashoz sziikséges koltségvetési elbiranyzatok tervezése, kezelése,

felhasznalasa, beszamolas;

- Onkorményzati vagyonnal valo gazdalkodas, vagyonértékelés, szerzédések, 6nksltség
szamitas szabalyainak meghatdrozasa;

- Az 6nkormanyzat 100%-os, illetve tobbségi tulajdonaban 1év6 gazdasagi tdrsasagok
mitkédése;

- A feladatellatas — teljesitmény ellenérzése;

- A civil szféranak juttatott timogatasok felhasznalasa;

- A normativ allami tdmogatasok igénylése, elszamoldasa,

- Az Eur6pai Uniés péalyazatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszamolasok;

- Az értékhatartd] fiiggben bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhazisok esetén
alkalmazott kézbeszerzési eljarasok;

- A korabbi kiilsé és belsd ellenbrzések soran feltart hianyossagok, hibak
megsziintetésére tett intézkedések végrehajtasa;

- A bels6 kontroll rendszer mikédtetése

- Az dnkorményzat irdnyitasa al4 tartozo intézmények ,,atfogd™ ellendrzése.

- A kockazatos teriiletek ellendrzése ,.téma”, vagy ,,c€l” ellen6rzés forméjaban.



A 2021. évi belsb ellendrzési tervet megalapozd kockézatelemzés, a belsd ellendrzési
kézikényv kockazatelemzési modellje alkalmazasaval késziilt.

Az Onkormanyzat €s intézményei, valamint tObbségi tulajdont gazdasigi tarsasagai
tevékenységei koziil elsddlegesen azok a folyamatok és tevékenységek kertiltek kivalasztasra,
amelyekben forrashiany, bels6é szabalyozottsagi és emberi er6forras kockazatok eléfordultak.

2. A tervet megalapozo elemzések, kockdzatelemzések

Az éves ellendrzési terv Osszedllitisit megalapozo elemzések, altalanos felmérések, és
kockazatelemzések elézték meg.

Az éves ellendrzési terv készitése soran figyelembe vett dokumentumok, a Bkr. el6irasai, a belsé
ellendrzési kézikényv, a belsé ellendrzés nemzetk6zi és hazai standardjai, valamint az
allamhaztartasért felelés minisztérium modszertani Utmutatdja, tovabba a szervezeti egységek
vezetdinek, a belso ellendrzéssel kapesolatosan megfogalmazott javaslatai.

a) Az elvégzett (kockazat)- elemzések rovid osszefoglaldsa

A kockazatelemzés modszertana az ellendrzési kézikényvben, a stratégiai tervben és a
kockazatkezelési szabélyzatban rogzitett. Az alkalmazott matrix 12 kockézati szempontot
silyoz a vizsgdlt folyamatok kapcsan. Az igy kapott szamértékek alapjan lesz
»alacsony”, ,kozepes”, ,magas” kockazatu egy-egy esemény, tevékenység.

A belso ellenérzés kiemelten a beszamoldk, pénzforgalmi informaciok és mérlegjelentések meg-
alapozottsigara, a bevételek beszedésére, a gazdalkodas hatékonysagara, elbiranyzatok betartdsara,
intézményi szabélyozottsagra, annak gyakorlati megvalosulasara terjedt ki.

b) A kockazatelemzés eredménye

Az el6zbekben részletezett mddon megtdrtént a kockazatelemzés, ezen beliil:

- amiikddés, tevékenység fofolyamatokra tagolasa,

- afofolyamatokon beliil a részfolyamatok meghatdrozasa,

- az egyes folyamatok céljainak meghatarozdsa és a folyamatok altaldnos

jellemzése, - a folyamatokhoz tartozé kockéazatok azonositasa,

- akockazatok hatasanak, és valoszinliségének meghatirozasa, illetve ezek egytittes értéke-
lése, elemzése,
a kockézatok Osszesitése.

A folyamatos jogszabdlyi valtozasok, a 2020. évi ellendrzési tapasztalatok, a jelentésekben
foglalt megallapitasok alapjan, a kockazatelemzést kévetGen, a belsd ellendrzési vezetd arra a
kovetkezetésre jutott, hogy a bels6 ellenérzési terv Osszeallitisakor véaltozatlanul kiemelt
szempontként kell kezelni a bels6 szabalyozottsag témakorét, és a hatékony vagyongazdalkodast.

A 2021. évi belsd ellendrzési feladatainak tervezését a kivetkezd prioritdasok hatdrozidk meg:

- az onkormdnyzat tobbségi tulajdondban levd gazdasdgi tdrsasdgok
mitkodésének elemzése,

- az Europai Unios forrasokbol megvalosulo palydzatok vizsgalata,

- a lefolytatott kizbeszerzések szabdlyossdgdnak ellendrzése,



- az dllamhdztartdsi kontrollok érvényesiilése az intézményi gazddlkoddsban,
- a szabdlyozottsag vizsgalata a polgdrmesteri hivatalban, mint onallo
gazdasagi szervezeti egységben,

- az irdnyitott/feliigyelt szervek tevékenységének dtfogé ellendrzése,

- a pénzkezelés miikidtetett eljdrdsrendjeinek mindsitése,

- kordbbi belsd ellendrzések sordn tapasztalt hibdk kijavitdsdnak vizsgilata.

3. Az elvégzendd ellendrzési folyamatok jellemzbi

Az ellen6rzési folyamatokhoz kapcsolédnak
- f6folyamatként a tervezéssel és végrehajtassal kapcsolatban ellatott, kiilon
meghatarozott ellendrzési tevékenységek, és az azokhoz kt6dd dokumentalas,
- folyamatokként azon szakmai tevékenységek, melyek altalaban a vizsgalt szervezetre
jellemzdek, és az azok miikddésével kapesolatos dokumentalas.

Az ellendrzéshez kapesol6dd kockazati tényezok, hogy a dokumentumok, szabalyozasok,
eljarasrendek megismerése, betartdsa, illetve a betartds hianya, valamint az aktualizalas
elmaradisénak tényszerli megismerése nem lehet teljes korli, igy nincs tokéletesen zart
rendszer.

Ercsi, 2020. november 30.



Kockazatelemzés osszegzése Eresi Varos Onkormanyzata 2021. évi belsé ellendrzési
tervéhez

A kockézatelemzés a stratégiai terv, tovdbba Ercsi Véros Onkorményzata belsé ellenSrzési
kézikonyve, illetve annak kockazatelemzési modellje, valamint a vezetés tapasztalatai
alapjan tortént.

A kockézatok mindsitése:

43-70 pont kozott Alacsony

71-100 pont kdzott Kozepes

101- pont fol6tt Magas

Javasolja az ellen6rzés valamennyi ,,Magas” kockéazatinak mindsitett folyamat vizsgalatat,
és a ,,Kozepes” kockazatiinak mindsitettek koziil minden 85 pontértéket meghaladé kockazat
bevonasat.

Osszesitett | A kockazatok alapjan kijelélt

Sorszam Ellendrzés targya pontszam | ellendrzési pontok vagy folyamatok
1 A jogszabalyvaltozasok érvényesiilése . 80 Dokumentaltsag ellenérzése,
) az egészséeiigyi alapellatas teriiletén Koézepes | szabalyozottsag-vizsgalat.
Mérleg aldtdmasztottséga, a f6konyvi
82 konyvelés és a beszdmold egyezbsége,
2. Beszamol6 készitése Koézepes | pénzmaradvany elszamolas.
Szabalyozottsag, szabalyossag. Az 0j
szab4lyok megfeleld alkalmazasa.
Operativ folyamatok
A Jarébeteg-szakellatd Nonprofit Kft 88 alapdokumentumai, a tevékenység
3. gazdalkodaséanak atfogd vizsgalata adminisztralésa, hatékonysagvizsgalat,
Koézepes | az eredményességet befolyasolo
tényezok, szabalyozottsdg mindsitése.
Operativ folyamatok
A Dunakavics Nonprofit Kft 88 alapdokumentumai, a tevékenység
4, gazdalkodasanak atfogé vizsgalata adminisztraldsa, hatékonysigvizsgalat,

Kozepes | az eredményességet befolyisold
tényez8k, szabdlyozottsdg mindsitése.

Dokumentaltsig ellenérzése, az

Beruhéizasok, felujitasok végrehajtasa, 81 aktivalando Gsszeg meghatdrozésa, a

5. . . . Kozepes | beruhdzés izembe-helyezése, ideje, a
beszerzések szabalyozottsaga b ‘i szabal s o
eszerzési szabalyzat el6irdsainak
érvényesiilése
Bizonylatok  kiallitasa, konyvviteli Blzonylatok k1'a lllltasanalf EHRlmies
6 rendszerben torténd feldolgozasa 14 fommiai ISSlICKel fokomy
Alacsony | kényvelésben feldolgozasuk
A folyamatok szabélyozottsiga,
A polgarmesteri hivatal, mint gazdasagi 88 szabalyzatok megfelelfsége, az
7. szervezeti egység szabalyozottsiga Kozepes | alkalmazott gyakorlat mindsitése, a
vizsgalata belsd kontrollrendszer kiépitettsége
Utemterv készités és leltarozas
p A leltarozas, selejtezés 80 végrehajtasa, kiértékelés teljes
’ szabalyozottsaga az intézményekben Kozepes | koriisége, selejtezési gyakorlat
vizsgalata
Jogszabalyi véltozasok miatti Bels6 szabalyzatok aktualizalésa, a
9. szabélyozas-moédositasok 52 jogszabalyi kérnyezet viltozasa miatti
naprakészsége Alacsony | dtvezetések, gvakorlati alkalmazas
10, Készletek nyilvéntartsa Készletmozgasok bizonylatolasa,

60 ennek csatolasa a beérkezd




Alacsony | szdmldkhoz, f6konyvi konyvelés
részére adatszolgaltatas, készletek
fizikai ellenbrzése
Pénzgazdalkodéssal 6sszefiigg

1 A gyermekétkeztetéshez kapcsolodo 84 folyamatok szabalyozasa,
' pénzkezelés rendszere Kodzepes | elszamolasa, pénzgazdalkodas
| bizonylatolasa, kockézatok feltdrasa |
-Kotelezettségvallalds,  utalvanyozds, K‘otele’z?ttsegvalla‘l . rendj CI,lek
12. ellenjegyzés, érvényesités, szakmai 60 kialakitdsa, alap-bizonylatolas
CnJeEYZCs, Y ? 1 llenérzése, utalvanyrendelet
teljesités-igazolas Alacsony | e >, wavany w
. B szabélyszerliségének ellenbrzése
Bevételek beszedésének idéaranyos
Koltségvetési rendeletek évkozi 62 elérése, kiadasok idéaranyos
13. . .y : 1z Lo
végrehajtasa Alacsony | felhasznalasa, a tervezés és az
eldiranyzat- pazdalkodés Gsszhangja
Jogszabalyi illeszkedés, gyakorlati
14 Az ASP rendszer miikodtetésének 82 megfeleltetés, eljarasok
’ gyakorlati tapasztalatai Kozepes | szabalyszertisége, dokumentaltsag
vizsgalata, alkalmazsi problémak
. ‘ . . Dokumentaltsag ellendrzése,
Kozbeszerzés szabalyozottsaga, . o
15. e o . 86 szabalyozottsig-vizsgalat.
eljarasok §sszhangja .
Kézepes B
16 Az Eurdpai Uniods forrasok 86 Dokumentaltsag ellenérzése,

) felhasznalasa Koézepes | szabélyozottsag-vizsgalat. B
A beszerzési folyamatok,
nyilvéntartasok teljes koriisége,
pontossaga,a mozgasok

17 Az 6nkormanyzati vagyongazdalkodas 83 bizonylatolasa, a felhasznalas és

' rendszere Kozepes | elszdmolés zartkorisége, felelbssége,
vagyon-elemek fizikai ellendrzése, a
hasznositas helyzete, hatékonysag,

B eredményesség vizsgélata
Pélyazatok dokumentéltsaganak

18. Nyjtott tdimogatasok elszamolasa 84 szabalyszerlisége, elszamolds

Kozepes. | bizonylatolasa
A gazdélkodas szabalyossaga,

19. Kozmiivelddési feladatok ellatasa 80 tervezés, végrehajtas, operativ

Kozepes | folyamatok elemzése
Az intézményekben kialakitott ABK

Az éllamhaztartdsi belsé kontrollok 87 rendszerek szabalyozottsaga,
20. (ABK) kiépitettsége az| Kozepes | gyakorlati megfelelésége, az
intézményekben eljarasrendek szerepe az intézményi
- gazdalkodasban.
84 Dokumentaltsag vizsgalata,
21. A helyi adok beszedésének rendszere Kozepes | folyamatelemzés, behajtasi

eredményesség értékelése

Ercsi, 2020. november 30.
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ERCSI VAROS GNKORMANYZATA 2021.
Az éves ellendrzési terv végrehajtasdhoz szlikséges kapacitds megéllapitdsa, a bizonyossédgot
ado tevékenységhez rendelkezésre all6 belsé ellenérzési napok alakuldsa

Sor- Megnevezés Atlagos Létszam | Ellen&ri napok szdma
szm munkanapok (f6) dsszesen (Atlagos
szama / f6 munkanapok szama x
Létszam)

1. Brutté munkaidé 264 0,5 132

2. Kies6 munkaidé 39 0,5 20

3. Fizetett iinnepek 6 0,5 3

4. Fizetett szabadsag (atlagos) 33 0,5 17

S. Atlagos betegszabadsag 0 0 0

6. Netté munkaidé (rendelkezésre 112
allé kapacitas):

7. Tervezett ellenérzések végrehajtasa 80
(72%)

8. Soron kiviili ellendrzés (13 %) 15

9. Tanacsadoi tevékenység (0 %) 0

10. | Képzés (0 %) 0

11. | Egyéb tevékenység 17
kapacitasigénye (15%)

12. | Osszes tevékenység 112
kapacitasigénye:

13. | Az éves ellenérzési terv 80
végrehajtasihoz sziikséges:

14. | Tartalékidé 32 B

15. | Kiils6 szakért6k (specialis
szakértelem) igénybevétele

16. | Ideiglenes kapacitas kiegészités

(kiilsé szolgaltaté altal)

A 2021. évi ellendrzési munkatervben szerepld 6 db bizonyossagot adé ellendrzési téma lefedi a 80,
szamitott ellen6rzési napot. A tartalékidé 32 nap, tehat a rendelkezésre &ll6 kapacitds elegendd a
feladatok végrehajtasahoz.

Ercsi, 2020. november 30.
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