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SURGOSSEGI INDITVANY
az Ercsi Minibélcséde szakmai programjinak elfogadasirol

A Minibélcséde tényleges miikodését az alapitd okirat elfogaddsa és a mikodési engedély
megsziiletése utdn kezdheti meg.

A miikddési engedély kiadasit megelézben szitkség van a szakmai program elkészitésére.
Elkésziilt az Ercsi Minibélesdde szakmai programjénak tervezete mely a miikodési engedély
beadasahoz sziikséges.

A szakmai program az el6terjesztés mellékletét képezi.
A fentiek értelmében az alabbi hatérozati javaslatot terjesztem el6:

Hatarozati javaslat:

Az Erecsi Viros Onkorminyzat Képviseld-testiilete
hataskorében eljaré
Ercsi Varos (")nkorményzat Polgiarmesterének
.0eeee/2021. (VL. ....) hatarozata
az
az Ercsi Minibélcs6de szakmai programjanak elfogadasarol

1. Ercsi Véros Onkormanyzat Polgarmestere rogziti, miszerint

o 2021. februar 8. napjatol hatalyban van a veszélyhelyzet kihirdetésérsl és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl sz6l6 27/2021. (1.29.) Korm.
rendelet, melyben a Kormany az élet- és vagyonbiztonsigot veszélyeztetd
tomeges megbetegedést okozé6 SARS-CoV koronavirus vildgjarvany
kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar 4llampolgirok egészségének és
cletének megévasa érdekében Magyarorszag egész terilletére veszélyhelyzetet
hirdetett ki;

e a kataszirofavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények médositasardl
sz616 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése szerint
»Veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének, a
fovarosi, megyei kozgylilésnek feladat- és hataskorét a polgirmester, illetve
a fOpolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke gyakorolja. Ennek keretében
nem  foglalhat 4llist Onkorményzati  intézmény  atszervezésérdl,
megsziintetésérdl, ellatdsi, szolgaltatdsi korzeteirdl, ha a szolgaltatis a
telepiilést is érinti.”

2. A katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szol6
2011. evi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan az Ercsi Véros
Onkorményzat Képvisel6-testiilete jogkorében eljard Ercsi Véros Onkormanyzat
polgarmestereként az Ercsi Minibdlcsdde szakmai programjat elfogadom.



3. Felkérem Dr. Feik Csaba jegyz6t a jelen hatirozatom végrehajtasdhoz sziikséges
intézkedések megtételére.

Felelos: Szab6 Tamas polgarmester
Dr. Feik Csaba jegyz6

Hatarid6: azonnal

Ercsi, 2021. jinius 10.
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Ellenérizte: Dr. F}H/Csaha jegyz6
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TORVENYI HATTER

A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai programunk az alabbi torvények és rendeletek
figyelembevételével késziilt:

1992. evi XXXIIL. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol.
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban t6rténd
vegrehajtasardl.

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatosagi nyilvantartasarél és ellendrzésérsl.
15/1998.(1V.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik
feltételeirdl.

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol.

A Bélesédei nevelés-gondozas orszégos alapprogramija, Budapest 2017.
A Bolesddei nevelés-gondozas Szakmai Szabalyai, Modszertani levél, 2012.



A SZOLGALTATO INTEZMENY ADATAI

A Minibélcséde neve:

A Minibolcséde székhelye:
A Minibélcsdde cime:

A Minibéleséde email cime:
A Minibélcsodde tel. szama:

Iranyito szerv neve:

Az intézmény fenntartdja:
A Fenntart6 székhelye:

Alapité okirat szdma:

A bolcsdde épiiletének adatai:
A telek alapteriilete:
Ebbdl beépitett teriilet:
Az udvar teriilete:
Az épiilet helyiségei:
2 csoportszoba
1 elétér-babakocsi raktar
1 el6tér
1 gyermekfiirdé
1 iroda
1kozlekedd
1 61td6z6-atado
1 tarolo
1 melegité konyha
1 6lt6z6
1 akadalymentes WC
1 raktar
1 személyzeti 61t6z6
1 takaritoszer tarold
1 zuhanyzo

1 we

Ercsi Minibolcs6de
2451 Ercsi, Fiizfa utca1048/8-9 hrsz.
2451 Ercsi, Fiizfa utcal048/8-9 hrsz.

Ercsi Véaros Onkorményzatanak Képviselo-testiilete

Ercsi Véros Onkorményzata
2451 Ercsi, F6 uica 20.

2136m>
242 m®
1894 m?



Az Alapité Okirat szerint a mini bélcséde feladatai, tevékenységi kore:

Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1)
bekezdés 8. pontja szerinti gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok keretében a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsardl sz616 1997. évi XXXI. torvény 15.§ (1) bekezdés b)
pontjaval, valamint a 42-42/A. § és 43/A. § szerinti mini bolcsddei ellatas biztositasa, a 21.§
szerinti gyermekétkeztetési, a 21/A. - 21/C. § szerinti intézményi gyermekétkeztetés és
sziinidei gyermekétkeztetési feladatok ellatasa.

A mini bélcsdde alaptevékenysége:

Bolcsddei ellatds mini béleséde keretében, a 20 hetes kortdl 3 éves kort gyermekek ellatésa,
gondozdsa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése életkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével, tovabba gyermekétkeztetés a mini boélecs6dében, valamint
gyermekétkeztetési feladatok ellatisa a mini bélesédében.

Alaptevekenység kormanyzati funkcié szerinti megjeldlés:

1 | 013350 Az 6nkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

2 1104031 Gyermekek bélcsddében és mini bélcs6dében torténd ellatasa

3 | 104035 _Gye:'rme,ket}<eztetes bélcsédében, fogyatékosok nappali
intézményében

4 |104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

A MINI BOLCSODE ELLATASI TERULETE

Ercsi Viéros kozigazgatasi teriilete. A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo
1997. évi XXXI. torvény 94.§ (5a.) bekezdése alapjan a mini bélcséde a szolgaltatéi
nyilvantartisban szereplé férdhelyszama legfeljebb 50%-dig az ellétasi teriiletén kiviil
lakohellyel, ennek hidnyaban tartzkodasi hellyel rendelkez6 gyermek ellatasét is biztosithatja,
feltéve, hogy az ellétasi teriiletén lakohellyel, ennek hidnyéban tartézkodasi hellyel rendelkez6
valamennyi bélcsodei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Az Alapit6 Okirat szerint az intézmény tipusa: Minib&lcséde

A Minibolcsbde féréhelyszama: 14 {6




AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

Ercsi varosa Fejér megyében, a megye észak-keleti részén, a Martonvasari jaras teriiletén
helyezkedik el. A telepiilés a Duna jobb partjdn, a Csepel-sziget mentén fekszik, a szigeten
taldlhaté Szigetijfalut komppal lehet elémi a varosbol. Ercsi helyzetét és telepiilési szerepét
nagyban meghatarozza foldrajzi elhelyezkedése és a Duna kozelsége, amely mellett a
fovaroshoz valé kozelség is igen szerencsésnek mondhat6. Ercsi a Kozép-Dunantali régio
telepiiléseként 2000-ben kapta meg a vérosi rangot, korabban, 1970 6ta nagykézségi rangja
volt.

Ercsiben a human szolgaltatdsok egy része magas szinten szolgalja ki a lakosok igényeit. 2015-
ben részben megajult az Aaltalanos iskola, kordbban a Jarébeteg-szakellatd Egészségiigyi
Kozpont fejlesztésére forditottak jelent6s forrasokat. Tovabbi figyelmet igényel azonban az
egészségmegbrzés mellett a prevencié kérdése, a szocidlis intézményrendszer miikdésének
javitasa is. A kisgyermekek nevelésére, iskolai felkészitésére a telepiilésen a Napfény Ovoda és
a Hétszinvirdg Ovoda nytjt lehet6séget. A két intézmény 2013-ban 4 feladat ellatdsi hellyel,
Osszesen 13 ovodai csoporttal miksdott. 2005 szeptemberétdl jogszabaly tette kételezévé a 3
évesek ovodai ellatasat, ezért az onkormanyzat a Hétszinvirag 6vodat bovitette, és a csoportok
szama is 14-re n6tt. Az 6vodak kihasznaltsaga folyamatosan magasnak mondhato.

Az alapvetd szolgaltatasok a varosban mindenki szaméra elérhetéek. A varosnak polgarmesteri
hivatala, 6nallé 6vodaja, iskol4ja, véd6ndje, haziorvosa, fogorvosa és egy szocialis és kulturalis
intézménye van. Helyben taldlhatd a posta, a gyogyszertar, a kozétkeztetést pedig 600 adagos
konyha biztositja.

Ercsi varos kozigazgatasi teriilete négy orvosi korzetnek mindsiil, és kettd gyermekorvosi
ellatasnak. A szocidlis ellatérendszer helyi mikddtetésében részt vesz az Ercsi Szocialis
Szolgalat és Csaladsegitdé ¢és Gyermekjoléti Szolgéalat, a hdzi segitségnytjtast biztositd
onkorményzati tarsulés, valamint a szocialis étkeztetés kapcsan az dnkormanyzati f6z6konyha.

A telepiilés kulturalis tevékenysége egyedi és sajatos. A szamos civil szervezet mind azt
bizonyitja, hogy a telepiilésen sokan vannak azok, akik lokalpatriotdk és akik erds kdzOsségi
érzésiik alapjan fenntartjak, dpoljak a telepiilés kulturalis értékeit. Igy keriilhetnek kapcsolatba a
kisgyermekek is a faluban még néhany €16 népszokassal is.

A 8000 f6 feletti lakossagu telepiilés eddig nem rendelkezett bélcsédei szolgaltatassal. Ennek
kovetkeztében a kisgyermekes sziilok — elsésorban az édesanydk — visszatérésének
lehetdsége a munka vilagiba erdsen korlatozott, a telepiilésen lakoknak a bolcs6dés koriil
gyermekek elhelyezése komoly gondot okoz.

A teleptilésiinket érint6, a gyermekek helyzetének részletes elemzését, annak jogszabalyi
hatterét, a kapcsolodd fogalmak ismertetését, az érintetteknek a szolgaltatdsokhoz tdrténd
hozziférését az Ercsi Véros Onkorményzat Helyi Esélyegyenléségi Programjanak, a Helyi
Esélyegyenlségi program helyzetelemzésének 4. pontja tartalmazza.



Olyan telepiilésen kivanunk €lni, ahol a tarsadalmi egyiittélés sorén a célcsoportok egyike sem
szenved hatranyt, ahol a hagyomény és tradicié nem zérja ki a modernitast és az 01j évszdzad
kihivasainak valé megfelelés lehetéségét.

Telepiilésiink kiemelt figyelmet fordit a gyermekek védelmére és ellatasara. 2021-ben az
onkormanyzat 4ltal kialakitdsra keriilt a minibélcséde, kiilon épiiletben, kiilon
szakemberélloménnyal végzi tevékenységét, igy maximdlisan megfelel az elvart
kdvetelményeknek és a kisgyermekek igényeinek. A mini boélcséde 2021. 09. 01-t8] 14
kisgyermek nappali ellatasat biztositja 30.000 Ft/gyermektéritési dij ellenében.

A mini bdlcsddében sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztése jelenleg nem torténik.

A bolcs6dei ellitisban részesiilt gyermekek fejlédése eredményesebb szocializdciot
eredményez, amellett az édesanyak munkavallalésat is megkonnyiti a szolgéltatas.

A Dbdlcs6de a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerii
gondozasat és nevelését biztosit6 intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betoltdtte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre, a 4. életévének betdltését
kévetd augusztus 31.-6ig nevelheto, gondozhaté bolcsédében.



Boles6dénk hitvallasa

Az Ercsi Minibdlcsdde gyermekképe a harmonikusan, sokoldaluan fejlédé gyermek, aki
testileg és lelkileg egészséges, szocidlisan kompetens. Nyitott az 6t koriilvevé kérnyezet
ingereire, aktiv és tevékeny. Elengedhetetlen az érzelmi biztonsagot nydjté deriis,
szeretetteljes 1égkor megteremtése, ahol a kisgyermek teljesitménykényszer nélkiili nevelést
¢és sokoldalu készségfejlesztést kap. Az Ercsi Minibdleséde a csaladdal egyiittmikkddve, a
csaladok szocidlis helyzetét is figyelembe véve, nevelési gondjaikat segitve végzi a
gyermekek nevelését

Mindezeket szem elott tartva a mini bolcsédei szakmai programunk mottdja:
,,Nincs az €letben nagyobb felel6sség
¢és nagyobb megtiszteltetés, mint,
hogy felneveljiik a kovetkez6 nemzedéket.”

Everett Coop
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A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS GLOBALIS TERVE

Kisgyermekkép

Feladatunknak tartjuk olyan kisgyermekek nevelését, akik csaladbarat bolesddénkben, az
¢letkoruknak, fejlettségiiknek az egyéni sziikségleteiknek megfeleléen szocializalédnak.
Megvaldsul a megfeleld érzelmi-, értelmi-, és mozgasfejlodésik a biztonsagos, alland6
kérnyezetben t6rténé gondozasuk-nevelésiik soran. Képesek 1j tapasztalatok gytijtésére,
felfedezésére, mas gyermekekkel valé kapcsolatteremtésre. Az dromteli jaték lehetdségének
megadésaval, kiegyensilyozott, felszabadult, képességeik szerint megfelelni tud6 évodaskort
gyermekké valnak.

Mindezt bélcsddénk vidam, szeretetteli, csaladias légkorében torténé ellatassal biztositjuk.
Célunk, hogy a nalunk tolttt id6 alatt elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjét.
Szamos vj élménnyel, megszerzett tapasztalattal gazdagodjanak.

Célunk olyan sokoldaltian fejlédé vidam, kiegyensiilyozott gyermekek nevelése-gondozasa,
akik kivancsiak, tudnak felfedezni, az szinteség, nyitottsag, kommunikalas és egylittmlikodés
jellemzi Sket. Olyan gyerekek, akik tudnak alkalmazkodni, aktivak és tevékenyek. Akik
kotodnek a mesékhez, zenéhez, alkoté tevékenységekhez, és szeretik és 6vjak a természet
kincseit. A kisgyermekneveld és a bolcs6dei dajkak segitségével kiépiil benniik a bizalom, a
megbecsiilés érzése.

Bilcsédekép

A minibdlcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkdzbeni gyermekellatas, ezen beliil a
bolesddei ellatds egyik intézménytipusa, mely 20 hetes kortél 3 éves korig fogadja a
gyermekeket.

A bdlesdde funkcidja: nevelés-gondozas, személyiségfejlesztés.

Fontosnak tartjuk olyan magas szinvonalt bolcsddei ellatds biztositasat, mely a bolcsédei
nevelés alapelveinek, feladatainak, f6bb helyzeteinek, sajatos feltételeinek és a csaladok
tamogatdsanak médszerei és lehetdségei figyelembevételével torténik.

A j6 szinvonalu ellatdshoz kialakitjuk a megfeleld személyi, targyi feltételek biztositasat, és
olyan jo munkahelyi 1égkér megteremtésére toreksziink, melyben az ell4ték és az ellatottak is
jol érzik magukat.

Olyan csalddbarat bolcsédeként kivanunk miikddni, ahol az ellatas Osszhangban van a
sziikségletekkel, megfelel a szill6k igényeinek és elégedettségének. A minibolcsddei ellatas
nyitott és alkalmazkodé a felmeriild véltozasokhoz. Az alkalmazottak a megfelelé tuddssal
rendelkezve a megszerzett tudast és tapasztalatot képesek alkalmazni, tovabbé a képzettségiik
szintjét fokozatosan bdviteni.
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A bolcsédei nevelésiink alapelvei

e A csaldd rendszerszemléletli megkozelitésével elsddleges a csaldd mikodésének
megismerése, megeértése /a kisgyermek mellett a csaladot is kiindulopontnak tekintjiik/

A sziildkkel, els6 alkalommal a nyitd6 sziil6i értekezleten taldlkozunk, melyen az
intézményvezetd mellett a kisgyermekneveld is részt vesz, igy lehetdség adodik a sziilék és a
kisgyermeknevel6 személyes talalkozasara, a bemutatkozasra is.

A bolcsédei ellatas folyamataban a csalddlatogatas nyujt szélesebb lehetdséget az elsé
kapcsolatfelvételre, csaldddal torténd megismerkedésre, a bizalom kiépitésére a csalddok és a
szakemberek kozott. Fontosnak tartjuk, hogy megismerjilk, milyen szociokulturalis
kdrnyezetbo6l, milyen mili6bé] érkeznek a gyermekek. Minden felvételt nyert gyermekhez
lehet6ség szerint még a beszoktatas megkezdése eldtt par nappal elmegyiink csalddlatogatésra.
A kisgyermeknevel6 a bolcs6dei dajka részvételével végzi el a csalddlatogatast, segitve ezzel
az oldottabb személyes ismerkedést, kapcsolat kiépitését, a gyermekkel szintén napi
kapcsolatba keriilé bélcsédei dajka megismerését is.

Az ellatds megkezdésének folyamatdban a beszoktatisi iddszak kéthetes idGszaka dont6
jelentoséggel bir. Ez az id6szak erdsiti €és stabilizdlja a kiépitett kapcsolatot, bizalmat
kisgyermek, a sziild és dolgozok k6zott. Hatarozott, de szeretetteljes, csaladias, nyugodt 1égkort
biztositva tessziik lehetévé a csaladoknak, hogy a beszoktatasi id6 résztvevoiként betekintést
nyerjenek a mini bolcsédében térténd szakmai munkéba, megismerjék a kisgyermeknevel§ altal
alkalmazott nevelési modszereket, kitlizott célokat, és a gyermekek kulturhigiénés szokasok
elsajatitasanak fokozatos folyamatait. Ebben az id0szakban lehetdséget adunk a sziiléknek,
hogy kérdezzenek, biztositjuk az egymas megismerését segitd kotetlen beszélgetéseket, a
sziilok meghallgatasat. A kellé6 mérték( szakmai informacidk nynjtasaval, valaszok adasaval,
kérdéseik megvalaszoldsaval, felmeriild aggalyaik eloszlatasdval és megnyugtatasukkal
biztonsagot, kiegyensulyozottsagot nyujtunk szdmukra is. A  nyitottsdgunkkal,
rugalmassagunkkal, valamint a kisgyermekek egyéni sziikségleteinek €s a sziildk igényeinek
figyelembevételével lehetdséget teremtiink a beszoktatdsi idoszakban torténé kérések
teljesitésére, egyéni igényekhez igazitott modositasokra a beszoktatasi folyamat idébeni
kiterjedésére vonatkozdan.

A sikeres beszoktatdsokat kovetben a sziilének, hozzétartozénak tovabbi biztonsagot,
nyugalmat biztositunk a reggeli gyermekbevitel soran, a kisgyermekneveld személyi
dllandésagéval. Ez a személyi é&llanddsag tovabb mélyiti, erdsiti a csalddok megismerését,
megertését.

A minibdlcséde nevelési programjanak sziilokkel, csalddokkal szervezett programjai,
rendezvényei /sziildcsoportos beszélgetések, csaladokkal egyiitt szervezett programok pl.
gyermeknap stb./ a bolcsédei nevelés-gondozas €s a csaladi nevelés szoros egyiittmitk6dését
és Osszhangjat biztositja, megerdsitve a csaladokkal fenntartott folyamatos és kolcsonds
kapcsolatot.

Fontosnak tartjuk, hogy a mini bélcsdde alland6é szakembereinek helyettesitése esetén is a
csaladok és a kisgyermekek életében a személyi allanddsagot megoérizziikk. Ezért a
kisgyermeknevel6 €s a bolcsddei dajkak helyettesitése minden esetben ugyanazon személyek
mini bolcs6dében térténd munkajanak biztositasaval torténik. A helyettesitd kollégak, csaladok
altali megismerésére a gyermek ellatasat megel6zden, illetve a gyermek ellatasa kézben sort
keritlink /nyitd sziildi értekezleten a sziildcsoportos beszélgetésen vald részvétel, intézmény
székhelyén szervezett programok alkalmival megoldott személyes talalkozasok
lehetOségeivel/.
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* A koragyermekkori intervenciés szemlélet alapjan a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek meghatarozasa és figyelembevétele /fontos a fejlédésbeli lemaradésok,
megtorpanasok felismerése és jelzése/

A mini bolcsédében minden egyes kisgyermeknek a sajat fejlettségéhez igazitott egészséges
testi-szellemi és lelki fejlédést biztositunk a bolcsédei nevelése-gondozasa sordn. A
kisgyermekek sziikségleteinek meghatrozasat az egyéni igényei és fejlettségiik, fejlodésiik,
azok elézetes, majd folyamatos megismerése és felmérése alapjan végezziik.

A kotelezéen alkalmazott, a kisgyermekr6l vezetett dokumentacié pontos Kkitdltésén tal / a
kisgyermekekr{l vezetett dokumentaciokat részletesen a szakmai program, Dokumenticié a
mini bélcsédében fejezete targyalja/ a csaladlatogatas sorén, a beszoktatsi id6szak alatt és az
ellatds kozben tapasztaltak alapjan a kisgyermekneveld a fejlédési naploba sszefoglalét ir a
kisgyermek egyéni allapotardl, aktualis fejlettségérél. Tovabba az elézbek szerint egyéni
nevelési tervet készit, melyben kijelslésre keriilnek az onallosag, az étkezés, a beszédfejlodés,
a szocidlis kapcsolatok, a nagymozgasok, a finommotorika, jatéktevékenység teriiletein a
fejlesztési feladatok. A kisgyermek életkorahoz igazitott eldirt id6kozonként, a gyermek
bolcs6dei ellatdsanak kezd$ idépontjatol kiindulva késziti el a nevelési terveket. Ennek, a
dokumenticiénak a vezetését fontosnak tartjuk, hiszen folyamatossagot, rendszerességet
biztosit, lehetové teszi fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpanasok észrevételét, azok megosztasat
a sziilékkel és mas szakemberekkel.

A mini b6lcs6dében elltott kisgyermekek koziil sok esetben a gyermek véd6ndje a telephelyre
is ellatogatd korzeti véddnd, illetve a gyermekek gyermekorvosa. Az el6bbiekben ismertetett,
a kisgyermekekrol vezetett dokumentacidban szereplé informacidkat sziikség esetén veliik is
megosztjuk, segitve ezzel a gyermekek érdekében a megfelel fejlodésiik és egészségiik szem
elott tartasat.

® A csalddias nevelés értékeinek, hagyomanyainak és szokdasainak tiszteletben tartisival
¢s er0sitésével részvétel a gyermekek nevelésében

Fontosnak tartjuk a kisgyermekek nevelése-gondozasa sorén, hogy a bolcsédei nevelés-
gondozas kiegészitse a csaladi nevelést és a kettdé szoros Osszhangja és egylittmiikodése
biztositsa a gyermek kiegyensulyozott egyéni fejlddését és a helyes értékrendjének kialakulasat.

A csalddok folyamatos megismerése, a veliik kialakitott kapcsolat lehetoségeket teremt, hogy
megismerjiik, elfogadjuk és tiszteletben tartsuk a csalddban €16 hagyomanyokat, szok4sokat, és
azok megerdsitésével részt véllaljunk a kisgyermek nevelésében.

Pontosan megismerve az egyes csaladok értékeit, hagyomanyait, a mini boles6dei ellatas sorén
a gyermek fejlettségéhez igazitva, a mini bélesédei nevelési pro gramjainkon keresztiil nyjtunk
ismereteket, tapasztalatokat és lehetdségeket a gyermekeknek a csaladjaikban €16 szokasok,
hagyoményok megismerésére, szokésaik elsajatitasira, a csaladi értékek tiszteletére és
megbrzésére. fgy keriil sor a minibslcsddei heti, illetve havi nevelési program kivitelezése
kdzben a csaldd fontossagarél valé beszélgetésekre, ismeretadasra, a sziilok, csalad altal a
kisgyermekekben mdr eliiltetett értékmegSrzés és  tisztelet megerdsitésére, jeles
napok/sziiletésnapok/ gyermekekkel torténd kézos megiinneplésére, noénapi figyelmességek
kozds 4tadaséra a csalddtagoknak, az édesanydk és nagymamédk koszontésére, az adventi
hangulat k6z6s mini bélcsédei megteremtésére.

Mindezeket a heti nevelési terv részeként, a kisgyermekek napirendjébe beillesztett szabad
jatektevékenységiik, a kezdeményezett foglalkozasok, iranyitott kdzods alkotétevékenységek és
a k6z0s élményt nynjtd jatékos és mozgisos tevékenységeiken keresztiil tessziik.
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A mini bblcsédei ellatasban alkalmazott szakmai tudason alapuld folyamatos szakmai munka
is szamos fontos ismeretet, tudast, tapasztalatot nyfijt a kisgyermekeknek, tovabba
nélkiilézhetetlen érzelmeket, értékeket, azok megdrzését és tiszteletben tartasat kozvetiti.

A sziiléknek szervezett sziildcsoportos megbeszélések témdjaként is megkozelitjilk ezt a
teriiletet, tapasztalatokat, informaciékat megosztva egymassal. A témdaban felmeriilo
kéréseinket tovabbitjuk a sziilok felé /egymads tisztelete, értékek tisztelete ezek kozos
kialakitasa, erOsitése a kisgyermekekben stb./.

e A kisgyermekkori személyiség tisztelete, kiilonleges védelem €s banasmadd, az alapvetd
jogok tiszteletben tartasaval /figyelve a kiilonboz6ségek irénti toleranciakialakitasara/

A mini bolcsédében szakszerlien, szakmai tisztességgel, mindenkor hitelesen, a kisgyermekek
jogainak tiszteletben tartaséval, egyéniségilk és személyiségiik tisztelete mellett végezziik
munkénkat. Az ellatasuk, nevelésiik-gondozasuk a gyermeki jogaik tiszteletben tartisaval
valosul meg.

Kiemelt szerepet kap az empatikus, az odafigyeld-, megértd-, segitd- és tamogatd nevelési
attitlid, valamint a gyermekkozponti pedagogiai megkdzelités. Ezen ismérvek alapjan
végezziik feladatainkat, a kisgyermekek ellatasat, a gondozasi miiveleteket.

A mini bélcsédében kiemelt fontossagiinak tartjuk, a kisgyermekeket is megilleté feltétel
nélkili elfogadast, a neviikon t6rtén6é megszolitasukat, a vellik vald mindennapi kapcsolat soran
a személyi és fejlettségi kiilonbozbségeikbdl adodéd tolerancia kialakitdsat és betartasat, a
gyermekek tevékenységei kézben kialakult konfliktushelyzetek megoldasanak elésegitését és
megoldasat, a kiilonbozé tevékenységeik és ellatdsuk sordn a reakcidikra, kéréseikre,
kérdéseikre torténd visszajelzések, valaszok fontossagat.

e A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozd szerepe a kisgyermekre és a
csaladra

A minibblcséde kisgyermeknevel6jének személyiségjegyei, tulajdonsdgai meghatarozo
szerepet toltenek be az otthonos, csaladias miikodtetésében, a csaladokkal kialakitott kozvetlen
kapcsolat, kolesonds egylittmiikodés fenntartasaban.

A kisgyermeknevel6 szakszer(i, helyes nevel6i magatartas, hatdrozott, de szeretetteljes,
Oszinte, hiteles munkavégzése, személyének tulajdonsidgai nagy hatassal birnak, és
meghatarozé szerepet toltenek be a minibélesédében a kisgyermekek €s csaladjaikkal torténd
kapcsolattartason tual, a kollégakkal végzett kozds szakmai munkavégzés, a koz0s
célkitiizéseink elérése, az intézményi eredményes €s 6sszehangolt mikddés megvaldsitasaban.

A kisgyermeknevel6 jellemz6 tulajdonsagai: nyitott kzvetlen, elfogadd, megértd, odafigyelo,
tamogato, tiirelmes, vidam, kedves, kreativ, helyesen besz€l, széleskorii ismeretekkel
rendelkezik a mondokak, versek, mesék, dalok vilagaban, felkésziilt, hatarozott, rugalmas,
szereti a gyermekeket és szeret a tarsasagukban lenni, munkajat a legjobb tudédsa szerint,
hitelesen és a szakmai tisztesség elvarasai szerint végzi.

A kisgyermeknevelé helyes magyar beszéde, az altala alkalmazott és kozvetitett
kommunikéciéo-metakommunikaciéo egységessége, a bolcsdédei nevelés-gondozés soran
haszndlt nevelési eszk6zok széles tdrhdzanak /motivacid, megerdsités, dicséret, megel6z6
figyelmeztetés, raszolas, magyarazat, felajanlas, kezdeményezés, kivaras, konfliktus kezelés,
stb./ ismerete, €s azok kiilonbozé nevelési-gondozasi helyzetekben alkalmazott adekvat
hasznalata nagymértékben hozzajarul a kisgyermekek egyéni iitemben torténd fejlédéséhez, a
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mini bolesédében mitkodé elvarasok, szabdlyok elsajatitaséhoz. Tovabba elosegiti a
kiegyenstlyozott, nyugodt, fogékony, érdekidds, jol egyiittmiiksds, egymas irant
segitkészséget, tiirelmet, empatiat, tolerans viselkedést mutatd gyermekek kisebb
gyermekkozosségének jokedvil, dsszeszokott, rugalmas jelenlétét és mitkodését.

A mini bolesddében a kisgyermekneveld esztétikus boles6dei kdrnyezetben és a kialakitott
nyugodt, szeretetteljes légkorben segiti a gyermekek egészséges testi-szellemi és lelki
fejlodését.

Mindezeket azért tartjuk fontosnak, mert e tulajdonsigok jelenléte mellett egy ilyen
személyiség szakmai munkajanak eredményeként az elégedett, nyugodt, egyiittmiikédd és
bizalmat szavazé csaladok bizzdk rank a ragaszkodé, kiegyensulyozott, elégedett, kivancsi,
érdek16dd, jatékos, egyiittmiik6do, az 1j ismereteket, tapasztalatokat, tudast Srémmel és feltétel
nelkiil befogado kisgyermekeiket.

A kisgyermekneveld meghatdrozé szerepét a tovabbiakban, a szakmai program ,,Személyi
feltételek™ fejezete targyalja.

* A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A minibdlcsédében a biztonsag €s stabilitds elvének feltételeit az allando személyi és targyi
feltételek biztositasa teremti meg. A csaladbarat, vidam, csaladias légkdrii mini boleséde a
biztonsag és stabilitas sziikséges feltételeinek megfeleld alapokat biztosit.

A helyi és a személyi 4llandésag biztonsagot nyijt a gyerekeknek. A minibdlcsédei id6szak
alatt ugyanabban a szobdban maradnak, ugyanaz a kisgyermekneveld neveli-gondozza a
gyermekeket. A kisgyermeknevel$ segitdjeként a bolcsédei dajkak személye is allandd a
kisgyermekek ellatisa soran.

Epiiletiinkben egy tagas, vilagos, otthonos csoportszoba és az eléirtaknak megfelelden, a
gyermekek ellatasahoz sziikséges kiszolgalo és személyzeti helyiségek 4llnak rendelkezésre. A
bolesédei helyiségek berendezésénél a kisgyermekek életkori saj atossagaihoz igazodé kotelezd
elbirasok figyelembevétele mellett igyeksziink és téreksziink az esztétikus, a gyermekek
igényeit kielégitd, minél tobb természetes anyag hasznalatanak alkalmazasara és elhelyezésére.

A gyermekek szdmara megfelelé és elegendd jaték- és mozgésteret biztositunk. A kialakitott
terasz €s az eldirasoknak megfeleld, természet-kozeli jatszéudvar is alkalmas a gyermekek
minél t8bb szabad levegbn valo tartézkodasara, az Gromteli, spontin jatéktevékenységiik
megvaldsitisira és az életkori sajétossdgaiknak megfeleld 6nfeledt, szabad mozgasra, a
kiilénb6z6 mozgasformak elsajatitasira és gyakorldsira. Bolcs6dénk jatékkészletének
kialakitdsandl az eldirt pedagdgiai-, higiénés-, és balesetmentes szempontok figyelembe vétele
mellett, a mindség, esztétikum és a tartossag tényezokre is kells gondot forditunk, mint a
csoportszobaban, mint az udvaron talalhaté jatékainknal.

A csoportszobai és udvari jatékok és eszkdzok, berendezési targyak mindig ugyanazon a helyen
talalhatoak, azok a napi, heti takaritas, fert6tlenitéseket kévetden, a bolesddei zarasok utan is
ugyanatra a helyre keriilnek vissza. Szintén ez vonatkozik, és kelld figyelmet forditunk erre a
gyermekek sajat, jellel elldtott, altaluk hasznalt eszkdzeiknél is /poharak, fésiik, torslkszok,
pihenéshez hasznalt otthonrdl hozott targyaik stb./.

A szakszerl nevelés-gondozés sorn, a kisgyermekek szamdara biztonsagot és allandosagot
nyujté folyamatos és jol szervezett, rugalmas napirend keriilt kialakitasra. A minibslcsédében
alkalmazunk évszakokhoz igazod napirendeket /Tavaszi - Nyéri, Oszi - Téli /, melyek az adott
¢vszak fiiggvényében a szobaban keriilnek kifiiggesztésre, és ezek szerint végezziik az allando
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napirenden belill a kisgyermekek ellatasat, gondozasat. Tovabba a gyermekek napirendjéhez
igazod¢d kisgyermeknevel6i és bolesddei dajka napirend, szintén évszaktol fliggd tartalommal
megtalalhaté a csoportszobaban, mely alapjan végezziik a munkéankat.

A folyamatos napirenden beliil nagymértékii allandésagot nyujt a kisgyermekek szaméra az
alland6 helyiik az asztalokndl torténé étkezéseknél, a pihenést szolgald bolcsddei fektetok
helyének, a gondozasi miiveletek soran szamukra biztositott gondozasi sorrend allandosaga. A
kisgyermekeket és a mini bolcs6dében dolgozd, helyettesit szakemberek munkajat is segitve,
a szobaban a gyermekek jelével ellatott aktudlis iiltetési és fektetési rend is kifiiggesztésre
kertilt.

A folyamatos €s valtozatos, sok Uj ismeret, tapasztalat, tudas megszerzésének lehetdségét, a
kialakitott heti és havi nevelési tervek alkalmazasaval biztositjuk a kisgyermekek szamara. A
nevelési tervekben a hét egyes napjaira lebontva rendszerességgel €s allanddsdggal kovetik
egymast a nevelési terv elére megtervezett nevelési programjai, kezdeményezett és iranyitott
tevékenységei. Ilyen formaban hétf6 az anyanyelvi nevelés, kedd a kdrnyezeti nevelés, szerda
az alkototevékenység, csiitortok az ének-zenei nevelés, péntek a mozgasfejlesztés napja.
Természetesen az eldbbieket, rugalmasan, a gyermekek aktualis igényeikhez, 4llapotukhoz, a
mini bolcséde miikddésében eldfordulé egyéb iddszakok eseményeihez, programjaihoz
igazitjuk €s alkalmazzuk. De ez a gyakorlatban maér jol miik6dé rendszer, egységet, keretet
biztosit mindenki szdmara, névelve a gyermekek bolcs6dei napjainak stabilitasat, biztonsagat
az Oket koriilvevo allandosagot.

o A fokozatossdg megvaldsitdsa, az alkalmazkodas, megismerés, véltozésok elfogadasa
¢és a szokasok kialakitisa érdekében

Ennek teljesiilését a minibolcs6dében segitjiikk, a fokozatos egyéni igényekhez és
szlikségletekhez igazod6 beszoktatdsi folyamattal. A beszoktatasi folyamatban a gyermek
jelzéseire figyelve, az egyéni igénye, az Uj kérnyezet és 11j személyek elfogadasanak titemében,
a gyermek egylittmiikddése szerint €s mértékben, a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a
szlil6tol a gondozasi miveleteket, a gyermek ellatdsat. Megfeleld és elegend6 id6t adva a
kisgyermeknek az 0j kdrnyezet megismeréséhez, a valtozasok elfogaddsahoz. Mindezek pontos
dokumentalasa naponta megtorténik.

A beszoktatés folyamataban fokozatossagot és folyamatossagot tartunk be a kisgyermekek mini
bolesddei élettel, napirenddel vald ismerkedésiik, a folyamatos napirend elsajatitasa, a higiénés
szokasok kialakitasa, a helyes étkezési és o6ltozkodési szokasok, a bolesddei kozosségi
szokasok, a k6zds élményt nyujtd alkototevékenységek, a kdzos élményt nyujté jaték-, és
mozgas tevékenységek, a bolcsddei szocialis kapcsolatok megismerése és elsajatitasa terén.

Hasonloképpen alakitottuk ki a kisgyermekek nevelése-gondozasa sordn a beszoktatas utani
id6szakban, a kisgyermekek napirendjébe illesztett, egyéni sziikségleteiket kielégité gondozasi
folyamatok tevékenységeit. A kezdetben segitséggel végzett egyiitt gyakorolt, majd
feliigyelettel végzett, végiil az elvardsok bevezetésével kialakult, mar Onalldan végzett
tevékenységeik a bolcsddei életiik soran szokasok és készségek kialakuldsat eredményezik. A
minibdlcsédében ellatott kisgyermekek esetében, ennek a szakmai szemmel nézett hosszu, de
anndl eredményesebb éllomaésait, folyamatat az egyéni nevelési tervek dokumentécidja is
alatamasztja.

A kisgyermekek eltérd egyéni fejlodési titeméhez az ezzel egylitt jaré valtozasokhoz, és az
ezekbbl adddé megvaltozott igényeikhez, szokasaikhoz rugalmasan alkalmazkodunk. A
megvaltozott igényeikhez mérten vesziink részt a nevelésikkben-gondozasukban, nydjtunk
szamukra elegendd segitséget a gondozasi miveletek elvégzése soran, ajanlunk fel nekik
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eszkOzoket, jatékokat, kezdeményeziink tevékenységeket, mikdzben a maér kialakult
szokasaikat, 6ndllésagukat tiszteletben tartva megerdsitjitk oket. A gyermekek fejlédésében
bekdvetkezd 0j, megjelend tevékenységeiket, fejlédési mozzanatokat megjegyzésként irdsban
rogzitjiik a gyermekekrol vezetett dokumentaciokban is.

e Az egyéni banasmoéd érvényesitése és alkalmazisa

A gyermekeket a differencidlt banasmod elvének szem eldtt tartasaval, az egyént tisztelve
fejlesztjiik, hogy képesek legyenek életkoruknak megfelels tevékenységek és folyamatok
/6ltozkodés, tisztalkodds, étkezés/ elsajétitisdra és onalld elvégzésére. A minibdlesédei
szokasrendszer kialakitasdval, a vidam, csaladias 1égkérii kiegyenstilyozott mindennapokkal,
biztonsagot teremtiink e tevékenységek elvégzéséhez, gyakorlasihoz.

Elegend? iddt és nyugodt légkort biztositunk a mindennapi tevékenységeik elvégzéséhez. A
kisgyermekekkel végzett gondozasi tevékenységeknek az egyéni bandsmod alkalmazasaval,
annak figyelembevételével megvaldsitott részeit a szakmai program ,.Egészségvédelem,

egészséges €letmdd megalapozasa™ fejezet részletezi.

e Gondozasi helyzetek kiemelt jelentGsége és egységének megteremtése a bolcsddei
neveléssel

A Minibolcs6dében alkalmazott megvaldsitdsdnak, kisgyermeknevelé altal kivitelezett
részletes leirdsa a ,,Gondozas” fejezetben tallhato.

* A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa a bolcsidei nevelés soran, a jatékon, a
gondozasi helyzeteken keresztiil, kivancsisiganak folyamatos fenntartésaval és pozitiv
visszajelzések biztositasaval

A minibdleséde teljes tertiletén igyeksziink és toreksziink az esztétikus, a gyermekek igényeit
kielégit6, minél t6bb természetes anyag hasznalatanak alkalmazaséra és elhelyezésére.

Célunk, bolcs6dénk egyszerti, de ugyanakkor igényes, az altalunk készitett diszitések mellett,
a gyermekek alkotasaival, apré miiveikkel valé dekoralasa, ezzel is kiegészitve és tdmogatva a
csaladbarat, otthonos mini bolcsddei ellatds megvaldsitasat. Erésitve ezzel a hozzank jaré
gyermekeknek biztositott csalddias ellatast, és az itt dolgozok szaméra nyujthaté j6 munkahelyi
légkSr megteremtését.

A kisgyermekneveld széleskori kelléktaranak segitségével moéd van a kisgyermekek
folyamatos kivancsisaganak, érdeklédésének felkeltésére és fenntartasara.

Kiilonds gondot forditunk az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztésére, a megismerési
folyamatok fejlodésének segitésére, a kisgyermekkori tanulds folyamatainak biztositdsara.
Ezek megvaldsitasa kdzben a gyermekkoézponti pedagdgiai szemlélet eszkézeit hasznéljuk.

A minibdlcsddei nevelés sordn eldtérbe helyezzik a kozés élményt nyujtd
jatektevekenységeket,  kezdeményezett, irdnyitott mutogatés-mondokds  mozgisos
tevékenységeket, kezdeményezett koz0s alkototevékenységeket.

A kozbs jatéktevékenységeket a csoportszobéban és a jatszéudvaron egyarant szerveziink. A
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kozos alkototevékenységekre a csoportszobdban Osszetolt asztalok mellett, vagy az atadé6
helyiségben is sort keritlink. E tevékenységek az ujjfestés, nyomdazas, festés, sablonok
firkdlasa, gyurmazas, gylro-tépd technikdk, ragasztds kivitelezésével, kézlenyomat,
talplenyomat festések forméjaban valdésulnak meg. A jatszéudvaron a kiilénb6z6
tevékenységek kivitelezéséhez az ott taldlhaté kiilonboz6 feliileteket, anyagokat is igénybe
vessziik /gumitégla, fii, homok/.

A kozosen elkészilt kis alkotdsok az atadé helyiségben keriilnek kiallitdsra, majd a
kisgyermekekro! vezetett dokumentacidik mellé a dossziéjukba. A kisgyermekek Grommel
ismerik fel €s mutatjak meg az érkez6 sziiloknek, csaladtagoknak a kis remekmiveiket.

A gyermekek altal nagyon kedveltek a mondokak, révid gyermekversek, dalok, énekek,
mutogatd-mozgasos kozos jatéktevékenységek is. Ezek a napirendjilkben t6bbszor is
megjelennek, kérésiikre, egy-egy heti nevelési program megvalositasahoz kotve, gondozasi
miveletekhez kapcsolododan /pl. kézmos6 mondoka, 6lt6ztetds mondokak stb./ is.

A minibdlcsédei nevelési-gondozasi tevékenységeinek valamennyi terliletén kiemelt
jelentoséglinek tartjuk a tevékenységek, gondozédsi folvamatok koézbeni helyes nevel6i
magatartast, killonds hangsuly fektetve az ért6 figyelemre, az odafigyelésre, a megért6-, segit6-
és tamogatd pedagogiai attitlid jelenlétére, valamint a pozitiv visszajelzések biztositdsara az
ellatott kisgyermekek felé. A pozitiv visszajelzések fontossagat, azok jelenlétét a sziildkben,
csaladokban is erOsitjiikk. A csalad fontossagarol, az értékek tiszteletérdl és megbrzésérdl sz616
témak mellett, a kisgyermekek megerbsitése, a szamukra biztositott pozitiv visszajelzések

alkalmazasa a csaladon beliil is, fontos tém4ja a sziiloi beszélgetéseknek.

Bilesédénk tevékenységét meghatirozo célok

e A kisgyermekek sajatitsdk el azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket
abban, hogy haté¢konyan ¢és kiegyenstlyozottan viselkedjenek sajat kérnyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz

o A koragyermekkori intervencié szemléletével 0sszhangban minden kisgyermekre és
csaladjéra kiterjed6 prevencios tevékenység folytatasa

o (Csaladbarat intézményként hozzajarulas a csaladok életmindségének javitasahoz, a
sz{ilék munkavallalasi esélyeinek noveléséhez

A mini bolcséde gondozasi elonyei

kis csoport Iétszam, mely lehetdvé teszi az egyénre szabott foglalkozast
ritkdbbak a fert6zéses megbetegedések

a kiilénleges igénytli gyermekek sziikségletei jobban kielégithetéek

a csaladias koriilmények konnyitik a gyermek sziil6t6] valo elszakadéasat
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A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

A csalidok tAmogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

* A bdlcsdde, mint kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriilé elsé intézmény jelentés
a sziiléi kompetencidk fejlesztésében

¢ A csalad megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével

o A csaladi és bolcsédei nevelés Osszhangjdnak megvaldsitdsa a sziilsk és a
kisgyermeknevel6 kozotti egyenrangu, konstruktiv, kolcsénés bizalmon alapuld
partneri kapcsolat segitségével

Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozisa

* A barmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejlédés timogatasa
o A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése
o Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése
o Higiénés szokasok betartasa a bolcsédei nevelés soran:
- tudatos higiénés szokasok kialakitdsa a gondozasi
muveletek sordn
- étkezések eldtti és sziikség szerinti kézmosas
- papir zsebkendé, papirszalvéta hasznalata
- flird6szobai  higiénés szabalyok  betartasa,
ferttlenités
- csoportszoba gyakori szell6ztetése
- napi, heti takaritas, fert6tlenités
- agynemucsere rendszeresen, illetve sziikség szerint
- rendszeres tor6lkdz6csere

A bolcsddei egészségnevelés, az egészséges életvitel igényeinek alakitdsa mar a bolesédés-kora
kisgyermekeknél is kiemelt fontosséggal bir. A bolcsédei nevelés-gondozas egyik alapvetd
feladata a gyermekek szamara az egészséges életvitelhez sziikséges optimélis kornyezet
biztositasa, melyben kozponti helyet foglal el az inger gazdag, gyermekkdzpontl bolesédei
clettér. Az egészséges és biztonsagos bolesddei kornyezet /csoportszoba, udvar/
megteremtésével hozzdjarulunk a nyugodt, kiegyenstlyozott, a gyermekek testi
sziikségleteiknek és életkori sajatossagaiknak megfeleld jaték- és mozgas igényeiknek a
megteremtéséhez.

Oltiztetés, sltozkodés

Az oltoztetés és az Oltdzkodés hozzijarul gyermekeink onallésdganak, izlésvilaganak,
esztétikai érzékének fejlodéséhez. Bolcsddéseinknek kiilon, jellel ellatott oltozGhelyet és
pelenkdzo6-helyeket biztositunk. Bélcsédénkben sziikséges benti és kinti jatszoruha, cserecip,
valtas fehérnemii. A gyermekek életkori sajatossdgaihoz, az egyéni fejlédést figyelembe véve
es az Onallosodasi torekvésekhez igazodva elegend6 id6t és szilkséges segitséget biztositunk az
oltdztetésben, 6ltézkodésben és a ruhdzat elhelyezésében az 61t6z6 szekrényeikben. Az egyéni
fejlodésbeli és dnallosagbeli kiilonbségek az otthonrdl hozott szokasokbdl is fakadnak, ezért
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hangsulyt fektetiink a sziilokkel valé o6ltézkddési szokasok Osszehangolasara, esetenként a
tapintatos meggy6zésre. A sziilokkel valdé kapcsolattartas soran a megfeleld mennyiségili és
mindségii ruhazat és cipd biztositasara tesziink javaslatot /kényelmes konnyen fel- €s leveheto,
a gyermek mozgasat nem akadalyozé ruhazat, valtéruhdk, labboltozatot és labfejet védo cipdk/.

Gondozas

A gondozas a gyermek egészségének védelmét, a sziikség szerinti tisztalkodast, a tisztasagigény
kialakulésat szolgalja. A tisztasag alapvetd fontossidgénak, a betegségmegeldzés és fertdzések
megel6zeésének jelentdségét az életkori sajatossagaiknak megfelelé modszerekkel tudatositjuk
a gyermekekben. A gondozasi miiveletek a gyermekek intim szférajdban zajlanak, a
csecsemOk- és kisgyermekek gondozasa benséséges interakcios helyzet felnétt és a csecsemd,
illetve kisgyermek kozott, ezért fontos a bensdséges légkor kialakitasa. A gondozasi teend6k
elvégzését eldsegitik a bolcsddei gyermekméretli eszkozok, igy 1étre jon az 6nallé tisztalkodas
lehetdsége, mely a szokasok kialakulasan tl a tisztalkodasi igény megjelenését is eredményezi.

Bélesodei nevelésiink-gondozasunk soran végzett gondozas magaba foglalja, az életkori
sajatossagoknak megfeleld gondozési és apoldsi miiveleteken tul a reggeli, csoportszobéaba
érkezés eldtti kézmosast, az étkezések eldtti €s a sziikség szerinti kéz- €s arcmosast, t6r61kdz6
hasznalatét, a fésiilkodést, a WC hasznalatat, zsebkend6 hasznalatat. A gyermekek az életkori
sajatossagaiknak és egyéni fejlodésiiknek megfelelden sajat jellel ellatott tisztalkodasi eszkézt
hasznalnak, illetdleg a kisgyermekek napi gondozasahoz-apolasahoz hasznalt eszk6zoket sajat
jellel ellatott tarolokban €s polcokon helyezziik el és hasznaljuk. A kisgyermekeket, az életkori
sajatossagaikat figyelembe véve a szilkségleteik jelzésére szoktatjuk. A gyakorlati teendék
elsajatitasa soran fokozatosan ravezetjikk a gyermekeket a tevékenység 6nallo elvégzésére. Az
egyéni fejlodési iitemet figyelembe véve segitjiik a szobatisztasag kialakulasat.

Fontosnak tartjuk a bolcs6dei €s a csaladi gondozasi szokasok dsszehangolasat, szlikség szerint
a csalddnak valé segitségnyujtast, tandcsadast. Kiilon figyelmet forditunk az eltérd
szociokulturalis kériilmények koziil érkezé gyermekek gondozasi szokasaira, ha sziikséges,
felvallaljuk a hianyzé szokasok kialakitasat.

A gondozés és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak, a gondozas minden helyzetében
nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozddhatnak kizérélag a
gondozasi helyzetekre. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben segitjiik a tdjékozodast,
tapasztalatok, élmények feldolgozasat, a kisgyermek érdeklodésétsl fiiggben ismeretet
kozvetitiink. Torekszlink arra, hogy a gondozas pillanatai a gyermek szdmdra Gromteliek
legyenek.

A gondozéasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards, ezért elegendd idét
biztositunk az onallosodéasi torekvések gyakorlasara, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
egyéni fejlodési titemben valdsul meg.

A gondozasi helyzetekben megvalosuld interakcié mindsége nagymértékben befolyasolja a
szokasok kialakulasat, az Onallosodas folyamatit, valamint a kisgyermek egészséges
személyiségének alakulasat. Ennek eldsegitése érdekében fontos a pozitiv visszajelzés, biztatas
¢és tamogaté segités, a sikeres probalkozasok megerositése, dicsérettel jutalmazasa. Tekintettel
vagyunk arra, hogy a gyermekek az egyes teriileten nagyon kiilénb6z6 titemben 6néllésodnak,
¢s a megszerzett onallosdgukat nem minden esetben hasznaljék szivesen.
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Etkezés
A bolcsédei élelmezés soran figyelembe kell venni, hogy a taplalék:

- mennyiségben elegendd ¢és minGségileg helyes
Osszetételi,

- biztonsagos és a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

- megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és
élvezhetd legyen.

A kisgyermek bolcs6dei élelmezésében — minimum 4-szeri étkezés esetén — figyelembe kell
venni az ajinlott napi energia- és tdpanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek
valtozatossag, idényszerliség, izében valé Osszehangoltsig, ©Onallé étkezésre nevelés
szempontjabol is megfelelének kell lennie. Mindezek, a gyakorlatban t6rténd megvalésulasa
érdekében a bolcsédei élelmezést biztositd kozponti konyha szakembereivel folyamatos és
kolcsonds, egymas munkajat segitd rendszeres kommunikéciét tartunk fenn.

A gyermekek étkeztetése kiszallitassal, illetve a talalé konyhankban torténd, az elbirdsoknak
megtelelden végrehajtott, étel eldkészitésével torténik. A sziildknek lehetdségiik van elére
megismerni a bolcs6de heti étrendjét.

Az egészséges €letméd megalapozasa kapcsan fontos feladatunk az étkezés altali kulturhigiénés
szokasok kialakuldsanak segitése. A gyermekek taplalasa mindig az életkori sajatossagaiknak
¢s egyéni igényeiknek megfelelden kell, hogy torténjen, ezért fontos feladatunk megismerni a
gyermekek egyedi étkezési szokasait, esetleges ételérzékenységilket. E tényezoket figyelembe
véve tapintattal segitjlik, szoktatjuk Oket az egészséges, helyes taplalkozasra, szorosan
egyiittmitkddve a csaladi neveléssel.

Fontosnak tartjuk a kulturalt étkezés szokasainak kialakitasat. Megfelel® feltételeket teremtiink

a nyugodt, csalddias étkezéshez az esztétikusan teritett asztal mellett, melyet a rugalmasan
kialakitott napirendiink is lehet6vé tesz. Ezek az étkezések lehet6séget biztositanak az egyéni
tempé figyelembevételéhez, segitséget nyljtanak a biztonsdgos eszkozhasznalathoz.,
Lehetdséget biztositunk arra, hogy a gyermek koranak megfeleléen részt vehessen az étkezések
elékészitésében, a teritésben a télalasban, ha ehhez kedvet érez. A csecsemét Slben etetjiik, a
gyermek kezét, karjat szabadon hagyjuk, hogy mozoghasson. A nagyobb gyermekek maér
asztalhoz iilve /ha mér egyediil le tudnak ilni, illetve fel tudnak 4llni és az ételadagjuk nagy
részét el tudjak fogyasztani/ étkeznek, fejlettségiiktdl fiiggben hasznalnak evoeszkdzoket. A
gyermekek szamdra egész nap lehetdséget biztositunk az ivasra a csoportszobaban és az
udvaron is.

Fokozott figyelmet forditunk az 0j ételek, izek bevezetésének szabélyaira, fokozatosan,
tapintattal szoktatjuk az 1ij izekhez gyermekeinket, modjukban 4ll az ijat megkostolni, vagy
akér elutasitani, tovdbba figyeliink a kisgyermekek elegendé mennyiségi étel fogyasztiséra a
gyermek €tvagyatol fliggben.

Tiszteletben tartjuk a vallasi vagy nemzetiségi okokbol fakadd étkezési szokasokat is. Az
egészségligyi okokbol eldirt diétat, vagy egyéni étrend betartdsat figyelembe vessziik, de a
specialis diétak biztositasat vallalni nem tudjuk, azokat az érintett gyermekek esetében a sziil6
biztositja.
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Alvas, pihenés

A megfelelé biologiai életritmus kialakitdsaban nagy szerepe van a pihenésnek. A bolcs6de
biztositja a gyermekek szamaéra az életkoruk és egyéni igényeik szerinti alvas és pihenés
lehet6ségét, melynek kialakitasat és betartasat csak a csaladdal szorosan egyiittmiikodve lehet
biztositani.

A csecsemdk fa gyermekagyban /racsos; racstidvolsag 7 cm/, a biztonsagosan jamni tudd
gyermekek boélcsddei fektetdn alszanak, egymastdl karnytjtasnyira elhelyezett 4gyakon, hogy
ne zavarjadk egymast a pihenésben. Bolcsédénkben szabad levegén vald altatdsra lehetdség
nincs. A csoportszoban belill kialakitott pihendsarok biztositja a gyermekek napkdzbeni
pihenését, elkiiloniilését.

A csoportszobat az ebéd utdni pihenés elokészitésénél jol kiszelldztetjiik, és a légcserét
folyamatosan biztositjuk. Az elsGtétitett csoportszoba, a csendes beszéd mind elésegitik a belsd
fesziiltségek csOkkenését, a pihenésre vald rdhangolodast. Az elalvast segitik a nyugodt
hangvételll altatddalok-versek, mesék. A gyermekek egyéni igényeinek, elalvasi szokasainak
figyelembevételével segitjiik az elalvast. Eletkori sajatossagaiknak megfeleléen biztatjuk Sket,
hogy a pihen6id6ében sziikségletiik tdmad, azt jelezzék a kisgyermeknevel6nek. A nem alvo
gyermekeket is figyelemmel kisérjiikk. A kevesebb alvésigény(i gyermekeket nem kotelezd
alvasra, hanem pihenésre biztatjuk, igyekezve elsajatitatni velilk azt a szokast, hogy a nem
alvok ne zavarjak alvo tarsaikat.

A gyermekek egészségvédelme és megorzése bolcsodénkben

e (saladlatogatas soran készitett anamnézis a sziil6 hozzajarulasaval a gyermekek
mieldbbi megismerése érdekében

e Folyamatos mérések /testmagassag, teststly/, a kisgyermekek fejlédésének nyomon
kdvetése és rogzitése
A gyermekek mieldbbi megismerése

¢ Rugalmas, j6l szervezett napirend segitségével biztositott napi mozgassziikséglet és
tisztalkodas sziikség feltételeinek megteremtése

e A gyermekek érzékenységének, allergidjanak, allandé betegségének ismerete és
dokumentalésa

e Bolesddénkben észlelt betegség esetén a sziikséges intézkedések megtétele, a tovabbi
megbetegedések megeldzése

e Gondozasi feladatok teljesitése elfogadd, tdmogatd, derlis, nyugodt 1égkérben, az
egy¢énileg sziikséges €s elegendd segitség megadasaval

o Onkiszolgilo, onallosodasi tevékenységek sordn az Osztdnzés, batoritas, dicséret
fontossaga, a kisgyermekekkel kapcsolatba keriild valamennyi felnétt azonos
koncepcidja alapjan

e FEgészséges, biztonsagos, esztétikus komyezet megteremtése, a gondozdk pozitiv
mintaadasaval és példamutatasaval

o Kornyezeti higiénia megteremtése a bolcsdédére és kdrnyezetére terjedd tisztasaggal,
megfeleld vilagitassal, a légcserével, megfeleld paratartalommal, z5ld névényekkel
biztositva

e Biztonsagosan kialakitott és elegend6 jaték- és mozgastér biztositisa

e A bolcs6dén beliili kozlekedés, az Gvodai programokon valo részvételhez torténd eljutas
biztonsagos kivitelezése, az eszkéz- €s udvarhasznalat szabalyainak tudatositasa
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Szilkség esetén szakemberek bevonasival — a sziilével és a kisgyermekneveldvel —
specidlis gondozo-neveld, prevencids és korrekcids testi, lelki nevelési feladatok
ellatasa

Az érzelmi és tirsas kompetenciak fejlesztése

Deris légkor biztositasa, a bolcsédébe keriiléssel jaro nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése

A kisgyermeknevel-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése

Az egyéni szikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én-tudat
egészséges fejlodésének segitése

A bizalmon ¢és elfogaddson alapul6 térsas kapcsolatok alakuldsdnak, az egyiittélés
szabalyai elfogaddsénak, a masik irdnti nyitottsdg, empétia és tolerancia fejlédésének
segitése

Lehetoségteremtés a kisgyermeknevel6vel és/ vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésere az én-érvényesités és a tolerancia egyensilydnak irdnyéaba befolyasolva a
gyermek fejlédését

A kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikaciés kedv
felebresztésével és fenntartasaval/ meghallgatas, figyelem, a kérdések megvalaszolisa/
A szocialis probléméval kiizdd, lassabban fejlods, érzékszervi és/ vagy mozgdassériilt,
a sajatos nevelési igényii, a hatranyos helyzetii, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specialis tobblet-torddéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevondsdval

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Az érdeklddés kialakuldsanak, fennmaradésanak, erésodésének, az érdekldési kisr
boviilésének segitése

A gyermek életkoranak, érdekl6édésének megfelelé tevékenységek lehetdségének
biztositasa

A gyermek igényeihez igazod6 kézos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldési mintdk nytijtasa

Az 6nallé aktivitas és a kreativitds tdimogatasa

Az 6nall6 véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése

A gyermek tevékenységének tdmogatd-batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben
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A BOLCSODEI NEVELES ALAPVETO KERETEIL HELYZETEI

Tanulas

A tanulés a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe dgyazottan
torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A teljesitményelvarashoz kotott, erfltetett ismeretgyarapitasnak a bolesddében nincs helye.

A bolcs6dei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehet6 legtdgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat és/ vagy informacidszerzési folyamat tanulas, amely tartos valtozast
idéz el6 a viselkedésében és/ vagy a gondolkodasban.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: A gondozas és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal valé egyiittes tevékenység és kommunikécié. Formai: utanzs, spontin
jatékos tapasztalatszerzés, a  kisgyermeknevel-gyermek interakciobol — szarmazd
ismeretszerzés és szokasalakitas.

Sajatos nevelési igényli gyermekekkel val6 foglalkozas sorén figyelembe vessziik, hogy naluk
hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, s ebben direktebben kell részt venni. Tovabba
kevésbé épithetiink arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik
a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds fontos eleme. Az anyanyelvi nevelés a bolcs6dei nevelés
teljes folyamatdban jelen van. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a
biztonsagos és tamogat6 kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.
Kulturalt révid és pontos megfogalmazassal segitjilkk a gyermek beszédértésének alakulasat. A
személyes kozelség, segitségnyujtas, a gondozasi miiveletek végzése lehetséget nydjt a
gyermekkel torténd beszélgetésre, meghallgatasara és kérdéseinek megvélaszoléaséra.

Bolcsédénkben fontosnak tartjuk a sziilok figyelmének felhivasat az otthoni anyanyelvi
élmények fontossagarol/ sziiléi példa, kozos beszélgetések, mesélések/. A lehetdségek szerint
figyelembe vesszilk azoknak a gyermekeknek a nyelvi szikségleteit, akiknek méas az
anyanyelviik.

Gondozds

Bensoséges interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges célja
a gyermek sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet6sége legyen gy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami noveli az egytittmiikodési
kedvet is A sikertelenségért nem jar elmarasztalas! Lényeges az elegendd id6 biztositasa az
egyes mozzanatok megtanulasara és gyakorlasara.

A felnéttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldséra.

A gondozas jelent6s mértékben befolyasolja a szokasalakitast és az 6nallosodast.
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Jaték
A gyermek kozponti tevékenysége és legfébb orome, egyben tapasztalatszerzés, a tag

ertelemben vett tanuléds legfontosabb szintere a jaték. A jaték segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlédést.

A jaték 6romforras. A jaték célja maga a jaték. Orémet okoz maga a cselekvés, manipulacid,
elképzelés. Jaték kozben ismerkedik a vildggal, megismeri a véletlen és a valdszinii
torvényszeriiségeit. Osszekottetést jelent él6- és élettelen koérnyezetével, ismerkedik,
tapasztalatokat szerez, reagl.

Jatékok tobbségénél a gyermek latja, hallja, és a testén érzi ugyanazt, tehat jellemzoé a
kiilonb6z6 ¢letkori sajatossagoknak megfeleld jatékeszkozoknél, jatékoknal, hogy azonos
idében t6bb érzékszervet vonnak be ugyanazon cél érdekében.

A sokfele mozgésban kiprobilja az erejét, ligyességét, igy a térben egyre biztonsigosabban
tajékozodik.

A gyermek alland6 késztetést, hajlandésagot mutat a jatékra. A jaték vagymegjelenités is. A
tarsigény, az otletek elfogadésara 6sztonzi, az egyiitt jatszas kreativ egyiittmiikodést alakit ki.

A valasztas és a vallalds 6nkéntessége, az utdnzé beleéléssel, fantazidval jatszds képessége
onkifejezésre készteti.

Béles6dénkben eldtérbe helyezziik a szabadjaték tlsulyanak érvényesiilését. A jaték
feltételeinek/ hangulat, hely id6, eszkozok/ biztositasival és neveléi magatartdsunkkal
tamogatjuk az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitol és a
helyzettdl fliggben kezdeményeziink, szerepet véllalunk a j4tékban, annak tartalmat
dtleteinkkel, javaslatainkkal szinesitjik. A kisgyermekek érdeklédéséhez, tevékenységéhez
igazodva, esetenként kérdéseikre valaszolva ismereteket kozvetitiink, melyek gazdagitjdk a
gyermekek tudésat, gondolkodésat, figyelmilket kérnyezetiik és tevékenységiik jellemzdire
irdnyitjak.

A jatektertilet kialakitdsanal figyeliink arra, hogy legyen lehetéség aktiv és csendes jatékra,
pihenésre, alkot6 tevékenységek (ujjfestés, nyomdazas, ragasztas, gyurmazas stb.) végzésére,
nagymozgasra.

A gyermek fejlettségi szintjének megfelelden vilagos és egyszer(i szabélyokat allitunk fel,
tesziink problémamegoldasi javaslatokat.

Boles6dés korti gyermekeknél fontosnak tartjuk a gyakorléjatékot, mert azt valtozatosan lehet
alkalmazni:

* A hang és beszéd gyakorlisa, mely fokozza a gyermekek beszédkedvét és gyarapitja
szOkincsiiket. Ezt a rovid mondokak mondogatasaval, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezziik.

A mozgast gyakorlé jaték soran egy-egy mozgis miiveletet ismételnek.

* Eszkozzel valé jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgéssal
kisérve. Ezekbdl alakul ki az épité és konstrudlo jaték.

* Alkoté jaték soran megtapogatjak a kiilsnboz6 anyagokat/ viz, papir, gyurma, homok/,
megtapasztaljak, megismerik a tulajdonsigaikat, mindekozben fejlédik képzeletiik,
kreativitasuk, sok ismeretet és tapasztalatot szereznek.

A tobbi gyermekkel valo egyiittlét is 6romforras a kisgyermek szamadra, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését is.
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A jatékok legyenek esztétikusak, igazodjanak a bdlcs6dés-kori gyermekek életkori
sajatossagaihoz, segitsék eld a sokoldala fejlédést. Fontos, hogy fantazialasra, gondolkodasra,
problémamegoldasra is serkentsen. Jatékeszk6zok lehetnek még, a kornyezetben fellelhetd
dolgok is/ gdarab, falevél stb./.

A jatékok kivitelezése feleljen meg a csoportban vald fokozott hasznalat tAmasztotta, valamint
az elbirt egészségligyi és pedagdgiai kovetelményeknek is.

A jatékkészlet 6sszeallitasanal alapveté szempont, hogy 20 hetes kortdl a 3-4 éves korosztaly
jatéktevékenységének formaihoz egyarant biztositsa a feltételeket, figyelve arra, hogy minden
gyermeknek jusson azonos tipust jatékeszkoz. Alapjaték a baba, jatszOkendd, képeskonyv,
mozgasfejleszté eszkozok €s a labda.

Mozgas

A mozgas az érés folyamatdban a fejlodd gyermek természetes sziikséglete. Csecsemd- és
kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek.

A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgast. Mind
a szobédban, mind az udvaron biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejlesztd
jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat,
fejlédik mozgéaskoordinicidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

A jatékeszk$z6k szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartdsa.
Fontos szempont a kérnyezet balesetmentes kialakitasa, a veszélyforrasok kikiiszobolése.

Lehetoséget kell teremteni a minél valtozatosabb mozgésra, a gyermekek mozgasigényeinek
kialakitasara, hangstlyt fektetve az egyenstlyérzék és a ritmusérzék fejlesztésére, mint minden
mozgas alapjdra. CsecsemOknek védett jatszohely biztositasdnak lehetdsége.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon t&bb lehet6ség adott, mint a
csoportszobaban. Rendkiviil fontos a szabad levegén valo tartézkodés, a mozgas és pihenés
egyensulyanak biztositasa, ezzel elkeriilve a gyermekek egyoldalt igénybevételét.

Kiemelt hangsulyt fektetink az ©&nalloségi torekvések tamogatdsidra, amely a gondozasi
miveletekben vald aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasira, finomitasira ad
folyamatos lehet6séget.

Mondoka, ének

A bolesddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, dudolgatasa,
ritmusos szovegmondisa, a dallam ¢és ritmushangszerek / dob, csorgd/ hallgatésa,
megszoblaltatisa, a k6zos éneklés. A hang, a ritmus elsé benyomasai, - mint altatd, hintaztato,
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ringatd, lovagoltatd — a bensdséges személyes kapcesolat megerdsitését szolgalja.

A gyermek életkori sajatossigaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott mondokak, gyermekdalok, népdalok és
értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei iz1€sét, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek.
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Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei ¢lményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv clsajatitdsat, a személyiség fejlodését,
hozzajérulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, bardtsagos
légkor megteremtéséhez.

A bolcs6dei zenei nevelés lehetdséget nyuijt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Mondokak és énekek kivalasztésandl elényben részesitjiik a természethez, &llatokhoz
kapcsol6do, és a népi dlbeli mondokékat és énekeket.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi /ezen beliil beszéd,
gondolkodés, emlékezet és képzelet/ és szocialis fejlodésére.

A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet
igy a kisgyermek szamdra alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetésége.
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Fejlodik emberismerete, a f8héssel valé azonosulas fejleszti empatigjat, gazdagodik szokincse.
A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nalld véleményalkotas alakuldsat.

A bolesbdénkben a természet kozeli és az allatokrdl sz6lé versek és mesek tarhazabol
véalogatunk. Szivesen felhaszndljuk a népi mondokékat és népmeséket, de az irodalmi
miiveknek is helye van a bslcs6dénkben.

Alkoto tevékenységek

Az Orém forrdsa maga a tevékenység- az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotas- nem az eredmény.

Bolcsédénkben a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatdsaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfelel technikai segitséggel, az alkotokedv ébren tartasival, a
gyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével, megorzésével segitjiik az alkotd
tevékenységek irnti érdekl6dést és a személyiségfejlddésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Az alkoté tevékenységeket lehetéség szerint a természetes anyagok felhasznaldsival
tervezzilk. Leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a bélcsédében: nyomhagyé eszkdzok
hasznalata, firkdlds, gyurmazas, ragasztds, gyiirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.
A gyermekek altal és a kozdsen készitett alkotasokkal kozvetlen kornyezetiinket dekoraljuk,
fejlesztve a kisgyermekek igényességét, esztétikai érzékiiket.
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Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozds eldkészitésé¢hez és megolddséhoz, az
egymastol és a kdrnyezet szépségérol valé gondoskodashoz kapcsolddnak /pl. virdglocsolas
stb./.

Az 6rdm forrasai az egyiittesség, a tevékenység kezdeményezés segitségével a kozos
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

Az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedes nem lehet feladat.

A helyzetek lényeges tanulési lehet6sége az egymdsra épiilé elemekbdl all6 miiveletsorhoz
igazodas, a probalkozast, az egyiittmi{ikdést €s a feladatok megosztasat segiti és szorgalmazza.

Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi élet esztétikuma irdnti igényességet,
a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét és az empatiat.
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A FEJLODES VAQHATQ, LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A
BOLCSODESKOR VEGERE

Az egyes gyermekek kozott egészséges fejlédés esetén sem lathatunk azonosséagot, hiszen a
pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak.

A gyermek bels$ érése: a csalddi nevelés és a bolesédei nevelési-gondozési folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

A fejlédés vdrhato jellemz6i:

* nagyon sok teriileten 6n4llo: egyediil étkezik, 0ltozkodik, tisztalkodik, legfeljebb apro
segitséget igényel

® mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magét biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is

e jOl tajékozodik a kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, csoportban kialakitott
szokésokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem Jjelent nehézséget szamara

¢ Kkornyezete irant nyitott, érdekl6dé, szivesen vesz részt 1) tevékenységekben

* gazdag szokincse van, elsésorban beszéd Utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel, a
nyelvtani strukturéja kialakuléban van

¢ tobbségiik szobatiszta
szomatikus fejlettség
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A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE,
GONDOZASA, FEJLESZTESE

A jogalkot6 szdndéka, hogy a sajatos nevelési igényii gyermekek minél korabban bekeriiljenek
a napkozbeni ellatasba, fiiggetleniil att6l, hogy a korai fejlesztést a bolcsédében biztositjak
/szakértdi vélemény alapjan/ szdmukra, vagy sem. A cél els6sorban az, hogy minél t&bb
sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkézbeni ellatasban, tehat minden
gyermek szdmara biztositani sziikséges az esélyegyenloség lehetdségét.

A segitségnytjtas tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcsédében
biztositjak az ellatisat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolcsddében a
sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozOsségbe valo integralasa onmagaban is
fejleszt6 hatassal bir.

Bolcsddénkben a specidlis csoport szervezésének feltételei, sajatos nevelési igényii gyermek
fejlesztésének személyi és targyi feltételei nem adottak, ezért egészséges csoportba integraltan
tervezzilk nevelni-gondozni a specidlis igényli gyermekeket.

A sajatos nevelési igényli gyermeket ellaté mini bslcsddei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhetd, gondozhaté. Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagoégiai
Szakszolgalattal kotott megallapodas szerint kapjak meg.

Az integraci6 sordn az egyéni foglalkozas és a gondozédsba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
val6 egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.
A gyermekek napkozbeni ellatdsdban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket neveld

csaladok segitésére. Mindezekkel segitjik az egyenld esélyekhez jutdst, a tarsadalmi
beilleszkedést.
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A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELFEI

»Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermekneveld a bolesédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmdra egyarant.

E rendszer a biztonsag és stabilitas megteremtesének szabélyan alapul. A csoport vagy a csoport
gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hdz. A »Sajat
kisgyermeknevels” szoktatja be a gyermeket a bélcsédébe és a bolcsddébe jaras iddtartama
alatt 6 a kisgyermek neveldje. Boles6dénk egy gyermekcsoporttal mitksdik, a csoportban
ellatott kisgyermekek sajat kisgyermekneveldje ugyanaz a személy.

A kisgyermeknevel$ figyelemmel kiséri a kisgyermek fejlédését, szamontartja az egyes
fejlédési dllomdsokat, vezeti az ehhez kapcsolodé szakmai dokumentacist és felel6sséggel
tartozik a rabizott gyermekért.

A ,sajat kisgyermeknevel$”- rendszerben t5bb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani az egyéni igényeiket, problémdikat, szokasaikat, elsésorban a »sajat kisgyermeknevels”
segiti 4t ket a bolcsddei élet soran adédo nehézségeken.

Gyermekesoportok szervezése

A gyermekcsoport 1étszdma jogszabély éltal meghatérozott. A bolesédei ellatast nyujté
intézményben az elirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a minéségi
boles6dei nevelést az életkornak es a sajatos igényeknek megfelels felnétt-kisgyermek arany
garantdlja.

A Gyvt. 49. §-a értelmében a mini bélcsddében egy bolesddei csoportban legfeljebb hét
gyermek nevelhetd, gondozhato, kivéve, ha a csoportban valamennyi gyermek betdltotte a
masodik életévét, vagy sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket is nevelnek, gondoznak. Amennyiben a csoportban valamennyi gyermek betdltétte
a masodik életévét legfeljebb nyolc gyermek nevelhetd, gondozhaté. Ha a csoportban egy
sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket l4tnak el,
legfeljebb &t; ha, ketts vagy hérom sajitos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelhet6, gondozhatd.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb
az eletkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek
kezelése még homogén csoportban sem konnyt feladat és a vegyes korcsoport elényei inkdbb
a késobbi életszakaszokban ¢rvényesiilnek. Bélesédénkben €gy gyermekcsoport vegyes
csoportként miksdik.

Napirend
Nyitvatartés és sziinet:

A minib6lcséde a bslesédei ellatasi napokon a helyi igények és az intézményfenntarthat6sag
figyelembevételével, hétf5t6] péntekig reggel 6.00 - 18.00-ig tart nyitva. Id8szakos
gyermekfeliigyelet a hét minden napjan reggel 6.00 - 18.00-ig vehetd igénybe.

A mini bélcséde nyéri nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova. A nyari zaras idétartama 4
hétnél nem lehet tobb. A nyari nyitvatartds rendjérél, a nevelés-gondozas nélkiili
munkanapokrél minden évben februar 15-ig tajékoztatni kell a sziiléket.
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Aprilis 21. a Bélcs6dék Napja, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Ha dprilis
21. a heti pihendnapra esik, akkor az azt kovetd munkanap a nevelés-gondozas nélkili
munkanap.

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt kiszdmithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat
biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitds €s az dnalldsodas
lehetdségét.

A napirenden beliil téreksziink az egyes kisgyermekek igényeit ugy kielégiteni, hogy kozbena
csoport életében is rugalmas, de attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak
a varhato eseményekrél, ne legyen felesleges varakozasi id6, mely egyben a stabilitést, a bels6
nyugalmat is biztositja a kisgyermekek és a csoport életében is.

A napirend filgg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyasoljdk azt, az évszakok, az idéjards, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. Tovabbi
feltételei a személyi allanddsag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval
val6 sszehangolt munka, és a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet6ség szerinii
figyelembevétele.

Mindezek fiiggvényében a tervezett napirendiink a kivetkezo.

6"-8" Gyerekek folyamatos érkezése, atoltdzés, kézmosas utan sziild bekiséri a
csoportszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermeknevelovel.
Sziikség szerint gondozési mutveletek.

g!3-g% Reggeli, sziikség szerinti tisztalkodas.

§*.9% Szabad jaték. Sziikség esetén gondozasi miveletek.

9%0_10% Tizorai, majd sziikség szerinti gondozasi miiveletek.

10%-11% Tervezett jatéktevékenység, program kezdeményezése, id6jaras fliggvényében

késziillédés a szabad levegbre. Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban.
119-11% Gondozasi miiveletek, jaték a szobaban.
1130-121% Ebéd, gondozési miiveletek, tisztalkodas.

1215-14®  Alvas, pihenés.

14%0.15% Ebredés utani gondozési miiveletek, csendes jaték a szobdban.
15%-15% Uzsonna, sziikség szerinti mosakodas.
15%0-18% Szabad jatéktevékenység szobaban vagy udvaron a sziilé megérkezéséig.
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A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZERE] ES LEHETOSEGEI

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan mikédé erdforrdsok felkutatisra és ezen
er6forrdsok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzijarul a csalad szocializicids
funkci6janak minél szélesebb kori kibontakozasihoz. Mindez szem el6tt tartja a csaladi nevelés
elsédlegességét, a bolcsddei nevelésre épiilését,

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mind méas-mas szerepet tolt be, ezért
parhuzamosan tébbet alkalmazunk beléliik.

A mini bélesdde helvi téjékoztatdsi formdinak megvaldsitdsa az aldbbiak szerint torténik:

A Ercsi Minibélcséde altalanos tajékoztatjat tartalmazé oOsszefoglalé dokumentum
kihelyezésre kerill és megtaldlhaté a helyi védéndi szolgilat, a haziorvosi rendeld, az
onkormanyzat hirdet6tablain, tovabba évente egyszer megjelenik a helyi Ercsi Hiradéban.

Az intézmény mini bélcsédei szolgaltatdsanak tartalmai, a kapcsol6dé alapdokumentumai
megtaldlhatéak és letslthetbek a Minibdleséde honlapjan a Minibslcséde cimszé alatt. A
minibdlcs6de telephely dokumentumai és szabéalyzatai mind az intézmény és telephely
dolgozéi, tovabba a mini bélcsddei szolgaltatast igénybe vevék szdmara nyilvanosak és
hozzaférhetéek. Az intézmény és a mini bélcsédei telephely alapdokumentumainak masolatai,
az Ovodai és a mini bélcsddei telephelyen is megtaldlhatéak és nyilvanosak. A szolgaltatas
igénybe vevoit érintd informacidkat tartalmazo tdjékoztaté dokumentumok, kifliggesztésre
keriilnek a mini bolesédei telephely falitjsagain és hirdetétablain.

Csaladlatogatis

Célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni kérnyezetének
megismerése.

Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatdsra a beszoktatas megkezdése el6tti héten a délutani
Orakban, a csaladdal torténé elbzetes egyeztetést kdvetden keritiink sort.

A csalddlatogatas lehetéséget nyujt, hogy a sziil bévebben informélédjon a bélcsédei életrdl,
jobban megismerje azokat a szemelyeket, akikre a gyermekét bizza. Tovabbé fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami elengedhetetlen feltétele a j6 egyiittmitkdésnek.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utdn a csalad kivansagainak
a mindenek feletti tiszteletben tartasat tartjuk szem el6tt.

Beszoktatds / adaptacié/ - a sziilével térténé fokozatos beszoktatis

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatés a csaladdal vals egylittmikodést helyezi elétérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel és a
gyermek kozott az érzelmi kétédés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 0j kémyezethez
valé alkalmazkodast.

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran tovabb épiil a bizalmi kapcsolat, a
sziil8 informdciét nyujt a bolcsbdei nevelés tartalmard] és gyermekének fejlodési
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sajatossagarol. A Kisgyermekek és a neveld kozott kialakulé érzelmi kapcsolat megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsédei kdzosségbe, mérsékli az adaptacié soran mutatkozé stressz reakciok/
pl. étkezési, alvasi nehézségek, siras, nyugtalansag, tiltakozas, fokozott ragaszkodas a sziil6h6z
stb./ stilyossagat, idébeni elhuzddasat.

Boles6dénkben 2 hét, sziilovel torténd beszoktatas torténik. Természetesen ez az 1dd
lerdvidiilhet, vagy hosszabbra nytilhat az egyéni igények, sajatossagok fliggvényében.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekr6l, véltozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriilhet sor.

Az interakci6s helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekr6l is tényszerti
tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és idokereteknek megfelelden.

Egyéni beszélgetés

A kisgyermek fejlodésérdl szolé részletes, kolesonds tajékozodast vagy a hosszabb
megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozds atgondolasat szolgalé talalkozasi
forma.

Kezdeményezheti sziil6, kisgyermeknevelS, a bolcsddevezetd. A szakmai kompetenciin
tilmend kérdésben kérhets egyéb szakember kozremiikodése.

A sziil6csoportos beszélgetések

Szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro6 kisgyermekek sziileit foglalkoztat6 aktualis
nevelési témakrol.

A problémék megosztdsa, egymas meghallgatasa segiti a sziiloi kompetencia érzés megtartasat.
Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezéltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére.

A kisgyermeknevel5tdl kapott indirekt megerésitések befolyasolhatjadk a sziilok nevelési
szokasait.

A Dbolcsddei ellatason belill a szilléi beszélgetések a sziilok altalanos és az adott
gyermekcsoportra vonatkozé tajékoztatasat, valamint a gyermeket érintd, a sziilék kdzosen
meghozand6 dontések eldsegitését is szolgaljak.

Egy nevelési éven belill hirom alkalommal tartunk sziilécsoportos megbeszéléseket /a
beszoktatasok elbtt, a beszoktatdsokat kdvetden és a nevelési év vége felé/, de a boles6dét, vagy
az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi megbeszélések
Osszehivésara is sor keriilhet.
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Sziil6i értekezletek

A sziil8i értekezlet az intézményvezet részvételével torténik meg. Lehetdség szerint az aktuslis
bélesédei nevelési év megkezdése, a sziil6i megallapodésok megkotése elbtt igyeksziink ra sort
keriteni.

A sziil6i értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak:

- afelvételhez sziikséges dokumentumokrdl

- acsaladlatogatasrol

- abeszoktatasrol

- ahazirendrsl

- abolcsddei €lettel kapcsolatos tudnivalékrél

Indirekt kapesolattartasi formak
Az indirekt kapcsolattartasi formak 61 kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.

Az irésbeli tdjékoztatok, falitjsag, hirdetStablak, honlap, szérélap, kozésségi oldalakon zart
csoportban valé kapcsolattartss, megjelenések lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre, az
informacidk kézvetitésére a csaladok felé,

Az 4taddban elhelyezett faliijsagon tajékoztatjuk a sziildket az altalanos, minden csalddot
¢rintd, aktualis programokrél, fontos tudnivalékrdl. Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a nevelési
év rendje az aktualis programjaink ismertetése és minden egy¢b informéci6, ami a gyermekek
ellatisat és az egyiittmiikods, partneri munkat segiti.

Intézményiink nyitott a csaladok, sziil6k szdmaéra. A sziilék, a csalddok folyamatos informalasa
megtrténik intézményiink honlapjan. Tovabbd a Minibdlcséde Szakmai Programjsban és
intézményiink Szervezeti és Miikodési Szabalyzatédban foglaltakba betekintést nyerhetnek, a
dokumentumok megtaldlhatéak intézményiink székhelyén és a mini bolesédei telephelyen is.
A Minibdlcséde programjéardl tajékoztatdst ad az intézményvezetd, vagy az 4ltala megbizott
személy.
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A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Személyi feltételek

A mini bolcséde 5 f6 szakmai alkalmazott foglalkoztatisara alkalmas munkakorrel rendelkezik.
Intézményvezetd 116
Kisgyermekneveld 216
Bolcsodei dajka 2 6

Kisgyermekneveld

A bolesddei ellatas kozéppontjdban a kisgyermek all, fontos szereplé a kisgyermekneveld,
személyisége meghatirozé a gyermekek szamara. A kisgyermekneveld elfogadd, segito,
tamogaté attitidje, mint4t jelent a gyermekek szdmdra. Személyisége, viselkedése,
szakmaisaga, jelenléte a gondozas és nevelés iddtartamaban fontos feltétele a bolcsddei
nevelésnek.

A kisgyermekneveld személyiségére jellemzd a nyitottsdg, a gyermek tisztelete, szeretete,
jogaik tiszteletben tartasa, a massag elfogadédsa. Nevelémunkdjat a bizalom, szeretet, emptia,
elfogadas, az egyéni banasmodra vald torekvés jellemzi.

Megértd, tamogatd, tiirelmes és elfogadd partneri szerepet t6lt be a csalddokkal valé egyiitt-
gondozasban és nevelésben. Figyelembe veszi a gyermeki esélyegyenléség és az egyenld
banasmadd biztositasanak kdvetelményeit.

A kisgyermekneveld betegsége vagy mas varatlan helyzet esetén intézményiink helyettest
biztosit. A helyettesnek az adott munkakorhoz eldirt képesitéssel és érvényes Egészségligyi
Nyilatkozattal kell rendelkeznie, csak gy, mint a mini bolcséde dolgozdinak. A jogszabaly
lehetévé teszi, hogy amennyiben az adott munkakdr betoltésé¢hez eldirt végzettséggel
rendelkezé személy nem 4ll rendelkezésre, abban az esetben, a kisgyermekneveldt
helyettesitheti a tébbcéli 6voda-bolesdde esetén az az 6vodapedagdgus vagy pedagdgiai
asszisztens is, aki a jogszabdlyban el6irt 60 6ras tovabbképzésen részt vett.

Bolcsddei dajka

Fontos feladatot 14t el a gyermek gondozasiban, nevelésében. Személyisége jellemzéi a
kiegyensulyozottsig, a gyermekszeretet és tisztelet.

A bolesédei dajkat a gondozobi-neveldi munka sordn kozvetlen segitének tekintjilk, aki
személyiségével, magatartésaval, beszédstilusaval hatast gyakorol a kisgyermekekre.

A neveldi munka soran a kisgyermekneveld és a boles6dei dajka tevékenysége Osszehangolt.
Minden esetben a szakmai programnak megfeleléen tevékenykedik. A bolcsédei dajkat
betegség vagy mas varatlan helyzet esetén helyettesitheti a kijeldlt 6vodai dajka.
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A folyamatos szakmai felkésziiltség biztositisa

A kisgyermeknevel$ szakmai fejlédését biztositja a folyamatos szakmai tovabbképzésen vald
részvétel. Aprilis 21.-e, a Bolcsédék Napja, mely minden évben nevelés-gondozas nélkiili
munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a szakmai fejlesztésiink. A Bélesddék
Napjan, tovabba a Magyar Bolcsédék Egyestilete 4ltal szervezett tovabbképzések, szakmai
napok €s programok irant is érdeklédiink és részt is kivanunk venni azokon. Szakmai konyvek,
folyoiratok segitségével ismereteinket folyamatosan bévitjiik. A mindennapi életben is
fontosnak tartjuk a csaldd, a természet és a hagyomanyok értékeit és azok tiszteletét. Ez
meglatszik a szabadidds teveékenységeinkben, ismereteink gyarapitasaban, koérnyezetiink
alakitaséban is. Ezt az értékrendet igyeksziink hitelesen 4tadni a bélesédés koru gyermekek
sajatossagait figyelembe véve,

Targyi feltételek

Boles6dénk a véros kézponti helyének kozelségében, a mini bolesddei ellatds funkcidinak
megfelelden 0] épiiletben miikédik.

Az épiiletben 2 csoportszoba és az eldirtaknak megfelelden a sziikséges kiszolgalohelyiségek
talalhatéak meg.

A csoportszoba padozata konnyen tisztantarthaté és ferttlenithets. A nagyobb
ablakfeliileteken lehet6vé valik a napfény és a friss leveg$ beramlasa.

A bolcsodei helyiségek berendezésénél igyekeztiink az esztétikus, minél tobb természetes
anyag hasznélatanak alkalmaz4sat, elhelyezését, a gyermekek szémara megfelel és elegendd
mozgastér biztositasat figyelembe véve.

A csoportszoba berendezése az elbirasoknak megfeleléen és a gyermekek életkori
sajatossagainak és igényeiknek megfelelen keriilt kialakitasra. A berendezési targyak és a
jatékszerek megvalasztasanal igyekeztiink a természetes anyagokat elétérbe helyezni.

A csoportszobdban a jatékszerek elhelyezése, a gyermekek szamara kénnyen hozzaférhet
nyitott polcokon, taroléedényekben torténik. A szoros feltigyeletet igénylé jatékokat a neveld
altal elérhetd polcon taroljuk. A jatékkészlet osszeéllitasanal egeészségiigyi és pedagdgiai
szempontokat vettiink figyelembe.

Lényeges a pihen6sarok kialakitésa. Eléfordul, ho 8y egy-egy gyermek elférad a jatékban, vagy

csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem j6, és ezért szeretne lepihenni. A
hangulatos, puha parnak, szényegek, puha textil jatékok pihentetd, nyugtaté hatastak.

Az atadé /gyermekéltozé/ kiilon helyiségben, a csoportszoba mellett taldlhaté. Itt a
gyermekek ruhdi, valtocipéi kiilon jellel ellatott helyen vannak. Ebben a helyiségben keriil
elhelyezésre a falijsag, amely a sziilék folyamatos tajékoztatasanak eszkdze.

A mosdéban a gyerekek gondozasat és énallésodésat segitd berendezési targyak és eszkdzok a
gyermekek méretéhez és fejlettségéhez adottak. A kisgyermekek altal hasznilt eszkozok
jeliikkel ellétva talalhatéak meg a helyiségben.

Béles6dénk egyéb helyiségei és berendezési targyai az eldirt szabalyoknak megfeleléen
kialakitva teszik lehetévé a mini bolcsédei ell4tast.

A terasz és az udvar kialakitasa szintén az el6irtakban foglaltak alapjan tortént.

A szilldkkel valé kapcsolattartds keretében a sziilécsoportos  beszélgetéseket, sziildi
értekezleteket a csoportszobéban tartjuk.
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Dokumentacié a mini bélesédében

A bolesbde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasérol valé
tajékozddas céljabol dokumentaciot vezet.

A dokumenticié vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznélasa a gyermekrdl
valé lehetd legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlddésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és a kévetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumenticiok részletes leirasat a bolcs6dei Iratkezelési Szabéalyzat tartalmazza. A
dokumentacidé vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat mindenkor figyelembe kell venni.

A dokumentacio formai:

- agyermek felvételével kapcsolatos dokumentacio
- adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentacio

- agyermek fejlodésével kapcsolatos dokumentacio
- egyéb dokumentacio

A dokumentdcio vezetésénél fontos szempontok:

- targyszerliség/objektivitas/

- validitas /a szempontok, kategdridk, kritériumok stb.
alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznalatuk szol/

- hitelesség

- arnyaltsag

- rendszeresség, ill. folyamatossag

A kisgyermekneveld dltal vezetett dokumentdcio:

A bolesddei gyermekek egészségiigyi térzslapja: a gyermek egészségiigyi allapotanak
rogzitésére szolgalé dokumentum /1 éves korig havonta, kés6bb negyedévente vezetve/.
Kiegésziti a fejlodési lap.
Fejlédési naplo: a kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének
kibontakozasat koveti nyomon/ 1 éves korig havonta, késébb negyedévente vezetve/.
Uzend fiizet: feladata a sziildk és a kisgyermekneveld kélesonds tajékoztatasa.
Tartalmazza:

- agyermek és a sziil6k adatait, elérhetdségeit

- gyogyszer- és ételérzékenységet

- napi rendkiviili eseményeket/ baleset, megbetegedes,

Uj viselkedésforma megjelenése/

Fejlodési tablazat
Csoportnaplé: tajékoztatast ad a nevelési feladatok tervezésérol, megvalositasardl.

Tartalmazza:

- ahianyzdk nevét

- anapi étrendet

- az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban
- egyéb, a csoport életét befolyasolo torténéseket

Napi jelenléti kimutatas a gyermekekrdl
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Kisgyermekneveléi jellemzés a szakértdi és egy¢éb vizsgalatokhoz
Sziiléi értekezlet dokumentslasa /jegyzbkényv/

Egy¢b: sziilécsoportos beszélgetések fjegyzbkonyv/

Bolesddei személyi nyilvantartas

Bélesddénk nevel-gondozo munkéjanak nyomon kovetése érdekében elkészitjiik az adott év
feladatait tartalmazé munkatervet. Az éves munkaterv havi bontdsban kidolgozva, a feladatok
rogzitése mellett tartalmazza az ellendrzési feladatokat, kapcsolattartési formékat,
tovabbképzések ilitemezését.

A heti terv a napi kezdeményezések témakorék szerinti rogzitését tartalmazza, a
kévetkezokbdl osszeallitva:

- zenei nevelés, éneklés, zenehallgatds, tanc

- anyanyelvi nevelés, mese, vers, mondékazas

- alkoto jaték, gyurmazas, festés, nyomdazas, ragasztas
- Jatékos mozgas

- koOmyezeti nevelés

A bileséde kapesolatai

Kapcsolat a sziil6kkel

A bolesddei ellatss a csaladi nevelésre épill, alapelv a csaladi nevelés els6dlegességének
tiszteletben tartdsa. A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyltt, azt kiegészitve
szolgalja a gyermek fejlédését.

A nevelés-gondozés dsszhangja és a partneri kapcsolat alakitdsa a sziilék és a kisgyermekneveld
kozott elengedhetetlen feltétele a gyermek harmonikus fejlédésének. A sziil6 ismeri legjobban
a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, segitve ezzel a
kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmoéd kialakitiséban.
A kisgyermeknevel$ pedig, mint szakember, szaktudéasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziil6t gyermeke nevelésében.

A sziilék és a bolesbde folyamatosan, kélcsénosen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlédésérsl, ez alapvets fontossagi a személyre szol6 bolesédei nevelés-gondozas
kialakitéséban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A csaladdal torténé talalkozisok jO lehetéséget adnak a szakembernek arra, hogy ismereteket
szerezzen a csaldd miikodésérdl, a kisgyermekrdl valé gondolkodasardl, a csalad helyzetérdl.
A célirinyos beszélgetések és megfigyelések segitenek feltérképezni a csalad erésségeit és
azokat a kockazati tényezfket, amelyek negativ irdnyban befolyasolhatjidk a gyermek
fejlédését. Ezen ismeretek birtokdban valaszthatjuk meg azokat a lehet6ségeket és
modszereket, melyekkel erdsithetjik a csaladok miikodését.

A kapesolatépités, a korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolesonds bizalom, az
Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételti/de nem bizalmaskodo/, etikai szempontbol
megfelel6, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto, tapintatos, folyamatos
kommunikacid, az informécio megosztasa.

39



Kapcsolat a hdzi gyermekorvossal és véddndvel

A hazi gyermekorvos és a védénd segitségével allithaté ossze a mini bolcséde alap
gybgyszerkészlete. Bolcsdédénkbe a bdlcsddei nevelési év alatt a korzeti védénd félévente
latogatast tesz.

Kapcesolat tdrsintézményekkel, szakemberekkel

A tSrvényi eldirasok értelmében a gyermeki jogok védelme a gyermekek ellatasat biztosito
minden személyre kotelezettséget r6. Ennek értelmében a mini bslesdde minden dolgozdjanak
feladata és kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkélcsi fejlédésének figyelemmel
kisérése, elOsegitése, s amennyiben e téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek
tdmogatasa, megsegitése érdekében torténd beavatkozas.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdséval kooperativ kapcsolatot kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

védoéndi szolgalat

hézi gyermekorvosi szolgélat

csalad- gyermekjoléti szolgalat, csaldd- és gyermekjoléti kozpont
gyamhat6sag

pedagogiai szakszolgalat

Tanulési képességeket Vizsgalé Szakért6i és Rehabilitacids Bizottsag

A boleséde, mint jelzérendszerbe tartozé intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat felé valo jelzést, igy j6 kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozo
munkatarsakkal, illetve a tobbi tarsintézmény szakembereivel. Felismerjiik a testi, lelki, fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyeztetettséget jelentjiik. Sziikség eseteén
esetmegbeszélésen vesziink részt.

Gyermekvédelmi program

A bolcsddék gyermekvédelmi tevékenységi kore, feladatai a gyermekek napkdzbeni
ellatasaban:

A bolesddének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyok ismerete, betartasa, betartatasa

szocidlis feladatok feltételeinek biztositasa

prevenciés megolddsok, javaslatok

egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozésban és a nevelésben

egylittmiikodés a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, jo szakmai

kapcsolat a védénokkel, pedagdgiai szakszolgalattal

o veszélyeztetettség esetén a jelzbrendszer mitkddtetése, jelzés a gyermekjoléti
szolgélat, illetve kozpont felé

e évente beszamol6 gyermekvédelmi feladatokrol
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A béleséde szakmai kapesolatai

Intézményiink kapcsolatrendszerének még teljesebbé tételét a Magyar Béles6dék
Egyesiiletével, mint Bslcsédei Médszertani Szervezettel, a régié bazis intézményével, a megyei

modszertani tandcsadéval és a bolesédei haldzat intézményeivel torténd egyiittmitkédéssel
biztositjuk.
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AZ UNNEPEK

Bolesédénk kornyezeti adottsagaibol és a hitvallasunk tartalmabol fakad, hogy a bolcsddei
életiinket a fennmaradé hagyomdnyok, a népszokasérzé és természetovo jeles napok
lehetdségeink szerinti megszervezésével gazdagitjuk. Egy-egy eseményt mindig izgalmas
késziilodés eléz meg. Ez az iinnepre hangold, 6romteli kozos tevékenykedés a kisgyermekek
szocialis viselkedésére maradandé hatast gyakorol.

Bolcsddénk tinnepei és jeles napjai

Az évrdl évre visszatérd hagyomanyok biztonsagot, megnyugtatd eligazodést jelentenek a
gyermekek életében, erdsitik a valahova tartozas €rzését.

Bolcs6dénkben a természetovo jeles napok iinneplését a gyermekek életkori sajatossagaihoz
igazitva kiilondsen fontosnak tartjuk. A kisgyermek az érzelmein 4t ismerkedik az €16vilaggal.
A madarak, a fak, a Fold szdmara ,tarsak”. Természetes a folyamatos gondozason, torédésen
tul az ,,iinneplésiik™.

Bélcsbédei megemlékezés / a csoport adott életkora szerint/:

Marcius 15.

Népszokdsdrzd, hagyomdnydpolo jeles napok:

Mikulas: Mikulas napjdnak kozds szervezése az Ovodaval, a bolcsodés gyermekekkel
Mikulasvaré nap szervezése. Hazhoz jon a Mikulas, ajandékot oszt a gyermekeknek.

Kardcsony: mézeskaldcs siitemény készités és siiteményszaggatas lehetosége az aktualis
gyermekcsoport életkori Osszetételét figyelembe véve, kardcsonyfa allitds, gondoskodunk a
meghitt iinnepi hangulatrol.

Farsang: a gyerekek €s a bolcsédei dolgozok jelmezbe 6ltozhetnek, tancos, jatékos bolcsédei,
farsangi mulatsag szervezése, beillesztése a farsangi iddszak napirendjébe.

Husvét: a gyermekekkel husvéti formak szinezése, ujjfestése, az alkalomnak megfelelé alkoto
tevékenységekkel szinesitve. Husvéti jatékos tojaskeresés szervezése az udvaron.

Edesany4k iinnepnapja: az édesanyak méltd megiinneplése, a modszerek kivalasztasanal
figyelembe véve az aktudlis gyermekcsoport életkori Gsszetételét. Enekeliink, mondokazunk,
apr6 meglepetésekkel varjuk a délutan érkez6 édesanyékat, nagymamakat.

Gyermeknap: a csalddokkal egyiitt szervezett vidam nap keretében, szines programokkal
/zene, tanc, arcfestés stb./ egybekotott évzard csaladi délutan/nap.

Természetovo jeles napok a bélcsédében:
Oktober 4. Az Allatok Vilagnapja
Marcius 22. A Viz Vilagnapja

Aprilis 22. A Fold Vilagnapja

Majus 10. Madarak és Fék Napja
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Az adott gyermekesoport dsszetétele alapjan a csoport hatdrozza meg:

A név- és sziiletésnapok tinneplését

Az éves munkaterviinket a lehetéségeinket figyelembe véve, az évszakokra bontva tervezziik
meg. Az évszakokkal sszefliggh természeti jelenségek, torténések és az adott évszakhoz
tartozé {innepeink, jeles linnepnapok koré épitve, Kiegészitve a kapcsolodo tevékenység
kezdeményezésekkel és a szabad levegdn torténd programokkal, tevékenységekkel. Mindezek
mellett a kérnyezetiink, blcsédénk folyamatos, igényes dekoralsara is hangsulyt fektetiink.

Evszakokra bontva tervezziik meg az éves programunkat:

Osz

Tél

ismerkedés a természettel, kornyezettel, az 6szi gytimolesokkel, az 6szi szinekkel, az
6szi termésekkel, 6szi termések gylijtése, megfigyelése

falevélgyijtés, falevélpréselés, ujjfestés, falevélfestés az 6szi szinekkel

sziireti felvonulds megtekintése, gyiimolessk a csoportban

az Allatok Vilagnapjanak iinneplése, a szabadban az &llatok megfigyelése

so-liszt gyurmadiszités termésekkel, észi gytimolessk készitése gyurmabol

versek, mondokék kapcsolodasa, mesék, az 6szi hangulat megjelenitése a dekoracioban
a gyermekek alkotasait is felhasznalva, kiallitva

varjuk a Mikuldst, az alkalomnak megfeleld dekoracid készitése, versek, dalok
kapcsolédasa, {innepvéras

festés ujjal, ecsettel Mikul4s zsakja, csizméja kifestése a gyermekekkel kézdsen
mézeskaldcs siiteményszaggatis, siitemények diszitése

a télhez, tinnepekhez kapcsoléds énekek, versek, mondékak

jaték a havas kertben, ismerkedés a hoval héember, hogolyé készitése stb.

az évszakkal kapcsolatos dekoracio készitése, diszités a gyermekek alkotdsaival
madarak megfigyelése, etetése, kapcsol6dé rajzok szinezése, festése

késziilodés a farsangra, papirhajtogatas,  alarc-festés, szinezés, ragasztés,
dekoraciokészités, farsangi mulatsag a kapcsolédé mondokakkal, énekekkel, tanccal
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Tavasz

az ébredd természet koszontése: ismerkedés a riigyez6 fakkal, tavaszi viragokkal, a
tavaszi hangulat megjelenitése a dekoracioban, az alkotd tevékenységekben,
kapcsol6dd mesék, dalok, mondokék, versek hallgatdsaval, megismertetésével

viragok a csoportban, jaték gylimélesok, zoldségek a csoportban

a Viz Vilagnapjanak iinneplése, szinezés, festés a viz megjelenitése az alkotasokon
Husvéti késziilddés: husvéti formék festése, ragasztas a gyermekekkel, iinnepvaras a
kapesolodd mondokakkal, versekkel, énekekkel, hisvéti tojaskeresés

a Fo1d napjanak tinneplése alkalmabol viragok iiltetése a csaladok bevonasaval/sziilok,
nagysziilok/, a gyermekekkel kozdsen, viragok, ndvények locsolasa a bolcsdde udvaran
Madarak és Fak napjanak tinneplése, megfigyelés a szabadban

Anyék napi késziil6dés, édesanyak megajandékozasa apré figyelmességekkel, diszites,
vers, ének

gyermeknapi csaladi napra késziilodés, dekordcié, mondokak, énekek, versek
nyari jaték a kertben, pancsolés, viddm zenék
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AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A minibSlcséde a gyermekjoléti alapellatds részeként a bolesédei ellatas egyik
intézménytipusa, amely 20 hetes kortél 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az 6vodai
nevelésre még nem érett gyermekek a 4. &letéviik bet6ltését kovetd augusztus 31-ig
maradhatnak a mini bélcsédében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaman augusztus
31-ig betoltik a 3. életéviiket, szeptember 1-jét6] tesznek eleget 6vodai nevelési
kételezettségiiknek.

A minibdlcs6de sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szamdra is nyvjthat6 ellatds, amennyiben a megfeleld személyi és targyi feltételek
rendelkezésre allnak. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre, gondozésra jogosult igényii
gyermek annak az évnek augusztus 31. napjéig nevelhet$ a mini bolcs6dében, amelyben a 6.
¢letévét betolti.

A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra vald Jjogosultsagot a
pedagégiai szakszolgalat szakért6i bizottsdga allapitja meg, ennek alapjan lesz jogosult a
gyermek fejlesztésre, egyes szocialis, gyermekvédelmi ellatdsok igénybevételére.

Sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre, gondozésra jogosult gyermek ellatasa esetén
a mini bolcséde koteles egyiittmiiksdni a gyermek fejlesztését ellatd, teriiletileg illetékes
pedagégiai szakszolgalati intézménnyel.

Bolcsédébe felvehetd: minden olyan gyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozo6i valamilyen ok
miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatasat. A gyermekvédelmi térvény Aaltalanos
rendelkezéseihez kapcsol6dé szabaly szerint, a felvételi eljards soran elényben kell részesiteni:

® azon kisgyermekeket, akinek szocilis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlédése
crdekében sziikséges a bélesddei nevelés, gondozés

* agyermekvédelmi torvény 42/A. §-a értelmében, azt a gyermeket, akinek sziil6je, vagy
mas torvényes képviselsje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all

e védelembe vétel esetén a telepiilési Snkormanyzat jegyzdje altal kotelezett sziild
gyermekét/gyermekvédelmi térvény 68. §(3) bekezdés a) pont/

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szils kérheti, egyéb esetekben a szild
hozzdjéruldsdval kezdeményezheti:

* ateriileti védond,

* ahdzi gyermekorvos vagy a héziorvos,

® aszocialis, ill. csaladgondozd, a gyermekjoléti szolgalat,

® agyamhatdsag.

A szakért6i és rehabiliticios bizottsig szakvéleményben javaslatot tehet a sajatos nevelési
igényli gyermek b&les6dében torténd korai fejlesztésére.

A Gyvt. 94, § (5) bekezdése alapjan a telepiilési dnkorméanyzat 4ltal fenntartott bolcséde
ellatasi teriilete a telepiilés lakosségara terjed ki, kivéve, ha az intézményt tarsulas keretében
tartjdk fenn, vagy ha az onkorményzat az elltast szerzédésben vallalta mas onkormanyzat
lakossagdra kiterjedden is.
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A mini bélcsédei ellitas igénybevételének médjarél sz6lo tajékoztatas

A mini bolesde helvi tajékoztatdsi formdinak megvaldsitdsa az aldbbiak szerint torténik:

AZ FErcsi Minibdlcséde 4ltaldnos tajékoztatojat tartalmazé Osszefoglalo dokumentum
kihelyezésre keriil és megtaldlhatd a helyi védon6i szolgélat, a korzeti orvosi rendeld, az
onkorményzat hirdetétablain, tovabba évente egyszer megjelenik a helyi Ercsi Hiradoban.

Az intézmény mini bélcsddei szolgéltatdsanak tartalmai, a kapcsoldédd alapdokumentumai
megtalalhatéak és letdlthetdek az Ercsi Miniboles6de honlapjan a Mini Boles6de cimszd alatt.

Az FErcsi Minibsleséde mini bélesddei ellatds igénybevételi modjanak részletes leirasat
intézményiink Mini Bélcsddei Felvételi Szabalyzata tartalmazza. A sziilldk tajékoztatasi
formait a mini bolesédei ellatds igénybevételérdl az Ercsi Minibdleséde, Felvételi
Szabalyzatinak mellékleteiben foglalt dokumentumok részletesen tartalmazzak. A sziildvel
torténé folyamatos beszoktatds és a beszoktatast megeléz6 csaladlatogatds pontos és részletes
informaciéit, az Ercsi MiniB6lcstde Beszoktatasi Szabélyzata tartalmazza.

A minibslcséde telephely dokumentumai és szabalyzatai mind az intézmény és telephely
dolgozéi, tovabba a mini bolesédei szolgdltatdst igénybe vevok szdméra nyilvanosak €s
hozzaférhetek. Az intézmény és a mini bolcsddei telephely alapdokumentumainak maésolatai,
az 6vodai és a mini bolcsddei telephelyen is megtalalhatéak és nyilvanosak. A szolgéltatas
igénybe vevéit érinté informaciokat tartalmazo tdjékoztatd dokumentumok, kifiiggesztésre
keriilnek a mini bélcsédei telephely falifijsagain és hirdetdtablain.

Az igénybe vevik és a személyes gondoskodist végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos jogszabalyok

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt szolgélja a gyermek fejlodését.

Tevékenységét a vonatkozé gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek figyelembe vételével
veégzi.
A gyermek joga:

e segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozéaséhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez,

o sériilés, tartés betcgség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

o a fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsék, a bantalmazéssal — fizikai, szexudlis vagy lelki
er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

e a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozésban
részesiiljon.

A szil6 joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
e megismerhesse a gyermekcsoport életét, nevelési, gondozasi elveket,
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* tandcsot, tdjékoztatast kérjen é&s kapjon a kisgyermeknevel6tél,
* véleményt mondjon, illetve Javaslatot tegyen a boleséde miikodésével kapcsolatban,
® megismerje sajat gyermeke ellatasdval kapcsolatos dokumentumokat.

A szil§ kitelessége, hogy:

* a gyermeke ellatdsdban  kozremiiksds személyekkel és intézményekkel
egylittmiik6djon,

* afizetend§ dijat idében rendezze,

® azintézmény hazirend;jét betartsa.

Az intézmény kézalkalmazotti korében csak olyan személy 4llhat alkalmazasban, akivel
szemben nem 4llnak fenn a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, &vi
XXXI. térvényben meghatérozott kizard okok.

Az intézmény dolgoz6it panasztetel esetén munkaltat6juk és fenntartojuk védelme illeti meg a
kivizsgalasi id6szak végéig.

A dolgozok személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd titoktartdsi szabalyok
szerint kell kezelni.

Az alkalmazotti kdz8sség munkaszervezése soran kiilénos figyelmet kap a csalad és hazassag
intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti meg tovabbi a vérandés anyat és a
kisgyermeket nevelé anyit.

A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolyésolhatja a bdlcsddei ellatisban résztvevd
kisgyermekek érdekeit.
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MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE

Mindségnek nevezzilk a nevelési-gondozéasi munka azon jellemzdit és sajatossdgait, amelyek
az életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfelelé bandsmédot, az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlodését, a gyermek-kozpontisagot biztositjak.

Feladatok:

e a bolcséde mikddését szabalyozé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzes

e az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja

o aszilék elvarasainak megismerése, kompetencigjuk biztositasa, egylittmik6dési
formék keresése

o lehetdségek keresése a miikddés targyi feltételeinek javitdsara

¢ adolgozék érdekeltté tétele a min6ségi munkavégzésben

A belsé ellendrzés szabalyzasa az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban talalhato.

A Dbelsé ellen6rzés legfontosabb feladata a bolcsddében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekcidk elvegzése.

A sziil6i elégedettség mérésére nyitottak vagyunk, sziili elégedettségi kérd6iv kitdltésének
forméajaban.
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ERVENYESSEG

Jelen bolcsbdei nevelési-gondozasi szakmai program 2021. augusztus 1-

jétol érvényes.

A szakmai program moédosul:

torvényi szabalyozasban bekdvetkezs valtozas alapjan,
* amini bdlcs6dei dolgozok szakmai indokaj alapjan,
* sziil6i igények alapjén.

A mddositas igényét az intézmény vezetdjéhez irdsban kell eljuttatni.

Az Ercsi Minibslcséde szakmai programja megtalalhato az intézmény székhelyén és honlapjan.

A programrdl tajékoztatast ad az intézményvezeté, vagy az 4ltala megbizott személy.
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1. szama melléklet

MEGALLAPODAS
mely Iétrejétt egyrészral ... (sziiletési hely: .............. , szlletési idéb: ................ . anyja neve:
), e S ZEM alatti lakos, mint a gyermek torvényes képviselsje
(tovabbiakban Szils),
masrészréla ...................... fenntarto képviseletével megbizott............oooeevvn. szolgaltatast nyuijt6

személy (tovabbiakban Szolgaltaté) kozott,

....................... (név) gyermek (sziiletési hely: .............., szil. idé: creereeeen, @nyja neve:
................ ) eiiiiiienn. Minibdlcsédében (cim...................) torténé napkdzbeni ellatasara az alabbiak
szerint:

1. A gyermek minibélcsédében torténd ellatasara szélo megallapodast a felek 2021. év szeptemberho
1. napjatél 2022. év augusztus hoé 31. napjaig, ezen idétartamon beliil az alabbiakban meghatarozott
idészakokra kotik:

heti 6t napra: hétfs, kedd, szerda, csiitoriék, péntek 6-18 oraig.

Az id6tartam és az igénybevétel id6szaka kdzos megegyezéssel médosithato.

2. A megéllapodas rendes felmondassal, minimum 30 nappal elbre jelezve barmikor felbonthats. A
Szolgéltaté az ellatast rendkiviili felmondassal megszintetheti, ha az ellatas igénybe vevéje a
hézirendet ismételten sllyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem &llnak fenn. A
Szolgaltaté az ellatas megszunteteserd|, illetve az ellene tehetd panaszrdl a szllét irasban értesiti.
Egyet nem értés esetén a szuls az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil panaszjogaval
élhet. A fenntarté végrehajthaté hatarozataig az ellatast biztositani kell.

3. A Szolgaltatd kételezettséget vallal arra, hogy tevékenységét a téle elvarhaté gondossaggal, a
szakmai, valamint a gyermekek és sziilék jogaira, a titoktartasra, adatvédelemre vonatkozé szabalyok
betartasaval végzi. Villalja a szakmai programban és a hazirendben rogzitett modon a gyermek
szlkségleteinek megfelels nevelését és gondozasat, egészségének védelmét, étkeztetését, a nyugodt
alvés, pihenés feltételeinek biztositasat, szabad levegén valo tartozkodasanak, mozgasigénye
kielégitését, onallo jatéktevékenységének tamogatésat, értelmi, erzelmi, tarsas, kreativ készségei
fejlesztését.

4. A 8ziil6 a szolgaltatast nyujtdé személyeknek idében megad minden — a gyermekére vonatkozd —
fontos és lehetséges informaciot, beleértve a betegségeket, neveléssel kapcsolatos igényeket is.
Gondoskodik a gyermek évszaknak megfelel$ ruhdzatard, beleértve a valtéruhat is, valamint a gyermek
tisztasagi felszerelésérsl.

9. A Szul6 véleményt nyilvanithat a gyermekeket érinté igyekben, valamint javaslatot tehet a csaladi
bbéicséde alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgéltatasok tervezésérsl, mik&dtetésérsl.
Panaszaval a Szolgaltatéhoz fordulhat. A Szolgaltaté a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz
orvoslasanak mas lehetséges médjarél. A Szuld a fenntartéhoz vagy a gyermekjogi képviselshsz
fordulhat, ha a Szolgaltatd 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredmeényérél, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet.



6. Az ellatasban részestlék a minibdlcséde ellatas igénybevételének idétartama és a szolgaltatasra
vonatkozé jogszabalyok alapjan személyi téritési dijat fizetnek. A minibdlcsbédében az ellatas
intézményi téritési dija .............. Ft./ffé/nap. Az intézményi téritési dij legfeljebb évi egy alkalommal
modosithatd.

7. A sziil az alabbi pontokban felsorolt lehetéségek kozill megjeldli az altala valasztott személyi téritési
dijfizetési médot.

Az intézményi téritési dij 100 %-anak vailalasaval napidij a jelen megallapodas 2. pontjaban rogzitett
ellatas fejeben. Osszege Ft./ nap.

Az intézményi téritési dij 100 %-anak vallalasaval havidij jelen megaliapodas 2. pontjaban rogzitett
ellatas esetében.

Idészak Havi gondozas dij [Havi étkezés dija Osszesen

hétf6tol péntekig, heti 5 nap (20 nap) |[.............. Ft. [ Ft. |.......... Ft.
heti4nap (16nap) | Ft. |[.... e Ft. | Ft.
heti3nap(12nap) ... . Ft. | Ft. | Ft.
hetiznap{8nap) | Ft. |, Ft. |ooeeine. Ft.
heti1nap(dnap) | Ft. | Ft. |oooeenn. Ft.

A Szil6 kéri a Gyvt. 150. § (3) a) pontja szerint a személyi téritési dij megallapitasat a csalad egy fére
jutd jovedelmének kiszamitaséhoz szilkséges dokumentumokat csatolva.

Amennyiben az ellatds kezdete vagy vége indokolja, a dijakat a téredékhonapra aranyosan kell
kiszamitani.

A telepllési onkormanyzattal kotott ellatasi szerzédés alapjan a gyermek csaladi bolcsddében torténd
gondozasat a telepiilési 6nkormanyzat havi................ Ft.-tal tamogatja.

A Sziil6 fizetends személyi téritési dija .................. Ft./ho.

8. A Szulé vallalja, hogy a személyi téritési dij jelen megallapodés 7. pontjaban megallapitott havi
osszegét legkésébb a targyhé 10. napjaig befizeti a fenntarto..............ooooooii
szam( bankszamlajara vagy szamla ellenében készpénzzel kiegyenliti. Tudomasul veszi, hogy
késedelmes fizetése a hazirend megsértésének mindsil és ismételt eléfordulasa esetében a
megallapodas felbonthaté. Amennyiben a Szl a téritési dij fizetési kotelezettségének 8 napon tul
nem tesz eleget, afenntarté az ellatast felfliggesztheti.

9. Szl6 vallalja, hogy gyermeke esetleges tavolmaradasarél tajékoztatja az ellatast nydjté személyt.
Ha reggel 8 oraig lemondja az étkezés igénybevételét, a bejelentett hianyzas id6szakaban a befizetett
téritési dijbél a napi............. ......forint visszatéritendé.

10. Szilé ezdttal irasban nyilatkozik a Gyvt. 33. § (2) bekezdés szerinti tajékoztatds megtorténtérdl, a
Gyvt. 33. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségét teljesitve a nyilvantartashoz adatokat szolgaltat,
nyilatkozik a jogosultsagi feltételekben, valamint a termeszetes személyazonositd adatokban beallott
véltozasokrol.



Sz0l6, torvényes képviseld

Szolgaltaté (fenntartd képviseletében)
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Altalanos Informaciék

A Hizirend célja: olyan szabilyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek biztositjidk a
gyerekek nyugodt, biztonsigos bolcsédei életét, a gyermekkdzpontii nevelémunkat és az
intézmény térvényes miikdését.

A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznalé gyerekekre, sziilékre és az
‘alkalmazottakra vonatkozé jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi miikddés alapvetd
rendjének megismerését.

A Hazirend hatélya kiterjed az intézmény valamennyi boslcsédés kisgyerekére €s azok sziileire,
tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve az intézmény teriiletén tartézkodé
személyekre.

A Hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatélyba.

A Hazirendet minden sziil6 tudomésul veszi, valamint a csoport falitjsagjan kifliggesztve

olvashato.

Intézmény neve: Ercsi Minibolcs6de

A béleséde székhelye: 2451 Ercsi, Flizfa utcal048/8-9 hrsz.
Telefonszama:

Feliigyeleti szerve: et . L .
Ercsi Varos Onkormanyzat Képviseld — testiilete

A gyermek jogai

Bolcsddei nevelés — gondozds szakmai szabdlyai alapjin

1. Segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasihoz, a fejlodést veszélyeztetd helyzet elharitasédhoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez.

2. Sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segit6
kiilonleges ellatasban részesiiljon. '

3. A fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljén.

4. Emberi meltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexuélis vagy lelki
eroszakkal,- az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

5. A hatranyos megkiilonbdztetés minden form4jatol mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.



A sziil6 jogai

1. Megvélassza az intézményt, melyre gyermeke gondozésat — nevelését bizza. Egy-egy
intézményegységbe torténd taljelentkezés esetén azonnal tudomasul kell vennie, hogy a
felvételrdl valo dontés a fér6helyszamok figyelembe — vételével torténik.

2. T4jékozddni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjardl, hazirendjérél, valamint
megismerje a nevelési-gondozasi elveket.

3. Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

4. Folyamatos tajékoztatast kapni gyermeke fejlddésérdl. Neveléséhez tanacsokat,
javaslatokat kapni a gondozo6tdl.

5. Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

6. Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de miikddésével kapcsolatban.

7. Az Erdekképviseleti Forum munkéjaban részt vegyen.

A sziilo kotelessége
1. A gyermeke ellatasaban koézremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmiik6d;jon.
3: Az intézmény Hazirendjét betartsa.
Bolesodei felvétel rendje

Bolcsodébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondoz6i valamilyen ok
miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatast. A gyermekvédelmi térvény az altalanos
rendelkezéshez ad egy kisegité szabalyt, miszerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras
soran azon kisgyermeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése érdekében
sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas.

A tovabbiakban a gyermekvédelmi torvény 42/A. §-a értelmében a bolcsddei felvételnél
elonyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
akinek szililéje, vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all.

Védelembe vétel esetén a telepiilés 6nkormanyzat jegyzje kotelezi a sziilét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkézbeni ellatasat (gyermekvédelmi térvény 68. § (3) bekezdés a)
pont).

A gyermek boélcsdédébe tiorténé felvételét a sziilé kérheti, egyéb esetekben a sziilé
hozzajarulasaval kezdeményezheti:

a tertileti védono,

a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
a szocialis illetve csaladgondozo,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gyamhatOsag.
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1. Bolesddei ellatas igénybevételére irdnyulé irdsos kérelmet az Ercsi MiniBolcséde
intézmény vezet$jénél lehet benytijtani.
2. A boles6débe t6rténd felvételrdl az intézmény szakmai vezetbje dont.
3. A bolesddébe torténé felvétel a jelentkezés sorrendjében torténik a 4. bekezdésben foglalt
elényben részesitést figyelembe véve.
4. A felvételnél elényt élveznek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
1997. evi XXXI. térvény 42/A. §-dban meghatarozottakon til azok a gyermekek, akiknek
a sziildje, térvényes képviselsje
a) igazoltan munkéba 4ll, munkahelyet keres,
b) munkaerd — piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesz részt,
¢) agyermek napkozbeni ellatasardl szocialis helyzete miatt nem tud gondoskodni.
5. Tuljelentkezés esetén a fenntarto kijeldlt képviselSje és az intézmeény vezetdje kézdsen
dontenek a gyermekek felvételérol.

Bilcsédei ellatdsi év rendje

A gondozési-, nevelési év: szeptember 01-t61, augusztus 31-ig tart. A bolcsdde nyaron 4 hetes
szlinetet tart. Ezen id6 alatt fert6tlenitd nagytakaritast és karbantartasi munkalatokat végziink,
ugyeletet nem tudunk biztositani.

Nyitvatartasi ido
Ellatasi napokon: 6.00- 18.00 éraig

Fogadé napok, érak

Szakmai vezet6: Bolcsodei ellatdsban részesiilé gyermekek sziileinek szdmdra, személyesen és
telefonon hétkoznap munkaidében, minden mas szemely részére, eldre egyeztetett idépontban.

A Dbolcséde gyermek jogi képvisel6jének és az Erdekképviseleti Forum tagjainak az
elérhetdsége a falinjsagon megtekinthetd.

Gyermek érkezése, tdvozasa

1. A bdles8de munkanapokon reggel 6.00 6ratél fogadja az érkezé gyermekeket.

2. A bolcséde feleldsséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziilo, illetve kisér 4tad a
csoportban tartézkodd gondozdénak.

3. A bdlcs6débol a gyermeket csak a sziilé vagy az altala irasban (Uzené fiizetben)
megbizott személy viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.




4. Elvalt vagy valéfélben 1évé sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, sziiloi
feligyeleti jogot gyakorld, megkapd anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben
nincs ilyen dontés, mindkét sziil6 barmikor élhet ezzel a jogaval.

5. A gyermek haza — bocsatasakor, ha a gondozé atadta a gyermeket a sziilének,
felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte feleldsséggel.

6. A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatds idészakban, akkor is csak
valtécipoben).

7. Ha a sziil6 a gyermekét méltanyolhatd, rendkiviili ok miatt a bolcsdédébodl a nyitva tartas
végéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsodét értesiteni. Abban az esetben, ha nem
torténik jelzés, a gyermek elhelyezésér6l hivatalos eljaras (faligjsdgon megtekinthetd)
keretében gondoskodunk (Gyermekjoléti Szolgalat): amennyiben a sziild a zaras utdn
tobb mint egy 6raval nem jelentkezik gyermekéért, vagy a gyermek kiadaséra megjeldlt
személy olyan fizikalis, vagy mentalis &llapotban van, hogy azzal veszélyezteti a

gyermeket.
Ertékmegédrzés

A boles6dei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bdlcsddében hagyott, illetve a
gyermek személyes (atadoban hagyott, csoportba bevitt, illetve gyermeken lév6) targyaiért,
ékszereiért feleldsséget vallalni nem tudunk.

Betegség

1. A bélcsédeorvos javaslatait, betegség esetén a bolcsddébe - jaras sziineteltetésére, az
otthoni apolasra és egy€b vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

2. A bblcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozOsség egésze érdekében lazas
(37,5 Celsius fok és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szed$ vagy fert6zésre
gyanius gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A sziilé kotelessége, hogy beteg
gyermekét otthonaban apolja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek egészségét.

3. Tartés. kréonikus betegségben szenvedd. tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a
gyermek sziilei kotelesek a béles6dét tajékoztatni. Ilyen esetben irdsban nyilatkoznak a
sziilok szakorvosi engedély birtokdban, hogy az egészségiigyi kockézatot ismerve,
valamint, hogy a b6lcs6de egészségiigyi személyzettel nem rendelkezik, vallalja gyermek
bélcsddébe jarasat.

4. Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsddében, a gondozond
értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim és
telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben a sziil6 minél elébb gondoskodjon a gyermek
hazavitelér6l, illetve orvosi ellatasrol, ezzel is ndvelve a miel6bbi gyogyulas esélyeit.

5. A csaladban el6fordulo fert6z6 betegségekrdl a bolcsddét 24 oran beliil értesiteni kell. Az
intézmény a bejelentést kovetden értesiti a tobbi sziilét, sziikség esetén az ANTSZ felé is
megteszi a bejelentési kotelezettségét, majd fertétlenitod takaritast végez.



10.

A gyermek, betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazoléssal térhet vissza (fertézéssel
Jar6 hasmenés esetén negativ székletmintat is kériink bemutatni).

A gyermek gybgyszerezése nem lehetséges a bolcsddében. kivételes esetben kiilén
engedéllyel, egyéni elbirdlds alapjan. Tovabba nincs lehet6ség behozott étrend
kiegészit6k beadasara, orrszivasra, orrcseppezésre.

A bdlcséde orvosa havi 4 6raban latja el az intézményben a feladatait. A feladatot ellaté
orvos neve a falijsagra keriil kihelyezésre.

A fejtetiivel fertézott gyermeket a sziilonek haladéktalanul el kell vinni a bslesddébsl a
t6bbi gyermek védelme érdekében. A boles6débe valé visszatérés csak irtészerrel tortént
kezelés utan, védoéndi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

A gondozé teenddje baleset vagy napkdzben térténé megbetegedd gyermek esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset stilyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés és lazgores esetén
orvosrl haladéktalanul gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa), ezek utan értesiteni
kell a sziil6t.

Hianyzas

A tavolmaradast reggel 6.00 6raig jelezze a bolcsddében. Az étkezés lemondaséra elézé
nap 11 6raig van lehet6ség.

A betegségbdl, hidnyzasbol visszatért gyermek bejelentését el6z6 nap 11 6raig kérjiik, az
étkezések biztositdsa érdekében.

Betegség utdn a gyermek csak orvosi igazolassal térhet vissza a kozosségbe.

Ha a gyermek 4 hétig folvamatosan tavol marad a bolcsddétdl, s ez id6 alatt a sziilé nem
€l jelzéssel a hidnyzas okardl és a visszatérés varhato idépontjardl, Gigy a gyermeket a
bdlcsddébsl kimaradottnak tekintjiik. Ebben az esetben a gyermek helyére a vardlistan,
soron kivetkezd gyermek felvételére keriil sor.

A gyermek étkeztetése a bolcsGdében

1. A gyermek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositisa a bélesbde
feladata, az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést az energia
€s tapanyag beviteli, illetve élelmiszer — felhasznalési ajanlasokat tartalmazo
jogszabalyban meghatirozottak szerint.

2. Az élelmiszerekbdl ételmintat az el6irdsoknak megfelelden kezeljiik és taroljuk.



Fizetési kotelezettségek
A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az
esedékes téritési dijrol a sziiloket tdjékoztatjuk

A befizetések eljarasrendje

a) A befizetés idépontjanak pontos datumat — havonta egy nap — a bolcsdde bejéaratnal jol
lathat6 helyre, legkésGbb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetdn fiiggesztjitk
ki. Befizetésre ezen az egy napon van lehetéség. Kérjilk 6ndket a befizetési idépont
betartasara.

b) A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szdma alapjén keriil megéllapitasra.

¢) A befizetés készpénzes fizetéssel is teljesithetd.

d) Befizetésre a jelzett napon 6 ~ 16*° 6ra kizott van lehetbség.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

A sziills kotelessége, és érdeke, hogy gyermeke hidnyzasakor telefonon, vagy személyesen
jelezze gyermeke étkezésének lemondasat mindennap legkésébb 11:00 oraig.

Amennyiben a lemondas nem térténik meg, a tivollét idejére vagy a lemondast késedelmesen
teljesiti, igy a le nem mondott étkezés (ek) nyersanyagnorma + AFA éron kiszamlazasra
keriilnek az igénybe vevé felé, amelynek 6sszegét a szamla kézhezvételétdl szdmitott 8 napon
beliil koteles megfizetni.

Ha a sziil6 nem jelenti vissza gyermekét hianyzas utén, ugy csak feliigyeletet tudunk biztositani,
de ellatast nem.

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

2015, szeptember 1.-t6l téritésmentes bolcsédei étkezés vehetd igénybe a gyermek utan, ha

0O rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek

]

0 tartdsan beteg vagy fogyatékos

harom vagy tobb gyermekes csaladban él

[0 sziil nyilatkozata alapjan az egy fore jut6 havi nettd jovedelem dsszege nem haladja
meg a kotelez6 legkisebb munkabér 130%-4t

O nevelésbe vett gyermek



Igényt nyujthat be:

[ az boles8débe jar gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziil6 megigényli az
ingyenes gyermekétkeztetést)

az bolcsédébe jaro gyermek csaladba fogadé gydmja

a nevelésbe vett, bolcsddébe jaré gyermek neveldsziilje, vagy ha az
érintett gyermek gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.

[ |

Az intézmény vezetSje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és
azok igénybevételének modjarol tajékoztatja a kotelezettet

0 abeirataskor,
0 az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és
[l anormativ kedvezmények megviltozasakor.

rrrrrr

A személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhaté bizonyitékrol sz616 328/2011.
(XI1.29.) Kormény rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozattal.

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermeknél:
O hatosagi dontés, (jegyz6 allitja ki) a kiallitasto] a dokumentumban
megjeldlt lejarati id6pontig érvényes.
b) Olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek:
0 nyilatkozat (328/2011. Korméanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi
igazolast mellékelni kell
c¢) Tartésan beteg vagy fogyatékos:
O nyilatkozat (328/2011. Korményrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazols,
valamint az emelt dsszegfi csaladi potlékrol MAK igazolas
d) Héarom vagy t6bb gyermeket nevelnek a csaladban:
0 nyilatkozat (328/2011. Korméanyrendelet 6. sz. melléklet)
¢) A csalddban az egy fore jut6 havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a
kotelez6 legkisebb munkabér 130%-4t.
[ nyilatkozat (328/2011. Korményrendelet 6. sz. Melléklet)

Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazolasokat minden nevelési év elején le kell adni!
A tamogatasok megsziinését, az igazolasok lejartét a sziil§ kotelessége figyelemmel kisérni, és
az bolcsdde fel€ jelezni! A lejarat napjat kdvetden a kedvezményt nem a1l médunkba-
figyelembe venni!

Az ingyenes étkezésben részesiilé gyermekek sziileinek az ebédbefizetések

idSpontjaban, alairdsukkal kell megrendelni a gyermek, kovetkezd havi ebédjét!

A nyilatkozaton szereplé datumot kiveté naptol vilik téritésmentessé az étkezés.

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a gyermek nem veszi igénybe, a
sziilé koteles bejelenteni a tivolmaraddst és annak virhato idétartamat, valamint a
gyermek mikortol veszi igénybe 1ijbol a gyermekétkeztetést.



Etelallergiés gyermekek:
Amennyiben a gyermek olyan diétdra szorul, amelynek elkészitését a f6z6konyha nem tudja
vaéllalni, ugy az ételrél a sziilének kell gondoskodni.

Ellitas megsziinésének médja
A jogosultsagi feltételek megsziinésével:

1. haa gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsddei gondozasi — nevelési év
végéhez ért,

2. ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhet6 és gondozhatd
a bolcs6dében,

3. ha a sziil6 feliigyeleti jogot gyakorl6 sziil6 vagy torvényes képviseld a gyermek 4
héten tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga korabban
nem jelezte irasban a sziineteltetést,

4. ha a szil6 felugyeleti jogot gyakorlo sziild vagy torvényes képvisel6 kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezeté a megegyezett iddpontban az ellatast
megsziinteti,

5. ahazirend t6bbsziri sulyos megsértése esetén,

Az ellatas megsziintetésérél (a bolesddei gondozasra vald életkori jogosultsag betoltésétsl
eltérd esetben) az Intézményvezetd irdsban értesiti az ellatast igénybe vevét, illetve annak
torvényes képvisel6jét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve tdrvényes képviseldje az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté6 végrehajthat6é hatarozataig
az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
[0 atéritési dij rendezésére,
[ az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.
Behozhat6 targyak
Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjak, megmutathatjik a gyermekek a bolcs6débe, ha
az egy€b — egészségiigyi, tliz- €s balesetvédelmi- szempontbdl megfeleld, de feleldsséget nem tud
véllalni érte az intézmény.

Ertéktargyat vagy balesetet okozo, egészséget karosito targy, élelmiszer a bdlcs6débe nem
hozhatd.

Az intézmény tertiletére allatot behozni tilos.
Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ eldirdsa szerint.

A gyermeke babakocsijat, biciklijét kérjiik a taroldban hagyni.
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Kapcsolattartas

A csaldd a boleséde kapesolatanak er8sitésére lehetéséget biztositunk a sziilével t5rténd
beszoktatdson tiil a gondozéné-sziild napi taldlkozasaira, az tizené flizeten keresztiil t5rténé
informécideserére, sziilsi ertekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Médot adunk a csaladoknak
a bolcs6dei életbe vald betekintésre is.

sziiloi értekezlet

csaladlatogatas

gyermeknap

falinjsag

lizend flizet

telefon

Marton-nap

(0 e s o O o O R

Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszilk, akdr a gyermek egészségi
allapotara, akér a gyermek fejlédésére, vagy otthoni esemeényekre vonatkoznak.

A sziiloket és gyermekeiket a Gyermekjoléti képviseld segiti jogaik érvényesitésében.
Elerhetdsége a falitijsagon megtalalhato.

Kérjik, hogy barmilyen, az intézmény miikédésével, a gyermekek ellatasaval, kapcsolatos
veleményiiket, esetleg kifogasaikkal, panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény
vezetGjéhez, aki 15 napon beliil valaszt ad panaszaikra.

Amennyiben a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil a sziils, vagy torvényes képviselbje
nem kap értesitést, vagy a megtett intézkedéssel nem ért egyet, ugy az intézmény
fenntart6jahoz, illetve a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat.

Egyebek

[ Kérjiik, iigyeljenek az intézmény tisztasaganak megorzésére.

o Keérjuk a sziilSket, hogy a gondozot csak a sziikséges idore tartsak fel, mert elvonjak a
gyermekcsoportrél a figyelmet.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciét csak gyermekik gondozdjétél vagy az
intézmény vezetdjétol kérjenek.

A gyermekr6] csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvildgositast.

A boles6dét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
Kerjik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a gondozok nem adnak ki mas gyermekérdl, illetve
sziilétarsrol és annak elérhetéségeirdl informaciot.

O
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Zaro6 rendelkezések
A Hézirend nyilvanos, a hirdet6tablan, az intézmény honlapjan barki szaméara hozzaférheto.
A Hazirend egy példanya a sziil6 részére atadasra kerdil, melynek atvételérdl az intézmény
felé a Nyilatkozat alairasaval igazol.

A Hizirend minden évben feliilvizsgilatra, igény szerint modositasra kertil.
A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.

Ercsi, 2021.

Intézményvezetd
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