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ELOTERJESZTES
az Ercsi Eotvds Jézsef Miivelodési Haz és Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasarol

A kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kbzalkalmazotti jogviszonyanak éatalakulasarol,
valamint egyes kulturalis targya torvények modositasardl sz616 2020. évi XXXII. térvény 3. §
(8) bekezdése alapjan a kulturdlis intézmények alapitd okirataiban a torvény alapjan
bekovetkezett valtozdsok torzskonyvi nyilvantartasba vételét el kellett végezni. Ennek
eredményeként moédositanunk kell az Ercsi E6tvos Jozsef Milvel6dési Haz és Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat is.

A 2020. évi XXXII toérvény 3. § (1) bekezdése értelmében a Mivel6dési Hazban uj
kézalkalmazotti jogviszony mar nem létesithetd, a foglalkoztatasra munkaviszony keretében
keriilhet sor. Mindez azt jelenti, hogy a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban a
munkaviszonyt, mint foglalkoztatasi jogviszonyt fel kell venni.

Mellékelem az intézményvezetd helyettes altal készitett mdodositast tartalmazod javaslatokat.
Ezt harom helyen pontositottuk egyeztetve az intézményvezet6 helyettessel, mégpedig:

II. fejezet/4pontja - Az intézmény éves programjainak tervezetét az intézmény vezetbie
késziti el és hagyja jova. Az 6nkorményzati programokat a képviseld - testiilet hagyja jova.
III. fejezet/2 pontja — Az intézmény vezetdjét munkaltatoi jogkorben eljarva Ercsi Varos
Onkormanyzat Képviseld testillete bizza meg palyazati cljaras utjan, legfeljebb 5 év,
hatérozott idétartamra.

V. fejezet. Zar6 rendelkezések - Jelen szabalyzat a fenntarté Gnkormanyzat jovahagyasat
kovetd napon 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg az intézmény 290/2018/.(IX.25.) hatérozattal
jovahagyott Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata hatdlyat veszti.

A fentiek értelmében az alabbi hatarozati javaslatot tetjesztem el6:
Hatarozati javaslat:

Ercsi Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.oeeeef2021. (L. ....) hatarozata
az Ercsi E6tvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak moédositasarél

1. Ercsi Varos Onkormanyzat Polgirmestere rogziti, miszerint
e 2020. november 4. napjatdl hatalyban van a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616
478/2020.(XL1.3.) Korm. rendelet, melyben a Kormany az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé SARS-CoV
koronavirus  vildgjarvany kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar
allampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszig
egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki;



e a katasztréfavédelemrodl és a hozza kapcsolddo egyes térvények médositasarol
sz6l6 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerint
»Veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képvisel-testiiletének, a
fovérosi, megyei kdzgyiilésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve
a fOpolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke gyakorolja. Ennek keretében
nem  foglalhat 4llast  Onkormanyzati  intézmény  &tszervezésérol,
megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatdsi korzeteir6l, ha a szolgaltatds a
telepiilést is érinti.”

2. A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes térvények mddositésardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan az Ercsi Varos Onkorményzat
Képviselo-testiilete jogkorében eljaré Ercsi Varos Onkorményzat polgarmestereként
az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar szervezeti és miikodési
szabalyzatanak modositasat e hatdrozat melléklete szerint jévahagyom.

3. Felkérem az Eo6tvis Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar intézmény vezet6jét és Dr.
Feik Csaba jegyz6t a jelen hatarozatom végrehajtasahoz szilkséges intézkedések
megtételére.

Felelds: Szabé Tamas polgarmester
Eo6tvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar intézményvezetbje
Dr. Feik Csaba jegyz6

Hataridé: azonnal, illetve folyamatos

. . TR
Ercsi, 2021. januar 05. / . / By, ‘_{_\ .
L |\ YY)
Szdbo Tan{aq z{ %/
polgarmester —

Ellendrizte: Dr. Féi



Eotvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtdar
2451. Ercsi, Szent Istvdn at 12-14.
Tel/ fax: 06-25-505-840
e-mail: muvhaz@ercsimuvhaz.hu
www.ercsimuvhaz.hu

Ikt.sz.:

151/2020

Targy: SzMSz moédositd

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban
az alabbi médositasok timogatasat kérem:

1.

I fejezet/ 3. pontja/ ¢) és g) alpontja

3. Az intézmény alapadatai, azonositék

c)

2

2.

Az intézmény telephelyei: Eo6tvos Jozsef Emlékhaz
2451 Ercsi, EO6tvos utca 33. hrsz.: 68
Ercsi Helytorténeti Gyljtemény
2451 ercsi, E6tvos utca 7. hrsz.: 50
Az alapitd okirat kelte, szdma: 2020. november 1., 202/2020 (X.27.) hatarozat

I fejezet/ 9 pontja

9. Az intézmény dokumentumai

a)

b)

c)
d)

e)

3.

Az intézmény alapité okirata (Ercsi Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
202/2020 (X.27.) hatarozat), amit az SzMSz 1. fiiggeléke tartalmaz.

Az intézmény kiildetésnyilatkozata, amit az SzZMSz 2. fiiggeléke tartalmaz.

A konyvtar gyiijtokori szabalyzata, amit az SzMSz 3. fiiggeléke tartalmaz.

A koényvtarhasznélati szabéalyzat, amit az SzZMSz 4. fiiggeléke tartalmaz.

A muzedlis gyljtemények altaldnos rendelkezésit, az SzMSz 5. fliggeléke tartalmazza.

I fejezet/ 10 pontja

10. Az intézmény bélyegzoi:

a)

b)

korbélyegzo
30 mm atméréji, kor alakd, kozepén Magyarorszag cimerével
Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar
ovilis bélyegzd
43 mm széles, 27 mm magas, ovalis alaku bélyegzd
Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar
fejbélyegzd
54 mm széles, 20 mm magas, téglalap alaki bélyegz6
Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar
2451 Ercsi, Szent Istvan u. 12-14. Ad6szam: 16701542-1-07



Az intézmény bélyegzodinek lenyomatat az SzMSz 6. fliggeléke tartalmazza.

4, III. fejezet/ 1. pontja/ a) és b) alpontja

1. Az intézményben foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya, munkarendje

a) Az intézmény foglalkoztatottainak jogviszonya f6szabdlyként munkaviszony, melyre a
Munka Torvénykényvér6l szolo 2012. évi 1. térvény é€s a Polgari Térvénykonyvrdl szolo
2013. évi V. tdrvény az iranyado.

b) Az intézményi munkakérok

intézményvezetd 1 6 munkavallalé heti 40 6raban
kdnyvtaros 2 6 munkavallalé heti 40 éraban
muzeumi munkatars,

intézményvezetd helyettes 1 6 munkavallalé heti 40 6raban
kulturalis szervezd 1 &6 munkavéllalé heti 40 6éraban
recepcios 1 {6 munkavallal6 heti 20 6raban
takarito 1 f6 munkavallalé heti 40 6raban
karbantarto 1 £6 munkavallalo heti 40 6raban

5. III. fejezet/ 4 pontja

4, Az intézmény miikodési rendje

Az intézmény éves programjainak tervezetét az intézmény vezetdje késziti el. A programot a
képviselo-testiilet hagyja jova. A programok teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezetet az
intézményi koltségvetés biztositja. Az éves koltségvetési elbiranyzatot a képvisel6-testiilet
hatdrozza meg. Az intézmény ehhez igazitottan, az évente elkészitett intézményi munkarend
szerint dolgozik.

Az intézmény rendes nyitvatartasi idén kiviili nyitva tartasi idejét az intézmény vezetbje a
mindenkori programok és a személyi feltételek figyelembe vételével hatirozza meg.
Munkaidén tali munka (tilmunka) kizardlag az intézményvezetd utasitdsara végezhet6,
amennyiben az intézménymiikodési, nyilvantartdsi idején kivili rendezvények az
alkalmazottak rendes munkaidején tuli kozremiikodését igénylik és ez az intézmény
miikddésének biztositasa érdekében feltétleniil sziikséges.

4.1. Az intézmény nyitva tartdsa

Miivelédési Hiz | Konyvtar Eotvos Jozsef | Helytorténeti
Emlékhaz Gyijtemény

hétfo 08:00 - 18:00 sziinet sziinet Bejelentkezés
alapjan

kedd 08:00 — 19:00 08:00 - 16:00 08:00 — 16:00 Bejelentkezés
alapjan

szerda 08:00 - 19:00 08:00 - 18:00 10:00 — 18:00 Bejelentkezés
alapjan

csiitortok | 08:00 - 19:00 08:00 — 16:00 10:00 — 18:00 Bejelentkezés
alapjan

péntek 08:00 — 16:00 08:00 — 16:00 08:00 — 16:00 Bejelentkezés
alapjan

szombat | 08:00-16:00 paros héten Bejelentkezés Bejelentkezés
9:00 — 12:00 alapjan alapjan

vasarnap | zarva zarva Bejelentkezés Bejelentkezés




p—

| | [ alapjén [alapiin |
Rendezvények esetén a nyitva tartas modosulhat.

6. V. fejezet

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az intézmény minden dolgozdjara és rajuk iranyado
mértékben a konyvtari szolgaltatasokat igénybevevo személyekre is.

Jelen szabdlyzat a fenntarté 6nkormanyzat jévahagyasat kévetd napon 1ép hatalyba. Ezzel
egyidejiileg az intézmény minden korabbi Szervezeti és Mlikodési szabalyzata hatdlyat veszti.
Az SzMSz fliggelékeinek naprakész allapotban tartasarél az intézményvezetéd gondoskodik.

Kérelmemhez mellékelem a javitott teljes szOveget.

Ercsi, 2020. december 10.

Piroska Eszter s.k.
megbizott intézményvezetd



AZ ERCSI EOTVOS JOZSEF
MUVELODESI HAZ ES
KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA




) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miitkddési Szabdlyzat célja

a) A kozmiivelodési intézmény szervezeti és milkkodési szabdlyzata (tovabbiakban: SzMSz)
olyan alapdokumentum, amely meghatarozza az intézményi célokat, az intézmény
mitkddésének feltételeit, szervezeti felépitését, mikodésének belsé rendjét, az intézmény
kiils6 kapcsolatait. Megalkotasanak célja az intézmény térvényes mikédése belsofeltételeinek
az alapit6 akarata szerinti biztositasa.

b) A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari elldtasrdl és a kézmiivel6désrol szolé
1997. évi CXL. torvény 78/1. § (4) bekezdésének b) pontja alapjan az Ercsi E6tvos Jozsef
Miivelddési Haz €s Konyvtar mint kdzmiivelddési intézmény (a tovabbiakban: intézmény)
SzMSz-ét az 6nkormanyzat képvisel6-testlilete hagyja jova.

2. Az SZMSZ hatalya

Az SZMSZ hatélya kiterjed:

a) az intézmény vezetdjére;

b) az intézmény alkalmazottaira;

¢) az intézményben miik6do kozosségekre, szervezetekre;
d) az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

3. Az intézmény alapadatai, azonositok

a) Az intézmény neve: E&tvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar
b) Az intézmény székhelye: 2451 Ercsi, Szent Istvén ut 12-14. hrsz.: 894
Az intézmény telefon-szama: 25/505-840
Az intézmény e-mail cime: muvhaz@ercsimuvhaz.hu
Az intézmény honlapjanak cime:  www.ercsimuvhaz.hu
¢) Az intézmény telephelyei: Eo6tvos Jozsef Emlékhaz

2451 Ercsi, E6tvos utca 33, hrsz.: 68
Ercsi Helytorténeti Gytljtemény
2451 Ercsi, E6tvos utca 7. hrsz.: 50

d) Alapit6 szerv neve: Ercsi Varos Onkormanyzat
Székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.
e) Alapitas idépontja: 2003. 01. 01.
f) Az alapitas médja: jogeldd nélkiili
g) Az alapit6 okirat kelte, szama: 2020. november 1. 202/2020 (X.27.) hatarozat
h) Fenntart6 neve: Ercsi Varos Onkormanyzata
A fenntart6 székhelye: 2451 Ercsi, Fo utca 20.
1) Irdnyito szerve: Ercsi Véaros Onkorményzat Képviseld-testiilete
Az iranyt6 szerv székhelye: 2451 Ercsi, 16 utca 20.
J) Az iranyitd szerv vezetdje: Ercsi Varos Onkorményzat polgarmestere

4. Az intézmény nyilvantartasi adatai

a) Torzskonyvi szam: 639020
b) Torzskonyvi elnevezés: Ercsi E6tvos Jozsef Muvelodési Haz és Konyvtar



¢) Statisztikai szamjel. 16701542-9329-322-07

d) Adoészam: 16701542-1-07

e) Bankszamla szam: 11600006-00000000-52888825

f) Szamlavezetd pénzintézet: Erste Bank Zrt.

5. Az intézmény jogillasa: Onallé jogi személy

6. Az intézmény tipusa: Koézmiivel6dési intézmény

7. Miikodési teriilete: Ercsi Varos kozigazgatési teriilete

8. Az intézmény koltségvetési szervtipus szerinti besorolasa

a)
b)

Tevékenység jellege alapjan: K6zszolgaltatd intézmény, kozszolgaltatd koltségvetési
szerv

Gazdalkoddsi besoroldsa szerint: Az intézmény jogi személy. Gazdasagi
szervezettel nem rendelkez, eldiranyzatai felett azonban teljes jogkorrel rendelkezd
koltségvetesi szerv. Az intézmeény pénziigyi, gazdasagi feladatai ellatdsara az Ercsi
Polgarmesteri Hivatal (2451 Ercsi, F6 utca 20.), mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv koteles.

Ténylegesen végzett tevékenység TEAOR-szAma szerint:

9329 Mishovd nem sorolhaté egyéb szérakoztatds és szabadidds
tevékenység

Az intézmény alaptevékenységének besoroliasa kormanyzati funkcidk szerint:

082042 Kényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082063 Muzeumi kiallitas tevékenysége

082091 Kozmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A koltségvetési szerv szakmai besorolasa:

Tobbfunkcids koézmiivelodési intézmény — miivelddési haz, telepiilési konyvtar,
muzeumi kiallitas.

9. Az intézmény dokumentumai

a)

b)
©)
d)
€)

10.

a)

b)

Az intézmény alapité okirata (Ercsi Varos Onkorméinyzat Képviseld-testiiletének
202/2020. (X.27.) hatérozata), amit az SzMSz 1. fiiggel€ke tartalmaz.

Az intézmény kiildetésnyilatkozata, amit az SzMSz 2. fliggeléke tartalmaz.

A koényvtar gy(ijtokori szabalyzata, amit az SzMSz 3. fiiggeléke tartalmaz.

A kdnyvtarhasznalati szabalyzat, amit az SzZMSz 4. fiiggeléke tartalmaz.

A muzedlis gyljtemények altalanos rendelkezésit, az SzMSz 5. fiiggeléke tartalmazza.

Az intézmény bélyegzdi:

korbélyegzo

30 mm &tmérdja, kor alaki, kdzepén Magyarorszag cimerével
Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar
ovalis bélyegz6

43 mm széles, 27 mm magas, ovalis alaku bélyegz6

Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar



c) fejbélyegzod
54 mm széles, 20 mm magas, téglalap alaku bélyegzd
Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivel6dési Haz €s Konyvtar
2451 Ercsi, Szent Istvan u. 12-14. Adészam: 16701542-1-07
Az intézmény bélyegzdinek lenyomatat az SzMSz 6. fliggeléke tartalmazza.

II. fejezet
Az intézmény feladatai

1. Az intézmény alaptevékenységének ellatasat szolgalo vagyon

a) Az Ercsi, 894 hrsz. alatt felvett 900 m* nagysagu ingatlan;
b) Az Ercsi, 68 hrsz. alatt felvett 210 m® nagysagn ingatlan;
¢) Az Ercsi, 50 hrsz, alatt felvett 157 m” nagysagu ingatlan.

2. Kaoltségvetés
1.

a) Az alapfeladatok ellatasinak pénziigyi feltételeit az Ercsi Varos Onkorményzat

Képviseld-testiilete altal évente jovahagyott 6nalld intézményi koltségvetés biztositja.
b) Az intézmény feladatai ellatdsanak fedezetét biztosit6 bevételek forrasai:

ba)  fenntartd altal nydjtott finanszirozas;

bb)  sajat intézményi bevételek;

bc)  szakmai miikodésre atvett palyazati pénzeszk6zok;

bd) egyéb tamogatési formak.

3. A vagyonnal valé gazdalkodas rendje

a) Az intézmény koteles a rabizott vagyonnal a nemzeti vagyonrdl sz6lo torvény és az
Onkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodds rendjét szabalyozé Onkorményzati
rendeletben foglaltak szerint gazdéalkodni.

b) Az intézmény nem jogosult a mikddéséhez biztositott ingatlant elidegeniteni, azt
biztositékként felhasznalni, megterhelni.

¢) Az intézmény elhelyezését biztositd Ercsi, 894 hrsz-; Ercsi, 68 hrsz-u és Ercsi, 50
hrsz-0 ingatlanok tulajdonjoga Ercsi Varos Onkorméanyzatit, a haszndlat joga az
intézményt illeti meg.

4. Az intézmény kozfeladata

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 13. §
(1) bekezdés 7. pontja alapjan a kulturdlis szolgaltatas, killondsen a nyilvdnos konyvtari
ellatas biztositasa, valamint a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a
kozmiivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. torvény 53., 64. §-a és 73.§ (2) bekezdése szerint a
nyilvanos kdnyvtari ellatas, a kozmiivel6dés feltételeinek biztositdsa.



5. Az intézmény feladatai részletesen

a)

b)

Koézmiivelodési feladatok:

a telepiilés kdrnyezeti, szellemi, mivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa,
megismertetése, a helyi miivel6dési szokasok gondozasa, gazdagitasa;

az egyetemes, nemzeti, nemzetiségi kultira értékeinek megismertetése;

a megértés, a befogadas eldsegitése, az linnepek kulturdjanak gondozasa;

az ismeretszerz6, az amatdr alkot6, miivel6dd kozosségek tevékenységének
tamogatasa;

a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének, érdekérvényesité-
sének segitése;

a klilonboz6 kultarak kozotti kapesolatok kiépitésének és fenntartdsanak segitése;
a szabadidé kulturalis céld eltoltéséhez a feltételek biztositasa;

egyéb miivelddést segitd lehetdségek biztositasa;

tarsadalmi rendezvények, forumok megtartasa;

tevékenységének, rendezvényeinek hirdetése, népszerisitése;

az iskolarendszeren kiviili tanuldasi, oktatasi lehet6ségek megteremtése, kiilondsen
épitve ontevékeny, Onképzo kezdeményezésekre, izlésformalo
csoportfoglalkozasokra;

helyszin és a szervezéshez, lebonyolitashoz sziikséges szakmai tamogatas
biztositasa az intézmény keretein beliil mik6d6 csoportok szamara;

a kozvetlen lakOkdrnyezet miivészi hagyoméanyainak gondozasa, a helyi kulturalis
szokasok apolasa, gazdagitasa (néptanc, népzene, koérus, lakodalmi szokasok, stb.
felelevenitése);

hagyomanyo6rz0 és hagyomanyteremt6 kezdeményezések tdmogatésa;
szerepvallaldés a rendezvények megszervezésében, a misorok, versenyek,
kidllitdsok lebonyolitdsa, illetve koordindlasa — sziikség esetén Kkiils6
kézremiikddok részvételével;

kiallitadsok szervezése, megtekinthetdségének biztositdsa, tarlatvezetés;

a helyi tarsadalom oOnszervez6d6 koézOsségeinek, egyesiileteinek rendezvényei
megtartdsara helyszin biztositasa;

a telepiilés mdas Onkormdanyzati intézményei 4&ltal szervezett rendezvény
megtartisara helyszin biztositasa;

kézmiives foglalkozasok szervezése gyermek és feln6tt érdeklodék szamara,
palyazatok révén megvalodsithatd programok megszervezése, levezetése;

az intézmény termeinek bérbeadasa;

statisztikai adatszolgéltatas.

Konyvtari feladatok

”

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;

tajékoztat a konyvtar és nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgaltatasairol,

biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését;

részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- és informacidcserében;
szolgaltatdsaival rendelkezésre all minden érdeklédonek;

altalanos gy(ijtokdrének megfelelGen folyamatosan gytijti a dokumentumokat;



teljességre torekedve gytijti a helyismereti vonatkozasu dokumentumokat;

a beszerzett vagy kapott dokumentumokat nyilvantartasba veszi, feltarja, megérzi;
a feleslegessé valt €s megrongalddott dokumentumokat folyamatosan selejtezi;
kdnyvtarkozi kdlesonzést biztosit, masolatot szolgéltat;

olvasotermi szolgaltatast és kézikonyvtari szolgéltatast biztosit;

az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer tagjaként részt vesz a konyvtarak
kozotti dokumentum- és informacidcserében;

tdjékoztat a konyvtar és nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairél és
szolgaltatasairdl;

koteles-példanyt szolgaltat / ujsag, kiadvany stb./;

megrendelésre irodalomkutatast, témafigyelést végez, bibliografiat készit;
kutatomunkat végez a helyismereti dokumentumokkal;

kiemelten foglalkozik a helyi, kozéleti, kozhaszni informéacios szolgaltatasokkal,
a konyvtar gyiijteményét, szolgaltatasait népszerisiti;

a helyi oktatéasi-nevelési intézményekkel egyeztetve konyvtari 6rakat tart;

kezeli a korabbi iskolai konyvtari éalloményt, mely szervesen beépiilt a
kézkonyvtar allomanydba. Az iskolai kényvtari feladatokat nem elkiilonitetten
kezeli, hanem a nyilvanos konyvtari ellatds részeként, de az iskoldval
egylittmikddve;

statisztikai adatszolgaltatasokat teljesit;

biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét;

a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudds, az informdciés miveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tart6 tanulds folyamataban;

szolgaltatdsait a konyvtari minOségiranyitds szempontjait figyelembe véve
Szervezi;

az altala Uzemeltetett, kiskorGak 4altal 1is Dbiztonsdgosan (ideértve az
adatbiztonsagot és a gyermek- és ifjuisdgvédelmi szempontokat is) hasznalhato,
internet-hozzaféréssel rendelkez6 szamitogépek haszndlatit biztositja az e
szolgaltatast igénylok részére.

I1I. fejezet
Az intézmény szervezete

1. Az intézményben foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya, munkarendje

a) Az intézmény foglalkoztatottainak jogviszonya foszabalyként munkaviszony, melyre a
Munka Torvénykonyvér6l szold 2012. évi 1. térvény és a Polgéari Torvénykonyvrél sz6lo
2013. évi V. toérvény az iranyado.

b) Az intézményi munkakérok

intézményvezetd 1 f6 munkavallalé heti 40 éraban
konyvtaros 2 {6 munkavallal6 heti 40 6raban
muzeumi munkatars,

intézményvezetd helyettes 1 6 munkavallalé heti 40 6raban

kulturalis szervezé 1 6 munkavallal6 heti 40 6raban



recepcios 1 f6 munkavallal6 heti 20 6raban

takarito 1 6 munkavallalo heti 40 6raban
karbantarto 1 £f6 munkavallal6 heti 40 éraban

¢) Egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
tarlatvezetd 116 heti 20 éraban

d) Feladatellatas

Az intézmény alkalmazottai az intézményvezeté altal meghatarozottak szerint, tovabba a
vonatkoz6 jogszabalyok ¢és belsd szabalyzatok, intézkedések, utasitasok alapjan végzik
feladataikat. Az alkalmazottak munkaideje — az intézmény nyitvatartasi idejének figyelembe
vételével — 6tnapos, osztatlan munkaid6-beosztasban keriil meghatarozésra.

A munkarendt6] valo eltérést — indokolt esetben — az intézményvezetd rendelhet el, illetve
engedélyezhet.

A helyettesitési rendet az intézményvezet6 hatdrozza meg.

Az intézmény alkalmazottai 4ltal ellatott munkakorokhoz tartozé konkrét feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorldsanak mddjat, a kiadméanyozas rendjét, a helyettesités
rendjét és az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat a kiilon munkaltatoi intézkedésben
meghatdrozott munkakdri leirasok tartalmazzak.

e) Az intézmény szervezete

‘ INTEZMENYVEZETO "
_ (igazgato) ‘
KONYVTAROS L. /,/ KARBANTARTO
/
— / \ _
KONYVTAROSIL. | / \ TAKARITO
¥, . ;
MUZEUMI KULTURALIS RECEPCIOS

2. Az intézmény vezetdjének Kkinevezési rendje

Az intézmény vezetdjét munkaltatéi jogkorében eljarva Ercsi Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiilete bizza meg palyézati eljaras utjan, legfeljebb 5 év, hatdrozott id6tartamra.
Az egyéb munkaltatdi jogokat az intézmény vezetdje tekintetében Ercsi Varos polgarmestere
gyakorolja.

Az intézményvezetdt tavolléte esetén — a munkaltatoi jogok gyakorlasanak kivételével — az
intézményvezetd helyettes helyettesiti.



Az intézményvezetd tartds tavollétében, vagy munkakorének betéltetlensége esetén az
intézményvezetd helyettes latja el az intézményvezetoi feladatokat.

3. Az intézményvezet6 feladatai és hatiskire
a) vezeti az intézményt, felelds az intézmény miikodéséért és gazdalkodasaért,
b) képviseli az intézményt kiils6 szervek elétt,
c) tervezi, irdnyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi miikodését,
d) gyakorolja a munkaltatéi jogkort az intézmény alkalmazottai tekintetében,
e) ellatja az intézmény mikddését érintd jogszabalyokban, Snkorményzati rendeletekben
és mas déntésekben elbirt feladatokat,
f) elkésziti az intézmény SzMSz-ét ¢és mads, kotelezben eldirt szabalyzatait,
rendelkezéseit, az alkalmazottak munkakori leirasat,
g) kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,
h) tamogatja az intézmény feladatainak ellatdsaban kozremiikdoé testiiletek, szervezetek,
kdzosségek tevékenységét,
i) szervezi a kozmivelddési ¢&s konyvtari alaptevékenységet, a telepiilési
rendezvényeket, az intézményi programokat,
j) évente munkatervet 4llit Ossze,
k) a rendelkezésre all6 koltségvetési forrasok alapjan gondoskodik a személyi és targyi
feltételekrol,
) egylittmiikddik az Snkormanyzat intézményeivel, a helyi civil szervezetekkel,
m) egyiittmiikodik kistérségi, megyei, orszagos szakmai szervezetekkel,
n) évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek az intézmény tevékenységérol,
felelos:
- az intézmény szakszerii és térvényes mitkodéséért,
- az intézmény belsd szabalyzatainak elkészitéséért, aktualizalasaért,
- az ésszerli €s takarékos gazdalkodasért,
- az alapitd6 okiratban az intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon
rendeltetésszerti, hatékony mikddtetéséért,
- amunkakoéri leirdsokban foglalt munkavégzés megkdveteléséért.

4. Az intézmény miikiédési rendje

Az intézmény éves programjainak tervezetét az intézmény vezetdje késziti el és hagyja jova.
Az dnkorményzati programokat a képviseld-testiilet hagyja jova. A programok teljesitéséhez
sziikséges pénziigyi fedezetet az intézményi koltségvetés biztositja. Az éves koltségvetési
eldiranyzatot a képviselO-testiilet hatarozza meg. Az intézmény ehhez igazitottan, az évente
elkészitett intézményi munkarend szerint dolgozik.

Az intézmény rendes nyitvatartdsi iddn kiviili nyitva tartdsi idejét az intézmény vezetdje a
mindenkori programok és a személyi feltételek figyelembe vételével hatarozza meg.
Munkaidén tili munka (tilmunka) kizérélag az intézményvezetd utasitisdra végezhetd,
amennyiben az intézmény miikodési, nyilvantartdsi idején kivilli rendezvények az
alkalmazottak rendes munkaidején tuli kozremiikodését igénylik és ez az intézmény
miikodésének biztositasa érdekében feltétleniil sziikséges.



FUGGELEKEK

1. fiiggeléek
Okirat szama: E/8934-4/2020.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Ercsi Eotvos Jozsef
Miivelddési Haz és Konyvtar alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Ercsi Eotvos Jézsef Miivel6dési Haz és Konyvtar

1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1.székhelye: 2451 Ercsi, Szent Istvan ut 12-14.

1.2.2.telephelye(i):
tegphel;r m;nev;zése telephely cime
1 | Eétvés Jozsef Emlékmtizeum 2451 Ercsi, E6tvos utca 33. hrsz.: 68.
2 Ercsi Helytorténeti Gyiijtemény 2451 Ercsi, Edtvos utca 7. hrsz.: 50. o

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

2.1 A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2003. januar 1.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete

3.1.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartéjanak
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3.2.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkorményzat

3.2.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.

4.1,

4, A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Métv.) 13. § (1) bekezdés 7. pontja alapjan a kulturalis
szolgaltatas, kiilondsen a nyilvinos kdnyvtari ellatas biztositdsa. A muzedlis intézményekrdl,
a nyilvdnos kényvtari ellatasrdl és a kozmiivelddésrdl szolé 1997. évi CXL. térvény (a
tovdbbiakban Kult. tv.) 53. § (2) bekezdésében, 55. §-aban, 64-66. §-aiban meghatarozott
nyilvinos konyvtari ellatds biztositasa, valamint a 73. § (2) bekezdésében meghatarozott
kozmivel6dés feltételeinek biztositdsa, helyi kozmivel6dési tevékenység tamogatasa,
elldtasa, helyi torténeti és kulturdlis értékeket megjelenitd gylijtemény bemutatasa, illetve
integralt kézosségi szintér mikodtetése.

4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama

szakdgazat megnevezése ‘

1 |932900 Mashova nem sorolhaté egyéb szérakoztatas szabadidds tevékenység ‘
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Kult.tv. 55. §-a, 64. § (1) és (2) bekezdése, 65. §-

a, 76. § (1) bekezdése és 77. § (1) bekezdése szerinti kdézmiivelédési tevékenységek
tdmogatasaval, kézérdekii muzedlis gylijteményekkel és nyilvanos kényvtari ellatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

4.4, A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormdanyzati korményzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 | 082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartisa
2 | 082043 Kényvtari allomany feltirasa, megérzése, védelme
3 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok
4 | 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
5 | 082091 Kdzmilivel§dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Ercsi Varos kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és mikédése
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5.1. A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdjét Ercsi Viros
Onkormanyzat Képviselé-testiilete valasztja meg a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél és a kdzmiivel6désrél sz616 1997. évi CXL. torvény 94. § (3) bekezdése
alapjan, palyazati eljaras keretében, munkaviszony létesitésével, jogszabaly eltéré
rendelkezése hianyaban legfeljebb 5 év hatarozott idére, és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat az Métv.-ben foglalt rendelkezések alapjan. Az egyéb munkaltatoi
jogokat az Motv. 67. § (1) bekezdés g) pontjdban meghatarozottak szerint a polgarmester

gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony

1 | munkaviszony

jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

| Munka Torvénykonyvérol sz6l6 2012.évi L. torvény

2 | megbizasi jogviszony

Polgari Térvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi. V. térvény
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2. fiiggelék
Kiildetésnyilatkozat

Az Ercsi Eo6tvos Jozsef Mivelodési Haz és Konyvtar, nyilvanos konyvtar. F6 feladatanak
tekinti , hogy minden érdekl6dé szamara biztositsa a feltételeket a magyar és az egyetemes
kulttra kincseinek megismerésére, a folyamatos 6nmiivelésre, a szinvonalas szérakozasra.

Ennek érdekében a konyvtar gy(jtokorébe tartozé6 dokumentumok beszerzésével,
feldolgozasaval és a szolgaltatisok szervezésével tamogatjuk:

szabadid6 hasznos eltoltését.

a tarsadalom, a gazdasag, a tudomany és a kultira teriiletén valo tajékozodast.

a varos természeti értékeinek, tarsadalmi folyamatainak, gazdasagi, kulturalis,
torténelmi, néprajzi hagyomanyainak kutatasat és bemutatasat.

a szervezett oktatidsban és az 6nképzésben résztvevd személyek tanulasat.

az allampolgari jogok gyakorlasdhoz, valamint a személyes és kozosségi
Oonmegvalositashoz sziikséges ismeretek megszerzését.

a miivészeti 4gak és az irodalom alkotdinak és alkotasainak megismerését.

A kitlizott célok megvaldsitasara térekedve:

gondoskodunk az &llomany sokoldalu feltarasarol.

a kényvtar dllomanyat folyamatosan gyarapitjuk és frissitjiik.

javitjuk a szolgaltatasok targyi és személyi feltételeit.

az elektronikus eszkozokre és forrasokra tdmaszkodva fejlesztjik az intézmény
tajékoztatod informacios szolgaltatasait, néveljiik az elektronikus
dokumentumszolgaltatas aranyat.

konyvtarkozi kélesénzést nydjtunk.

munkéank sordn figyelembe vesszilk a kOnyvtarhaszndlok javaslatait, vizsgaljuk a
hasznaléi szokésokat, igényeket, s ennek megfeleléen modositjuk, bdvitjikk a kényvtar
szolgaltatasait.

Arra toreksziink, hogy a XXI. szdzad koévetelményeinek megfelelé nyilvanos konyvtari
szolgaltatdst teremtsiink. Ennek érdekében egylittmiikddiink a varosban lévé muzeummal.
Osszehangoljuk dllomanygyarapitasi stratégiankat, és a technikai fejlesztéseinket.
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3. fiiggelék

Ercsi E6tvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar

Gyiijtokori szabalyzat

Az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar (tovabbiakban Kényvtar) altalanos
gylijtékorii nyilvanos kézkdnyvtar.
Alapvetd feladatait a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivelddésrdl
sz016, tobbszér médositott 1997. évi CXI. tdrvény, az Ercsi viros Onkormanyzat 202/2020 (X. 27.)

Kt. sz. hatarozat, képviselo-testiilete altal jovahagyott hatarozatival az Alapit6é Okirata, a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata és a Konyvtar Kiildetésnyilatkozata hatarozza meg.

A Gyiijtékori Szabalyzat megalkotasanak célja, hogy hogy meghatirozza azokat az elveket,
melyeknek alapjan a Konyvtar gylijteményét szervezi.

A gyiijteményszervezés magaban foglalja az allomany gyarapitasat és tervszerii apasztasat is, a két
tevékenység egyiitt alkotja az allomanyalakitas folyamatat.

A fenti dokumentumok szerint a Kényvtar alapfeladatai a kvetkezok:

e A konyvtari allomany gyarapitasa, a gyilijtemény szervezése: fejlesztése, feltdrasa, megoérzése,
gondozésa.

e A konyvtari dokumentumok széleskiérii rendelkezésre bocséatasa, a beiratkozott olvasdk
részére torténd koélcsdnzése, a szabadpolcos dllomanyrész folyamatos kezelése, karbantartésa.

o Tajékoztatd tevékenység a Konyvtar és a nyilvanos kdnyvtari rendszer dokumentumairdl és

szolgaltatasairol.

Biztositja mas kdnyvtarak allomanyanak és szolgaltatisainak elérését.

Részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében.

Helytorténeti gyiijtemény gazdagitasa gondozasa és feltarasa.

Kozremiikddés az iskolai tanuldcsoportok kényvtari 6rainak megtartasaban.

Konyvtari rendezvények, szakkordk és egyeb Osszejovetelek szervezése,

A Konyvtar, allomanyanak gyarapitasakor figyelembe veszi a hasznalok igényeit, foglalkozasi,
képzettségi, korosztilyi és anyanyelvi Osszetételét, érdeklodési korét. Ennek érdekében folyamatos
Osszehasonlito allomanyelemzést végez. A konyvtari dokumentumok beszerzése az alaptevékenységek
megvalositasat segiti.

Alloménygyarapitas:
A KOnyvtar allomanyat
- vasarlas
- ajandék
- csere révén gyarapitja.

A Konyvtar els6sorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbol valogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizirélag helyismereti dokumentumok
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vasarlasanal kerlilhet sor, illetve az 4allomanybo6l eltint, elkallodott, de nélkiilozhetetlen
dokumentumok potlasa esetén.

A Konyvtar jelenleg elsdsorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbdl hozza létre
szolgaltatasait, tehat a napi gyarapitdé munka elsdsorban a konyvekre és idOszaki kiadvanyokra
korlatozodik. Gytijteményében valogatva jelenik csak meg mas dokumentumtipus (hangoskényv, CD-
ROM). A Konyvtar arra térekszik, hogy hasznaldi szdmara lényeges, relevans adat és informdcid
valamennyi megjelenési formajat gylijteményébe integralja, ezaltal sokoldala szolgaltatasokat hozzon
létre.

A kordbban meghatarozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Kényvtar a nemzeti
kényvtermés magyar nyelvii részébol a kényvtar funkciénak megfeleléen gytijti:

a klasszikus és kortars magyar szépirodalom alkotésait;

a klasszikus és kortars vilagirodalom reprezentativ alkotasait;

a klasszikus és kortars magyar gyermek- ¢és ifjisagi irodalmat;

a vilagirodalom klasszikus és kortars gyermek- és ifjusdgi irodalménak reprezentativ
alkotasait.

Vélogatva gytijti a romantikus és szérakoztat6 irodalmat, az olvaséi igényeknek megfelelGen.

A Konyvtar a gyermek és felndtt szépirodalmi alkotasokat egy példanyban szerzi be, kivételt
képeznek:

o az oktatasi intézmények altal ajanlott olvasmanyok (2-5 példany)
e sikerkdnyvek esetében (2 példany).

A Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyelvii részébdl valogatva gylijti a szak- és
ismeretterjesztd konyveket egy példanyban. Arra térekszik, hogy valamennyi szakteriilet korszert
szemléletli, szakmailag helytallo Osszefoglald miivét beszerezze és a hasznidldok részére az adott
szakteriilet megismeréséhez a bevezetd alapokat nytjtani tudja.

A nemzeti kdnyvtermés magyar nyelvii miivei k6ziil a Kényvtar beszerzi az alapvet6 segédleteket:

e Aaltalanos enciklopédidkat, lexikonokat,
szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,

e alapvetd tajékoztatasi eszkozoket (életrajzi segédletek, bibliografidk, repertériumok adattarak,
cim- és névtarak),

o egy- és tobbnyelvil szotarakat, (az utdbbiak koziil a vilagnyelvek esetében arra torekedve,
hogy a kézepes és nagy szétarakat is beszerezze),

e magyar €s egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Konyvtar vélogatva, egy példanyban gyljti a praktikus ismereteket tartalmazé irodalmat, mint
példaul receptleirasok, barkécsoldssal, kertészkedéssel és egyéb hobbi tevékenységgel, illetve az
életméddal foglalkozé magyar nyelvii konyveket.

A Koényvtar anyagi lehetdségei fliggvényében valogatva gyiijti az idoszaki kiadvanyokat:

kozéleti és politikai lapokat,
irodalmi és tarsadalmi folyéiratokat,
ismeretterjesztd és hobbi lapokat,
szérakoztatdé magazinokat.

A Konyvtar arra torekszik a konyvek és az idbészaki kiadvanyok gyarapitasakor, hogy a
gylijteményében aranyosan képviselve legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek.
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Ercsi Gyijtemény — helyismereti gyiijtemény gyarapitisinak alapelvei:

A Konyvtar teljességre torekedve gyiijti Eotvos Jozsef miiveit és a ra vonatkozé szakirodalmat,
illetve az Ercsivel kapcsolatos helytorténeti dokumentumokat.

Gylijtokorébe tartozik minden olyan dokumentum, amely

o helyi tartalmu- fiiggetleniil a szerz6t6l és a kiadas helyét6l
e helyi kiadasu - fiiggetleniil a szerz6tdl és a tartalomtél
o helyi szerz6 miive — ha a szerzonek barmilyen ercsi ktodése van.

Az Ercsi Gylijtemény gyarapitasara a fellelhetd

konyveket,

id6szaki kiadvanyokat,

kéziratokat,

térképeket,

elektronikus dokumentumokat szerzi be.

A helytorténeti gylijteménybe tartozik tovabbé az Ercsire vonatkozo

szakdolgozat,

ujsageikk,

dia,

plakat,

apronyomtatvany,

lapkivagat,

sziirke irodalom (kereskedelmi forgalomba nem keriilé kiadvanyok, palydzati munkak, stb.).

A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat lehetéség szerint két példanyban szerzi be a Konyvtar.
Gyiijtokori tilalom:

Nem tartozik a kdnyvtar gyijtokorébe:

e az altalanos- és kdzépiskolai tankényv,
e apornograf tartalmi dokumentum,
e az egyes tudoményteriiletek magas szintii specialis szakkonyvei.

Allomanyrészek, raktirozas

A gylijteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrdl, hogy a beszerzett dokumentumok
melyik részlegébe, illetve allomanyaba keriiljenek.

Meg kell hatarozni, hogy:

felnott részleg kézi konyvtaraba,

felnott részleg kolesdnzdi allomanyaba,
gyermek részleg kézi kényvtaraba,
gyermek részleg kélesonzdi allomanyaba,
Ercsi Gyiijteménybe keriil a dokumentum.

Raktarba kell elhelyezni azokat a dokumentumokat, melyeket tartésan nem igényelnek az olvasok.
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Az allomanyapasztas, az allomanybol valé kivonas alapelvei

Az dlloményapasztés a gylijteményszervezés része, formai a kbvetkezdk:

o fizikailag elhasznalodott és az elveszett dokumentumok kivonasa,
e tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa,
o gylijtokor valtozésa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonasa az allomanybol.

A fizikailag elhasznalodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetdség szerint igy kell kivonni
az 4llomanybol, hogy gondoskodni kell a pétlasardl, miel6tt a selejtezés megtdrténik.

Az elhasznélédott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az érvényes jogszabalyok
betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja vjrahasznositasra, illetve felajanlja
mas Koényvtaraknak és az olvasoknak.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok estében foloslegessé valds jogcimén selejtezés nem
torténhet. A fizikailag elhasznalédott dokumentumokat kottetni kell, amennyiben mar ez sem
lehetséges masolatban kell megérizni.

Idoszaki kiadvanyok megorzése

Az idbszaki kiadvanyokat a Konyvtar ideiglenesen 6rzi, az aktudlis év végéig. Kivételt képeznek az
alabbi kiadvanyok:

e Fejér Megyei Hirlap (aktudlis év + 1 év)
o FErcsiben megjelent kiadvanyok (végleges megérzés).

A megodrzendd periodikumok kottetésérél a Konyvtar - pénziigyi lehetdségeinek fiiggvényében —
gondoskodik.
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4. figgelék

EOTVOS JOZSEF MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR
2451. Ercsi, Szent Istvan ut 12-14.

Tel.: 06-25-491-227

Fax: 06-25-505-840

E-mail: konyvtar@ercsimuvhaz.hu

7.

A

Koényvtarhasznalati szabalyzat

A konyvtar szolgéltatdsait minden magyar és kiilfoldi allampolgar igénybe veheti,
ha személyazonossdgat hitelt érdemlen igazolja, a konyvtarhasznalati szabélyokat
elfogadja, betartja és a belépési nyilatkozat alairdsdval erre kotelezettséget vallal.

A konyvtarhasznalonak - a vonatkozd tdrvény szerint — a kdvetkezd személyes adatait
kell igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi. (Mindemellett
keérjiik beiratkozé olvasdinkat, hogy statisztikai, konyvtarhasznalati elemzések céljabol
sziveskedjenek koz6lni tovabbi adataikat, az adatkezelési tdjékoztatoban rdgzitettek
szerint.)

A konyvtarhaszndlordl felvett adatok kizardlag nyilvantartasok, statisztikdk készitésére
hasznélhatok fel. Nyilvanossdgra nem hozhatdk, harmadik félnek nem adhatdk ki a
kdnyvtarhasznalo irdsos beleegyezése nélkiil.

Amennyiben alland6 és ideiglenes cime is van, meg kell neveznie a levelezési cimet. A
valtozasok kozlésének elmulasztasabol ered6 koltség a kdnyvtarhasznalot terheli.

A konyvtarhasznalé koteles a konyvtdr dokumentumainak épségére vigyéazni.
Amennyiben megrongalja, vagy elvesziti azokat, a konyvtar a dokumentum értékének
megtéritésére jogosult.

A konyvtarhasznalokat kérjiik, hogy iligyeljenek a csendre, biztositva a nyugodt olvasést,
tanulast. Akik magatartasukkal zavarjak a konyvtar rendjét, a konyvtari munkat, azokat az
intézmény kizarhatja hasznaléi korébol.

A 14 éven aluli gyermekek esetében kezességvallalasi nyilatkozatot kell alairmi a
sziiléknek, hogy vallaljak gyermekiikért a felelosséget az esetlegesen okozott karokért.
latogatdk téritésmentesen jogosultak a dokumentumok helyben haszndlatira, az

allomanyfeltard elektronikus katalogus hasznalatéra, a kdnyvtarrdl és a kényvtari rendszerrél
tajekoztatd informaciokra.

Be kell iratkoznia annak, aki a dokumentumokat kélesoéndzni kivanja, a szamitoégépes
adatbazisokat hasznalja, szakirodalmi tajékoztatast, irodalomkutatést kér.

A beiratkozasi dij egy naptari évre:

- munkaviszonyban alloknak, vagy egyéb jovedelemmel rendelkezéknek: 1200 Ft

- gyeden, gyesen 1évoknek, sorkatondknak, munkanélkiilieknek: 600 Ft

- 16 éven feliili tanuloknak, felsGoktatési intézmények hallgatoinak: 600 Ft

- pedagégusoknak, kozmiivelddési dolgozoknak, 16 éven aluliaknak és 70 éven
fetiilieknek nem kell beiratkozasi dijat fizetniiik.

Téritéses szolgaltatasok és dijak:

Szamitogépes szolgaltatasok:

A konyvtari szamitégépek hasznalatdhoz személyi igazolvany, 14 éven aluliak esetében
didkigazolvany bemutatasa sziikséges.
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Szamitoégép hasznalati dija: 1 6ra 150 Ft

Nyomtatas: fekete/fehér 100 Ft/oldal
szines 200 Ft/oldal
Internet hasznalata: 1 6ra 250 Ft
V2 Oraig 150 Ft
Szkennelés dija: 50 Ft/oldal
Fénymasolas: A4 fehér/fekete 20 Ft/oldal
A4 szines 40 Ft/oldal
A3 fekete/fehér 40 Ft/oldal
A3 szines 80 Ft/oldal

Konyvtarkozi kélesonzés: ingyenes, a postakoltség: 700,- Ft.

Ha az olvaso a dokumentumokat elvesziti, vagy megrongalja, kiteles ugyanannak a miinek
egy masik, kifogastalan allapotban 1év6, kiadasi évében megegyez6 példanyat a kdnyvtarnak
potolni.

Amennyiben az olvas6 nem tudja poétolni a hianyzé dokumentumot, meg kell tériteni a
kiadvany aktualis beszerzési értékét. Ha a kiadvany nem beszerezhetd az utolsd ismert ar
haromszorosat kell megtériteni.

A konyvtir nyitva tartasa:

Hétf6t6 sziinet

Kedd 08:00-16:00

Szerda 08:00 — 18:00

Cstitortok 08:00-16:00

Péntek 08:00 - 16:00

Szombat 09:00 — 12:00 (2. és 4. hét)
Vasarnap zarva

A fobb szolgaltatasok a kivetkezéok:

konyvtari dokumentumok koélcsonzése (konyv, hangoskonyv, Ujsag, folydirat)
dokumentumok eléjegyzése

konyvtari dokumentumok helyben hasznalata (kényv, id6szaki kiadvany, AV-
dokumentum, elektronikus dokumentum)

konyvtarkozi kdlesonzés

irodalomkutatas, témafigyelés

szamitogép-hasznalat, internet-hasznalat

elektronikus kataldgus www.ercsimuvhaz.hwkonyvtar.html

fénymasolas

nyomtatas

szkennelés

kényvtéri orak

Kolesonzési hatarido: 4 hét

Egy alkalommal felndttek maximum 6 db, gyermekek maximum 4 db konyvet
kdlesondzhetnek.

Folyoirat kolcsonzése: 1 hétre 5 db (a legfrissebb szam kivételével).

A kolcsonzési hatarid6 lejaratakor a hataridé kétszer hosszabbithaté meg, amennyiben a
dokumentumra nem kértek eldjegyzést. Hosszabbitani személyesen, telefonon, vagy
e-mailben egyarant lehet.
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Amennyiben az olvaso a kélcs6nzési hataridét nem hosszabbitja meg, irasbeli felszolitast kap.
Az elsd felszolitas figyelmeztetés, az olvaso az adminisztracios koltséget koteles megtériteni.
A miésodik és a harmadik felszolitas utdn, késedelmi dijat szamitunk fel, ami naponta
dokumentumonként 5 Ft.

Ha az olvas6 a kdlcsonzott dokumentumot hadromszori irasbeli felszolitdsra sem hozza vissza,
a kovetelés behajtasara hivatalos eljarast indithat a konyvtér. Ez egyben az olvasé kizarasat
jelenti a konyvtar hasznalata alol.
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5. fiiggelek
_ Gyiijtemények
Altalanos rendelkezések

Azonosité adatok:

Az intézmény neve: E6tvis Jozsef Emlékhaz

Az intézmény székhelye, cime: Ercsi, E6tvos u. 33.

e-mail: eotvosemlekhaz@gmail.com

1971- ben Emlékszoba,

1988-t61 Muzeum

2010-t61 Emlékhaz

Fenntartoja: Ercsi Varos Onkorméanyzata

Szakmai feliigyeleti szerve: Orszagos Pedagogiai Konyvtar és MGzeum

Alaptevékenysége: Az 1997 évi CXL torvény 7. &- a rendelkezik a kulturalis javak
megovasarol.

A mizeumok a kulturélis javak tudomanyosan rendszerezett gylijteményei.

A Muzeum feladata a kulturdlis javak meghatdrozott anyaganak folyamatos gytjtése,
nyilvantartisa, megérzése, bemutatdsa.

A muzeumi szervezet feladata Ercsi teriiletén a szellemi javak tudomanyosan rendszerezett
gyljteményének kialakitdsa, a régészeti orokség védelme, a kulturalis javak meghatarozott
anyagéanak folyamatos gyiijtése, nyilvantartasa, megérzése és restauraldsa.

Helytorténeti Gyijtemény

Ercsi, E6tvs utca 7.

Fenntart6ja: Ercsi Varos Onkormanyzata

Szakmai feliigyeleti szerve: Matrica Mtzeum Szazhalombatta

E gylijtemény célja a helytdrténeti anyag megdrzése, és a kutatomunka tdmogatdsa. Gytijtiink
minden olyan dokumentumot, amely Ercsi varos multjar6l és jelenérdl, a varos életében
jelentds szerepet jatszo személyekrol informacids jelleggel bir.

Honvéd Csapatmizeum

Ercsi Hely6rség torténelme 1997, torténelmi idészaki kiallitas

Ercsi, E6tvos utca 7.

Muzeumi szolgéltatasok:

- gyljtemény megbrzése, védelme

- a gylijtemény dokumentalasa és a tudomanyos feldolgozas biztositasa

- oktatasi, kozmiivel6dési céli bemutatdsa és kbzreaddsa

A kulturélis javak 4gazati szakmai felligyeletét a nemzeti kulturalis 6rokség minisztere latja
el.

Gyiijtemények nyitva tartisa:

Hétfo Sziinet

Kedd 08:00 —16:00

Szerda 10:00 — 18:00

Csiitortok 10:00 — 18:00

Péntek 08:00 — 16:00

Szombat Elozetes bejelentkezés alapjan
Vasarnap Eldzetes bejelentkezés alapjan
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Jegyarak:

Teljes arti SO0Ft
Diak-nyugdijas: 250 Ft
Tarlatvezetés 10 £6 felett 1000 Ft
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6. figgelék
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4.1. Az intézmény nyitva tartdsa

Miivelédési Hiz | Kényvtar Edtvos Jozsef | Helytorténeti
. Emlékhaz Gyiijtemény
hétfo 08:00 — 18:00 sziinet szlinet Bejelentkezés
| alapjan |

kedd 08:00 —19:00 08:00 - 16:00 08:00 — 16:00 Bejelentkezés
alapjan

szerda 08:00 —19:00 08:00 - 18:00 10:00 — 18:00 Bejelentkezés
alapjan

csiitortok | 08:00 — 19:00 08:00 — 16:00 10:00 - 18:00 Bejelentkezés

alapjan B

péntek 08:00 — 16:00 08:00 — 16:00 08:00 — 16:00 Bejelentkezés
' alapjan

szombat | 08:00 - 16:00 paros héten Bejelentkezés Bejelentkezés
9:00 — 12:00 alapjan alapjan

vasarnap | zarva zéarva Bejelentkezés Bejelentkezés
alapjan alapjan

Rendezvények esetén a nyitva tartds modosulhat.

V. fejezet

Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény minden dolgozdjara és rajuk irdnyadéd
meértékben a konyvtari szolgaltatasokat igénybe vevé személyekre is.
Jelen szabdlyzat a fenntarté 6nkormanyzat jovahagyasat kéveté napon lép hatilyba. Ezzel
egyidejiileg az intézmény 290/2018. (IX.25.) hatdrozattal jovdhagyott Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata hatalyat veszti.
Az SzMSz fiiggelékeinek naprakész dllapotban tartasardl az intézményvezetd gondoskodik.

Kelt: Ercsi, 2020. januar 05.

Szabo Tamas

polgarmester



