Tisztelt Lakossag, Tisztelt Ugyfeleink!

Tajékoztatom Ondket, hogy Ujraszabélyozésra keriilt az onkormanyzatnal a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés rendje.

Ennek alapjan a szerz6dések megkotéséhez, a megrendelésekhez ettsl kezdédden — a korabbiaktd!
eltéréen - jegyz6i ellenjegyzés is sziikséges.

A vonatkoz0 jogszabaly azt irja el6, hogy a szerz8dések megkoétéséhez csak a gazdasagi vezet§, azaz a
pénziigyi irodavezetd ellenjegyzése kell.

Ezt kivdinom a jévSben szigoritani a jegyz6i kontroll bevezetésével.

Meliékelem a polgarmesteri intézkedést.

Tisztelettel: Szabé Tamas sk.
polgarmester
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Ikt. szam:E/1982-9/2019 Targy: Polgarmesteri intézkedés az 6nkormanyzat

nevében t6rténd kotelezettségvallalas,
utalvdnyozas, ellenjegyzés, érvényesités és
teljesités igazolasanak rendjérol

Az Ercsi Viaros (")nkorma’myzat nevében tirténé kotelezettségvillalis, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités és a teljesités igazolasanak rendjét az allamhaztartisrol szold
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht). 37-38. §-a €s az allamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr)
8.,9.,11.,50., 52-60.§-a alapjan a kovetkezoképpen szabalyozom:

1)

2)

3)

4)

Az Onkormanyzat kiadési el6iranyzatai terhére kotelezettséget — a pénziigyi iroda 4ltal
elkészitett eldiranyzat-felhaszndldsi terv alapjan — a polgarmester vagy az altala irisban
felhatalmazott személy irasban vallalhat. A polgirmester tivollétében, illetve
akaddlyoztatdsa esetén, tovabba a polgdrmesteri tisztség be toltetlensége esetén
kotelezettségvallalasra az alpolgarmester, az alpolgarmester akadalyoztatsa, tavolléte
vagy az alpolgarmesteri tisztség be toltetlensége esetén a jegyz6 irasban jogosult.

A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolédéan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megéllapithaté az évenkénti kotelezettségvallaldsok dsszege.

Az Avr. 53. § (1) bekezdés alapjan nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
az olyan kifizetés teljesitésekor, amelynek

a) ¢értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) afizetési szamlakrol a szamlavezet6 ltal leemelt dij, juttatas, vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.
A kifizetést ez esetben a polgarmester irasban engedélyezheti és ezekrél a pénziigyi iroda
kiilon nyilvantartast vezet.
A kotelezettségvillalas elézetes — tehat a kotelezettségvallalast megeléz6 — pénziigyi
ellenjegyzésére az Ercsi Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetSje (pénziigyi irodavezet6)
vagy az altala irasban kijel6lt koztisztviseld jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzonek a kotelezettségvallalas eltt meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
szabad elSiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban megfelel
mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) 4l rendelkezésre és a kitelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



5)

6)

7

8)

9

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
Jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettségvillaldas nem felel meg a 4) pontban, illetve az Aht. 37. § (1)
bekezdésében, illetve 53/A §-aban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot, illetve a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét
€s gazdaségi vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
penziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrol az
irdnyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezetd a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil kételes megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

A kotelezettségvallalashoz jegyzoi szakmai ellenjegyzés is kotelez6. A jegyzdi szakmai
ellenjegyzésre a jegyz6 vagy — tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén — az altala
felhatalmazott személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés csak a jegyzdi szakmai
ellenjegyzés utén torténhet meg, ennek jelzése a jegyzdi szakmai ellenjegyz6 iranyaba a
gazdasagi vezet feladata.

Utalvanyozni készpénzes fizetési moéd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell
tiintetni:

a) az utalviny” szét,

b) akoltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés idopontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a
terheléssel, jovéirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhdztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak
szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) azutalvinyozo6 keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitést.

Utalvanyozasra a polgarmester vagy az 4ltala irasban felhatalmazott személy jogosult. A
polgdrmester tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén utalvanyozasra a jegyzd
jogosult.

10) A kiadas teljesitésének €és a bevétel beszedésének elrendelése elbtt - a teljesités igazolasa

sordn ellendrizheté okmanyok alapjan -, ellendrizni és igazolni kell azok jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgiltatast is magdban foglalé kotelezettségvallalas esetében —
ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését, valamint el kell végezni a kontirozst. A teljesités igazolasat a
polgarmester vagy az éltala erre kijelSlt személy végezheti.

A teljesitést a bevételi- kiadasi bizonylaton (utalvényrendeleten) kell igazolni.



1T) A teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy az elbirt jogszabilyi kévetelményeket és a belsd
szabdlyzatokban foglaltakat megtartottédk-e. Az érvényesitésnek az ,érvényesitve”
megjelolésen kiviil tartalmaznia kell a megéllapitott &sszeget és a konyvviteli
elszamolasra utal6 f6koényvi szamlaszdmot is.

Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetSje (pénziigyi irodavezetd) vagy
az 4ltala irasban kijel6lt személy jogosult.

12) A kételezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozo6an — azonos személy nem lehet.
Az érvényesit6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra és a teljesités igazolasara jogosult személlyel.

13)Ezen intézkedésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht. és az Avr. vonatkozé
rendelkezéseit kell alkalmazni.

14)Ez az intézkedés a kozlése napjatdl hatdlyos. Az intézkedés hatalybalépésével
egyidejlileg az 249-31/2014. sz. polgérmesteri és jegyzéi egyiittes intézkedés hatalyat
veszti.

15) A kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre, jegyz6i szakmai
ellenjegyzésére, érvényesitésre és a teljesités igazolasara jogosult személyek és aldiras-
mintajuk nyilvantartisat ezen intézkedés melléklete tartalmazza.

Az 1., 9. pontban emlitett tivollétnek és akadalyoztatisnak a teljes napot meghaladé
tavollét és akadalyoztatds mindsiil.

Ercsi, 2019. oktober 30.

Szab6 Tamas sk.
polgérmester



