ERCSI VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

Ikt.sz.: E/1-169/2023
Keészitette: Dr. Takacs David

ELOTERJESZTES
A Képviselé-testiilet 2023. augusztus 29-i nyilt iilésére
az Ercsi Varos Onkorméinyzatanak beszerzési szabalyzatanak elfogadisarél

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Ercsi Véros Onkorményzat Jelenlegi beszerzési szabélyzata elavult, t6bb helyen
ellentmondasokat tartalmaz, ezért indokolt volt a feliilvizsgélata. Az 4tdolgozas viszonylag
nagy terjedelmi, igy jogtechnikailag célszeriibb volt yjat alkotni és a jelenlegit hatalyon kiviil
helyezni, mint médositgatni. A médositds oka tovabba, hogy a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
€s miikddési szabalyzatdnak legutébbi médositdsanak elfogadésaval uj szervezeti egység jott
létre, a Beszerzési és Palyazati Csoport. Ez a csoport veszi 4t a beszerzések nagy részének
ugyintézését.

Az elbterjesztés elfogadas koltségvetési hatassal nem jar.

Ercsi Véaros Onkorményzat Pénziigyi, Fejlesztési és Koézbiztonsagi Bizottsag a 2023.08.22-i
iilésén egyhangulag elfogadasra javasolta a szabélyzatot azzal, hogy a beszerzések miiszaki
tartalmanak elkészitésében, a jogi és egyeb adminisztricios munkalatok kivételével vehessen
részt a Varosgazdalkodasi Iroda a kisértékii beszerzéseket meghaladé értékii beszerzések esetén
is. A modositasi kérelemnek megfelelden atdolgozasra keriilt a szabalyzat, mely jelen
eloterjesztés részét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiilet tagjait az elGterjesztés megvitatdsara!
Hatarozati javaslat:

Ercsi Viros 6nkorményzat Képviselé-testiiletének
 eeeeeen/2023. (VIIL29.) hatirozata
az Ercsi Viros Onkorminyzat beszerzési szabalyzatinak elfogadisirdl

Ercsi Varos Onkorményzat Keépvisel6-testiilete az eléterjesztés melléklete szerinti Beszerzési
szabalyzatot és annak mellékleteit 2023. szeptember 1-jei hatéllyal elfogadja/nem fogadja el,
egyuttal az E/3487-8/2020. szdmon iktatott, 2021. januar 1-t8l érvényes Beszerzési
Szabalyzatot 2023. szeptember 1. napjatél hatalyon kiviil helyezi.

Felelds: Szabo Tamas polgdrmester
Hataridé: azonnal

2451 Ercesi, F6 u. 20.
Telefon: 06/25/515-600, Fax: 06/25/515-601, e-mail: polehivatal(@ercsi.hu




Ercsi, 2023. augusztus 24.

Tisztelettel

s O

Ellendrizte: Dr. Takécs David jégyz6
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Beszerzési eljarasok értékhatirainak és feltételeinek Gsszefoglalasa

1. szamd melléklet

Beszerzési eljaras

Eljéris lebonyolité

Bekérendé

Beszerzési értékhatar fajtija (beszerzé ajanlatok szama Jévihagys
Obwowsmsﬁﬁ\m?mﬁm_ beszerzése esetében:
® Viarosgazdalkodasi Iroda
e Kabinetiroda
At Ll ® mas szervezeti egység Ko
bruttd 200.000,- Ft bosormsy | & Szablyzatban foglaltak sperint 0 e peney’
Intézmény, Nemzetiségi @:woddmbwmmﬁ beszerzése
esetében a sajat szabélyozas (belsé
munkamegosztasi, feleldsséei rend) irdnyado.
O%oﬁ:mbuﬁmﬂ\m?&m_ beszerzése esetében:
Beszerzési referens (Kabinetiroda), miiszaki, illetve
brutté 200.001,- Ft és 6 szakmai vonatkozasban a Varosgazdalkodasi Iroda. kotelezettségvallal,
. Ozvetlen ot e
netto 800.000,- Ft beszerzés ) 1 ¢€s penziigyi
kozott Intezmény, Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzése ellenjegyz6
eseteben a sajat szabalyozas (belsé
munkamegosztasi, feleldsségi rend) iranyadé.
OwaH.EmE%NmQE?mH& beszerzése esetében:
Beszerzési referens (Kabinetiroda), miiszaki, illetve
netté 800.001,- Ftés a versenyeztetés szakmai vonatkozasban a Viérosgazdalkodasi Iroda. kotelezettségvallalo,
nemzeti kézbeszerzési k6zbeszerzési 3 és pénziigyi
értékhatar kozott értékhatar alatt Intézmény, Nemzetiségi szogmsvﬁ& beszerzése ellenjegyzd
esetcben a sajat szabalyozas (belsd

munkamegosztasi, feleldsségi rend) irdnyadé.

|




2. szamu melléklet

(")sszeférhetetlenségi nyilatkozat

Alulirott ... (lakcim: ....), mint a(z) ... (Ajdnlatkéré megnevezése, cime) Ajanlatkéré altal
meginditott beszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy a Szabélyzat 5. § (7)
bekezdése szerinti Gsszeférhetetlenség velem (amennyiben relevdns: az dltalam képviselt
szervezettel) szemben nem 4ll fenn.

Jelen nyilatkozatot az Ajanlatkérs altal ... targyban lefolytatandé beszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

Kelt: ..., 20.. ....

...................................

Nyilatkozattev alairasa



9.

Ajanlati felhivas

P targyaban

Az ajanlatkérd

a) neve:

b) székhelye:

¢) e-mail cime, telefonszamas:
d) képviseldje:

€) kapcsolattarto:

. A beszerzés tirgya, mennyisége:

Miiszaki leirds, mindségi és teljesitési kovetelmények
A szerzédés meghatarozasa (amennyiben relevans):

A teljesités id6tartama vagy a teljesités hatarideje:

. A teljesités helye:

Az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételei:
Ertékelés (elbiralas) alapja (versenyztetési eljérds esetén):
A szémlazas médja:

Az ajanlat benyujtasanak helye:

10. Az ajénlathoz csatolandé dokumentumok:

11. Az 4rajanlat beérkezésének hatérideje:

12. Az ajénlattétel benyujtasanak modja:

13. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

14. Az ajénlat érvényességi ideje:

3. szami melléklet



15. Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

16. Tajékoztatas arrol, hogy mely esetekben eredménytelen a beszerzés és mik annak
kovetezményei

17. Az ajanlatok elbirdlésanak hatarideje:

18. Szerz8déskotéssel kapesolatos tajékoztatas (nyertes ajanlat esetén):

Kelt. Ercsi,

Ajanlatkéro



. 4. szami melléklet
BONTASIJEGYZOKONYYV

Felvéve:
Idépont:
Targy:

Jelenlévik: | Ajanlatkéré | Mellékelt jelenléti iv szerint
Ajénlattevék | Mellékelt jelenléti iv szerint

Ajénlatkéré ismerteti az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k nevét és cimét és a beérkezett
ajanlatok adatait.

1

Ajénlattev neve:
 Ajanlattevd székhelye:
Ajanlattevé ajanlata:

2.

Ajénlattevd neve:
Ajanlattevd székhelye:
| Ajéanlattevé ajanlata:

3

Ajéanlattev6 neve:
Ajanlattevé székhelye:
Ajanlattevé ajanlata: |

Megjegyzések:

!

A jegyzOkonyv valamennyi beérkezett ajanlat felbontasat kovetben lezarva:

Melléklet: Jelenléti iv

Kmf.

Alairasok:



5. szami melléklet

Biralati jegyzokonyv

Késziilt: (id6pont, helyszin)
Targy:

Jelen vannak:

A “ta.o tésa ... - t kerestiik meg ajanlatkéréssel, melyek koziil
az alabbi gazdaséagi szerepl6k nyujtottak be ajanlatot:

‘ Ajéanlattevé megnevezése Ajanlattevé cime Ajanlat

Az ajanlatok elbiraldsa:

A ... (Ajdnlatkéré megnevezése) ajanlata megfelel/nem felel meg az ajanlati felhivasban
foglaltaknak, ¢rvényes/érvénytelen.

A ... (djanlatkéré megnevezése) ajanlata megfelel/nem felel meg az ajanlati felhivasban
foglaltaknak, érvényes/érvénytelen.

A ... (djanlatkéré megnevezése) ajanlata megfelel/nem felel meg az ajanlati felhivdsban
foglaltaknak, érvényes/érvénytelen.

Megillapitottuk, hogy az ,,,......” targyt beszerzési eljaras eredményes/eredménytelen volt.

A hatéridére beérkezett ajanlatok kozil a ... (Ajdnlatkéré megnevezése)

ajanlatat javasoljuk a beszerzési eljards nyertesének nyilvanitani és a szerzédést a nevezett
Ajanlattevével javasoljuk megkétni.

.............................................................................

Birdlobizottsag tagja Biralobizottsag elnoke Biralébizottsag tagja



Jovéahagyas:

Dontéshozo



6. szamui melléklet

Ikt.sz.: .
Cégnév
IRSZ Telepiilés
Utca hazszam
Megrendel6
--» (Ajanlatkéré megnevezése) a ... targyu beszerzés keretében megrendeli Onoktsl ... az
Ondk altal kiadott arajanlat alapjan, sszesen brutté ...... Forint értékben.

A megrendelésrdl kidllitott szamla pénzligyi kiegyenh’fe’se a mellékelt teljesitési igazolas

szabalyszerii kitoltésével és cégszer(i alairasaval egylitt térténhet meg,

Szamlazasi adatok:
Vevd:

Adobszam:

Ercsi, 20...

Tisztelettel:

Szakmai ellenjegyz6 Szervezet (Ajanlatkérd) képviselsje

Pénziigyi ellenjegyz6



Ercsi Varos 6nkorményzata
2451 Ercsi, F6 utca 20.

ERCSI VAROS ONKORMANYZATANAK

BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2023. szeptember 1. napjatél

Jovahagytas: ............ Képviselé-testiileti hatarozat
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I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. §ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

Jelen szabélyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy Ercsi Viros (")nkorményzata a
mindenkori kOzbeszerzések és beszerzések rendjét szabalyozd jogszabalyok
rendelkezéseivel, Ercsi Véaros Onkormanyzatanak egy€b szabélyzataival dsszhangban
meghatérozza Ercsi Varos Onkormanyzata, Ercsi Polgarmesteri Hivatal, Ercsi Varos
Onkorményzatanak intézményei és nemzetiségi Onkorméanyzatai kozbeszerzési
¢rtékhatart el nem éré beszerzéseire vonatkoz6 eljarasi rendet:

a)  szabélyozza az eljarésok eldkészitésnek, lefolytatdsanak, dokumentalasanak és
ellenbrzésének (folyamatba épitett ellendrzési elemek, mint példaul pénziigyi
ellenjegyzés, illetékes szigndja), valamint az egyes jog-, hatas-, és feladatkorok
gyakorlasanak rendjét,

b)  meghatarozza Ercsi Véros Onkormanyzata, valamint az Ercsi Polgarmesteri
Hivatal nevében eljar6, tovabba az eljarasban bevont személyek és szervezeti
egységek felelosségének korét.

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed Ercsi Véaros Onkorményzatéra, az Ercsi
Polgarmesteri Hivatalra, Ercsi Varos Onkorményzatanak intézményeire és nemzetiségi
onkormanyzataira. Ercsi Véros Onkorményzaténak intézményei, valamint a
nemzetiségi énkormanyzatok beszerzéseiket a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint
sajat hataskorben folytatjak le, altaluk sziikségesnek vélt esetben kérhetik az Ercsi
Polgarmesteri Hivatal Kabinetiroda Beszerzési és Palyazati Csoportjanak segitségét,
allasfoglalasat.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem érod,
a kiadasi el6iranyzatok terhére torténd

a)  arubeszerzésre
b)  szolgaltatds megrendelésre,
c)  ¢épitési beruhazasra.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a timogatasbol megvalosul6 beszerzésekre is
azzal, hogy amennyiben jogszabaly, az iranyitd hatésag altal kiadott irAnymutatss,
illetve a palyazati utmutaté szigoribb vagy eltérd szabalyokat tartalmaz, ugy jelen
Szabalyzat a hivatkozott dokumentumokban foglalt rendelkezések betartésa mellett,
azokkal egyiittesen alkalmazando.

A kozbeszerzési értékhatart eléré és meghaladé beszerzési eljarasok esetén az
Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatat kell alkalmazni.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi eldiranyzat terhére torténéd
kifizetések korében.

Jelen Szabélyzatban nem, vagy nem kells részletességgel rendezett kérdések
crtelmezésében a vonatkozd jogszabilyok és bels szabalyozasi forrdsok
alkalmazandoak, kiilonds tekintettel az aldbbiakra:
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a)  2015. évi CXLIIL. térvény a kozbeszerzésekrél (tovabbiakban: Kbt.)

b)  368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az &llamhdaztartisrol sz6ld torvény
végrehajtasarol (tovabbiakban: Avr.)

c) a jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervezetek Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata.

2.  § FOGALMAK

Ajanlat: ajanlatkérd irdsbeli felhivasdra az ajanlattev® altal tett irasbeli jognyilatkozat-
ok, amelyek tartalmazzak a megkstendd szerzddés lényeges elemeit.

Ajanlatkéré: a Szabilyzat hatdlya ald tartozé valamennyi beszerzési eljaras
tekintetében Ercsi Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat); Ercsi
Polgérmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal); Ercsi Véros Onkorményzatanak
intézmeényei (a tovabbiakban: Intézmény); nemzetiségi Onkormanyzatok (a
tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat).

Ajanlattevd: az a gazdasigi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Arubeszerzés: forgalomkeépes és birtokba vehet§ ingé dolog tulajdonanak vagy
hasznélatéra, hasznositasira vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd —
megszerzese az Ajénlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magéba foglalja a beéllitast és az
izembe helyezést,

Beszerzési eljaras: a Szabélyzat alkalmazasaban beszerzési eljarasnak tekintendék a
mindenkor hatélyos kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések.

Beszerzési igény: érubeszerzésre, szolgéltatés megrendelésre, szolgaltatasi
koncesszidra, épitési beruhazasra, épitési koncessziéra irdnyuld, az Ajénlatkérd
miikodése, feladatainak elvégzése soran felmeriilé sziikséglet, amely tekintetében az
Ajanlatkéro, illetve az Ajanlatkérd belsé szervezeti egysége az érintett idészakra
vonatkozoéan nem rendelkezik hatdlyos szerz6déssel, megrendeléssel, valamint az
Ajanlatkérd részére nytjtott/elnyert tamogatasokban szereplé egyéb sziikséglet.

Eseti Beszerzési Eljaras Rend: Ajanlatkér$ a Szabalyzatban meghatérozott esetekben
a jelen Szabalyzat eljarasi szabalyaitol eltéré Eseti Beszerzési Eljaras Rendet készithet,
amennyiben a beszerzés targya, annak specialis jellege indokolja. Tartalmaznia kell az
cljards megnevezését, elokészitésének, lefolytatasanak rendjét, feleldsségi rendjét, az
Ajénlatkérd nevében eljard és az eljaras lefolytatdsdban részt vevéd személyek
(szervezetek) felel6sségi korét és az eljaras dokumentalasi rendjét. Az Eseti Beszerzési
Eljaras Rendet legkésobb az adott beszerzési eljaras el6készitését megel6zéen kell
elkésziteni, amit az Onkorméanyzat beszerzése esetében a polgérmester, a Polgarmesteri
Hivatal beszerzése esetében a jegyz6, az Intézmény beszerzése esetében az
intézményvezetd, a Nemzetiségi Onkorméanyzat esetében az elnok fogad el. Az Eseti
Beszerzesi Eljaras Rend az adott beszerzési eljaras lezérasaval hatalyat veszti.

Epitési beruhazas: a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az
Ajanlatkéro részérol:
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a)  a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsol6dé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése
egyutt;

b)  épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiiloén jogszabélyban meghatarozott
tervezeése egyiitt;

¢) az Ajanlatkéré 4ltal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmely eszk$zzel vagy modon torténd kivitelezése.

Megrendelés: kézzel vagy gépi uton elballitott, aru, szolgaltatas vagy épitési beruhazas
beszerzésére készitett, elozetes kotelezettségvallalast keletkeztets dokumentum, mely
el van litva az arra jogosult személy alairasaval és pénziigyi ellenjegyzéssel, ezaltal
igazolva, hogy a pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll.

Szolgaltatas megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé —
olyan beszerzés, amelynek térgya kiilsndsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajéanlatkérd részérol.

Versenyeztetés: legaldbb harom kiilonb6z6 gazdasagi szereplétdl irdsos és cégszerlien
alairt Ajanlat bekérése.

3. § ALAPELVEK

Ajénlatkér6 elkotelezett abban, hogy a beszerzések sorin a kozpénzek ésszerli és
hatékony felhasznélasanak és nyilvanos ellendrizhetdségének feltételeit megteremtse,
¢s biztositsa a verseny tisztasagét és az esélyegyenléséget.

A beszerzési eljarasban az Ajénlatkérd koteles biztositani, az Ajanlattevs pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

Az Ajénlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé banasmédot kell biztositani a
gazdasagi szerepl6k szaméra.

Az Ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés
tilos.

Az Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

4. § ABESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ERTEKHATAROK

A beszerzési eljarasok értékhatdrait és feltételeit (beszerzési eljaras fajtaja, eljaras
bonyolité, bekérendé ajénlatok szdma, jovéhagyo) osszefoglald tablazatot jelen
Szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért
vagy kinalt — dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
crteni, melybe bele kell érteni, az opcionalis részek értékét, az ajanlattevok részére
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fizetend6 dijat vagy jutalékot, a szallitas, a beszerelés és az lizembe helyezés koltségét
is.

A becsiilt érték megallapitaséra a Kbt. rendelkezései az iranyaddak. A becsiilt érték
meghatérozasat kovetSen a jelen Szabélyzatban értékhatérokra fi gyelemmel inditandé,
folytatandd le a beszerzési eljards. A becsiilt érték megallapitasat alatdmasztd
dokumentumokkal igazolni sziikséges.

A beszerzések elokészitésekor és megvaldsitasakor figyelembe kell venni a Kbt.
egybeszdmitasi szabalyait, kiilonds koriiltekintéssel a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése
szerinti részekre bontas tilalmara.

§ A BESZERZESEK LEFOLYTATASAERT FELELOS SZERVEZETI
EGYSEGEK

Az Onkorményzat, valamint a Hivatal beszerzése esetében a jegyz6 iranyitdsa és
feliigyelete ala tartozd alébbi szervezeti egysegek végzik az egyes beszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat, az eljaras bonyolitasat:

a)  amennyiben a beszerzés becsiilt értéke nem haladja meg brutté 200.000,- Ft-ot,
a  feladat-és hatdskorébe tartozd iizemeltetési és beruhazasi feladatok
vonatkozasdban a Vérosgazdalkodasi Iroda, egyéb esetekben — a (2)
bekezdésben foglalt esetkor kivételével — a Kabinetiroda,

b)  amennyiben a beszerzés becsiilt értéke a bruttd 200.000,- Ft-ot meghaladja, a
Kabinetiroda, illetve a miiszaki rész vonatkozasiban a Vérosgazdalkodasi Iroda.

(a tovabbiakban: Beszerzd).

Az Uzemeltetési és beruhazasi feladatokon kiviil es arubeszerzésre, valamint
szolgaltatsra iranyul6 beszerzéseket (példaul irodaszer, tisztitdszerek) a Hivatal més
szervezeti egységei is lebonyolithatjdk — sziikség szerint — a Kabinetiroda bevondasaval,
kis értékii beszerzések (maximum brutté 200.000,- F t) esetén. Ebben az esetben, mint
eljaras bonyolit6 e szervezeti egység is Beszerzének minésiil.

Intézmény, valamint Nemzetiségi Onkonnényzat beszerzése esetében a beszerzések
lefolytataséért felelds szervezeti egységekre — az adott szervezetre vonatkozd
Jogszabdlyok és jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasa mellett — a szervezet sajat
szabalyozasa (belsé munkamegosztasi, felelésségi rendje) iranyadoé.

Beszerzési eljaras minden esetben — ideértve az Intézmény, valamint Nemzetiségi
6nk0rma’1nyzat beszerzéseit is — kizérolag a Pénziigyi Iroda pénziigyi ellenjegyzésre
felhatalmazott dolgozoja eldzetes pénziigyi ellenjegyzése alapjan keriilhet
meginditasra.

A (4) bekezdés aldl kivételt képeznek a hatds-és feladatkdrében eljaré Intézmény
gyorsan roml6 élelmiszer beszerzésére irdnyuld kis értékii beszerzései (maximum
brutté 200.000,- Ft), mely esetben elézetes pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges.
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Az Onkorményzat, valamint a Hivatal beszerzési tevékenységének szervezéséért, a
beszerzések szakmai iranyitasaért és a kdzbeszerzésekkel valo Osszehangolasaért a
(1)-(2) bekezdésben foglalt szervezeti egységek, az Intézmény, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzési tevékenységének szervezéséért, a beszerzések
szakmai irdnyitasaért és a kozbeszerzésekkel valo Osszehangolasaért a (3) bekezdés
szerinti szervezeti egységek a felelések.

Valamennyi, a jelen Szabalyzat hatélya al4 tartozé beszerzés el6készitésében, valamint
a beszerzési eljards bonyolitdsdban részt vevd személy, szervezet esetében az
Osszeférhetetlenségre vonatkozéan a Kbt. 25. §-aban foglalt eléirasokat kell
alkalmazni. Az Ajanlatkéré nevében eljar6, valamint a beszerzések elokészitésében,
bonyolitdsaban részt vevé személy, szervezet (egyiittesen eljrasba bevont személy) a
jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezd nyilatkozatminta (6sszeférhetetlenségi
nyilatkozat) szerint irdsban kételes nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e
Osszeférhetetlenség, tovabba amennyiben Osszeférhetetlenség meriil fel vele szemben,
lgy azt koteles haladéktalanul bejelenteni Ajanlatkérs elsé szamu vezetdje felé.

6. § ABESZERZESEK DOKUMENTALASA

Az Ajanlatkérd minden beszerzését — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan térténé
megrendelés / szerz6dés teljesitéséig terjedéen — frasban kell dokumentélni. frasbeli
dokumentéacionak sz4mit az e-mail-ben tett nyilatkozat is mindazokban az esetekben,
amikor jogszabaly vagy a Szabalyzat az irasbeliséget nem koveteli meg. A
kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités
€s az utalvanyozds minden esetben a vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint
torténhet.

Az Onkorményzat, valamint a Hivatal beszerzése esetében az ajanlatkérés, az
ajanlatok és az elbiraldss dokumentumai a megrendelés vagy szerzédés és a
szerzddéskotést kovetden keletkezett egyéb iratok eredeti példanyat a jelen Szabalyzat
szerinti Beszerz6 koteles megérizni. A fenti iratanyag kezelése, orzése és selejtezése
soran az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

Intézmény, valamint Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzése esetében az ajanlatkérés,
az ajdnlatok és az elbiralas dokumentumai a megrendelés vagy szerzédés és a
szerz8déskotést kovetSen keletkezett egyéb iratok eredeti peldanyainak megérzési
helyére, a keletkezett iratanyag kezelésére, drzésére és sclejtezésére — az adott
szervezetre vonatkoz6 jogszabalyok és jelen Szabélyzat rendelkezéseinek betartasa
mellett — a szervezet sajat szabalyozasa (belsé munkamegosztasi, feleldsségi rendje)
irdanyado.

Az ajdnlati felhivas (ajanlatkérés), a bontasi és biralati jegyzokényv, a megrendelés

mintaja jelen Szabalyzat 3-6. szamu mellékletét képezi.

A jelen Szabalyzat mellékleteiben rogzitett iratmintak valamennyi, jelen Szabalyzat
hatdlya ald tartozé szervezet beszerzési eljarasa esetében — megfeleléen —
alkalmazandoak.
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7. § A BESZERZESEK KEZDEMENYEZESE

Az Onkorményzat, valamint a Hivatal beszerzése esetében beszerzési igény
felmeriilése esetén a Hivatal valamennyi szervezeti egysége (a tovabbiakban:
Beszerzés Kezdeményezdie) jogosult beszerzést kezdeményezni az 5.§ (1)-(2)
bekezdése szerinti, az érintett beszerzést végzd Beszerz6nél.

A Beszerzés Kezdeményez6je a vonatkozo szabélyzatban meghatérozott gazdalkodasi
jogosultsag és felelésség megtartdsa mellett felel az igényelt aru, szolgéltatds vagy
€pitési beruhazas beszerzésének szakmai megalapozottsagaért, annak célszerliségéért
és hatékonysdgaért.

A beszerzési eljaras el6készitése sordn a Beszerzés Kezdeményez6jének feladata a
miiszaki-szakmai specifikécio, az alkalmasségi kovetelmények, illetve adott esetben
az értékelési (biralati) szempontrendszer meghatarozisa.

Intézmény, valamint Nemzetiségi Onkonnényzat beszerzése esetében a beszerzések
kezdeményezésére — az adott szervezetre vonatkozé jogszabélyok és jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek betartdsa mellett — a szervezet sajat szabalyozasa (bels6
munkamegosztasi, felelésségi rendje) iranyado.

II. A BESZRZESI ELJARASOK SZABALYOZASA

8. § BESZERZESI ELJARAS

A beszerzési eljarasok fajtai a kvetkezok:

a) kis értékii beszerzés (brutté 200.000,- Ft-ig),

b) kézvetlen beszerzés (bruttd 200.001, -Ft — netté 800.000,- Ft),

¢) versenyeztetés kozbeszerzési értékhatér alatt (nettd 800.001,- Ft — kdzbeszerzési
értékhatar).

Amennyiben jogszabaly, vagy palyézati felhivas masként nem rendelkezik, a nettd
800.000,- Ft, azaz netté nyolcszdzezer forint becsiilt értéket meg nem haladé értékii
beszerzések esetén elegendd a megrendelés alkalmazdsa, amennyiben az adott
gazdasagi esemény jellege miatt egyéb szerzodéses feltételek elirasa nem sziikséges.
Netté6  800.000,-Ft forintot, azaz nettd nyolcszazezer forintot meghaladé
kotelezettségvallalasok esetében szerzédést sziikséges kotni.

A megrendelések elkészitésére kiilon informatikai rendszer/modul nem 4ll
rendelkezésre, azt az (")nkorményzat, valamint a Hivatal beszerzése esetében a
Beszerzé késziti el, Intézmény, valamint Nemzetiségi C")nkormé.nyzat beszerzése
eseteben a megrendelés elkészitdjének személyére — az adott szervezetre vonatkozd
jogszabalyok és jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartdsa mellett — a szervezet sajat
szabalyozasa (bels6 munkamegosztasi, felelosségi rend) iranyado.

SzerzOdéskotési kotelezettség esetén elsésorban az Ajanlatkéré altal készitett
szerzbdéstervezetek alkalmazanddak, kivitételes esetekben (igy példaul specialis
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beszerzési igény felmeriilése esetén) az Ajanlattevd is felkérhetd arra, hogy
ajanlatanak részeként szerzGdéstervezet nyujtson be.

Kozvetlen beszerzés, valamint versenyeztetési eljards esetén Ajanlatkéré —
amennyiben a beszerzés térgya, annak specialis jellege indokolja — Eseti Beszerzési
Eljaras Rendet készithet.

9. § KIS ERTEKU BESZERZES

Kis értékii beszerzési eljaras abban az esetben alkalmazhato, ha a beszerzés brutto
erteke nem haladja meg a 200.000,- Ft-ot, és jogszabaly, illetve egyéb kortilmény nem
indokolja mas beszerzési eljaras alkalmazasat.

A kis értékil beszerzési eljarasokndl nem kotelezd ajanlat kérése, elegend6 email-ben
kért elézetes ajanlat vagy a honlapon megtalalhaté drak nyomtatésa.

Kis értékil beszerzés esetén a jelen Szabalyzat 6. szamu mellékletét képezd
megrendelés minta — az 5. § (5) bekezdésében foglaltak kivételével — megfeleléen
alkalmazando.

10. § KOZVETLEN BESZERZES

Azon beszerzések esetében alkalmazandé eljards, ahol a beszerzés brutté értéke
meghaladja a brutté 200.000,- Ft-ot, de nem haladja meg a netté 800.000,-Ft-ot.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal beszerzése esetében a beszerzéseket az a
szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel 4ru, szolgaltatas vagy
épitési beruhdzds beszerzésére (Beszerzés Kezdeményezdje). A Beszerzés
Kezdeményezdje az igényt megkiildi az adott beszerzést veégzo, 5. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti Beszerz$ részére. Intézmény, valamint Nemzetiségi Onkormanyzat
beszerzése esetében a beszerzés kezdeményezésére — az adott szervezetre vonatkozoé
jogszabalyok és jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartisa mellett — a szervezet sajat
szabalyozasa (belsé munkamegosztasi, felelésségi rend) iranyado.

Kozvetlen beszerzés esetén egy ajanlat beszerzése kotelezd a beszerzés lebonyolitasa
soran, amely visszaérkezése elektronikus titon is megfeleld.

Kozvetlen beszerzés esetén a versenyeztetési eljaras 11. § (6)-(8) bekezdésében fogalt
eljarasi szabalyai megfeleléen alkalmazandok.

Kozvetlen beszerzés esetén az ajanlati felhivas (ajanlatkérés) iratmintaja (3. szamu
melléklet), valamint — szerz8dés alkalmazasanak esetét kivéve — a megrendelés
iratminta (6. szamu melléklet) megfeleléen alkalmazands.

11. § VERSENYEZTETES KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATT

Azon beszerzések esetében alkalmazandé eljaras, ahol a beszerzés nettd értéke
meghaladja a nett6 800.000,- Ft-ot, de nem éri el a mindenkori nemzeti kézbeszerzési
értékhatart.
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Az Onkorményzat, valamint a Hivatal beszerzése esetében a beszerzéseket az a
szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel 4ru, szolgaltatas vagy
épitési  beruhdzas beszerzésére (Beszerzés Kezdeményezbje).  Beszerzés
Kezdeményezdje az igényt megkiildi az adott beszerzést ve€gzo, 5.§ (1) bekezdés b)
pontja szerinti Beszerz6 részére. Intézmény, valamint Nemzetiségi Onkorményzat
beszerzése esetében a beszerzés kezdeményezésére — az adott szervezetre vonatkozé
jogszabélyok és jelen Szabélyzat rendelkezéseinek betartasa mellett — a szervezet sajat
szabalyozasa (belsé munkamegosztasi, felel6sségi rend) irAnyado.

A versenyeztetési eljarasban legalabb harom Osszehasonlithatd, cégszeriien alairt
ajanlat bekérése kotelezd, amely visszaérkezése elektronikus Gton is megfeleld. Az
ajanlatkérést egy idében kell megkiildeni a felkért ajanlattevéknek. A beszerzés
eredményességének — jogszabaly, az iranyit6 hatésag altal kiadott iranymutatas, illetve
a palyazati itmutato eltéré rendelkezése kivételével — nem feltétele, hogy mindegyik
ajanlatra felkért gazdasagi szereplé megkiildje ajanlatat.

Ajanlatkérd az Osszes ajanlattevé szdmdra azonos feltételekkel, egy alkalommal
biztosithatja a hianyp6tlas lehet6ségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hianypétlas
keretében megadni.

Ajénlatkéré jogosult az ajanlatban talalhat6, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat,
igazolas tartalménak tisztazdsa érdekében az ajanlattevétsl tajékoztatast kérni.

Eredménytelen a versenyeztetési eljaras, ha:

- nem érkezett ajanlat,

- kizarélag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

- valamelyik ajénlattevonek az eljarés tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevo érdekeit
silyosan sért6 cselekménye miatt Ajanlatkéré az eljaras érvénytelenitésérol
dontott

- ha nem érkezik megfeleld ajanlat, vagy dragabb ajanlat érkezik, mint amennyi
a rendelkezésre 4116 koltségvetési fedezet.

Versenyeztetési eljaras esetén a jelen Szabalyzat 3-5. szamu mellékletében foglalt
iratmintdk (ajanlati felhivds, bontdsi Jjegyz8konyv, birdlati jegyzékényv)
alkalmazandok.

Az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) az ajanlattételi hataridot ugy kell
meghatarozni, hogy az ajanlattevéknek megfelels id6 alljon rendelkezésre ajanlatuk
megtételére. Az ajénlattételi hataridé nem haladhatja meg a 15 napot.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6ket lehetéség szerint az Ajanlatkérd
szekhelye (telephelye), vagy a szerzodés targyat képezd szolgaltatas, arubeszerzés,
vagy ¢pitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro,- kis- vagy
kozépvallalkozasok koziil kell kivalasztani.

A beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét
lehet6ség szerint véltoztatni sziikséges.

A (3) bekezdéstol eltéréen egyetlen potencialis ajanlattevotdl lehet ajanlatot kérni,
amennyiben az aldbbi kivételi feltételek fennallnak:

10
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a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-
14. §, 111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggyilés illetékes bizottsaga ltal torténé mentesités nem sziikséges;

a beszerzés tirgya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérdk
esetében a kozszolgéltatok kozbeszerzéseire vonatkozé sajatos kozbeszerzési
szabalyokrol sz6l6 Korm. rendeletben — meghatérozott hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd;

a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovdbba e
kedvezo feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé a rendelet
szerinti szabalyok alkalmazésa esetén meghitsulna;

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palydzatokhoz kapcsol6dé szakmai biralobizottsagi tag megbizas;
a szerz8dés targya koziizemi szolgaltatdsok (kiilsndsen viz, gz, villamos
energia, héenergia), vagy internet szolgaltatis megrendelése;

az ajanlatéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6zodstt
arrdl, hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhets fel,
igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerz0dés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az &ru
egyediségét a gyartd igazolja;

a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerz6dést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

a szerzddés targya repiilbjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgéltatas
megrendelése;

a beszerzés kdzfoglalkozatasi program keretében torténik;

a szerz8dés targya személyhez kétott, bizalmi jellegii szolgéltatas teljesités;

a szerz0dés targya 6nkormanyzati vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsol6do,
bizalmi jellegli szolgltatasok beszerzése (kiilonssen beszédird, fotds, személyi
kommunikacios tanacsado, személyi tolmdacsolas);

a szerzOdés targya onkorményzati vezetok képzésére, oktatdsara vonatkozo,
vezetdi €s személyiségfejlesztési tandcsadési szolgaltatas;

a szerz0dés targya a veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerz0dés targya emberi er6forras kezelési tandcsadas,

a szerzbdés targya olyan a rendelet hatlya ala tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsolodd kiegészitd drubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési
beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének
Otven szazalékat, €s az alapszerz6désben szerz8d6 partnertdl torténd beszerzés
teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

A versenyeztetési eljaras elokészitésére és beérkezett ajanlatok értékelésére harom
f6bol allé Biralobizottsdgot kell 1étrehozni. A Biralébizottsag tagjait a jegyzd bizza
meg oly mddon, hogy — lehetdség szerint — a beszerzés targya szerinti szakmai,
(kdz)beszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem a Biralobizottsag tagjai révén biztositott
legyen.

Ha az ajanlati felhivas (ajanlatkérés) eltéréen nem rendelkezik, az ajanlatokat 5
munkanapon beliil kell elbirdlni. A beérkezett ajanlatok elbiralasédnak hatéridejét az
Ajénlatkérd tovabbi 5 munkanappal elhalaszthatja.
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(15)
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(1

Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben)
meghatarozott feltételeknek. Formai okokbol nem érvénytelenitd az ajanlat.

A beérkezett érvényes ajanlatok koziil a megadott értékelési (biralati) szempont (ok)
szerinti legkedvez6bbet kell kivélasztani és az eljaras nyertesévé nyilvanitani.

Az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) megadott hataridére irdsban beérkezett
ajanlatokat a Biralobizottsag koteles bontani és értékelni, err6l bontési és értékelési
Jjegyzokonyvet kell felvenni. Az értékelési jegyzOkdnyvben a Biralobizottsag a
beérkezett ajénlatokat véleményezi, és indoklassal elltott javaslatot terjeszt elé — a
beszerzéssel érintett szervezettdl fiiggben — az Ajanlatkérd nevében eljaro, az adott
szervezetnel jOvahagyasra, dontéshozatalra jogosult személynek. Az ajanlat
érvényességérél, illetve érvénytelenségér6l, tovabba a beszerzési eljaras
eredményérdl, eredménytelenségérél a Birdlobizottsag eldterjesztését kovetben az
Ajanlatkérd nevében eljaro, az adott szervezetnél jovahagyésra, ddntéshozatalra
jogosult személy dont.

ITI. ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatélyba és hatalyat veszti az
E/3487-8/2020. szdmon iktatott, 2021. janudr 1-t6] érvényes Beszerzési Szabalyzat. A
mindenkori kdzbeszerzési értékhatart elérs, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Ko6zbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

Ercsi, 2023

Szabo Tamas Dr. Takacs David
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