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az Ercsi Hétszinvirag Ovoda 2022/2023. évi nevelési évre vonatkozé munkatervének
véleményezésérol

Ercsi Véros Onkorményzat Képviselé-testillete tdmogatja az Ercsi Hétszinvirdg Ovoda
2022/2023. évi nevelési évre vonatkozé munkatervét,

Felelds: Szab6 Tamas polgarmester
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Hataridé: azonnal
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1. A pedagégiai munka feltételrendszere
1.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas
Teriilet Adat

1. A hatélyos alapité okirat kelte, szdma

2. Fenntarté neve, cime ERCSI VAROS
ONKORMANYZATA
2451 ERCSI, FO UTCA 20.

3. Az intézmény hatalyos alapité okirat szerinti ERCSIHETSZINVIRAG OVODA

neve
4, Az intézmény székhelye, neve, cime 2451 ERCSI, TURR ISTVAN U. 15.
5. Az intézmény feladatellatési helye, neve, cime | 2451 ERCSL, TURR ISTVAN U. 15.
6 Az intézménybe felvehetd maximalis 123
gyermeklétszam (fenntartdi hatirozat,
miikddési engedély szdma)

7 Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 5
2022/2023. nevelési évben

8. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 6.00-17.00
2022/2023. nevelési évben

9. Alapité6 okirat szerinti ellatando feladatai 6vodai nevelés

10. | Nemzetiségi nevelés -

11. | Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése Mozgasszervi, érzékszervi (latasi-
hallasi) értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén
halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrumzavarral vagy egyéb
pszichés fejlosédi zavarral kiizd,
kivéve a fogyatékossagi tipusok
sulyos fokat.

12. Gazdélkodési jogkore Részben 6nallo gazdalkodo

Teriilet Adat

1. Ovodai csoportok szdma dsszesen 5

2. 6vodai kiscsoport szama -

3. 6vodai kozépsé csoport szama -

4. 6vodai nagycsoport szdma -

5. 6vodai vegyes csoport szama 5
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Teriilet szept dec maj
1. Ovodas gyermekek 106 108 108
Osszlétszama
2. SNI-vel felszorzott 1étszam | 115 117 117
3. Etkezd gyermekek 1étszama | 105 107 107
4. Félnapos 6vodas 0 0 0
3 Veszélyeztetett gy 1étszama | O 0 0
6. Hatranyos helyzetii gy.
létszama:
7. Halmozottan hatranyos
helyzeti gy. 1étszama:
A A A Nemek A gyermekek korOsszetétele
2022/23  2022/23  2022/23.  aranya
nevelési nevelési nevelési fitk lany 2,5 3 4 5 6 7
évre évre évre (f6) ok éves éves éves éves éves éves
beiratkoz elutasitott felvételt f6) {©6) {6) (f6) (fo) (f6) (f6)
ott gyermeke  nyert
gyermeke k gyermeke
k létszama k
létszama létszama
TURR U. 15. [32 - 30 11 |19 |2 24 |2 2
6vodai csoport acsoport  szept I létszdm  oktober 1 virhato  mdjus 31 varhaté ~ SNIf§  Nemzetisé
neve tipusa (maximalis létszdm létszam gifé
(azonos gyermeklétszd ¥ fe
életkort, m tullépés (maximalis (maximalis
vegyes) esetén a gyermeklétszam gyermekiétszam
fenntartoi tullépés esetén a tullépés esetén a
hatdrozat Sfenntartéi fenntartoi
szdama, kelte hatdrozat szdma, hatdrozat szama,
_ kelte kelte
TURR U. 15. HALACSKA nagy 21 21 21 3 0
POM-POM kiscsoport 22 22 24 1 0
KISMACKO vegyes 20 20 20 1 0
CSIGABIGA vegyes 22 22 22 3 0
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SUNI kdzépsé 21 21 21 1 0
1.1. Humaneréforras (személyi feltételrendszer)
Teriilet Adat
1. | Az intézmény vezetdje, képviseldje ABRAHAM GABRIELLA
2. Az mtézmény telefonszama 06 25 492 260, 06 30 595 8940
3. E-mail elérhet(")sége hetszinvirag@ercsi.hu
4. | Ovodapedagégus 4llashelyek széma 15
2016.03.01-t61
5. | Nevelémunkat kozvetleniil segitd allashelyek 12
szama Osszesen 2021.09.01-t61
5.1 | Dajkai allashely szdma 7
5.2 | Pedagbgiai asszisztens dllashely szima 4
5.3 | Ovodatitkar 4llashely szdma 1
5.4. | Ovodapszicholégus allashely szdma 0
6. Egyéb technikai munkakdort betoltok allashely 1
szama
7. Intézményvezetd helyettes (£6) 1
Foglalkoztatottak ~ Ovodai 1 Ovodai Foglalkozta
létszama csoportb pedagd csoportban tottak
an gusra  foglalkoztatott létszama
foglalko  jutd fels6foka
ztatott gyerm végzettségli
6vodape ekek Gvodapedagdgus
dagogus létsza ok létszama
pedagd pedagogiai ok ma N6 Férfi  technikai
gus munkat  1étszama (f6) (16) (16)
(f6)  kozvetleniil (f6)
_ segitd (f6)
TURRI.U.15. | 10 8 9 11.7 9 0 9

neveldmunkadt  o6vodapszichol 6vodat informati udvaro konyha

kozvetleniil segitd ogus
(6) (f6)

itkar kus S S
(f6) (f6) (f6) (f6)
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dajka pedagog

1a1

assziszte
- ns
TURR . U. 15. 2 0 1
Ovodapedagégusok éltal ellatott feladatellatasi orak adatai
Ovodapedagégus neve Gyakornok neveléssel-oktatassal
(ha igen kérjiik X-el lek&tott orak szama
[6ra/hét]
1 ABRAHAM GABRIELLA 10
2 LASZLO-BALOGH EDINA 32
3 TURI TAMASNE 24
4 LOSITSNE B. CSILLA 26
5 NAGYNE A. EDINA 32
6 BREVAK MELINDA 26
7 SZANYI-NAGY JUDIT 32
8 NAGY JOZSEFNE 32
9 BARICZA ANNA 32
10 BALOGH KRISZTINA 32
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Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneréforras adatai
A csoport Gyermekek Csoporttipusa  Pedagégusok Neveléssel- Dajka neve
fantazia létszama) (kérjiik x-szel neve oktatassal
megnevezése  (f§) jelolni a lekotott
09.01-i  megfelelst) 6rak szama
adat [6ra/hét]

1 | HALACSKA | 2143 homogén/ | X | TURI 24 CSURKANE

életkor TAMASNE PALINKASE. p.a.
szerint NAGYNE 32
osztott

vegyes
életkori

2 POMPOM 22+1 homogén/ | X | BARICZA A. 32 ANTAL SZ.

életkor LOSITSNE B. 26
szerint CS.
osztott

vegyes
életkora

3 | KISMACKO | 20+1 homogén / KORMCSAROSNE
életkor
szerint
osztott

vegyes X | NAGYNE 32
életkoru

4 | CSIGABIGA | 22+3 homogén / SARINE

életkor SUBICZ V.
szerint

osztott
vegyes X | BREVAK M. 26
életkort SZANYI-N. J. 32

5 | SUNI 21+1 homogén/ | X | LASZLO-B. E. 32 KALLAIA.

életkor BARSONY M. p.a.
szerint

osztott

vegyes
életkort
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MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

Az 6vodapedagogusok beosztasa egyéni munkarendet kovetel meg az alkalmazottak hianya
miatt, illetve a gyakornok kollégandk érakedvezménye miatt. 4 6vodapedagégus allandd
délel6tti miiszakban dolgozik, a csoportokban délutinra pedagdgiai asszisztens keriil

beosztasra.

DAJKAK - A DAJKAK HETI VALTASBAN DOLGOZNAK
Ovodai csoport | NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
neve
1HALACSKA Csurkané 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00
2POMPOM Antal Sz. 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
3KISMACKO Korcsmarosné | 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00
4CSIGABIGA Sériné 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00
5SUNI Killai A. 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
Subicz V. 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
Pedagogiai asszisztens
Ovodai csoport | NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
neve
1 Barsony M. 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00
2 Palinkas E. 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
KONYHAS
Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
1 MARKO CSILLA 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00

1.1.  Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

Az intézményben a csoportszobdk berendezései esztétikusak és praktikusak. Folyamatosan
igyeksziink szebbé tenni szitkebb kdrnyezetiinket. Az Gvoda felszereltsége biztositja a jo
szinvonali munkavégzést. Palyédzati forrasokbol igyeksziink tovabb fejlédni.

1.2.  Szervezeti feltételek

1.2.1. Intézményi feladatmegosztas

Ovodavezetd  Ovodavezetd helyettes
TURRI. U. 15. ABRAHAM TURI TAMASNE
GABRIELLA
10 dra 24 ora
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Helyettesitési rend . )
KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 TURI TAMASNE Ovodavezetd
2 ABRAHAM GABRIELLA Ovodavezetd helyettes
3 ()vodapedagégus (1-3-5) Ovodapedag()gus (2-4)
4 Ovodapedagégus (2-4) Ovodapedag6gus(1-3-5)
Vezetdi Szakvizsgaval Gyakomoko PED I sorolt PED II soroit Mesterpedagdgus
szakvizsgéval rendelkezék k 1étszama pedagégusok pedagdgusok pedagdgusok
rendelkez6 1étszama létszama létszama 1étszama
ovodapedagdgusok
i} létszéxnna i} , i} B}
TURRL U. 15. 1FO 2FO 2FO 4FO 4FO -
Mindsitd vizsga
= F;rintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga idGpontja
TURRIL U. 15 LOSITSNE B. CS. TURINE 2023.
TURRL U. 15. BREVAK M. NAGYNE 2023.

1.1.1. Tovabbképzés

Intézményiinkben folyamatos az 6nképzés, tovabbképzések iranti igény. A megszerzett tudést,
tapasztalatokat, modszereket bels6 tovabbképzések keretében 4tadjuk egymasnak.

2. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikicié
2.1. Szakmai munkakozosségek miitkodése

Ovodénkban a 2022/23-As nevelési évben fejlesztépedagogiai munkakdzosség miiksdik. A
fejlesztépedagogusok latjdk el a BTMN-es stitusszal rendelkezé gyermekek fejlesztését,
folyamatosan konzultalva a csoportos 6vodapedagogusokkal.
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2.2. Belsé tudismegosztis
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
hé nap id6
TURR | EvI2 BELSO | KORSZERU OVODAPEDAGOGUSOK | OVODAVEZETO
LU. ALKALOM | TOVABBKEPZES | TECHNIKAK
13. ALKALMAZAS A
GYAKORLATBAN

2.3. Informacioatadas

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
MEGBESZELESEK SZERVEZESE
KETHETENTE HETFON 10.30-11.50

FELELOS: OVODAVEZET®

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE
HAVONTA EGY CSUTORTOKON 10.00-11.00

FELELOS: OVODAVEZET®

3. Az intézmény partnerei

3.1. Sziilok

Az 6vodai nevelés a csaladi nevelésre épiil, eredménye nagymértékben fligg attol, hogy milyen

kapcsolatot sikeriil a sziilokkel kialakitani. Sziiléi kozosség mikodtetése az ovodéban.

Csoportonként 2 sziilé keriil megvalasztasra a szeptemberi sziil6i értekezlet alkalmaval.

Ebben az évben az évkezdés nehézségei miatt a sziilokkel a kapcsolattartas atgondolasra keriilt.

Uzendfiizet bevezetésével kommunikalunk, lehetéséget biztositunk fogadodra keretében

konzultacidra, telefonos, személyes forméaban is. November 1-ig 6vodai rendezvényeket nem

szerveziink, amint a jarvanyiigyi késziiltség véget ér, a programok szervezése megkezd6dik.
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3.2. Iskola

Igyeksziink szorosabb egyiittm{ikddés keretében a sziil6ket arra buzditani, hogy gyermekiiknek
a helyi éltaldnos iskolat vélasszak. Az iskola igazgatéjaval évek Gta szerveziink kozos sziildi

értekezletet. Szeretnénk konnyebbé tenni az 6voda-iskola dtmenetet minden gyermek szadmaéra.

3.3. Pedagégiai szakszolgilat

A szakszolgalat biztositja 6vodankban az logopédiai ellatast, segitenek nevelési tanacsadésban.
Utazo gyogypedagdgusok latjak el a sajatos nevelési igényil gyermekek terdpiajat, tanuldsi

képességek vizsgalatat biztositjak.

3.4. Egészségiigyi szolgalat

Rendszeres tisztasagi ellendrzést tart az 6voda védéndije, fogaszati sziirés évente 2 alkalommal
szilkséges, sajnos az elmult 2 évben nem valdsult meg 6vodankban. Egészséges életmodra

neveléssel kapcsolatos programok szervezése.

3.5. Fenntart6

Kéz6s  egytittmiikodés, j6 partneri viszony fenntartdsa. Intézményi dokumentumok

jovahagyasa, k6z0s megbeszélések.

4.Személyiség- és kozosségfejlesztés

4.1.Személyiségfejlesztés
4.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek,
képességeinek megismerésének intézményi gyakorlata (médszerek,
eszkozok, technikak)

Az intézmény pedagégia programja tartalmazza az egyes gyermekek személyes és szociélis

készségeinek, képességeink fejlesztését elésegité mddszereket, eszkdzoket, technikskat,
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4.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztése
(kiilonds tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre)

kulcskompetenciak fejlesztése

Munkank sordn nagy hangsulyt fektetiink a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek differencialt
nevelésének biztositisara. Sikeresen egyiittmiikddiink a partnerintézményekkel a gyermeke

fejlesztése érdekében.

4.1.2.1. Tehetséggondozds

Ebben az évben a tehetséggondozas csoportszinten valdsul meg.

4.1.2.2.8ajdtos nevelési igényii gyermekek nevelése

4 16 sajatos nevelési igényl gyermek ellatasrél 3 6 gyégypedagdgus gondoskodik. Az
6vodapedagogusokkal konzultdlva, a szakvélemények alapjan torténik a fejlesztés az eldirt

Oraszamban.

4.1.2.3.A tanuldsi és magatartiszavarral kiizdo gyermekek nevelése

A beilleszkedési, tanulasi és magatartdszavarral kiizdé gyermekek fejlesztését heti 2

alkalommal az intézmény fejlesztépedagogusai l4tjak el.

4.1.3. A gyermekek szociilis hatrianyainak enyhitése

Igyekszink minden gyermek szaméra biztositani a fejlddéshez sziikséges feltételeket,
tamogatast nydjtunk a hatranyok lekiizdéséhez.
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4.14. A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése

A pyermek fejlettségének vizsgalatai

A mérés Felel6stk Gyakorisiga Idépont
| megnevezése ; ) .| Erintettek
Bemenet mérés Megfigyelés, Qvodapedagégusok Evente Ovodaba lépéskor

Meérdlap kitoltés Uj gyermekeknél
A gyermekek Megfigyelés Ovodapedagbgusok Evente 2 Oktober,
fejlettségének mérése Meérélap kitoliés Gyermekek teljes korii alkalommal Marcius
mérése
Kimenet mérés Megfigyelés Ovodapedagégusok Evente Iskolakezdés
Mérélap kitsltés Nagycsoportos clott
gyermekek
Nagycsoportosok Mérblap Fejlesztépedagogus Evente Szeptember -
vizsgalata Megfigyelés Ovodapedagogusok Oktéber

4.1.5. Egészséges életmédra nevelés

Egészségfejlesztéssel kapcsolatos projekt hét szervezése évente 1 alkalommal. Az egészséges
életmédra nevelés alapelvei napi szinten megjelennek munkankban. Ebben az évben kiemelet
feladatként kezeljiik.

4.1.6. Kérnyezettudatos életmédra nevelés

Olyan szokasok kialakitésara, képességek fejlesztésére van sziikség, melyek megalapozzék a
kornyezettudatos életmédot dvodaskorban. Igyeksziink olyan feltételeket teremteni, mely
felhivja a figyelmet a koryezetvédelemre, a kdrnyezettudatos gondolkodasmédra. 2021. év
végén elnyertik az Zold 6voda cimet, tovabbi 1 évre az Allatbarst Ovoda cimet. Ezek

szellemiségében szervezziik, tervezzilk krnyezettudatos programjainkat.
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4.2.Kozosségflejlesztés
4.2.1. A gyermekek egyiittmiikodését eldsegité intézményi tevékenység
Minél t6bb koz8s élmény biztositisa, harmonikus 1égkdr kialakitdsa a mindennapokban.
Celunk olyan k6zdsség kialakitisa, melyben mindenki j6l érzi magét, mindenki megtalalja a

helyét. Fontos, hogy a gyermekek 6rémmel kapcsolddjanak be a kozos tevékenységekbe.

4.2.2. Az intézmény kozosségépitd tevékenysége, programok

A programokat az dvoda rendezvénynaptara szerint szervezziik. A tervekhez képest valtozas

lehetéséges.

5. Pedagégiai folyamatok

5.1.Tervezés

Pedago6giai programunk alapjan végezzitk a nevelési-oktatasi tervezOmunkat. A tervezés
szintjei:

Eves terv, témahét, foglalkozasi terv

5.2.Ellenorzés

A 2022/2023-as nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

Csoportnaplok ellendrzése-teljeskori
Felvételi, eldjegyzési naplo-teljeskori

Felvételi- mulasztasi naplok-teljeskori

.

Ovoda kételes gyermekek 6vodaba jarasanak nyomon kovetése-felvételi eléjegyzési

napld-teljeskorii

s

A gyermekek fejlédését nyomon kévetd dokumentacios rendszer- teljes kort
6. Gyermekbalesetek megelézése-teljeskorii
7. SNI gyermekek ellatdsa (6vodapedagdgus neveldmunkaja, dajkai segité munka-

meghatarozott csoportban-teljeskorii)

14



‘ébﬁqlrés o‘_a
ERCSI HETSZINVIRAG OVODA - A &
2451 Ercsi, Tiirr Istvan utca 15.
Tel.: 06 25 492 260, 06 30 595 8940 Ercsi

8. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio, gyermekvédelmi felelds,
6vodapedagogusok-teljeskorii

9. Egészséges €letmod — szirdproba szerlien

10. Kornyezeti nevelés, komyezetvédelem- szur6éproba szeriien

11. Sziil6kkel valé kapcsolattartas, jegyzOkonyvek, linnepségek- teljes kori

12. Munkaid$, munkafegyelem (adminisztracio-jelenléti iv,) betartisa- technikai
dolgozok, pedagdgusok- szirépréba

13. Szakmai munka ellendrzése

5.3.Ertékelés, intézményi onértékelés
Vezetdi és intézményi tanfeliigyeletre az dvodat a 2022-es évre kijelslték. A vezetdi ellendrzés

juniusban megtortént, az intézményi oktéberben lesz. Az Onértékeléssel kapcsolatban a

kotelezben eldirt feladatokat 2021. augusztus 31-ig feltoltottiik.

5.4.Unnepeink, hagyomanyaink

Unnepeink megtartdsat, hagyomanyaink apoldsat cask csoportszinten van lehetdségiink
megszervezni. Ezek tervezése folyamatos, figyelembe vessziik az aktualis helyzetet, melyet a

jarvanyligyi késziiltség illetve az intézkedési tervben foglaltak befolyasolnak.

6. Kiemelt feladataink a 2022/2023-as nevelési évben
- digitalis napld bevezetése

- egészséges életmdd kialakitdsdnak hangsilyozasa, igény szerint
segitségnyujtas
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7. Gyermekvédelmi feladatok ellatdsanak terve

A gyermekvédelmi jelz6rendszer tagjaival szoros egyiittmiikédés jellemzé. Havonta
megbesz€lést tartunk, folyamatos a kapcsolattartds. Jelzéseinket idében megtesszik, a
sziikséges 1épéseket, a kovetkezményeket vallaljuk.

8. Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések terve

Tizriad6 proba: 2022. oktéber 3.

Elzark6zasi gyakorlat: 2022. okt6ber 3.

Balesetek megel6zése érdekében dolgozoi oktatds évente 1 alkalommal. A gyermekek
felkészitése a balesetmegel6zésre autdbuszos kirandulasok elétt.

Munkavédelmi, tlizvédelmi oktatasa dolgozoknak: 2022. oktéber 3.

9. Nevelés nélkiili munkanapok terve

2022. szeptember 26.
2022. november 16.
2022. december 22.
2023. februar 6.
2023. majus 12.

10. A tervezett 6vodai beziris idépontja

Nyari zaras tervezett idépontja: 2023. augusztus hdnapban
Ugyeletet biztosit: Ercsi Napfény Ovoda

Az 6szi, téli és tavaszi sziinetben az 6vodék tigyeleti beosztas szerint miikodnek.

11. Az 5 éves vezetii stratégia megvalésitasianak idészakos terve

A vezetdi pilydzatban megfogalmazott célok érdekében tervezett feladatok
megvalositasinak idészakos terve

1. A nevelési,- tanuldsi, -fejlesztési folyamat stratégiai vezetése és operativ irdnyitisa

Intézményvezetbként folyamatosan nyomon kdvetem a csoportok, az eltérd fejlodést
gyermekek fejlettségi szintjét. Az 6vodapedagdgusokkal ez ligyben konzultalok. Felkutatom a
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csoportban dolgozé kollégdk szamdara a tovabbképzési lehetségeket, melyek fejlesztd
munkdjukat segitik.
Fontos a valtozas a dokumentacio terén is. Idei évben bevezetjiik a digitélis naplot.

2. A valtozasok stratégiai vezetése és operativ irdnyitisa

A szakmai ellendrzések eredményeit figyelembe véve igyekszem biztositani a valtoztatas
lehetdségét és sziikségességét. Igyekszem megfeleld modon kezelni a véltozasokat
figyelembe véve az aktualis jogszabalyokat, javasaltokat.

3. Onmaga stratégiai vezetése és operativ irdnyitisa

A vezetéssel kapcsolatos feladatokban probélok naprakész lenni és alkalmazni a
leghatékonyabb moddszereket. Ebben az évben mar volt és lesz lehetdéségem szakmai
konferencidn, tovdbbképzésen részt venni. A gyakorlati tapasztalatok cseréje, az
6vodavezetOket segité képzések nagy segitséget nyljtanak szimomra a mindennapokban.

4. Masok stratégiai vezetése és operativ irdnyitdisa

Az 1y belépd kollégékat igyekszem bevonni az intézményi életbe. Mindenki egyforman kap
feladatot, a gyakornokok mentoraikkal hetente konzultdlnak. Ezeken a megbeszéléseken én is
részt veszek. Fontosnak tartom a kiegyensulyozott munkavégzést, a harmonikus 1égkért az
intézményben. Torekszem a konfliktusok megfelelé modon térténd kezelésére.

12. Jogszabalyi hattér

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100190.TV
e A2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl
¢s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200020.EMM

- 229/2012. VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi
CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

https://net.jogtar.hu/iogszabaly?docid=A1200229.KOR

e 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszégos alapprogramjarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200363.KOR

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
irdnyelve és a Sajatos nevelési igényi tanulok iskolai oktatisanak iranyelve kiaddsarél
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200032. EMM &timeshifi=2017083 1 &txtreferer=Al
100190.TV

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.TV&celpara=&dbnum=1

e 2015. évi CCXXIIL térvény egyes szocidlis, gyermekvédelmi, csaladtdmogatési targyn és
egyéb kapcsolddo torvények mddositasarsl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1500223. TV &timeshift=20170101&txtrefer
er=A1100204.TV
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326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérsl és a
kézalkalmazottak jogéalldsérél szol6 1992. évi XXXIII. tdrvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300326.KOR

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgarél, valamint a tovdbbképzésben részt vevak juttatasairol és kedvezményeirdl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=99700277.KOR

328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskod4st nyujté gyermekjoléti
alapellétdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhdz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hiegy_doc.cgi?docid=A1100328. KOR

15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények miikodésérdl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300015.EMM

48/2012. (XIL. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatasokrél, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatisokat ellato intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai szolgéltatdsokban vald
kozremiiksdés feltételeirdl

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200048.EMM

Oktatési Hivatal:

Onértékelési kézikényv 6vodak szdmara. NEGYEDIK, JAVITOTT KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019 onertekeles/Onerte
kelesi_kezikonyv_ovoda.pdf

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv évodak szamara. OTODIK, JAVITOTT KIADAS

htps://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019 psze/PSZE ovod

ai_kezikonyv.pdf
Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszerében a Pedagogus I. és
Pedagdgus 11.
fokozatba lépéshez. HATODIK, MODOSITOTT VALTOZAT
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato a_pedagoguso
k_minositesi_rendszereben 6.pdf

KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatési Hivatal ltal kidolgozott Utmutat6 a pedagogusok

mindsitési rendszeréhez felhasznildi dokumentacié értelmezéséhez Ovodai nevelés

HATODIK, JAVITOTT VALTOZAT

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_kieg 2018.pdf

Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda k.pdf

UTMUTATO A MESTERPEDAGOGUS FOKOZATOT MEGCELZO MINOSITESI

ELJARASHOZ harmadik, javitott valtozat
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/Mesterpedagogus harm

adik.pdf
Ercsi Varos Onkorményzat Képviscls- testiiletének vonatkozd 6nkormanyzati rendeletei

Ercsi Hétszinvirag Ovoda miikodését szabalyozé dokumentumok
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13. Legitimaciés zaradék
a. Az Ercsi Hétszinvirag Ovoda irattaraban .............cc....... iktatasi szam\

jegyz6konyv taldlhato, mely igazolja, hogy a sziilék megismerték €s
véleményezték a 2022/2023-ss nevelési év munkatervét

Kl oot imwini o v s s s swaie e an
sziil6i szervezet vezetdje
b. Az Ercsi Hétszinvirag Ovoda irattaraban ............cceueneee. iktatasi szdmu

jegyz6konyv talalhat6, mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte és
véleményezte a 2002/2023-as nevelési év munkatervét

| S Lo

..................................

fenntartd PH

¢. Az Ercsi Hétszinvirdg Ovoda nevelétestiilete: 100%-os ardnyban, a
2022/2023-as nevelési év munkatervét elfogadta.

intézményvezetd

Az 6voda irattirban a kinyomtatott és aldirt példanyt kell irattdrazni.
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Felhasznalt irodalom:

Moédszertani segédanyaghoz

Orszdgos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA

Oktatdsi Hivatal Urmuiat6 a pedagdgusok minGsitési rendszeréhez

Oktatdsi Hivatal Kiegészités az Oktatdsi Hivatal dltal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok minGsitési
rendszeréhez felhaszndldi dokumentdcio értelmezéséhez Ovodai nevelés

Oktatdsi Hivatal Orszdgos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA

Onértékelési kézikonyv OVODAK SZAMARA
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1. A nevelési év rendje/ A pedagégiai munka feltételrendszere

Elsé nap:  2022. szeptember 1.
Utolsé nap: 2023. augusztus 31.
Uj gyermekek fogadasa 2022. szeptember 01- t61 folyamatosan torténik.

Intézményiink 6t napos munkarendben mikddik, hétfété] péntekig 6:00 6ratél 17:00 oraig tart
nyitva.
Reggel 6.00 és 7:00 kodzostt, valamint délutan 16:00 és 17:00 kozott ligyeleti rendszerrel,
sszevontan biztositunk ellatast (feliigyeletet) azon gyermekek részére, akik igénylik.
< a 2022-23-as nevelési év folyaman az iskolai sziinetek alatt - a rezsi koltségek
cskkentése érdekében - az esetlegesen lecsokkené gyermeklétszamok esetén,

amennyiben indokolt, 5sszevondsokat alkalmazunk

3

5

2023. junius kozepétdl- az iskolai sziinet miatti 1étszamcsokkenés miatt —Gsszevont

csoportokat szerveziink.

K/
o

Jalius és augusztus honapban a székhely és a telephely nyitva tartisa a fenntarté

hatérozata alapjan, valamint a gyermekek 1étszamanak alakul4s4tél fliggben alakul.

.
o

A nyari zrva tartast 2023. jaliusaban tervezziik.

*

% Rendkiviili esetben csoportdsszevondst (mely kivételes esetben a székhely és a
telephely gyermekeinek és dolgozéinak 6sszevondsira is érvényes) a tdrvényes
Iétszdmkeretek betartasdval és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az
dvodavezets rendelhet el.

% Rendkiviili sziinet elrendelésére a Nkt.30. § (5) bekezdése alapjan keriilhet sor.
Az 6voda nyiri zdrdsanak tervezett idépontja:

A nyari zarva tartast a karbantartasi, festési munkak elvégzése miatt 2023. julius hénapban
tervezziik.

Nyités: 2023. augusztus 1.

A zérva tartds ideje alatt az Ercsi Hétszinvirag Ovoda fogadja a gyermekeket el6zetes

igényfelmérés alapjan.

Iskolai tanitasi sziinetek, melyek — az 6vodahasznalé sziilok igényeinek megfelelden -

hatissal lehetnek az intézmény miikédésére:
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Az 8szi sziinet eldtti utols tanitdsi nap 2022. oktdber 28. a sziinet utini elsd tanitdsi nap
2022. november 7.

A téli sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2022. december 22. a sziinet utini elsé tanitsi nap
2023. januar 3.

A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap 2023. 4prilis 5. (szerda), a sziinet uténi elsé tanitési
nap 2023. aprilis 12. (szerda).

Nevelés nélkiili munkanapok

A nevel6testiilet pedagégiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili munkanapként hasznél
fel.

Datum Tervezett tevékenység/ program
Felelds
1. [2022.12.21. |Kaércsonyi iinnep Latakos Gydngyi Csap6 Szilvia
2. [2023.01.23. |Neveldtestiileti értekezlet Balazs Maria
3. 12023.03.16. |Nevelétestiileti Snképzés Lakatos Gydngyi
4. 12023.04.28. |Nevelbtestiileti tanulmanyitt Baldzs Mdria Lakatos GySngyi
5. |2023.06.09. |Neveldtestiileti értekezlet Balazs Mdria

Nevelétestiileti értekezletek rendje

Esemény / téma Felel6s Hataridd
1. Eves munkaterv ismertetése, elfogaddsa Baldzs Maria 2022. 09. 15.
2. A félév tapasztalatainak Osszegzése, az vodai | Balazs Maria [ 2023. 01.23.
dokumentumok feliilvizsgalatanak lezérasa, az | Lakatos Gyongyi
Uj dokumentumok elfogadasa.
3. A nevelési év lezarasa, §sszegzése 2023.06.09.
A 2022/2023- es nevelési év tapasztalatainak | Balazs Maria 2023. 8. 31.
4 értékelése, felkésziilés a kovetkezd nevelési
’ évre

Alapité okirat szerinti feladatellatis
1. | A hatalyos alapit6 okirat kelte, szdma 198/2015(V.28.)

Ercsi Véaros Onkormanyzata
2451 Ercsi F6 u. 20.

Ercsi Napfény Ovoda

Ercsi Napfény Ovoda

2451 Ercsi Dézsa Gyérgy 2.
Ercsi Napfény Ovoda

2451 Ercsi Bercsényi u. 18.
172

100

2. | Fenntartd neve, cime

e

Az intézmény hatalyos alapité okirat szerinti neve
4. | Az intézmény székhelye, neve, cime

5. | Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime

o

Az intézménybe felveheté max. gyermeklétszam
7. | Felveheté maximalis gyermeklétszdm
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(székhelyhelyen)
8. | Felvehetd maximalis gyermeklétszam | 72

(feladatellatasi helyen)

9 | Az intézmény 6vodai csoportjainak szdma 2022-23. | 7
nevelési évben
10. | Az intézmény napi nyitvatartdsi ideje a 2022-23. | 11 6ra
nevelési évben
11. | Alapito okirat szerinti ellatandé feladatai 6vodai nevelés
12. | Nemzetiségi nevelés szlinetel
13. | Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése Az alapit6 okirat szerint integraltan
torténik azoknak a gyermekeknek a
nevelése, aki a szakért6i bizottsig
szakértdi  véleménye  alapjan
értelmi  vagy beszédfogyatékos,
tébb  fogyatékossag  egyiittes
eléfordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés
fejlodési zavarral (sulyos tanulasi,
figyelem-  vagy  magatartas-
szabélyozasi zavarral) kiizd, kivéve
a fogyatékossagi tipusok sulyos
fokat.
14. | Gazdalkodasi jogkore Részben 6nalléan gazdalkodd
L. Ovodas gyermekek $sszlétszdma 138
2 Tényleges gyermeklétszam alapjan meghatarozott | 20
csoport atlaglétszam fé/csoport
3. SNI-vel felszorzott 1étszam 144+(2)
4. SNI-vel felszorzott gyermeklétszammal szamitott | 21
csoport atlaglétszam: f8/csoport
5. Etkez8 gyermekek 1étszéma 138
6. Félnapos 6vodas 0
7. Rendszeres gy. védelmi kedvezményben | 30
részesiilok szdma
8. A tényleges ésszlétszama % 21%
9. Hatranyos helyzetii gy. l1étszama: 8
10. A tényleges ésszlétszama % 6%
11. Halmozottan hétranyos helyzetii 21
12. A tényleges dsszlétszdma % 15%
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Feladatellatasi helyek jellemzé adatai

Féréhely | Csoportok | Gyermekek | SNI BTM | Rgy | HH HHH | Térités Tanké-telesek
ekszima | szdma szdma mentese
:tkezc'ik
Dézsa tér
(székhely)
100 4 78 2 5 16 |5 12 82 31
Bercsényi
u.
telephely | 72 3 60 3 4 13 |3 10 |65 21
A csoportok jellemzo adatai (1étszam, életkor, dsszetétel)
Székhely, Doézsa tér
Név Siini Katica Napocska Pillangé
Eletkor 3-4-5 évesek | 2-3-4 évesek 4-5-6 évesek 5-6-7 évesek
Létszam/ féréhely | 19/25 22/ 25 18/25 21725
Ossz.: 19 (1 SNI) 6ssz: 24 | 6ssz.: 18 6 (1 SND)
o Ossz.: 22 6
Telephely, Bercsényi u. :
Név Napraforgé Méhecske Halacska
Eletkor 4-5-6 évesek 3-4-5-6 évesek 4-5-6 évesek
Létszam/ férchely 21/24 21/24 19/24
\izémitott létszam: | (1 SNI) 6ssz.: 23 f6 | (1 SNI) §ssz.: 22 8 | (1 SNI) ssz.: 19 16 (+2)

1.1. Humaénerdforras (személyi feltételrendszer)

Baldzs Maria
06 25492 132

napfenyovoda(@lercsi.hu
napfenyovoda.ercsi@gmail.com

Ovodapedagégus alléshelyek szama 15

Az intézmény vezetSje, képviselsje

Az intézmény telefonszama

E-mail elérhetdsége

Nevelémunkat kdzvetleniil segité allashelyek szdma | 13
0sszesen
Dajkai allashely szama 7+1
Pedagégiai asszisztens 4llashely szama 2+2
Gydgypedagdgiai asszisztens 4llashely szama 1
Ovodatitkér allashely szama

Konyhalany(f6)
Intézményvezetd helyettes (f6)
Telephely intézkedési felelds (f3)

el el BN D
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Foglalkoztatottak létszama feladatellitasi helyenként

Ovodai csoport 1 Ovodai csoportban | technikai
ban foglalkoztatott | pedagd | foglalkoztatott (f6)
6vodapedagdgusok | gusra felsofoki
Iétszama (f6) juté végzettségii
gyerme | dvodapedagogusok
kek Iétszama
pedagdgus | neveld létszama | N6 Férfi
(f5) munkat (f6) (o)
kozvetleniil
segitd (f6)
Székhely 7(9) 8 6 (8) 6(8) |0 1
Telephely 4(6) 4 4 (6) 46) |0 1

nevelémunkat 6vodatitkar | Konyhai alkalmazott
kozvetleniil (f6) (f6)
segftd (f6)
dajka [ pedagdgiai
asszisztens
Székhely | 4 1+2+1 1 1
Telephely | 4 1+1 0 1

Négy hatarozatlan idére sz6l6 6vodapedagodgus allashely betéltetlen jelenleg. Az
allashirdetések folyamatosan kozlésre keriilnek. A fenntarté hozzajarulasival 3 16
pedagogiai asszisztenst, 1 f6 gyogypedagdgiai asszisztenst, valamint 1 8 dajkat
alkalmazunk, mivel a hidnyz6 munkaerét valamiféleképpen poétolnunk kell, hogy a
feladatellatast mindkét telephelyen megfelel6képpen tudjuk biztositani.

Még a pedagédgiai munkat segiték bevondsaval is nagyon komoly szervezést igényel,
hogy a munkaidé beosztast meg tudjuk valdsitani, hiszen a két kiilsnboz6 helyszin
tovabbi tobblet-terheket hordoz.

Egyre tobb SNI gyermekiink van, el6fordul, hogy mar 3 évesen diagndzissal keriilnek
az Ovodaba. Ezeknek a gyermekeknek a napkozbeni ellatidsa sok esetben egy teljes
plusz munkaerét igényel.
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Az 6vodai csoportokhoz rendelt huménerdforras adatai
A csoport Gyermekek Csoport tipusa O\,'odacdagégu Nevelés | Dajka neve
megnevezése létszdma (kérjitk x-szel sok neve sel-
fs) jelolni a oktatass
09.01.-i adat | megfelelét) al
lekotott
orak
szama
[6ra/hét]
Stini homogén Herkliné 32 Vasas
/ életkor Boros Marta Imréné
szerint
osztott
heterogén/ | X | Versits 32
vegyes Anett
életkortu
Katica homogén Lakatos 24 Szaboné
/ életkor Gyongyi Bakos
szerint Brigitta
osztott
heterogén/ | X | Rozsnydi 32 Tarjanyi
vegyes Maria Enikd
életkort
Napocska homogén Szabdné 32 Fodor
/ életkor Meészaros Istvanné
szerint Edit
osztott Hunicsné
heterogén/ | X Molnar
vegyes Katalin
életkort
Pillang6 homogén Nagy llona | 32 Goéman —
/ életkor Nikolics
szerint Cintia
osztott
heterogén/ | X Helmeczi
vegyes Melinda
életkoru
Napraforgé homogén Baczako 32 Tamasovits
/ életkor Judit Aniké
szerint Balogh
osztott Alexandra
heterogén/ | X | Propszt Rita
vegyes
életkoru
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6 Meéhecske homogén Csap6 32 Kocsis
/ életkor Szilvia Borbala
szerint Julianna
osztott
heterogén/ | X 32 Abrahdm
vegyes Mairtonné
életkort

7 Halacska homogén Balogh 32 Szérényi
/ életkor Zsuzsanna Renéta
szerint
osztott Viziné
heterogén/ Végné Gaspar
vegyes Fenyves Brigitta

| életkoru Szilvia

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

OVODAPEDAGOGUSOK

A folyamatos 6vodapedagogus hidny miatt (3 f8) éltiink a lehetdséggel, és a
326/2013(VIIL.30.) Korm. rend. 18§ (5) alapjan egyedi munkarendet alakitottunk
Ossze az intézményben. Minden csoporthoz, ahol 1 6vénét tudunk csak biztositani
ket , illetve 3 pedagégia munkét segité munkatars kapcsolédik, a csoportlétszamot,
¢s a csoportban 1év6 gyermekek igényeit maximalisan figyelembe véve.

Az idébeosztds azt teszi lehetvé, hogy a kifejezetten fejlesztd, iskola eldkészitd
vagy mas Kifejezetten nevelési jellegli foglalkozésok é&s napszakok idején
ovodapedagdgus van a gyerekekkel. Egyéb id6szakokban a neveld-oktaté munkst
kozvetleniil segitd munkatérs van a csoportban.

A munkaid6 beosztasat az intézményvezetd és a telephely intézkedési felel8s késziti
kozdsen, minden két hétre eldre, egyeztetve az érintett kollégdkkal az aktualis
allapotnak megfelelden, majd azt kifliggesztik az erre kijelolt helyre.

Az 6voda teljes nyitva tartdsa alatt (6.00- 17. 00) tartézkodik ovodapedagégus az

épiiletben.
OVODATITKAR
NEV HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORT | PENTEK
OK
Propszt Zsoltné 7:00 —|7:00 —| 7:00 —[7:00 -—|7:00 -
15:00 | 15:00 | 15:00 15:00 15:00
DAJKAK

Hetenkénti valtasban délelstti €s délutani munkarendben dolgoznak, heti idékeretben. Az
aktudlis munkaidd beosztas az erre kijelslt helyre keriil kifiggesztésre.
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NEV HETFO | KEDD | SZERDA CSUTORT | PENTEK
OK
1 | Abrahim Martonné 6:00 —|6:00 —[6:00 —|6:00 -]6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
900 —[9.00 —[{9.00 -|9.00 -[9.00 -
du. 17:00 |17:00 [ 17:00 17:00 17:00
2 | Fodor Istvanné 6:00 —[6:00 —|6:00 —-|6:00 —-]6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —[9.00 —|9.00 —-[9.00 -]9.00 -
du. 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
3 | Géman — Nikolics Cintia 6:00 —[6:00 —[6:00 —|6:00 -]|6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —{9.00 —19.00 -[(9.00 -19.00 -
du. 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
4 | Tamasovics Aniké 6:00 —[6:00 —(6:00 —|6:00 -]6:00 -
14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
900 —19.00 —|{900 -|900 -(900 -
du. 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
5 | Tarjanyi Enik6 6:00 — | 6:00 —|6:00 —-|[6:00 -]6:00 -
14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
de.
830 — 830 -[830 -|830 -|830 -
du. 16:30 | 16:30 | 16:30 16:30 16:30
6 | Szaboné Bakos Brigitta 6:00 — [6:00 - 6:00 —-[6:00 —]|6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —(9.00 —[9.00 -[9.00 -]9.00 -
du. 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
7 | Vasas Imréné 6:00 — [ 6:00 —|6:00 —[6:00 —]|6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —19.00 —-|19.00 -]900 -/9.00 -
du. 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
8 | Viziné Gaspar Brigitta 6:00 —|6:00 —| 6:00 —|6:00 —]6:00 —
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
900 —[9.00 -{900 —-[{900 —-|900 -
du. 17:00 |17:00 | 17:00 17:00 17:00
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS
NEV HETFO | KEDD [ SZERDA CSUTORT | PENTEK
OK
1 | Balogh Alexandra 8.00- |8.00- | 8.00- 8.00- 8.00-
16.00 | 16.00 | 16.00 16.00 16.00
2 | Helmeczi Melinda 8.00- | 8.00- | 8.00- 8.00- 8.00-
16.00 | 16.00 | 16.00 16.00 16.00
3 | Hunicsné Molnar Katalin 8.00- | 8.00- | 8.00- 8.00- 8.00-
16.00 | 16.00 | 16.00 16.00 16.00
Kocsis Borbala 8.00- | 8.00- | 8.00- 8.00- 8.00-
16.00 | 16.00 | 16.00 16.00 16.00
Szérényi Renata 8.00- | 8.00- | 8.00- 8.00- 8.00-

16.00 |16.00 | 16.00 16.00 16.00

10
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KONYHALANY

Ssz | NEV HETFO | KEDD | SZERDA CSUTORT [ PENTEK

) OK

1 Nikolicsné Ajtai Ménika 7.30- 7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
1530 |15.30 | 15.30 15.30 15.30

2 Biki Ménika 7.30- 7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
1530 | 1530 |15.30 15.30 15.30

1.2.  Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

- Az Uj energetikai korszeriisités soran kialakitott fiitési rendszer a 2022. év februari
viharkar miatt nem hasznalhato.

- A telephely iroddjiban talilhaté asztali szamitégép és nyomtaté cseréje szikséges a
kovetkezd koltségvetési évben.

- Szolgéltatévaltas van folyamatban, végre egységessé valik a szolgaltatdi rendszer. A
telefon és internet szolgaltaté tekintetében atilltunk a T-mobil-hoz, mely a flottat is
biztositja. Igy megujul internet szolgéltatasunk is, mely az utébbi idében nagyon
hektikus volt. Szdndékomban 4l az internetet eljuttatni a csoportszobakhoz is, mely
sok innovativ lehetéséget rejt magaban az 6vodai nevelés terén,

- Az udvar helyredllitasa, 4j udvari jatékok beszerzése a székhelyen elengedhetetlen.

- A csoportszobak berendezése praktikus és esztétikus, de fokozott igénybevételnek van
kitéve, igy sziikségszerlivé vilik a folyamatos megujitas.

- A fejlesztdjatékok beszerzése folyamatos.

- Az iktat6 program folyamatos frissitése sziikséges.

- A pélyazati kiirassok nyomon kovetésével keressiik a lehetdségét a tovabbi
fejlesztéseknek, leginkabb fontos lenne a tornaszoba kialakitisa a Dézsa téren,
valamint a pincék hasznilhatéva tétele ugyanott a vizesedés megsziintetése,
Ujravakolésa.

1.3. Szervezeti feltételek

1.3.1. Intézményi feladatmegosztis

Ovodavezetés
Ovodavezetd Ovodavezets helyettes Telephely intézkedési felelés
Baldzs Maria Lakatos Gydngyi Csap6 Szilvia

FELELOSOK — RESZORT FELADATOK

Kapcsolattarték a partneri kommunikaciés tablinak megfeleléen:
- Iskoldval, Miivel3dési hazzal:, Rozsny6i Méria, Csapd Szilvia
- F6z6konyha: Propszt Zsoltné
- Sziilék Szervezetével: Baczaké Judit, Nagy Ilona
- Roma Nemzetiségi Onkorményzattal: Baczaké Judit
- Szakmai szolgaltat6: Propszt Zsoltné
Egyéb megbizatisok:
- Munkavédelmi megbizott: Propszt Zsoltné
- Egészségiigyi konyvek, alkalmasséagi vizsgélatok érvényessége: Lakatos Gyongyi
- Udvari jatékok karbantartasanak nyomon kdvetése: Balogh Zsuzsanna, Nagy Ilona
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- Munkaid beosztasa: Lakatos Gyéngyi, Csap6 Szilvia

-  Pélyézati figyel6: Lakatos Gydngyi Végh Szilvia

- Tomaszertar: Sz6rényi Renéta

- Honlap felelds: Propszt Rita

- Esztétikai koordinator (csoportszobdk és aulak dekoricidjal): , Szérényi Renita,
Hunicsné Molnar Katalin

Helyettesitési rend

KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
Lakatos Gydngyi Ovodavezets
Rozsny6i Maria Ovodavezets helyettes

3 Balogh Zsuzsanna Telephely intézkedési felelés

A helyettesités a mindenkor aktualis, érvényben 1évé SZMSZ- ben meghatirozottak szerint
torténik.

()vodapedagégusok végzettsége szerinti besorolasok

Vezetdi szakvizsgaval rendelkez6 Szakvizsgd Gyakomo PED 1 sorolt PED II sorolt Mesterpedagog

ovodapedagogusok 1étszama val kok pedagogusok pedagogusok  us
rendelkezOk létszama  létszima létszama pedagdgusok
l1étszama létszima

Mindsité vizsga
A 2022/23- es nevelési évben intézményiinkben nem keriil sor mindsits vizsgéra,

Mindsité eljaras
A 2022/ 23- es nevelési évben intézményiinkben remélhetdleg lesz jelentkezd mindsitési
eljarasra.

Tanfeliigyeleti eljaras
A 2022/23- as nevelési évben intézményiinkben tanfeliigyeleti eljarasra varhato.

Intézményi dontés el6készités

Az intézményt érinté iigyekben a déntések el8készitése az SZMSZ-ben foglaltak szerint
torténik.

1.3.2. Intézményi innovacié

Pedagégia programunk feliilvizsgalatra keriilt.. Ennek tiikrében az intézményt arculatat is
probaljuk finomitani, valtoztatni, hogy tiikrozze pedagégiai elhivatottsdgunkat. Kiemelt
teriiletté valt az egészséges életmdd, fokozott figyelemmel a lelki egészségre. A pedagégusok
tovabbképzése jelenleg folyamatban van. A POK, illetve egyéb szolgaltatok inditanak. Ennek
a folyamatnak egyik része az udvarunk megujitasa, melyek kisebb konyha és virdgoskertek
kialakitasara kivanunk alkalmass4 tenni. Az élhetbb kdrnyezet és a fenntarthatésag jegyében.
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Tovabbképzés
1.3.2.1. Pedagégus tovibbképzés

- A 2018- 2023- ig tarté iddszakra sz616 tovabbképzési terv alapjan 2019-2020- ra
késziilt beiskoldzasi tervben nem  szerepel tovabbképzésre  kotelezett
6vodapedagdgus.

- Szeretnénk a 120 o6rds tovabbképzések teljesitésének  érdekében t5bb
tovdbbképzésen is részt venni. Mivel ezek 4ltaldban fizet6s képzések, szeretnénk
kérni a fenntarté anyagi hozzjarulasat is, hogy ne kelljen a pedagégusoknak a
teljes Osszeget kifizetniiik a képzésiik sordn, hiszen tuddsukat az intézmény javara
fogjak forditani.

- A nevelStestiilet korfdja igen magas életkort mutat, a pedagégusok fele mar nem
kételezett a hétévenkeénti 120 éra tovabbképzés teljesitésére.

- Palydzaton valé részvétellel céloztunk meg téritésmentes tovabbképzéseket,
melyek a hétranycsSkkentés, a tehetséggondozds és az inkluziv nevelés
témakorében keriilnek kifrasra.

1.3.2.2. Nem pedagogusok tovabbképzése

- El8z8 nevelési évben minden dajka részt vett a HACCP-s képzésen és mindsitést
szerzett. Ovodatitkdrunk részt vett a munkavédelmi tovabbképzésben. Erre a
tanérve nincs tovabbképzési kotelezettségiik.

2. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikdcié

2.1. Szakmai munkakézosségek miikodése
- Amennyiben sikeriil tovabbképzésen részt venniink, ezekhez a képzésekhez
kapcsoldddan alakitunk ki tudasmegoszt6 csoportokat, melyek a tuddsmegosztasra
éplilnek.

2.2. Informaciéatadds

Az 6voda belsé kommunikicios rendszere

Konzulticiok, szakmai megbeszélések

Id6pont Téma Résztvevok

Hetente Vezetdi kor részére megbeszélés Csapé  Szilvia, Lakatos
Gyongyi, Baldzs Miria,

Havonta Gyermekvédelem Lakatos Gydngyi

Kéthavonta, ill. | Onértékelést timogato munkacsoport |Baczaké  Judit, Lakatos

sziikség szerint Gydngyi
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Feladat / tevékenység

Felel6s

Hatarid6

Munkatervi
pontositisa
Aktudlis feladatok

feladatok

Balazs Miria

10. 31.

Aktualis
megyvitatisa
Iskolaérettségi vizsgalattal
kapcsolatos teend6k
Adventi  gyertyagyujtas
elokészitése

Mikulds és  karicsonyi
iinnepek el6készitése

kérdések

Balazs Maria,
csoportos dvonbk

11.30

Aktualis feladatok
Farsangi el6késziiletek

, Balazs Méria
Lakatos gyongyi

01.31

Munkatervi
pontositasa
Aktualis feladatok

feladatok

Balazs Maria

02.28

Ovodai beiratkozis
elokészitése

, Balazs Maria

03. 31

Anyéknapja, gyermeknap,
blicsiz6 hét el6készitése

Csoportos 6vondk

04.30

Munkatervi feladatok
pontositisa
Aktudlis feladatok
Nyari ovodai
elékészitése

élet

Balazs Miria

05. 31

Csoportbeosztasok, a
kovetkez6 nevelési év
elokészitésével
kapcsolatos feladatok

2

csoportos 6vondk

06. 30

DAJKA ERTEKEZLETEK

Téma, feladat Felelds Hataridd

A 2021-2022-es nevelési év munkatervének Balazs Maria 10. 31.

ismertetése, kiemelt feladataink, rendezvényeink
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[ Aktudlis kérdések &s feladatok Baldzs Méria | 11. 30.
Csapd Szilvia
A dajkak gondozasi feladatai Balazs Mdria 01. 31.
A nevelési év értékelése Balazs Mria, 06. 30.
Nyari 6vodai élet elokészitése, szabadsagoldsi Csap6 Szilvia
tervek pontositésa
3. Az intézmény partnerei
3. 1. Csalad
3. 2. Csalad és 6voda kapcsolata
Formija Tartalma Résztvevok Idépont ]
Beiratkozas Személyes intézményvezetd | Minden év Aprilis,
kapcsolatfelvétel Ovodapedagégus | majus hénapban
Személyes adatok sziilo
rogzitése
Ovodabejaras
Hazirend atvétele
Csaladlatogatas Anamnézis felvétele Ovodapedagbgus | Augusztus utolsd
Ovodaba lépést | A gyermek Sziilok hetében
megel6z6en életkoriilményeinek
megfigyelése
Tajékoztatas a
beszoktatds menetérdl, az
ezzel kapcsolatosan
felmeriild problémak
megbeszélésérol,
napirendrdl, a sziilok
dvodaval kapcsolatos
elvarasairol.
Felmeriils problémak )
Visszatér latogatds | megbeszélése. Ovodapedagégus, | sziikségszeriien
sziilok, megfeleld
szakemberek
bevondsa
Ovodakezdés Anyis beszoktatds | Ovodapedagégus | Az ovodakezdés
fontossaga Sziilé idépontjaban
Bizalom kiépitése gyermek
Motivéacié kialakitisa a
tevékenységek irdnt. )
Napi Mindennapi, személyes | Ovodapedagégus folyamatos
kapcsolattartas kapcsolat, rovid sziilé
informacié a gyermek

napi tevékenységérol
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Sziildi értekezlet
Elsé sziil6i
értekezlet- dsszevont
formaban, majd
csoportonként
kiilénvalva.

Ismétléds sziil6i

értekezlet.

életével
informacidk

Az 6voda
kapcsolatos
megbeszélése
Ismerkedés az 6voda
pedagdgiai programjsval,
éves munkatervével,
hazirend fontosabb
elemeinek megbeszélése.
A csoport szokas-
szabalyrendszerének

ismertetése.
Nevelési

aktualis

megbeszélése.

kérdések,
programok

Evente két- hirom
alkalommal

()vodapedagégus
sziilé

Nyilt napok, sziil6k
részére szervezett
eloadasok

Egyiitt Jjatszas,
tevékenykedés a
gyermekekkel.

Izelits az 6voda életébél.

Elére megbeszélt,
tervezett idépontban.

Ovodapedagégus
Sziilé
gyermek

Fogado6ora

A gyermek  egyéni
fejlédésérdl tajékoztatas.
Informacidk cseréje.
Nevelési tanacsok,
ersségek,  fejlesztendd
teriiletek.
Iskolaérettséggel
kapcsolatos  informaciok
megbeszélése.

HHH gyermekek
fejlodésérdl tajékoztatas.
Csaladi problémak,
esetleges segitségkérés a
megoldasban.

Eldre egyeztetett
idépontban.

()vodapedagégus
Sziild
intézményvezetd

Félévente

Konkrét feladatok a sziilokkel valé kapesolattartisban 2022/ 2023 nevelési évben

Idopont Tervezett téma / feladat ]
2022. szeptember Sziil6i értekezlet (6sszevont és csoportonkénti)
A 2022/2023 nevelési év  munkatervi feladatainak

véleményezése, az aktuilis tudnivaldk ismertetése

2022. oktdber

Sziilék Tanacsénak gytilése

2022. december

Adventi jatszohaz,

2023. februar

Sziildi értekezlet az iskoldba mend gyermekek sziilei szamara

2023. marciusr

Farsangi jatszohaz

2023.4prilis - majus

Nyitott 6voda ,,csaladi délutan”
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2023. majus Evzaro sziil6i értekezlet

2023. jinius Gyermeknapi akadélyverseny

Tovabbi partnereink

Partner neve Az  egyiittmiikodés | A megvalésitis médja Felelos/
célja kapcsolattarto

Telephellyel  valé | Az Vezetdi értekezletek Balazs Mdria

kapcsolattartas informaciéaramlas Nevelotestiileti- és
biztositisa az | alkalmazotti értekezletek
intézmény hatékony | Rendezvények latogatisa
mikddése és  a | Informacidk tovabbitasa
nevel6munka széban, irasban, e-mailben. ..
eredményességének
érdekében.

Altalinos iskola Az intézmények | Latogatdsok, Nagy Ilona
kozotti  pedagdgiai | tapasztalatcserék Balogh
munka Ko6zds programokon valé | Zsuzsanna
Osszehangolasa, részvétel
megismerése, Bemutatdk, forumok,
egymas segitése, | egymds rendezvényein vald
tapasztalatok részvétel.
atadasaval a | Sziil6i értekezlet az iskolaba
zbkkenémentes késziil6k sziileinek
iskolakezdés A gyermekek fejlédésének
eldsegitése. utankovetése

Pedagdgiai A tanuldsi | Esetmegbeszélések Balazs Maria

szakszolgalat nehézségek, Szakmai konzultcié
részképesség zavarok | ElSadasokon valo részvétel
felismerése, Vizsgalati kérelem
kisziirése, Szakvélemény kiad4sa
dokumental4sa a | Fejlesztési tervek elkészitése,
szakszolgalat ellen6rzése
munkatarsainak Sziikség szerint szakember
segitségével. biztositasa a fejlesztéshez
Hatékony team-
munka a
gyogypedagogussal,
logopédussal és a
fejlesztésben
résztvevo
valamennyi
szakemberrel.

Szocidlis segitd | A sziil6k hivatalos | Amennyiben a  helyzet | Lakatos Gydngyi

munkatirs ligyeinek segitése lehet6vé teszi
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Csaladsegité és
gyvermekjoléti

Szolgilat

Csaladgondozdkkal,
csaladsegitokkel vald
rendszeres
kapcsolattartas, a
csaladok segitése
érdekében. A
Jjelzérendszerben
vald aktiv részvétel.

Jelzés megtétele indokolt
esetben

Eseti timogatas kézvetitése
Adomanyokra szorulok
jelzése
Esetmegbeszélések,
csalddlatogatds
Szakmai konzulticiokon vald

részvétel

k6z35s

Lakatos Gyongyi

Fenntarté

Jol miik$dé
intézményi struktira
fenntartdsa.
Gazdasagos,
torvényes miikddés.
Pontos  adatkézlés,
hatérid6k betartdsa.

Folyamatos informacidcsere
Beszamoldk, munkatervek
eljuttatdsa

Koltségvetés, statisztika,
egyéb intézményi
beszamolok elkészitése
Rendezvényeken
részvétel

valé

Balazs Maria

Edtvis Jozsef
Miivelédési Hiaz és
Konyvtar

A gyermekek
szamara a kultira
kozvetitése,
valtozatos formaban
torténd  élmény- és
tapasztalatszerzés
biztositisa.

Babszinhazi- és él6
eléadasokon valé részvétel
Kiallitdsokon vald részvétel
Virosi rendezvényeken vald
részvétel

Konyvtar latogatas

Rozsnydi Méria

Egészségiigyi
Szolgilat (fogorvos,
gyermekorvos,

o ”

védono)

A gyermekek
sziirése, vizsgilata a
védéndvel kozdsen
Osszeallitott terv
alapjan  valdsuljon
meg.

A folyamatos
informécidcsere 4ltal
lehetévé  valik a
csalddok  segitése,
egészséges életmdd
kialakitasa, a
betegségmegel6zés.

A gyermekek egészségiigyi
szlirése (latas, hallas,
fogaszati szlirés)

Tajékoztatd  eldadds a
sziiléknek

Tankételes kord gyermekek
statuszvizsgalata
Rendszeres
vizsgalat elvégzése

tisztasagi

Esetmegbeszélések
alkalmanként

Balazs Maria

Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Igény szerint

Baczakd Judit

Egyhizak

Lehetdség biztositisa
a sziilék igénye
alapjan hitoktatasra,
melyhez helyet
biztositunk a
hitoktat6 szémaéra.

Igény esetén heti egy
alkalommal az dvoda
épiiletében foglalkozast tart a
hitoktatd. (reformitus és
katolikus)

Balazs Maria
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4. Személyiség- és kozosségfejlesztés

4.1. Tehetséggondozis

A tehetségigéretek felfedezésére nagy hangsilyt fektetiink, a kibontakoztatisuk érdekében a
partnerckkel valo szorosabb egyiittmiikdést tervezziik. A fejlesztéseket csoporton beliil, a
mindennapi tevékenységbe dgyazva valsitjuk meg.
A Martonvésari Pedagégdgiai szakszolgilat munkatarsa igény szerint tamogatast
nyujt a tehetséget mutaté gyermeke sziileinek a tovabblépés lehetbségei felé.
4.2. Sajdtos nevelési igényii gyermekek nevelése

* Az el6zd nevelési évhez képest hasonléan alakul sajatos nevelési igényl
gyermekek szama 6vodéankban. De a korabbi évekhez képest eltérd problémakkal.
Idei nevelési évet 3 autizmus spektrum zavarban érintett gyermekkel kezdjiik meg.

* A logopédiai és komplex gyégypedagégiai fejlesztést tovabbra is Szaraz Istvéan, az
egyéb fejlesztéseket Beniczky Eszter és Szili -Téth Zséfia latja el.

* A Szakértdi Bizottsdg vizsgélatai az el6zé évekhez képest idébeli szempontbol
nagyon sokat javultak.

4.3. A beilleszkedési, tanuldsi és magatartaszavarral kiizdé gyermekek nevelése

* A BTMN gyermekek szdma az el8z8 par évhez viszonyitva névekvd tendencidt
mutat.

* A mar BTMN stitusszal rendelkezé gyermekek fejlesztését fejleszts
6vodapedagbgus szakvizsgéval rendelkezd kollégdink végzik szintén az el6z6
évekhez hasonléan.

4.4. Agyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése

* Pedagdgiai programunkban kiemelt helyen szerepel e teriilet, minden lehetséges

modon prébalunk érvényt szerezni ennek a problémanak.
4.5. Agyermekek fejlédésének nyomon kivetése

* A magunk altal kidolgozott fejlédést nyomon kovetd naplét hasznaljuk.

* A gyermekek utdn kévetése az iskoldba 1épést6l kezdve nem megvaldsithatd,
hiszen gyermekeink nagy része a komyék telepiilések szamtalan iskolajaba
elszortan jelentkeznek. Csak elenyészd résziik .

L
4. 6. Egészséges életmédra nevelés

Allapotfelmér('i egészségiigyi vizsgalatok
Ovoda orvosa: dr Szabé Ildiké
Védond: Pap Melinda
Vizsgailat jellege Id6pont
1. Fogaszati szlirés valamennyi csoportban oktéber, november hénapban,
eldzetes megbeszélés alapjan
2. Hallasvizsgalat februar
3. Latasvizsgalat februar
4. Tankételes kord gyermekek vizsgilata februdr
5. Tisztasagi vizsgalat (véd6nék) havi rendszerességgel

19



Ercsi Napfény Ovoda

2451 Ercsi Dézsa Gyorgy tér 2.

029923

* A sziiréseken til kiemelt szerepe van az egészségmegbrzésnek, a mozgasnak, a helyes
taplalkozasnak.
* A magas cukor és s6 tartalmi ételek helyett az egészséges taplalék, a z0ldség és
gyimolcs fogyasztisat preferaljuk. Igyeksziink 1j izeket is megismertetni,
megkedveltetni a gyermekekkel.
® A szabad levegbn vald tartozkodds idejét igyeksziink minél jobban megndvelni,
kellemes sétikat szerveziink a kozeli, de akdr kissé tivolabbi természeti
»Kincseinkhez”, a Duna- partra, a Cukorgyarba.
* Napirendiink rugalmas, a tevékenységek valtozatosak, j61 szervezettek.

4.7. Kornyezettudatossigra nevelés

¢ Az egészséges életmédhoz szorosan kapcsolédik a kérnyezettudatossagra nevelés,
hiszen az egészséges kornyezet nélkiil az sem valdsithaté meg.

o Felelevenitjiik a ,,szemét sziiretet”, az 6voda kdrnyezetének tisztantartdsiba bevonjuk

a gyermekeket is..

4.8. Unnepeink, hagyomanyaink, egyéb rendezvényeink

Az energiatakarékossagra (viz, villany) folyamatosan odafigyeliink.
A mér miik6dé szelektiv hulladékgyiijtést tovabbra is alkalmazzuk.
Az udvaron komposztalokat alkalmazunk

Konyha és viragoskertek kialakit4sat tervezziik

A program megnevezése

A program felelése

2022.09.01-t61.

Lakatos Gyongyi, Csapé Szilvia

2022.26.-30..

Lakatos Gyongyi, Baczaké Judit

2022.10. 03. —07.

Beszoktatds id8szaka
Nyar zar6 hét Magyar Népmese hete
Allatok  hete: kutyds bemutaté, vadisz

bemutatkozdsa, Madarsuli interiktiv bemutaté

Lakatos Gyongyi

2022.11-07.-11,

Egészség hét

Végné Fenyves Szilvia, Szab6né
Mészéros Edit

2022.10.10.-14,

Marton  naphoz  kapcsolédé  szokasok,
hagyomanyok felelevenitése: jatszohdz, lampas
felvonulas, ludas jatékok...

Rozsnyéi Maria, Latakos Gydngyi

2022.11.26.- Adventi gyertyagyujtasok, koszori készités, | Versit Anett
12.20. karacsonyvéras: ajandékkészités, sziilés | 6vodapedagbgusok
jatszohéz, teadélutan, siités kdzosen .
2022. 12. 05. Mikuléas az 6vodaban ovodapedagdgusok
2022. 12. 15.-16. |Karacsony az 6vodaban Nagy Ilona Balazs Méria
2023.01.16.-20. |HAzi  bemutatodk, “tehetség  kerestetik” |Herkliné Boros Marta Balogh
versmondas, ének, stb. Zsuzsanna |

2023. 02. 13.-17.

Farsangi hét: zenés torna, pizsamas nap, fank
stités, farsangi jelmezes bal,

6vodapedag6gusok

2023. 03. 14. Koszorazas a Pet6fi szobornal, huszaros jaték 6vodapedagdgusok
2023. 03. 20.-24. | Viz vilagnapja programok 6vodapedagbdgusok
2023. 04, Latogatas az iskoldban 6vodapedagogusok
2023.04. 22 Féld napja ovodapedagogusok
2023. 05. 02.- 12. | Anyéknapi linnepélyek csoportonként 6vodapedagdgusok

12023. 05.

Ovodai beiratkozis

Balazs Miria
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2023.05. 10. Madarak, fdk Napja Nagy Ilona

2023. 05. Autébuszos kirandulds Baczakd Judit

2023. 05. 29- Gyermeknap és bucsfizok hetének programja: |Nagy Ilona Szabéné Mészaros Edit

06. 02. zenés misor, ugrdlévar, akadélyverseny | Balogh Zsuzsanna Fenyves Szilviat
rendérségi bemutatd, szinhazlatogatas

Kiemelt feladataink a 2022-23- as nevelési évben

Feladat Tartalmi Sikerkritériumok | Felelés Hataridd
megvalésitis
Egészséges A pedagogiai | A gyermekek | dvodapedagogusok | 2023.08.31.
életmdbdra program mentalis
nevelés, kiemelt | feliilvizsgalata egészségének
figyelemmel  a | utan belsé | megdvisa,
lelki egészségre. | tudasmegosztassal, | javitasa
kiilso eléadok
bevonasaval
A mindennapos | Valtozatos A gyermekek | Csoportos 2023. 06. 15.
mozgas  szerepe | formaban jelenjen | onként, Srémmel | 6vodapedagégusok
az egészséges | meg a gyermekek | vesznek részt, a
életmdd napirendjében  a | mozgésban,
kialakitdsaban mindennapos igénylik azt.
mozgas
tevékenység.
Kérnyezettudatos | A napi | A gyermekek | Csoportban 2023. 06, 15.
nevelés tevékenységek szdméra dolgozo
megvalodsitasa soran a | természetessé 6vodapedagégusok
kornyezettudatos | valik a
nevelés jelenléte | kornyezetiik
meghatdrozé. megdévasa  iranti
igény

5.1. Tervezés

* Az 6vodapedagégusok altal készitett éves tervek egységesitésére torekszem, iigyelve
azonban a pedagégiai- modszertani szabadsag tiszteletben tartdsara.

e A tematikus tervek részletesebb kidolgozasdra 8sztonzom a kollégakat, tigyelve arra,
hogy ez ne névelje a mar egyébként is tilzottnak t{iné adminisztriciét.

* Az iinnepekre val6 felkésziilést jelentésen megkonnyitené a kdzdsen kidolgozott
projektek alkalmazasa.

® A bels ismeretitaddsnak szeretnénk teret és helyet biztositani a tapasztalatok
megosztasara.
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5.2. Ellendrzés

029923

Téma/ feladat

Felelds

Hataridé

Taniigyigazgatasi dokumentumok ellenérzése:
A 2021/2022 nevelési év, mulasztasi és a csoportnaplék
lezarasa

Balazs Maria
Lakatos Gydngyi

oktéber 15.

Csoportnaplék  naprakészségének  ellendérzése  havi

rendszerességgel

Balazs Maria
Lakatos Gyongyi

oktdber 15- t6]

Tanligyigazgatisi dokumentumok ellendrzése 2022/ 2023

Balazs Maéria

szeptember 30.

nevelési év, mulasztasi és a csoportnaplék megnyitasa, | Lakatos Gyongyi | januar 31,
napra készségének ellenbrzése méjus 31.
Munkak®ri leirdsok aktualitdsanak ellendrzése Balézs Maria november 01.
A dolgozék munkaidé beosztdsanak (tanitasi idékeret)|Lakatos Gyongyi | oktober 30.
ellenbrzése Csapd Szilvia
A dolgozdk egészségiigyi kiskdnyvének érvényességi | Lakatos oktdber 30.
ellendrzése Gyongyi,

Balog Zsuzsanna
Az étkezési naplok hé végi ellendrzése és egyeztetése az |Propszt Zsolmé |minden ho 10-ig
élelmezésvezetdvel
Etkezési  téritési dijkedvezmények  hatérozatainak | Propszt Zsoltné | szeptember 30.
ellendrzése februdar 28.
Szabadsagok kifrasanak naprakészsége és Osszevetése a|Lakatos Gyongyi | oktober 15.
jelenléti ivvel junius 30.
Személyi anyagok allapota (Adatlap, szakmai onéletrajz, |Baldzs  Maria | mércius 15.
bizonyitvanyok, kinevezések és atsorolasok) Lakatos Gydngyi
Ev  végi beszamol6 készitése az ellendrzések | Balazs Maria augusztus 31.
tapasztalatairdl L ]

Tisztasagi szemlék

- Tisztaségi szemléket havi rendszerességgel tervezziik.
- A tisztasdgi szemlék vezetdje: székhelyen: Propszt Zsoltné és Szabéné Bakos Brigitta,
Bercsényi u.: Szérényi Rendta— az érintett dajkak minden alkalommal részt vesznek a

szemlén

5.3.Az onértékelési rendszer mitkodése 6vodankban

Az Bnértékelést végzé munkacsoport sajat munkatervet dolgoz ki, megfelelve az el6zetesen

elfogadott hosszu tavh tervnek.
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6. Gyermekvédelmi feladatok elidtasanak terve

029923

Feladat

FelelGs

HataAridd

A gyermekvédelmi  szempontbdl
veszélyeztetett, hatranyos helyzetli és

nehezen nevelhet6 gyermekek
feltérképezése, ezekr6l  feljegyzés
készitése, folyamatos nyomon
kovetésiik

Tanulasi  nehézséggel, magatartss
zavarral és beilleszkedési nehézségekkel
kiizd6  gyermekek  feltérképezése,
vizsgélatuk kezdeményezése a
Szakszolgalatnal

Kapcsolatfelvétel a  Szakszolgilat

munkatérsaval

Konzulticié a csaladsegitével: az egyes
gyermekek helyzete, a segitségnytjtas
lehetéségei, feladatai

csoportos dvondk

Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgélat

szeptember 30.

november 30.

folyamatos

Igény szerint részvétel
csaladlatogatdsokon, csoportokban,
konzulticio a sziilokkel és 6vondkkel

Oktoberi statisztikahoz adatok gy(jtése
¢s elemzése

A kardcsonykor segitségre szoruld
gyermekek €s csaladok feltérképezése,
konzultacié a csaladsegitével, forrasok
keresése

6vonodk

ovondk

6vonok és
Csaladsegit6 és
Gyermekjoléti Szolgalat

szeptember 01 -t6l

oktdber eleje

december 10-ig

Viltozasok felmérése az étkezési Ovoéndk

kedvezmények teriiletén,  szocialis Sziilék februar 28
¢tkezési tdmogatdsok feliilvizsgalata

Aktualis feladatok ellatdsa feladatfiiggt

Statisztikai  adatvaltozdsok nyomon 6vodavezetd februar 15.
kovetése- félévi beszamold elkészitése, 6vondk

visszacsatolas az 6vondk felé csaladsegit6

Részvétel a Csaladsegitd altal szervezett| Gyermekvédelmi felelds |februar

éves gyermekvédelmi értekezleten,

beszamold elkészitése

Aktualis feladatok ellatisa

feladatfiiggd

marcius — aprilis —
majus

Ovéndi  értekezleten beszamolé a
gyermekvédelmi tevékenységrol

janius
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Gyermekvédelmi felelés: Lakatos Gydngyi
Fogad¢ 6réi: igény szerint, el6zetes megbeszélés alapjan
Bercsényi u. telephely: Csapé Szilvia

Céljaink:

- A prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, illetve szitkség
szerint segitségnyuijtds, valamint egyiittmiikodés a kiilonbozd intézményekkel és
szakemberekkel.

- A csaladok tiszteletben tartdsa, a csaladi nevelés er8sitése a raszoruldk kérében.

- Szoros kapcsolat kialakitisa a kozvetleniil, vagy latens médon segitséget kérd
csaladokkal.

Figyelembe vessziik:
- A sajdtos nevelést igénylé gyermekekkel kapcsolatos alapelveinket
- A differencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetii gyermekek szamara

A gyermekvédelmi feladatok elldtisat a helyi pedagégiai programban megfogalmazottak
szerint végezziik.

7. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

- A tovabbiakban is fokozott figyelmet forditunk a balesetmegelézésre, ennek
¢rdekeében mind az alkalmazottak, mind a gyermekek figyelmét felhivjuk a
veszélyhelyzetekre. Séték, kirandulasok eldtt erre kiilondsen figyeliink.

- Fontos a felndttek példamutatdsa a gyermekek szamaéra e téren is.

- Ismétlodo balesetvédelmi oktatés az alkalmazottak és a gyermekek szdméra

- 2023. oktéber: Tlzriad6 proba

8. Az 5 éves vezetdi stratégia megvaldsitasanak idészakos terve

8.1. A tanulds és tanitis/nevelés stratégiai vezetése és operativ irdnyitisa kapcsén
megfogalmazott feladataim:

- Az kotelezd €s egyéb alapdokumentumok, szabalyzatok torvényességének
feliilvizsgalata.

- Tovabbra is nagy hangsilyt fektetek a fenntartéval torténd folyamatos konzultdciéra,
hogy a feladatellatist minél jobb szakmai szinvonalon tudjuk teljesiteni.

- Torekszem a szakmaisdg, az elhivatottsdg és az inkluziv pedagégiai szemlélet
megismertetésére €s Kialakitdsara, kiemelt figyelmet forditva az SNI gyermekek
ellatasanak tekintetében.

- Az 6vodapedag6gus hidny miatt minél szélesebb korben kivanom keresni a megoldast
a hiany megsziintetésére

8. 2. A valtozésok stratégiai vezetése és operativ irdnyitdsinak szempontjai szerint
megfogalmazott feladataim:

- A szitkséges feliilvizsgalatok és aktualizélasok, valamint az ellendrzések végzése
soran levont tapasztalatok felhaszndldsaval.

- A vezetdi és az intézményi 6nértékelés és tanfeliigyelet eredményeit figyelembe véve
megvizsgalom a véltoztatas lehet6ségét és sziikségességét.
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8.3. Onmagam stratégiai vezetése és operativ iranyitasa kapcsén jelentkezd feladataim:

- Folyamatos 6nképzés igénye mind a vezetés, mind a pedagdgiai munkam terén.
- Onreflexié alkalmazisa munkdm soran

- Tovabbképzéseken valé részvétel

- Konferencidkon, szakmai mithelymunkékon valé részvétel

- Akollégék és a partnerek visszajelzéseinek figyelembevétele.

8.4. Masok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa terén megfogalmazott feladataim:

- Torekszem az eredményes konfliktuskezelésre

- Déntéseimet alapos koriiltekintés el6zi meg.

- A feladatok egyenletes elosztisdra tdrekszem

- Az Gjonnan érkezd kollégak minél zokkendmentesebb betanulasara torekszem

9. Jogszabalyi hittér

e 2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kéznevelésrol
http://net.jogtar.hw/jr/gen/hjegy _doc.cgi?docid=A1100190.TV
e A 2011. évi CXC. térvény végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények
miikddésérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatirol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200020.EMM

- 229/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011.
¢évi CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarsl

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200229. KOR

e 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200363.KOR

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek Gvodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatdsanak
iranyelve kiadasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200032. EMM&timeshift=2017083 1 &txirefe
rer=A1100190.TV

e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.TV &celpara=&dbnum=1

¢ 2015. évi CCXXIIL torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtimogatasi
targyl €s egyéb kapcsolodo torvények modositisardl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1500223. TV&timeshift=20170101&
txtreferer=A1100204.TV

e 326/2013. (VI 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok clémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXII. torvény kdznevelési
intézményekben t6rténd végrehajtasarol
http://net.jogtar.hw/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300326. KOR

e 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbképzésrdl, a pedagbégus-
szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben részt vev8k juttatdsairdl és
kedvezményeirdl
http://net.jogtar.hw/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700277.KOR

s 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjéléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
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felhasznalhaté bizonyitékokrol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100328. KOR

e 15/2013. (Il 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgilati intézmények
miksdésérdl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300015.EMM

* 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgéaltatasokrol, a
pedagdgiai-szakmai szolgiltatisokat ellaté intézményekrdl és a pedagégiai-szakmai
szolgéltatisokban val6 kzremiikddés feltételeirdl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200048. EMM

e Oktatasi Hivatal:

- Onértékelési kézikonyv Gvodik szamira. NEGYEDIK, JAVITOTT KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019 onertekele
s/Onertekelesi_kezikonyv_ovoda.pdf

- Orszdgos tanfelligyelet. Kézikényv 6voddk szdmara. OTODIK, JAVITOTT

KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019 psze/PSZ
E_ovodai_kezikonyv.pdf
- Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagégus 1. és
Pedagégus I1. fokozatba Iépéshez. HATODIK, MODOSITOTT VALTOZAT
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato a peda
gogusok_minositesi_rendszereben 6.pdf
- KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatisi Hivatal éltal kidolgozott Utmutaté a
pedagdgusok mindsitési rendszeréhez felhasznaléi dokumentacio értelmezéséhez
Ovodai nevelés HATODIK, JAVITOTT VALTOZAT
hitps://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_kieg 2018.pdf

- Kompetenciaelemzések €s indikatorpéldak

https://www.oktatas hu/pub_bin/dload/pem/ovoda k.pdf
- UTMUTATO A MESTERPEDAGOGUS FOKOZATOT MEGCELZO
MINOSITESI ELJARASHOZ harmadik, javitott véltozat
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/Mesterpedagogu

s_harmadik.pdf

Ercsi, 2022. 09. ho 15.

..........................................................

Baldzs Maria s.k.

PH
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Legitimaci6s zaradék

Az Ercsi Napfény Ovoddban miikodé Szillsk Tandcsa megismerte és
véleményezte a 2022/ 23 nevelési év munkatervét.

Ercsi, 2022. 09. 13.

..................................

sziildi szervezet vezetdje

A fenntarté megismerte és véleményezte az Ercsi Napfény Ovoda 2022/ 23 —as
nevelési év munkatervét

Ercsi, 2022.09.15.

..................................

fenntartd PH

Az Ercsi Napfény Ovoda neveldtestiilete 100 %-os aranyban elfogadta a 2022/ 23-
es nevelési év munkatervét.

Ercsi, 2022. 09. 15.

intézményvezetd PH
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