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ELOTERJESZTES
A Képviselo-testiilet 2021. augusztus 16-i rendkiviili iilésre
az Ercsi Mini Boleséde szakmai programjanak valamint a mellékletét képezo
megallapodas és hazirend elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ercsi Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete a 171/2021. (V1.14.) hatarozatéval dontdtt az
Ercsi Mini Bélcs6de szakmai programjanak elfogadasarol.

Az Ercsi Mini Bolcs6de miikodési engedély kérelméhez csatolni kell a szakmai programot

A Fejér Megyei Kormanyhivatallal, mint engedélyezd szervvel tortént egyeztetés utdn
szilkségessé valt a szakmai program aktualizélésa.

Fentiek alapjan kérem a 171/2021. (V1.14.) hatérozat visszavonasat, és az Ercsi Mini Bélcséde
szakmai programjanak, valamint mellékleteinek elfogadasat.

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiilet tagjait az el6terjesztés megvitatasara.

Ercsi, 2021. 08.09.
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Hatarozati javaslat L:

Ercsi Viros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
veeef2021.(.........) hatarozata
az Ercsi Mini Bolesdde szakmai programjanak elfogadasarél szélé 171/2021. (V1.14.)
hatarozat visszavonasarol

Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Ercsi Mini Bélcs6de szakmai programjanak
elfogadasardl sz616 171/2021. (V1.14.) hatarozatot visszavonja.
A Képviseld-testiilet felhatalmazza Szabé Tamdés polgarmestert a sziikséges intézkedések

megtételére.

Felelés: Szab6 Tamas polgarmester
Hataridé:  azonnal

Hatarozati javaslat I1.:

Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
eeen/2021.(.........) hatdrozata
az Ercsi Mini Bolcséde szakmai programjianak, valamint a mellékletét képezé
megallapodas és hazirend elfogadasarol

Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az Ercsi Mini Bolcséde szakmai programjat,
valamint a mellékletét képezé megallapodast és hazirendet e hatirozat melléklete szerint
elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza Szabd Tamas polgarmestert és Németh Fanni
intézményvezet6t az e hatarozatban foglaltak végrehajtasara.

Felel6s: Szab6 Tamas polgarmester
Németh Fanni intézményvezetd

Hataridg: azonnal
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TORVENYI HATTER

A bélesédei nevelés-gondozis szakmai programunk az alibbi térvények és rendeletek
figyelembevételével késziilt:

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogéllasarol.

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol.

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi Adgazatban torténd
végrehajtasarol.

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvedelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol €s ellenbrzésérol.
15/1998.(IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast mnydjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikddésiik
feltételeirol.

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodist nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijarol €s az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozéas-egészségligyi
eloirasokrol.

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, Budapest 2017.

A Boélcsddei nevelés-gondozas Szakmai Szabélyai, Modszertani levél, 2012.



A SZOLGALTATO INTEZMENY ADATAI

A mini bélcséde neve:

A mini bélcséde székhelye:
A mini bdélcséde cime:

A mini bolcséde email cime:
A mini bolcs6de tel. szama:

Iranyito szerv neve:

Az intézmény fenntartoja:
A Fenntart6 székhelye:

Alapit6 okirat szama:

A bolcsdde épiiletének adatai:
A telek alapteriilete:
Ebbb1 beépitett tertilet:
Az udvar teriilete:
Az épiilet helyiségei:
2 csoportszoba
1 el6tér-babakocsi raktar
1 elotér
1 gyermekfiirdd
1 iroda
1 kozlekedd
1 61t6z6-atadod
1 térolo
1 melegitd konyha
1 61td6z0
1 akadalymentes WC
1 raktar
1 személyzeti 61t6z6
1 takaritoszer tarold
1 zuhanyz6

1 we

Ercsi Mini Bolcs6de
2451 Ercsi, Fiizfa utca 14.
2451 Ercsi, Fizfa utca 14.

Ercsi Véros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete

Ercsi Varos Onkorményzata
2451 Ercsi, F6 utca 20.

2136m>
242 m?
1894 m?



Az Alapité Okirat szerint a mini bolcséde feladatai, tevékenységi kore:

Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi onkormdanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1)
bekezdés 8. pontja szerinti gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok keretében a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsardl szolo 1997. évi XXXI. torvény 15.§ (1) bekezdés b)
pontjaval, valamint a 42-42/A. § és 43/A. § szerinti mini bblcsédei ellatas biztositasa, a 21.§
szerinti gyermekétkeztetési, a 21/A. - 21/C. § szerinti intézményi gyermekétkeztetés és
sziinidei gyermekétkeztetési feladatok ellatasa.

A mini bolcséde alaptevékenysége:

Bolcsddei ellatas mini bolesdde keretében, a 20 hetes kortdl 3 éves koru gyermekek ellatasa,
gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése életkori és egyéni
sajatossigok figyelembevételével, tovabba gyermekétkeztetés a mini bolcsddében, valamint
gyermekétkeztetési feladatok ellatdsa a mini bolcsédében.

Alaptevékenység kormanyzati funkci6 szerinti megjeldles:

Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
1 | 013350
feladatok
2 | 104031 Gyermekek bolcsddében és mini bblesGdében torténd ellatisa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsdédében, fogyatékosok nappali intézményeben
4 |[104037 Intézményen kivilli gyermekétkeztetés

A MINI BOLCSODE ELLATASI TERULETE

Ercsi Varos kézigazgatasi teriilete. A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szo6lo
1997. évi XXXI. torvény 94.§ (5a.) bekezdése alapjan a mini bolcséde a szolgéltatoi
nyilvantartdsban szereplé féréhelyszama legfeljebb 50%-dig az ellatasi teriiletén kiviil
lakéhellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermek ellatasat is biztosithatja,
feltéve, hogy az ellatasi teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6
valamennyi boles6dei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatdsat biztositani tudja.

Az Alapité Okirat szerint az intézmény tipusa: Mini bélcsode

Mini bolcsode fér6helyszama: 14 16




AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

Ercsi véarosa Fejér megyében, a megye észak-keleti részén, a Martonvasari jards tertiletén
helyezkedik el. A telepiilés a Duna jobb partjan, a Csepel-sziget mentén fekszik, a szigeten
talalhato Szigetijfalut komppal lehet elémi a véarosbol. Ercsi helyzetét és telepiilési szerepét
nagyban meghatdrozza foldrajzi elhelyezkedése és a Duna kozelsége, amely mellett a
févaroshoz vald kozelség is igen szerencsésnek mondhaté. Ercsi a Kézép-Dundntili régié
telepiiléseként 2000-ben kapta meg a véarosi rangot, korabban, 1970 6ta nagykdzségi rangja
volt.

Ercsiben a human szolgaltatasok egy része magas szinten szolgalja ki a lakosok igényeit. 2015-
ben részben meghjult az altalanos iskola, kordbban a Jarobeteg-szakellaté Egészségiigyi
Ko6zpont fejlesztésére forditottak jelentos forrasokat. Tovabbi figyelmet igényel azonban az
egeszsegmegorzes mellett a prevencié kérdése, a szocidlis intézményrendszer mikodésének
javitasa is. A klsgyermekek nevelésére, iskolai felkészitésére a telepiilésen a Napfeny Ovoda és
a Hétszinvirag Ovoda nyujt lehetdséget. A két intézmény 2013-ban 4 feladat ellatasi hellyel,
dsszesen 13 6vodai csoporttal mitkédott. 2005 szeptemberétél jogszabaly tette kotelezové a 3
évesek 6vodai ellatisat, ezért az onkormanyzat a Hétszinvirag 6vodat bévitette, és a csoportok
sz4dma is 14-re nétt. Az 6vodak kihasznéltsaga folyamatosan magasnak mondhaté.

Az alapvetd szolgaltatdsok a varosban mindenki szamara elérhetéek. A varosnak polgarmesteri
hivatala, 6nallé6 6voddja, iskol4ja, védéndje, hdziorvosa, fogorvosa és egy szocidlis és kulturalis
intézménye van. Helyben tal4lhat6 a posta, a gyogyszertar, a kozétkeztetést pedig 600 adagos
konyha biztositja.

Ercsi varos kozigazgatési teriilete négy orvosi korzetnek mindsiil, és ketté gyermekorvosi
ellatasnak. A szocialis ellatérendszer helyi miikodtetésében részt vesz az Ercsi Szocidlis
Szolgalat és Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat, a hazi segitségnyujtast biztositd
onkormanyzati tarsulds, valamint a szocialis étkeztetés kapcsén az Snkormanyzati f6z6konyha.

A telepiilés kulturdlis tevékenysége egyedi és sajatos. A szamos civil szervezet mind azt
bizonyitja, hogy a telepiilésen sokan vannak azok, akik lokélpatridtak ¢s akik er6s kozosségi
érzésiik alapjan fenntartjk, apoljak a telepiilés kulturalis értékeit. fgy keriilhetnek kapcsolatba a
kisgyermekek is a faluban még néhany €16 népszokassal is.

A 8000 f5 feletti lakossagh telepiilés eddig nem rendelkezett bolcsddei szolgaltatdssal. Ennek
kovetkeztében a kisgyermekes sziilok — elsésorban az édesanydk — visszatérésének
lehetésége a munka vilagdba ersen korlatozott, a telepiilésen lakéknak a bdlcsddés koriil
gyermekek elhelyezése komoly gondot okoz.

A telepiilésiinket érintd, a gyermekek helyzetének részletes elemzését, annak jogszabalyi
hatterét, a kapcsolodd fogalmak ismertetését, az érintetteknek a szolgdltatisokhoz torténd
hozzaférését az Eresi Varos Onkormanyzat Helyi Esélyegyenl6ségi Programjdnak, a Helyi
Esélyegyenldségi program helyzetelemzésének 4. pontja tartalmazza.



Olyan telepiilésen kivanunk élni, ahol a tarsadalmi egyiittélés soran a célcsoportok egyike sem
szenved hatranyt, ahol a hagyomany és tradicié nem zarja ki a modernitast és az 0ij évszazad
kihivasainak valo megfelelés lehetdségét.

Telepiilésiink kiemelt figyelmet fordit a gyermekek védelmére és ellatisara. 2021-ben az
onkorméanyzat 4ltal kialakitasra keriilt a mini bolcsdde, kiilon épiiletben, kiilon
szakemberallomannyal végzi tevékenységét, igy maximdlisan megfelel az elvart
kovetelményeknek és a kisgyermekek igényeinek. A mini boleséde 2021. 09. 01-t6l 14
kisgyermek nappali ellatasat biztositja ......... Ft/gyermektéritési dij ellenében.

A mini bbles6dében sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztése jelenleg nem torténik.

A bolcsdei ellatasban részesiilt gyermekek fejlédése eredményesebb szocializaciét
eredményez, amellett az édesanydk munkavallalasat is megkonnyiti a szolgaltatas.

A bolcs6de a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii
gondozasat és nevelését biztosité intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre, a 4. €letévének betoltéseét
kovetd augusztus 31.-éig nevelhetd, gondozhato bélcsddében.



Bolesodénk hitvallasa

Az Bresi Mini Bolesdde gyermekképe a harmonikusan, sokoldaltian fejlédé gyermek, aki
testileg és lelkileg egészséges, szocidlisan kompetens. Nyitott az 6t koriilvevé kornyezet
ingereire, aktiv és tevékeny. Bolcs6dénk ezen felill felkésziilten és szeretettel varja a sajatos
nevelésii igényli gyermekeket is. Elengedhetetlen az érzelmi biztonsigot nyujtod derts,
szeretetteljes 1égkor megteremtése, ahol a kisgyermek teljesitménykényszer nélkiili nevelést
és sokoldalu készségfejlesztést kap. Az Ercsi Mini Bolcsdde a csaladdal egyiittmiikddve, a
csaladok szocidlis helyzetét is figyelembe véve, nevelési gondjaikat segitve végzi a
gyermekek nevelését.

Mindezeket szem eldtt tartva a mini bolcsodei szakmai programunk mottdja:
,.Nincs az életben nagyobb feleldsség
és nagyobb megtiszteltetés, mint,
hogy felneveljiik a kvetkez6 nemzedéket.”

Everett Coop



A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS GLOBALIS TERVE

Kisgyermekkép

Feladatunknak tartjuk olyan kisgyermekek nevelését, akik csalddbarit bolcsédénkben, az
életkoruknak, fejlettségiiknek az egyéni sziikségleteiknek megfeleléen szocializalddnak.
Megvalosul a megfeleld érzelmi-, értelmi-, és mozgéasfejlddésiik a biztonsagos, allandd
kornyezetben torténd gondozasuk-nevelésiik soran. Képesek 1j tapasztalatok gylijtésére,
felfedezésére, mas gyermekekkel valé kapcsolatteremtésre. Az romteli jaték lehetdségének
megadasaval, kiegyenstlyozott, felszabadult, képességeik szerint megfelelni tud6 6vodéskord
gyermekké valnak.

Mindezt bdles6dénk vidam, szeretetteli, csalddias légkdrében torténd elldtassal biztositjuk.
Célunk, hogy a nalunk toltott id6 alatt elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjét.
Szamos 1j élménnyel, megszerzett tapasztalattal gazdagodjanak.

Célunk olyan sokoldaluan fejléd6é vidam, kiegyensulyozott gyermekek nevelése-gondozasa,
akik kivancsiak, tudnak felfedezni, az 6szinteség, nyitottsag, kommunikalas és egytittmiikddés
jellemzi 6ket. Olyan gyerekek, akik tudnak alkalmazkodni, aktivak és tevékenyek. Akik
kotédnek a mesékhez, zenéhez, alkotd tevékenységekhez, és szeretik €s ovjak a természet
kincseit. A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajkdk segitségével kiépiil benniik a bizalom, a
megbecsiilés érzése.

Bélesédekép

A mini bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkdzbeni gyermekellatas, ezen bellil a
bolcs6dei ellatds egyik intézménytipusa, mely 20 hetes kortol 3 éves korig fogadja a
gyermekeket.

A bolesdde funkcidja: nevelés-gondozas, személyiségfejlesztés.

Fontosnak tartjuk olyan magas szinvonali bolcsddei ellatas biztositasat, mely a bdlcsddei
nevelés alapelveinek, feladatainak, fobb helyzeteinek, sajatos feltételeinek és a csaladok
tamogatasanak modszerei €s lehet6ségei figyelembevételével torténik.

A jo szinvonal ellatashoz kialakitjuk a megfelel személyi, targyi feltételek biztositasat, és
olyan jé munkahelyi 1égkér megteremtésére toreksziink, melyben az ellatok és az ellatottak is
jol érzik magukat.

Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk milkodni, ahol az ellatds osszhangban van a
sziikségletekkel, megfelel a sziilok igényeinek és elégedettségének. A mini bolcsddei ellatas
nyitott és alkalmazkodé a felmeriily valtozasokhoz. Az alkalmazottak a megfelelé tuddssal
rendelkezve a megszerzett tudast és tapasztalatot képesek alkalmazni, tovabba a képzettségiik
szintjét fokozatosan boviteni.
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A bélcsédei nevelésiink alapelvei

e A csalad rendszerszemléleti megkézelitésével els6dleges a csalad miikodésének
megismerése, megértése /a kisgyermek mellett a csalddot is kiindulépontnak tekintjiik/.

A sziildkkel, els6 alkalommal a nyitd sziil6i értekezleten taldlkozunk, melyen az
intézményvezet6 mellett a kisgyermekneveld is részt vesz, igy lehetdség adodik a sziilok és a
kisgyermeknevel$ személyes talalkozaséara, a bemutatkozasra is.

A bolcsédei ellatds folyamatdban a csaladlatogatds nyujt szélesebb lehetdséget az elsd
kapcsolatfelvételre, csaladdal tortén6 megismerkedésre, a bizalom kiépitésére a csaladok és a
szakemberek kozott. Fontosnak tartjuk, hogy megismerjilk, milyen szociokulturalis
kérnyezetbdl, milyen miliébol érkeznek a gyermekek. Minden felvételt nyert gyermekhez
lehet8ség szerint még a beszoktatds megkezdése el6tt par nappal elmegyiink csaladlatogatasra.
A kisgyermekneveld a bilcsédei dajka részvételével végzi el a csaladlatogatast, segitve ezzel
az oldottabb személyes ismerkedést, kapcsolat kiépitését, a gyermekkel szintén napi
kapcsolatba keriil6é bolcs6dei dajka megismerését is.

Az ellatds megkezdésének folyamataban a beszoktatdsi iddszak kéthetes id6szaka dontd
jelentdséggel bir. Ez az idészak er6siti és stabilizalja a kiépitett kapcsolatot, bizalmat
kisgyermek, a sziil6 és dolgozdk kozott. Hatarozott, de szeretetteljes, csaladias, nyugodt 1égkort
biztositva tessziik lehetévé a csaladoknak, hogy a beszoktatasi id6 résztvevdiként betekintést
nyerjenek a mini bélcsédében torténd szakmai munkaba, megismerjék a kisgyermeknevel6 altal
alkalmazott nevelési modszereket, kitizott célokat, és a gyermekek kulturhigiénés szokdsok
elsajatitasanak fokozatos folyamatait. Ebben az id6szakban lehetdséget adunk a sziiloknek,
hogy kérdezzenek, biztositjuk az égymas megismerését segitdé kotetlen beszélgetéseket, a
sziilok meghallgatasat. A kelld mértékii szakmai informaciok nyuijtasaval, valaszok adasaval,
kérdéseik megvdlaszolasaval, felmeriild aggalyaik eloszlatasidval ¢és megnyugtatasukkal
biztonsdgot, kiegyensulyozottsdgot nyujtunk szamukra is. A  nyitottsagunkkal,
rugalmassagunkkal, valamint a kisgyermekek egyéni sziikségleteinek és a sziilok igényeinek
figyelembevételével lehetGséget teremtlink a beszoktatdsi idoszakban torténd kérések
teljesitésére, egyéni igényekhez igazitott modositasokra a beszoktatdsi folyamat idébeni
kiterjedésére vonatkozdan.

A sikeres beszoktatasokat kovetben a sziilének, hozzatartozonak tovabbi biztonsagot,
nyugalmat biztositunk a reggeli gyermekbevitel soran, a kisgyermekneveld személyi
alland6sagaval. Ez a személyi allandésag tovabb mélyiti, erdsiti a csalddok megismerését,
megertését.

A mini bélcs6de nevelési programjanak sziilokkel, csalddokkal szervezett programjai,
rendezvényei /sziildcsoportos beszélgetések, csaladokkal egyiitt szervezett programok pl.
gyermeknap, lnnepek stb./ a bolcsddei nevelés-gondozas és a csaladi nevelés szoros
egyiittmikodését és 6sszhangjat biztositja, megerdsitve a csaladokkal fenntartott folyamatos és
kdlesdnds kapesolatot.

Fontosnak tartjuk, hogy a mini bdlcséde 4llandé szakembereinek helyettesitése esetén is a
csaladok és a kisgyermekek életében a személyi &llanddsagot megorizziik. Ezért a
kisgyermeknevel6 és a bdlcsddei dajkak helyettesitése minden esetben ugyanazon személyek
mini bélcsédében torténd munkajanak biztositasaval torténik. A helyettesitd kollégak, csaladok
altali megismerésére a gyermek ellatasat megel6zden, illetve a gyermek elltdsa kozben sort
keritiink /nyit6 sziiléi értekezleten a sztilécsoportos beszélgetésen vald részvétel, intézmény
székhelyén szervezett programok alkalmdval megoldott személyes taldlkozasok

lehetoségeivel/.
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o A koragyermekkori intervencids szemlélet alapjdn a kisgyermek sajtos
sziikségleteinek meghatarozésa és figyelembevétele /fontos a fejlodésbeli lemaradésok,
megtorpanasok felismerése ¢és jelzése/

A mini bolesédében minden egyes kisgyermeknek a sajat fejlettségéhez igazitott egészséges
testi-szellemi és lelki fejlédést biztositunk a bolcsédei nevelése-gondozasa soran. A
kisgyermekek sziikségleteinek meghatérozasat az egyéni igényei és fejlettségiik, fejlodésiik,
azok elézetes, majd folyamatos megismerése és felmérése alapjan végezziik.

A kotelezéen alkalmazott, a kisgyermekrdl vezetett dokumentécié pontos kitoltésén tul / a
kisgyermekekrdl vezetett dokumentacidkat részletesen a szakmai program, Dokumentacio a
mini bolcsédében fejezete targyalja/ a csaladlatogatas sordn, a beszoktatdsi id0szak alatt és az
ellatas kozben tapasztaltak alapjan a kisgyermekneveld a fejlédési naploba dsszefoglalot ir a
kisgyermek egyéni allapotarol, aktudlis fejlettségérél. Tovabba az eldzéek szerint egyéni
nevelési tervet készit, melyben kijelolésre keriilnek az 6nallosag, az étkezés, a beszédfejlodés,
a szocidlis kapcsolatok, a nagymozgasok, a finommotorika, jatéktevékenység terliletein a
fejlesztési feladatok. A kisgyermek életkordhoz igazitott el6irt idékozonként, a gyermek
bolesddei ellatasanak kezdd idépontjatdl kiindulva késziti el a nevelési terveket. Ennek, a
dokumentacionak a vezetését fontosnak tartjuk, hiszen folyamatossagot, rendszeresseéget
biztosit, lehetévé teszi fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok észrevételét, azok megosztasat
a sziilokkel és mas szakemberekkel.

A mini bélcsédében ellatott kisgyermekek koziil sok esetben a gyermek véddndje a telephelyre
is ellatogatd korzeti védénd, illetve a gyermekek gyermekorvosa. Az elébbiekben ismertetett,
a kisgyermekekrol vezetett dokumentacioban szereplé informaciokat sziikség esetén veliik is
megosztjuk, segitve ezzel a gyermekek érdekében a megfeleld fejlédésiik €s egészségiik szem
elott tartasat.

o A csalddias nevelés értékeinek, hagyomanyainak és szokdasainak tiszteletben tartasaval
és erdsitésével részvétel a gyermekek nevelésében

Fontosnak tartjuk a kisgyermekek nevelése-gondozisa sordn, hogy a bolcsédei nevelés-
gondozis kiegészitse a csaladi nevelést és a kettd szoros Osszhangja és egyiittmikddése
biztositsa a gyermek kiegyensiilyozott egyéni fejlodését és a helyes értékrendjének kialakulasat.

A csaladok folyamatos megismerése, a veliik kialakitott kapcsolat lehetdségeket teremt, hogy
megismerjiik, elfogadjuk és tiszteletben tartsuk a csaladban €16 hagyomanyokat, szokasokat, €s
azok megerdsitésével részt vallaljunk a kisgyermek nevelésében.

Pontosan megismerve az egyes csaladok értékeit, hagyomaényait, a mini bolcs6dei ellatas soran
a gyermek fejlettségéhez igazitva, a mini bélcsddei nevelési programjainkon keresztiil nytjtunk
ismereteket, tapasztalatokat és lehetdségeket a gyermekeknek a csaladjaikban €16 szokasok,
hagyoményok megismerésére, szokasaik elsajatitisara, a csaladi értékek tiszteletére &s
megdrzésére. Igy keriil sor a mini bélcsddei heti, illetve havi nevelési program kivitelezése
kozben a csalad fontossagardl vald beszélgetésekre, ismeretaddsra, a sziilok, csalad 4ltal a
kisgyermekekben mar elilltetett értékmegbérzés ¢és tisztelet megerdsitésére, jeles
napok/sziiletésnapok/ gyermekekkel torténé kozos megiinneplésére, nénapi figyelmességek
koz0s atadésara a csaladtagoknak, az édesanydk és nagymamék koszontésére, az adventi
hangulat kozds mini bdlcsddei megteremtésére.

Mindezeket a heti nevelési terv részeként, a kisgyermekek napirendjébe beillesztett szabad
jatéktevékenységiik, a kezdeményezett foglalkozasok, irdnyitott kozos alkototevékenységek és
a kozos élményt nytjté jatékos és mozgasos tevékenységeiken keresztiil tessziik.
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A mini bélcsédei ellatisban alkalmazott szakmai tudason alapul6 folyamatos szakmai munka
is szdmos fontos ismeretet, tudast, tapasztalatot nyujt a kisgyermekeknek, tovabba
nélkiilszhetetlen érzelmeket, értékeket, azok megbrzését és tiszteletben tartasat kozvetiti.

A sziildknek szervezett sziilocsoportos megbeszélések témajaként is megkozelitjik ezt a
teriiletet, tapasztalatokat, informdaciokat megosztva egymassal. A témdaban felmeriild
kéréseinket tovabbitjuk a sziilok felé /egymds tisztelete, értékek tisztelete ezek kozos
kialakitasa, er6sitése a kisgyermekekben stb./.

e A kisgyermekkori személyiség tisztelete, kiilonleges védelem és banasmoéd, az alapvetd
jogok tiszteletben tartasaval /figyelve a kiilonbozdségek irdnti toleranciakialakitaséara/

A mini bdlcs6dében szakszeriien, szakmai tisztességgel, mindenkor hitelesen, a kisgyermekek
jogainak tiszteletben tartisaval, egyéniségiik és személyiségiik tisztelete mellett végezziik
munkénkat. Az ellatasuk, nevelésiik-gondozasuk a gyermeki jogaik tiszteletben tartaséval
valésul meg.

Kiemelt szerepet kap az empatikus, az odafigyelé-, megértd-, segit6- és tdmogatd nevelési
attittid, valamint a gyermekkdzponti pedagdgiai megkozelités. Ezen ismérvek alapjan
végezziik feladatainkat, a kisgyermekek ellatasat, a gondozési miiveleteket.

A mini bolcsédében kiemelt fontossaginak tartjuk, a kisgyermekeket is megilletd feltétel
nélkiili elfogadast, a neviikon torténé megszolitasukat, a velitk valé mindennapi kapcsolat sordan
a személyi és fejlettségi kiilonbozoségeikbdl adédéd tolerancia kialakitasat és betartasat, a
gvermekek tevékenységei kozben kialakult konfliktushelyzetek megoldasanak eldsegitését €s
megoldésat, a kiilonboz6 tevékenységeik és ellatdsuk sordn a reakcidikra, kéréseikre,
kérdéseikre torténd visszajelzések, valaszok fontossagat.

o A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozd szerepe a kisgyermekre és a
csaladra

A mini bolcséde kisgyermeknevel6jének személyiségjegyei, tulajdonsdgai meghatarozo
szerepet toltenek be az otthonos, csaladias miikddtetésében, a csaladokkal kialakitott kdzvetlen
kapcsolat, kélcsonos egytittmiikodés fenntartasaban.

A kisgyermekneveld szakszeri, helyes neveléi magatartasi, hatarozott, de szeretetteljes,
6szinte, hiteles munkavégzése, személyének tulajdonsidgai nagy hatassal birnak, és
meghatarozo szerepet téltenek be a mini bolcsédében a kisgyermekek és csaladjaikkal térténd
kapcsolattartason tal, a kollégakkal végzett kozds szakmai munkavégzés, a kozOs
célkitiizéseink elérése, az intézményi eredményes és 6sszehangolt miikddés megvaldsitdsaban.

A kisgyermekneveld jellemz6 tulajdonsagai: nyitott kozvetlen, elfogadd, megértd, odafigyeld,
tdmogatod, tiirelmes, viddm, kedves, kreativ, helyesen beszél, széleskori ismeretekkel
rendelkezik a mondoékak, versek, mesék, dalok vildgaban, felkésziilt, hatdrozott, rugalmas,
szereti a gyermekeket és szeret a tirsasdgukban lenni, munkéjit a legjobb tuddsa szerint,
hitelesen és a szakmai tisztesség elvardsai szerint végzi.

A kisgyermekneveld helyes magyar beszéde, az altala alkalmazott és kozvetitett
kommunikacié-metakommunikicié egységessége, a bolcsddei nevelés-gondozas soran
haszndlt nevelési eszk6zok széles tarhdzanak /motivacid, meger6sités, dicséret, megel6zo
figyelmeztetés, magyarzat, felajanlas, kezdeményezés, kivaras, konfliktus kezelés, stb./
ismerete, és azok kiilonbozd nevelési-gondozasi helyzetekben alkalmazott adekvat hasznalata
nagymértékben hozzdjarul a kisgyermekek egyéni iitemben torténé fejlodéséhez, a
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mini bolcsédében miikédé elvarasok, szabélyok elsajatitasdhoz. Tovabba elGsegiti a
kiegyensulyozott, nyugodt, fogékony, érdekl6ds, jol egyiittmiik6dd, egymds irdnt
segitOkészséget, tlirelmet, empatiat, tolerans viselkedést mutaté gyermekek kisebb
gyermekk6zosségének jokedvii, 6sszeszokott, rugalmas jelenlétét és mitkodését.

A mini bolecsédében a kisgyermeknevel$ esztétikus bolcsddei kérnyezetben és a kialakitott
nyugodt, szeretetteljes légkorben segiti a gyermekek egészséges testi-szellemi és lelki
fejlodését.

Mindezeket azért tartjuk fontosnak, mert e tulajdonsagok jelenléte mellett egy ilyen
személyiség szakmai munkajanak eredményeként az elégedett, nyugodt, egyiittmikdd6 és
bizalmat szavazd csaladok bizzdk rank a ragaszkodd, kiegyensulyozott, elégedett, kivancsi,
érdekl6do, jatékos, egylittmiikddd, az uj ismereteket, tapasztalatokat, tudast 6rommel és feltétel
nélkiil befogado kisgyermekeiket.

A kisgyermekneveld meghatarozé szerepét a tovabbiakban, a szakmai program ,,Személyi
feltételek™ fejezete targyalja.

e A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A mini bblcsédében a biztonsag és stabilitas elvének feltételeit az allandd személyi és targyi
feltételek biztositasa teremti meg. A csaladbarat, vidam, csaladias [égkorlii mini bélcsGde a
biztonsag és stabilitds sziikséges feltételeinek megfeleld alapokat biztosit.

A helyi és a személyi dlland6sag biztonsagot nyijt a gyerekeknek. A mini bélcsddei idészak
alatt ugyanabban a szobaban maradnak, ugyanaz a kisgyermeknevelé neveli-gondozza a
gyermekeket. A kisgyermekneveld segitéjeként a boélcsédei dajkdk személye is allando a
kisgyermekek ellatasa soran.

Epiiletiinkben tdgas, vilagos, otthonos csoportszobak és az eléirtaknak megfeleléen, a
gyermekek ellatasdhoz sziikséges kiszolgald és személyzeti helyiségek allnak rendelkezésre. A
bolcsddei helyiségek berendezésénél a kisgyermekek életkori sajatossagaihoz igazodo kotelezd
eldirasok figyelembevétele mellett igyeksziink és toreksziink az esztétikus, a gyermekek
igényeit kielégitd, minél tobb természetes anyag hasznalatanak alkalmazasara és elhelyezésére.

A gyermekek szamara megfeleld és elegendd jaték- és mozgasteret biztositunk. A kialakitott
terasz €s az eloirdsoknak megfeleld, természet-kozeli jatszéudvar is alkalmas a gyermekek
minél tébb szabad levegdn valé tartozkodasara, az Oromteli, spontan jatéktevékenységiik
megvaldsitasara és az életkori sajatossdgaiknak megfeleld oOnfeledt, szabad mozgasra, a
kiilonbozd mozgasformak elsajatitisara és gyakorlasara. Bolcs6dénk jatékkészletének
kialakitasanal az el6irt pedagodgiai-, higiénés-, és balesetmentes szempontok figyelembe vétele
mellett, a mindség, esztétikum és a tartdssidg tényezbkre is kelld gondot forditunk, mint a
csoportszobaban, mint az udvaron talalhaté jatékainknal.

A csoportszobai és udvari jatékok és eszkdzok, berendezési targyak mindig ugyanazon a helyen
talalhatéak, azok a napi, heti takaritas, fertotlenitéseket kdvetden, a bolcsddei zarasok utan is
ugyanarra a helyre keriilnek vissza. Szintén ez vonatkozik, és kell6 figyelmet forditunk erre a
gyermekek sajat, jellel ellatott, altaluk hasznalt eszk6zeiknél is /poharak, féslik, torolkozok,
pihenéshez hasznalt otthonrdl hozott targyaik stb./.

A szakszerl nevelés-gondozas soran, a kisgyermekek szamara biztonsagot és allanddsagot
nyujté folyamatos és jol szervezett, rugalmas napirend keriilt kialakitdsra. A mini bolcs6dében
alkalmazunk évszakokhoz igazodd napirendeket /Tavaszi - Nyari, Oszi - Téli /, melyek az adott
évszak fliggvényében a szobaban keriilnek kifliggesztésre, és ezek szerint végezziik az allandd
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napirenden beliil a kisgyermekek ellatasat, gondozasat. Tovabba a gyermekek napirendjéhez
igazodo kisgyermeknevel6i és bdlcsddei dajka napirend, szintén évszaktol fliggd tartalommal
megtaldlhat a csoportszobéban, mely alapjan végezziik a munkankat.

A folyamatos napirenden beliil nagymértékii allandoésagot nydjt a kisgyermekek szamara az
alland6 helyiik az asztaloknal torténé étkezéseknél, a pihenést szolgdlé bolcsddei fektetOk
helyének, a gondozasi miiveletek soran szamukra biztositott gondozasi sorrend allandosaga. A
kisgyermekeket és a mini bolcsdédében dolgozd, helyettesité szakemberek munkéjat is segitve,
a szobdban a gyermekek jelével ellatott aktuélis ultetési és fektetési rend is kifliggesztésre
kertilt.

A folyamatos és valtozatos, sok 1j ismeret, tapasztalat, tudds megszerzésének lehetdségét, a
kialakitott heti és havi nevelési tervek alkalmazasaval biztositjuk a kisgyermekek szamara. A
nevelési tervekben a hét egyes napjaira lebontva rendszerességgel és allandésaggal kovetik
egymast a nevelési terv eldre megtervezett nevelési programjai, kezdeményezett €s iranyitott
tevékenységei. Ilyen formaban hétf6 az anyanyelvi nevelés, kedd a kornyezeti nevelés, szerda
az alkototevékenység, csiitortdk az ének-zenei nevelés, péntek a mozgasfejlesztés napja.
Természetesen az eldbbieket, rugalmasan, a gyermekek aktudlis igényeikhez, allapotukhoz, a
mini bolcséde miikodésében eldfordulé egyéb idészakok eseményeihez, programjaihoz
igazitjuk és alkalmazzuk. De ez a gyakorlatban mar jol mitk6dé rendszer, egységet, keretet
biztosit mindenki szdmdra, névelve a gyermekek bélcsddei napjainak stabilitasat, biztonsdgat
az Oket koriilvevo allandosagot.

o A fokozatossag megvalOsitasa, az alkalmazkodas, megismerés, véltozasok elfogaddsa
és a szokasok kialakitasa érdekében

Ennek teljesiilését a mini bolcsddében segitjilk, a fokozatos egyéni igényekhez ¢s
sziikségletekhez igazod6é beszoktatasi folyamattal. A beszoktatdsi folyamatban a gyermek
jelzéseire figyelve, az egyéni igénye, az 1ij kormyezet és 1ij személyek elfogadasanak iitemében,
a gyermek egyiittmitkédése szerint és mértékben, a kisgyermekneveld fokozatosan veszi 4t a
sziil6td] a gondozasi miiveleteket, a gyermek ellatasat. Megfeleld és elegendd idét adva a
kisgyermeknek az 1ij kdrnyezet megismeréséhez, a valtozéasok elfogadasiahoz. Mindezek pontos
dokumentalasa naponta megtdrténik.

A beszoktatas folyamatdban fokozatossagot és folyamatossagot tartunk be a kisgyermekek mini
bolesoédei élettel, napirenddel valo ismerkedésiik, a folyamatos napirend elsajatitasa, a higiénés
szokasok kialakitdsa, a helyes étkezési és O6ltozkodési szokdsok, a bolesddei kozosségi
szokasok, a kozds élményt nyujtd alkototevékenységek, a kozos élményt nythjtd jaték-, és
mozgas tevékenységek, a bolcsédei szocialis kapesolatok megismerése €s elsajatitésa terén.

Hasonl6éképpen alakitottuk ki a kisgyermekek nevelése-gondozasa sordn a beszoktatds utdni
idészakban, a kisgyermekek napirendjébe illesztett, egyéni sziikségleteiket kielégitd gondozasi
folyamatok tevékenységeit. A kezdetben segitséggel végzett egyiitt gyakorolt, majd
feliigyelettel végzett, végill az elvardsok bevezetésével kialakult, mar Ondlldan vegzett
tevékenységeik a bolcsddei életiik soran szokéasok és készségek kialakulasat eredményezik. A
mini bolcsédében ellatott kisgyermekek esetében, ennek a szakmai szemmel nézett hosszi, de
annal eredményesebb 4llomdsait, folyamatat az egyéni nevelési tervek dokumenticidja is
alatamasztja.

A kisgyermekek eltér6 egyéni fejlodési iiteméhez az ezzel egyiitt jaré valtozasokhoz, €s az
ezekbél adodé megvaltozott igényeikhez, szokdsaikhoz rugalmasan alkalmazkodunk. A
megvaltozott igényeikhez mérten vesziink részt a nevelésiikben-gondozasukban, nydjtunk
szamukra elegendd segitséget a gondozasi miiveletek elvégzése soran, ajanlunk fel nekik
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eszkozoket, jatékokat, kezdeményeziink tevékenységeket, mikézben a mar kialakult
szokasaikat, 6nallosagukat tiszteletben tartva megerdsitjiik oket. A gyermekek fejlédésében
bekovetkezd 1j, megjelend tevékenységeiket, fejlédési mozzanatokat megjegyzésként irasban
rogzitjik a gyermekekrd! vezetett dokumentaciokban is.

e Az egyéni banasmod érvényesitése és alkalmazasa

A gyermekeket a differencialt bandsmod elvének szem el6tt tartisaval, az egyént tisztelve
fejlesztjik, hogy képesek legyenek életkoruknak megfeleld tevékenységek és folyamatok
/6ltozkodés, tisztdlkodds, étkezés/ elsajtitdsara és Onallo elvegzesére. A mini bolesédei
szokéasrendszer kialakitasaval, a vidam, csalddias 1égkorii kiegyensulyozott mindennapokkal,
biztonsagot teremtiink e tevékenységek elvégzéséhez, gyakorlasahoz.

Elegend6 id6t és nyugodt 1égkort biztositunk a mindennapi tevékenységeik elvégzéséhez. A
kisgyermekekkel végzett gondozési tevékenységeknek az egyéni banasmod alkalmazaséval,
annak figyelembevételével megvaldsitott részeit a szakmai program ,-Bgészségvédelem,
egészséges életmod megalapozasa” fejezet részletezi.

e Gondozasi helyzetek kiemelt jelentGsége és egységének megteremtése a bolesddei
neveléssel

A mini bolcsédében alkalmazott megvaldsitasanak, kisgyermekneveld altal kivitelezett
részletes leirasa a ,,Gondozas” fejezetben talalhato.

e A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa a bolcsédei nevelés soran, a jatékon, a
gondozési helyzeteken keresztiil, kivancsisaganak folyamatos fenntartasdval és pozitiv
visszajelzések biztositdsaval

A mini bolcséde teljes teriiletén igyeksziink és toreksziink az esztétikus, a gyermekek igényeit
kielégit, minél tobb természetes anyag hasznélaténak alkalmazasara €s elhelyezésére.

Célunk, bslcsédénk egyszerti, de ugyanakkor igényes, az éltalunk készitett diszitések mellett,
a gyermekek alkotasaival, apré miiveikkel val6 dekoraldsa, ezzel is kiegészitve és tAmogatva a
csaladbarit, otthonos mini bolcsédei ellatds megvalositasat. Erdsitve ezzel a hozzéank jaro
gyermekeknek biztositott csaladias ellatast, és az itt dolgozok szamara nytjthat6 j6 munkahelyi
1égkor megteremtéset.

A kisgyermekneveld széleskori kelléktaranak segitségével moéd van a kisgyermekek
folyamatos kivancsisaganak, érdeklddésének felkeltésere és fenntartaséra.

Kiilénds gondot forditunk az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztésére, a megismerési
folyamatok fejlédésének segitésére, a kisgyermekkori tanulas folyamatainak biztositasara.
Ezek megvaldsitasa kozben a gyermekk6zpontl pedagogiai szemlélet eszkdzeit hasznaljuk.

A mini bolcsédei nevelés sordn el6térbe helyezzik a kozds €élményt nyujto
jatéktevékenységeket, kezdeményezett,  iranyitott mutogatds-mondokas  mozgasos
tevékenységeket, kezdeményezett kozos alkototevékenységeket.

A kozos jatéktevékenységeket a csoportszobaban €s a jatszéudvaron egyarant szerveziink. A
kozos alkotétevékenységekre a csoportszobaban Osszetolt asztalok mellett, vagy az atadé
helyiségben is sort keritiink. E tevékenységek az ujjfestés, nyomdazas, festés, firkalas,
gyurmazés, gylrd-tépd technikék, ragasztas kivitelezésével, kézlenyomat, talplenyomat
festések forméjéban valésulnak meg. A jatszéudvaron a kiilsnbozé  tevékenységek
Kivitelezéséhez az ott talalhaté kiilonbozd feliileteket, anyagokat is igénybe vesszik
/gumitégla, fli, homok/.

16



A kozosen elkésziilt kis alkotasok az 4atadd helyiségben keriilnek kiallitasra, majd a
kisgyermekekrdl vezetett dokumentdciéik mellé a dossziéjukba. A kisgyermekek Srommel
ismerik fel és mutatjak meg az érkez6 sziiloknek, csaladdtagoknak a kis remekmiiveiket.

A gyermekek altal nagyon kedveltek a monddkdk, rovid gyermekversek, dalok, énekek,
mutogato-mozgasos kozos jatéktevékenységek is. Ezek a napirendjiikben tobbszdr is
megjelennek, kérésiikre, egy-egy heti nevelési program megvalositasdhoz kotve, gondozasi
miiveletekhez kapcsoloddan /pl. kézmosd monddka, 5ltdztetds mondokak stb./ is.

A mini bélcsédei nevelési-gondozasi tevékenységeinek valamennyi teriiletén kiemelt
jelent6ségiinek tartjuk a tevékenységek, gondozasi folyamatok ko6zbeni helyes neveldi
magatartast, killonos hangsily fektetve az ért6 figyelemre, az odafigyelésre, a megért-, segitd-
és tamogatd pedagogiai attitlid jelenlétére, valamint a pozitiv visszajelzések biztositasara az
ellatott kisgyermekek felé. A pozitiv visszajelzések fontossagat, azok jelenlétét a sziil6kben,
csaladokban is erésitjiik. A csalad fontossagardl, az értékek tiszteletérdl és megdrzésérdl sz616
témak mellett, a kisgyermekek megerdsitése, a szdmukra biztositott pozitiv visszajelzések
alkalmazisa a csaladon beliil is, fontos témaéja a sziil6i beszélgetéseknek.

Bolcsodénk tevékenységét meghatirozé célok

e A kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik Sket
abban, hogy hatékonyan és kiegyenstilyozottan viselkedjenck sajat kdrnyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz

e A koragyermekkori intervencié szemléletével Osszhangban minden kisgyermekre és
csaladjara kiterjedd prevencios tevékenység folytatasa

e (Csalddbarat intézményként hozzijarulas a csaladok életmindségének javitasdhoz, a
sziilok munkavallalasi esélyeinek néveléséhez

A mini bélcséde gondozdsi elonyei

kis csoport 1étszam, mely lehet6vé teszi az egyénre szabott foglalkozast
ritkabbak a fertézéses megbetegedések

a kiilonleges igényii gyermekek sziikségletei jobban kielégithetdek

a csaladias koriilmények kdnnyitik a gyermek sziil6t6] vald elszakadasat
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A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

A csalidok timogatisa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

e A boles6de, mint kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil6 elsd intézmény jelentds
a sziil6i kompetenciak fejlesztésében
A csaldd megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével

e A csaladi és bolesddei nevelés osszhangjanak megvaldsitasa a sziilok és a
kisgyermekneveld kozotti egyenranghi, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulod
partneri kapcsolat segitségével

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

¢ A harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges €s biztonsagos kérnyezet
megteremtése, a fejlodés tamogatasa
e A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése
e [Egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése
e Higiénés szokasok betartésa a bolcsddei nevelés soran:
- tudatos higiénés szokasok kialakitdsa a gondozési
miveletek sordn
- étkezések elotti és sziikség szerinti kézmosas
- papir zsebkendd, papirszalvéta hasznélata
- flirdészobai  higiénés szabalyok  betartdsa,
fert6tlenités
- csoportszoba gyakori szelloztetése
- napi, heti takaritas, fertétlenités
- agynemticsere rendszeresen, illetve sziikség szerint
- rendszeres torolkozdcsere

A bolcsédei egészségnevelés, az egészséges életvitel igényeinek alakitasa mar a bélcsédés-koru
kisgyermekeknél is kiemelt fontossdggal bir. A bolcsédei nevelés-gondozas egyik alapvetd
feladata a gyermekek szidmara az egészséges életvitelhez sziikséges optimalis kérnyezet
biztositdsa, melyben kézponti helyet foglal el az inger gazdag, gyermekkozponta bolesédei
élettér. Az egészséges és Dbiztonsagos bolcs6dei kornyezet /csoportszoba, udvar/
megteremtésével hozzijarulunk a nyugodt, kiegyensilyozott, a gyermekek testi
sziikségleteiknek és életkori sajatossagaiknak megfelelé jaték- és mozgas igényeiknek a
megteremtéséhez.

Oltiztetés, oltizkidés

Az bltdztetés és az Oltozkdodés hozzdjarul gyermekeink Onallosagénak, izlésvildganak,
esztétikai érzékének fejlédéséhez. BolesGdéseinknek kiilon, jellel ellatott 6ltézéhelyet és
pelenké4z6-helyeket biztositunk. Bolesddénkben sziikséges benti és kinti jatszéruha, cserecipd,
valtas fehérnemii. A gyermekek életkori sajatossagaihoz, az egyéni fejlédést figyelembe véve
és az 6nalldsodasi torekvésekhez igazodva elegendé 1dot és szlikséges segitséget biztositunk az
Sltoztetésben, 6ltdzkddésben és a ruhdzat elhelyezésében az 61t6z6 szekrényeikben. Az egyéni
fejlédésbeli és onallosagbeli killonbségek az otthonrdl hozott szokasokbdl is fakadnak, ezért
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hangsulyt fektetiink a sziilokkel vald 6ltozkodési szokasok Osszehangoldséra, esetenként a
tapintatos meggy6zésre. A sziilokkel vald kapcsolattartas sordn a megfeleld mennyiségl €s
mindségli ruhazat és cipd biztositaséra tesziink javaslatot /kényelmes kénnyen fel- €s levehetd,
a gyermek mozgasat nem akadalyozo ruhézat, valtéruhak, labboltozatot és labfejet védo cipok,
Onallésodast segit6 ruhak és cipdk/.

Gondozais

A gondozas a gyermek egészségének védelmét, a sziikség szerinti tisztalkodast, a tisztasagigény
kialakuldsét szolgalja. A tisztasdg alapvetd fontossaganak, a betegségmegel6zés és fertdzések
megelézésének jelentoségét az életkori sajatossagaiknak megfelel6 modszerekkel tudatositjuk
a gyermekekben. A gondozasi miiveletek a gyermekek intim szférdjadban zajlanak, a
csecsemdk- és kisgyermekek gondozasa bensGséges interakcios helyzet felnétt €s a csecsemd,
illetve kisgyermek kozott, ezért fontos a benséséges 1égkor kialakitisa. A gondozasi teenddk
elvégzését elsegitik a bolcsddei gyermekméretii eszkdzok, igy 1étre jon az 6ndllé tisztalkodas
lehetésége, mely a szokasok kialakulasan tul a tisztalkodasi igény megjelenését is eredmenyezi.

Bolcsddei nevelésiink-gondozasunk soran végzett gondozds magiba foglalja, az életkori
sajatossagoknak megfeleld gondozasi és apolasi muveleteken tul a reggeli, csoportszobdba
érkezés elotti kézmosdast, az étkezések eldtti és a sziikség szerinti kéz- €s arcmosast, t6r61k6z0
hasznalatat, a féstilkédést, a WC hasznalatat, zsebkend6 hasznélatat. A gyermekek az életkori
sajatossagaiknak és egyéni fejlodésiiknek megfelelGen sajat jellel ellatott tisztalkodasi eszkdzt
hasznélnak, illetdleg a kisgyermekek napi gondozésahoz-apolasdhoz hasznalt eszk6zoket sajat
jellel ellatott tarolokban és polcokon helyezziik el és hasznéljuk. A kisgyermekeket, az életkori
sajatossagaikat figyelembe véve a sziikségleteik jelzésére szoktatjuk. A gyakorlati teenddk
elsajatitasa sordn fokozatosan ravezetjikk a gyermekeket a tevékenység 6néllo elvégzésére. Az
egyéni fejlodési iitemet figyelembe véve segitjiik a szobatisztasag kialakulasat.

Fontosnak tartjuk a bélcsédei és a csaladi gondozasi szokasok 6sszehangolasat, sziikség szerint
a csaladnak valé segitségnyujtast, tanacsadast. Kiilén figyelmet forditunk az eltérd
szociokulturalis koériilmények koziil érkezd gyermekek gondozasi szokdsaira, ha sziikséges,
felvallaljuk a hianyz6 szokésok kialakitasat.

A gondozas és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak, a gondozas minden helyzetében
nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozédhatnak kizarolag a
gondozasi helyzetekre. A bolesddei nevelés-gondozas helyzeteiben segitjilk a tdjékozodast,
tapasztalatok, élmények feldolgozasat, a kisgyermek érdeklodésétl fliggben ismeretet
kozvetitink. Toreksziink arra, hogy a gondozas pillanatai a gyermek szdmara oromteliek
legyenek.

A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvéaras, ezért elegendd idot
biztositunk az onalldsodasi térekvések gyakorldsara, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
egyéni fejlodési litemben valdsul meg.

A gondozasi helyzetekben megvaldsulé interakcié mindsége nagymértékben befolyasolja a
szokasok kialakul4sat, az Onallésodds folyamatat, valamint a kisgyermek egészséges
személyiségének alakulasat. Ennek elésegitése érdekében fontos a pozitiv visszajelzés, biztatas
és tamogato segités, a sikeres probalkozasok megerdsitése, dicsérettel jutalmazasa. Tekintettel
vagyunk arra, hogy a gyermekek az egyes teriileten nagyon kiilonb&z6 litemben 6nallosodnak,
és a megszerzett 6nallésdgukat nem minden esetben hasznaljak szivesen.
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Etkezés
A bolesoddei élelmezés soran figyelembe kell venni, hogy a taplalék:

- mennyiségben elegendd és mindségileg helyes
Osszetétell,

- biztonsagos és a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

- megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és
élvezhetd legyen.

A kisgyermek bolcsddei élelmezésében — minimum 4-szeri étkezés esetén — figyelembe kell
venni az ajanlott napi energia- és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek
valtozatossag, idényszerliség, izében valé Osszehangoltsdg, ©nallo étkezésre nevelés
szempontjabol is megfelelének kell lennie. Mindezek, a gyakorlatban t6rténé megvalésulasa
érdekében a bolesddei élelmezést biztosité kozponti konyha szakembereivel folyamatos és
kolcsonds, egymas munkajat segitd rendszeres kommunik4ciot tartunk fenn.

A gyermekek étkeztetése kiszallitassal, illetve a tdlalé konyhankban torténd, az eléirasoknak
megfelelden végrehajtott, étel el6készitésével torténik. A sziiléknek lehetdségiik van eldre
megismerni a bdlcsdde heti étrendjét.

Az egészséges életmod megalapozasa kapcsan fontos feladatunk az étkezés éltali kulturhigiénés
szokasok kialakulasanak segitése. A gyermekek taplalasa mindig az életkori sajatossagaiknak
és egyéni igényeiknek megfelelden kell, hogy torténjen, ezért fontos feladatunk megismerni a
gyermekek egyedi étkezési szokasait, esetleges ételérzékenységiiket. E tényezdket figyelembe
véve tapintattal segitjiik, szoktatjuk Oket az egészséges, helyes taplalkozasra, szorosan
egylittmiikédve a csaladi neveléssel.

Fontosnak tartjuk a kulturalt étkezés szokasainak kialakitasat. Megfelel6 feltételeket teremtiink

a nyugodt, csaladias étkezéshez az esztétikusan teritett asztal mellett, melyet a rugalmasan
kialakitott napirendiink is lehetové tesz. Ezek az étkezések lehetdséget biztositanak az egyéni
tempd figyelembevételéhez, segitséget nyidjtanak a biztonsagos eszkozhasznalathoz.
Lehetdséget biztositunk arra, hogy a gyermek koranak megfeleléen részt vehessen az étkezések
elokészitésében, a teritésben a tdlalasban, ha ehhez kedvet érez. A csecsemét Glben etetjiik, a
gyermek kezét, karjat szabadon hagyjuk, hogy mozoghasson. A nagyobb gyermekek mar
asztalhoz iilve /ha mar egyediil le tudnak {ilni, illetve fel tudnak allni és az ételadagjuk nagy
részét el tudjak fogyasztani/ étkeznek, fejlettségiiktdl fliggben hasznilnak evéeszkozoket.
Esetlegesen két kanalas modszerrel is segitjiik az étkezését. A gyermekek szamara egész nap
lehetdséget biztositunk az ivasra a csoportszobédban ¢és az udvaron is.

Fokozott figyelmet forditunk az 0j ételek, izek bevezetésének szabilyaira, fokozatosan,
tapintattal szoktatjuk az 1ij izekhez gyermekeinket, moédjukban all az ujat megkostolni, vagy
akar elutasitani, tovabba figyeliink a kisgyermekek elegendé mennyiségt étel fogyasztasara a
gyermek étvagyatol fiiggben.

Tiszteletben tartjuk a vallasi vagy nemzetiségi okokbol fakadd étkezési szokasokat is. Az
egészségiigyi okokbol elbirt diétat, vagy egyéni étrend betartdsat figyelembe vesszik és
biztositjuk, de ezt csak szakorvosi igazolas ellenében tudjuk véllalni, a szakorvosi igazolassal
tudunk  vallalni, a  37/2014  (IV/30.) EMMI rendelet 15§  alapjan.
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Alvds, pihenés

A megfeleld biologiai életritmus kialakitasaban nagy szerepe van a pihenésnek. A bolcsdde
biztositja a gyermekek szdméra az életkoruk és egyéni igényeik szerinti alvas és pihenés
lehetdségét, melynek kialakitdsat és betartasat csak a csaladdal szorosan egyiittmiikodve lehet
biztositani.

A csecsemdk fa gyermekégyban /rdcsos; racstivolsag 7 cm/, a biztonsdgosan jarni tudo
gyermekek bolesddei fektetdn alszanak, egymastol karnyujtasnyira elhelyezett 4gyakon, hogy
ne zavarjak egymést a pihenésben. Bolcsddénkben szabad levegén valé altatdsra lehetoség
nincs. A csoportszoban beliil kialakitott pihen6sarok biztositja a gyermekek napkdzbeni
pihenését, elkiloniilését.

A csoportszobat az ebéd utani pihenés eldkészitésénél jol kiszelloztetjik, és a légcserét
folyamatosan biztositjuk. Az elsotétitett csoportszoba, a csendes beszéd mind elésegitik a belsd
fesziiltségek csokkenését, a pihenésre valé réhangolodast. Az elalvast segitik a nyugodt
hangvételii altatdalok-versek, mesék. A gyermekek egyéni igényeinek, elalvasi szokéasainak
figyelembevételével segitjiik az elalvast. Eletkori sajatossagaiknak megfelelden biztatjuk dket,
hogy a pihen6iddben sziikségletiik timad, azt jelezzék a kisgyermeknevelonek. A nem alvo
gyermekeket is figyelemmel kisérjiik. A kevesebb alvasigényli gyermekeket nem kotelezd
alvasra, hanem pihenésre biztatjuk, igyekezve elsajatitatni veliik azt a szokast, hogy a nem
alvok ne zavarjak alvo tarsaikat.

A gyermekek egészségvédelme és megorzése bolesodénkben

¢ Csaladlatogatas soran készitett anamnézis a sziilé hozzaj arulasaval a gyermekek
mieldbbi megismerése érdekében

o Folyamatos mérések /testmagassag, testsily/, a kisgyermekek fejlédésének nyomon
kovetése és rogzitése, percentil tabla vezetésével

e A gyermekek miel6bbi megismerese

o Rugalmas, jol szervezett napirend segitségével biztositott napi mozgasszikséglet €s
tisztalkodas sziikség feltételeinek megteremtése

e A gyermekek érzékenységének, allergidjanak, allandé betegségének ismerete €s
dokumentélasa

e Bolcs6dénkben észlelt betegség esetén a sziikséges intézkedések megtétele, a tovabbi
megbetegedések megeldzese

e Gondozasi feladatok teljesitése elfogadd, tamogat6, derlis, nyugodt légkdrben, az
egyénileg sziikséges és elegendé segitség megadasaval

o Onkiszolgald, onélldsodasi tevékenységek soran az Osztonzés, batoritas, dicséret
fontossaga, a kisgyermekekkel kapcsolatba keriild valamennyi felnétt azonos
koncepcidja alapjan

o Egészséges, biztonsdgos, esztétikus kornyezet megteremtése, a gondozok pozitiv
mintaadéasaval és példamutatisaval

e Kornyezeti higiénia megteremtése a bolcsédére és kornyezetere terjed6 tisztasaggal,
megfelel6 vilagitassal, a légeserével, megfeleld péaratartalommal, zold novényekkel
biztositva
Biztonsagosan kialakitott és elegendd jaték- és mozgastér biztositasa

e A bolcsédén beliili kozlekedés, a bolcsddei programokon vald részvételhez tortend
eljutds biztonsagos kivitelezése, az eszkdz- és udvarhasznalat szabalyainak
tudatositdsa
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Sziikség esetén szakemberek bevondsival — a sziilovel és a kisgyermekneveldvel —
specidlis gondozd-neveld, prevencids és korrekcios testi, lelki nevelési feladatok
ellatasa

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Deris 1égkor biztositisa, a bolesédébe keriiléssel jaro nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése

A kisgyermeknevelé-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakuldsanak segitése

Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én-tudat
egészséges fejlodésének segitése

A bizalmon és elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyittelés
szabalyai elfogadasanak, a masik irdnti nyitottsag, empétia és tolerancia fejlédésenek
segitése

LehetOségteremtés a kisgyermeknevel6vel és/ vagy a térsakkal kozds élmények
szerzésére az én-érvényesités és a tolerancia egyensulyanak irdnyaba befolyasolva a
gyermek fejlodését

A kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacids kedv
felébresztésével és fenntartdsaval/ meghallgatas, figyelem, a kérdések megvalaszolésa/
A szocidlis problémdval kiizd6, lassabban fejlodd, érzékszervi és/ vagy mozgassériilt,
a sajatos nevelési igényd, a hatranyos helyzetii, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specialis tobblet-torodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Az érdeklédés kialakulasanak, fennmaradasanak, erésddésének, az érdeklédési kor
boviilésének segitése

A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehet6ségének
biztositasa

A gyermek igényeihez igazodo6 kozos tevékenység soran élmenyek, viselkedési €s
helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa

Az 6nalld aktivitas és a kreativitas tamogatasa

Az 6nalld véleményalkotésra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitcse

A gyermek tevékenységének tdmogaté-batorito odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben
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A BOLCSODEI NEVELES ALAPVETO KERETEI, HELYZETEI

Tanulds

A bolcsédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat és/ vagy informaciészerzési folyamat tanulas, amely tartés valtozast
idéz el6 a viselkedésében és/ vagy a gondolkodasban.

A tanulés a gyermek korabol és fejlettségébol adodo tevékenység, ill. tevékenységbe dgyazottan
torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdekl6des.

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bélcsédében nincs helye.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: A gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacié. Formai: utanzas, spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel-gyermek interakciobdl — szdrmazd
ismeretszerzés és szokasalakitas.

Sajatos nevelési igényli gyermekekkel valo foglalkozas soran figyelembe vessziik, hogy naluk
hosszabb idét vesz igénybe a tanuldsi folyamat, s ebben direktebben kell részt venni. Tovdbba
kevésbé épithetiink arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik
a fejlodés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds fontos eleme. Az anyanyelvi nevelés a bélcs6dei nevelés
telies folyamatdban jelen van. A kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a
biztonsagos és timogat6 komyezetben zajlé felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.
Kulturalt révid és pontos megfogalmazassal segitjik a gyermek beszédértésének alakulasat. A
személyes kozelség, segitségnyijtas, a gondozasi miiveletek végzése lehetOséget nydjt a
gyermekkel torténd beszélgetésre, meghallgatasara és kérdéseinek megvalaszoldsara.

Bolcsédénkben fontosnak tartjuk a szillok figyelmének felhivasat az otthoni anyanyelvi
élmények fontossagarol/ sziiléi példa, kozds beszélgetések, mesélések/. A lehetbségek szerint
figyelembe vesszikk azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mds az
anyanyelviik.

Gondozas

Bens6séges interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges célja
a gyermek szitkségleteinek kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, timogaté segitséget.
Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami noveli az egyiittmiikodési
kedvet is A sikertelenségért nem jar elmarasztalas! Lényeges az elegend6 1d6 biztositasa az
egyes mozzanatok megtanulasara és gyakorlasara.

A felnéttel valdé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrol adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadésra, a személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozas jelentés mértékben befolyasolja a szokasalakitést €s az onallésodast.
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Jaték
A gyermek kozponti tevékenysége és legfébb 6rome, egyben tapasztalatszerzés, a tag

értelemben vett tanulas legfontosabb szintere a jaték. A jaték segit a vilag megismerésében €s
befogadésaban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlédést.

A jaték 6romforras. A jaték célja maga a jatek. Orémet okoz maga a cselekvés, manipulacio,
elképzelés. Jaték kozben ismerkedik a vilaggal, megismeri a véletlen és a valoszind
torvényszerliségeit. Osszekottetést jelent é16- és élettelen komyezetével, ismerkedik,
tapasztalatokat szerez, reagél.

Jatékok tobbségénél a gyermek latja, hallja, és a testen érzi ugyanazt, tehat jellemzo a
kiilonbozé életkori sajatossdgoknak megfeleld jatékeszkdzoknél, jatékokndl, hogy azonos
id6ben t6bb érzékszervet vonnak be ugyanazon cél érdekében.

A sokféle mozgasban kiprobalja az erejét, ligyességeét, igy a térben egyre biztonsagosabban
tajékozodik.

A gyermek allandé késztetést, hajlandésagot mutat a jatékra. A jaték vagymegjelenités is. A
tarsigény, az Stletek elfogadaséra 6sztdnzi, az egyltt jatszas kreativ egytittmiikodést alakit ki.

A valaszts és a vallalds onkéntessége, az utinzé beleéléssel, fantazidval jatszas képessege
onkifejezésre készteti.

Bolesédénkben el6térbe helyezzik a szabadjaték tulsilyanak érvényesiilését. A jatek
feltételeinek/ hangulat, hely id6, eszkozok/ biztositdsaval ¢s neveldi magatartasunkkal
tamogatjuk az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl €s a
helyzettdl fliggben kezdeményeziink, szerepet véllalunk a jatékban, annak tartalmat
otleteinkkel, javaslatainkkal szinesitjitk. A kisgyermekek érdeklddéséhez, tevékenységéhez
igazodva, esetenként kérdéseikre vélaszolva ismereteket kozvetitink, melyek gazdagitjak a
gyermekek tudasat, gondolkodasat, figyelmiiket komyezetiik és tevékenységik jellemzdire
iranyitjak.

A jatékteriilet kialakitasénal figyelink arra, hogy legyen lehetdség aktiv és csendes jétékra,
pihenésre, alkot6 tevékenységek (ujjfestes, nyomdézas, ragasztas, gyurmazas stb.) végzésere,
nagymozgasra.

A gyermek fejlettségi szintjének megfelelen vilagos és egyszerli szabalyokat allitunk fel,
tesziink probléma megoldési javaslatokat.

Bolcs6dés koru gyermekeknél fontosnak tartjuk a gyakorlojatékot, mert azt valtozatosan lehet
alkalmazni:

e A hang és beszéd gyakorlasa, mely fokozza a gyermekek beszédkedvét és gyarapitja
székincsiiket. Ezt a rovid mondokak mondogatasaval, jatékos mozdulatok ismétlésevel
végezzik.

e A mozgast gyakorlé jaték sordn egy-egy mozgas miiveletet ismételnek.

e Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekb6l alakul ki az épitd és konstrualé jaték.

e Alkoto6 jaték sorin megtapogatjak a kiilénbozo anyagokat/ viz, papir, gyurma, homok/,
megtapasztaljak, megismerik a tulajdonsagaikat, mindekdzben fejlodik képzeletiik,
kreativitdsuk, sok ismeretet és tapasztalatot szereznek.

A tobbi gyermekkel vald egyiittlét is Sromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése
mintat nyuajt, segitve a szocidlis képességek fejlodesét is.
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A jatékok legyenek esztétikusak, igazodjanak a bolcsédés-kord gyermekek életkori
sajatossagaihoz, segitsék el6 a sokoldaly fejlodést. Fontos, hogy fantaziélasra, gondolkodasra,
problémamegoldésra is serkentsen. Jatékeszkozok lehetnek még, a komyezetben fellelhetd
dolgok is/ fil, falevél stb./.

A jatékok kivitelezése feleljen meg a csoportban val6 fokozott hasznalat tdmasztotta, valamint
az el6irt egészségiigyi és pedagogiai kovetelményeknek is.

A jatékkészlet dsszeallitasanal alapveté szempont, hogy 20 hetes kort6l a 3-4 éves korosztaly
jatéktevékenységének formaihoz egyarant biztositsa a feltételeket, figyelve arra, hogy minden
gyermeknek jusson azonos tipusu jatekeszkoz. Alapjaték a baba, jatszokend6, képeskonyv,
mozgasfejleszté eszkdzok, szerepjatékhoz kapcsolédo eszkdzok, konstrudlé jatékok cs a
labdak.

Mozgds

A mozgés az érés folyamatdban a fejlédé gyermek természetes sziikséglete. Csecsemd- és
kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlodnek.

A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek dromme] gyakorolja a mozgast. Mind
a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszto
jatékokat, melyek haszndlata sordn gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat,
fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

A jatékeszkozok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa.
Fontos szempont a kornyezet balesetmentes kialakitasa, a veszélyforrasok kikliszobdlése.

Lehetdséget kell teremteni a minél valtozatosabb mozgasra, a gyermekek mozgasigényeinek
kialakitasara, hangsulyt fektetve az egyensilyérzék és a ritmusérzék fejlesztésére, mint minden
mozgés alapjéra. Csecsemoknek védett jatszohely biztositasanak lehetdsége.

A nagymozgisos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetéség adott, mint a
csoportszobaban. Rendkiviil fontos a szabad levegdon valé tartézkodds, a mozgés és pihencs
egyensiilyanak biztositasa, ezzel elkerilve a gyermekek egyoldalu igénybevételét.

Kiemelt hangsulyt fektetiink az 6nallosagi torekvesek tdmogatésara, amely a gondozasi
miiveletekben valé aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlésira, finomitdsara ad
folyamatos lehetoséget.

Mondoka, ének

A bélesddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetSséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, dudolgatasa,
titmusos szdvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek / dob, csérgd/ hallgatasa,
megsz6laltatasa, a kozos éneklés. A hang, a ritmus elsé benyomasai, - mint altaté, hintaztato,
ringatd, lovagoltaté — a bensoséges szemelyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, feleldsséggel kivélasztott és alkalmazott mondokak, gyermekdalok, népdalok és

értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljék esztétikai érzékenységét,
zenei 1z1ését, segitik a hagyomanyok megismerését s tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.
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Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését,
hozzéjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris, baratsagos
1égk6r megteremtéschez.

A bolesédei zenei nevelés lehetéséget nytijt a gyermek tovabbi zenei fejlodéscre.

Mondékak és énekek Kkivalasztasandl eldényben részesitjik a természethez, allatokhoz
kapcsolodo, és a népi 6lbeli mondokakat es énekeket.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi /ezen belill beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet/ €s szocialis fejlodésére.

A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet
igy a kisgyermek szdmaéra alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetosége.

“rer

Fejlédik emberismerete, a fohdssel valo azonosulds fejleszti empatigjat, gazdagodik szokincse.
A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nélld véleményalkotas alakulasat.

A bélesédénkben a természet kozeli és az allatokrol szold versek €s mesek tarhazabol
vélogatunk. Szivesen felhasznaljuk a népi mondokakat és népmeséket, de az irodalmi
miiveknek is helye van a bdlcsédénkben.

Alkoto tevékenységek

Az 6rém forrisa maga a tevékenység- az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az Onkifejezés,
az alkotas- nem az eredmény.

Bolesédénkben a feltételek biztositasaval, az egyes technikik megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitséggel, az alkotokedv ébren tartdsdval, a
gyermek alkotdsdnak elismerésével ¢s megbecsiilésével, megdrzésével segitjik az alkoto
tevékenységek iranti érdeklodést és a személyiségfejlodeésre gyakorolt hatasok érvényesiiléset.

Az alkoté tevékenységeket lehetdség szerint a természetes anyagok felhasznélésaval
tervezziik. Leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a bolcs6dében: nyomhagy6 eszk6zok
hasznélata, firkalds, gyurmazas, ragasztds, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.
A gyermekek altal és a kbzbsen készitett alkotasokkal kozvetlen kdrnyezetlinket dekoraljuk,
fejlesztve a kisgyermekek igényességet, esztétikai érzékiiket.
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Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasdhoz, az
egymastol és a kornyezet szépségérdl valo gondoskodéshoz kapcesolodnak /pl. viraglocsolas,
buza csiraztatas stb./.

Az orom forrasai az egyiittesség, a tevékenység kezdeményezés segitségével a kozoOs
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélese.

Az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

A helyzetek lényeges tanuldsi lehetdsége az egymasra épiilé elemekbol allo miiveletsorhoz
igazodés, a probalkozast, az egylittmiikodést €s a feladatok megosztasat segiti és szorgalmazza.

Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi élet esztétikuma irdnti igényességet,
a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét ¢&s az empatiat.
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A FEJLODES VARHATO, LEGGYAKORIBB JELLEMZOT A
BOLCSODESKOR VEGERE

Az egyes gyermekek kozott egészséges fejlédés esetén sem lathatunk azonossagot, hiszen a
pszichoszomatikus fejlodésben ¢és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak.

A gyermek belsd érése: a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelési-gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolesddéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez szitkséges fejlettségi szintet.

A fejlédés varhatd jellemzdi:

e nagyon sok teriileten 6nallé: egyedil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik, legfeljebb apro
segitséget igényel

e mar nemesak a szoros felnétt-gyermek kapesolatban érzi magat biztonségban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is

o jol thjékozodik a koryezetében, ismeri a napi eseményeket, csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem jelent nehézséget szamara

o komyezete irdnt nyitott, érdekl6dd, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben
gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd Uitjan tart kapesolatot felnéttel, gyermekkel, a
nyelvtani struktiréja kialakuloban van
tobbségiik szobatiszta

e szomatikus fejlettség
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A SAJATOS NEVELESI IG,ENYI"J GYERMEK NEVELESE,
GONDOZASA, FEJLESZTESE

A jogalkot6 szandéka, hogy a sajatos nevelési igényii gyermekek miné] kordbban bekeriiljenek
a napkdzbeni ellatdsba, fiiggetleniil attél, hogy a korai fejlesztést a bolcsédében biztositjak
/szakért6i vélemény alapjan/ szdmukra, vagy sem. A cel elsésorban az, hogy minél tobb
sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkozbeni ellatisban, tehat minden
gyermek szamara biztositani sziikséges az esélyegyenldség lehetdséget.

A segitségnynjtés tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcs6dében
biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bdlcsédében a
sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe valod integralasa énmagaban is
fejlesztd hatassal bir.

Bolcsédénkben a specidlis csoport szervezésének feltételei, sajatos nevelési igényli gyermek
fejlesztésének személyi és targyi feltételei nem adottak, ezért egészséges csoportba integraltan
tervezzitk nevelni-gondozni a specidlis igényti gyermekeket.

A sajatos nevelési igényti gyermeket ellatdé mini bolesédei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhetd, gondozhaté. Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagogiai
Szakszolgalattal kotott megallapodés szerint kapjak meg.

Az integracié sordn az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép térsakkal
valo egylittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A gyermekek napkdzbeni elldtdsiban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket neveld

csaladok segitésére. Mindezekkel segitjik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi
beilleszkedést.
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A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELEI

»iajit kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintét jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.

E rendszer a biztonsag és stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport
gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenil egy kisgyermeknevel6hoz. A sajat
kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolcs6débe jards idotartama
alatt 6 a kisgyermek nevel6je. Bolcs6dénk egy-egy gyermekcsoporttal milkodik, a csoportban
ellatott kisgyermekek sajat kisgyermekneveldje ugyanaz a személy.

A kisgyermekneveld figyelemmel kiséri a kisgyermek fejlédését, szdmon tartja az egyes
fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédd szakmai dokumentaciot €s feleldsséggel
tartozik a rabizott gyermekeért.

A ,,sajat kisgyermeknevels”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, figyelemmel
lehet kisérni az egyéni igényeiket, problémaikat, szokésaikat, elsdsorban a ,sajat
kisgyermeknevelé” segiti at oket a bolesédei élet sordn ad6do nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport létszdma jogszabaly altal meghatdrozott. A bdlcs6dei ellatast nyujto
intézményben az eléirtnal magasabb csoportlétszdm nem fogadhaté el, mivel a mindségi
bolesédei nevelést az életkornak es a sajatos igényeknek megfelel6 felndtt-kisgyermek arany
garantalja.

A Gyvt. 49. §-a értelmében a mini bolcsédében egy bolesddei csoportban legfeljebb hét
gyermek nevelhet6, gondozhatd, kivéve, ha a csoportban valamennyi gyermek betdltdtte a
mésodik életévét, vagy sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket is nevelnek, gondoznak. Amennyiben a csoportban valamennyi gyermek betdltotte
a masodik életévét legfeljebb nyolc gyermek nevelhetd, gondozhaté. Ha a csoportban egy
sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el,
legfeljebb &t; ha, ketté vagy harom sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelhetd, gondozhato.

A gyermekek életkoruk szempontjibol vegyesen lesznek ellatva a csoportokban. Ezzel is
segitve a szocializaciot, egymashoz val6 tiirelmet és az elfogadast. Ugy gondoljuk a nagyobb
gyermekek fejlesztd hatdssal vannak a kiscbbekre, a kisebbek pedig nyugtatdlag hatnak a
nagyobb tarsaikra. Természetesen, ha a csoport mindennapi élete gy kivanja meg, akkor
homogén csoportokat alakitunk ki.

Napirend
Nyitvatartas és sziinet:

A mini bolcséde a bolcsédei ellatasi napokon a helyi igények és az intézményfenntarthatdsag
figyelembevételével, hétfotdl péntekig reggel 6.00 - 18.00-ig tart nyitva. Idészakos
gyermekfeliigyelet a hét minden napjan reggel 6.00 - 18.00-ig vehet6 igénybe.

A mini bélcséde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova. A nyari zéras id6tartama 4
hétnél nem Ichet t6bb. A nyéri nyitvatartds rendjér6l, a nevelés-gondozas nélkiili
munkanapokrol minden évben februar 15-ig tajékoztatni kell a sziiloket.

30



Aprilis 21. a Bblcs6dék Napja, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Ha aprilis
21. a heti pihendnapra esik, akkor az azt kovetd munkanap a nevelés-gondozas nélkili
munkanap.

A j61 szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat
biztositja, megteremtve a biztonsagerzetet, a kiszamithatOsagot, az aktivitds és az dnallosodas
lehetdségét.

A napirenden beliil toreksziink az egyes kis gyermekek igényeit ugy kielégiteni, hogy kdzbena
csoport életében is rugalmas, de éttekinthetd rendszer legyen, a gyermekek t4jékozodhassanak
a varhat6 eseményekrél, ne legyen felesleges varakozasi ido, mely egyben a stabilitast, a belsd
nyugalmat is biztositja a kisgyermekek és a csoport €letében is.

A napirend fiigg a gyermekcsoport €letkori dsszetételétol, fejlettségétol, szikségleteitdl, de
befolyasoljak azt, az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. Tovabbi
feltételei a személyi dllandoség, a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval
valé dsszehangolt munka, és a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti
figyelembevétele.

Mindezek fiiggvényében a tervezett napirendiink a kivetkezd:

6"0-8% Gyermekek folyamatos érkezése, atoltdzes, kézmosas utan sziilé bekiséri a
csoportszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermeknevelovel.
Sziikség szerint gondozési miiveletek.

808" Reggeli.

§%0-9% Szabad jaték, ha az id6jaras engedi, akkor az udvaron. Sziikség esetén gondozasi
miiveletek.

9%0.10°  Tizérai, majd sziikség szerinti gondozasi miiveletek.

10%-11%  Csoportszobdban vagy az udvaron szabad jaték és foglalkozasok.

11°%-113®  Gondozasi miiveletek, jaték a szobaban.

11%%-12%°  Ebéd.

12%0.14%  Alvas, pihenés.

14%-15% Fibredés utéani gondozasi milveletek, csendes jaték a szobéban.

15%-15°  Uzsonna.

15%°-18"  Szabad jatéktevékenység szobdban vagy udvaron a sziil6 megérkezéséig.
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A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csalddok tdmogatisa a csaladban hatékonyan miikodé erdforrasok felkutatasara és ezen
erdforrdsok eredményes mikodtetésére irdnyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializicids
funkci6janak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Mindez szem elott tartja a csaladi nevelés
elsédlegességét, a bolcsddei nevelésre épiilését.

A kapcsolattartdsnak, tajékoztatasnak tobb forméja van, mind mas-mas szerepet t6lt be, ezért
parhuzamosan tobbet alkalmazunk bel6liik.

A mini bolcsbde helvi tdjékoztatdsi formdinak megvalositdsa az aldbbiak szerint torténik:

Az Ercsi Mini Bolcs6de daltalanos tijékoztatojat tartalmazé Osszefoglald dokumentum
kihelyezésre keriil és megtalalhaté a helyi védéndi szolgalat, a haziorvosi rendeld, az
onkormanyzat hirdet6tablain, tovabba évente minimum egyszer megjelenik a helyi Ercsi
Hiraddban. Ezen feliil a bélcs6de holnapjan, telefonon és e-mailben.

Az intézmény mini b&lcsédei szolgéltatasinak tartalmai, a kapcsolodd alapdokumentumai
megtaldlhatéak és let6lthetbek a mini bélcséde honlapjan a Dokumentumok cimszé alatt. A
mini boleséde telephely dokumentumai és szabalyzatai mind az intézmény és telephely
dolgozdi, tovabba a mini bélcsddei szolgéltatast igénybe vevék szaméra nyilvanosak és
hozzaférhetdek. Az intézmény €s a mini bolcsédei telephely alapdokumentumainak masolatai,
az 6vodai és a mini bolcsbédei telephelyen is megtalalhatéak és nyilvanosak. A szolgaltatas
igénybe vevoit érintd informdciokat tartalmazé tdjékoztaté dokumentumok, kifliggesztésre
keriilnek a mini bélcsédei telephely falijsdgain €s hirdetétablain.

Csaladlatogatas

Célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni kdrnyezetének
megismerese.

Lehet6ség szerint az els6 csalddlatogatasra a beszoktatds megkezdése el6tti héten a délutani
orékban, a csaladdal torténd elozetes egyeztetést kovetden keritlink sort.

A csalddlatogatas lehet6séget ny(jt, hogy a sziilé bdvebben informaldédjon a bolesddei életrdl,
jobban megismerje azokat a személyeket, akikre a gyermekét bizza. Tovabba fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami elengedhetetlen feltétele a j6 egylittmiikodésnek.
Ezen felil a gyermek és a kisgyermekneveld, a gyermek szdmdra otthonos kdzegben
talalkozik el8szor, igy segitve a bizalmi kapcsolat kialakitasat.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladdlatogatés lehetéségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatés alatt és utan a csalad kivansagainak
a mindenek feletti tiszteletben tartasat tartjuk szem el6tt.

Beszoktatas / adapticid/ - a sziilovel torténo fokozatos beszoktatis

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egylittmiikodést helyezi el6térbe. Az
anya, az apa vagy mds csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek k6zott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 11j kdrnyezethez
val¢ alkalmazkodast.

z_n

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas folyamata sordn tovabb épiil a bizalmi kapcsolat, a
sziil6 inform4ciét nyajt a bolcsddei nevelés tartalmarél és gyermekének fejlédési
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sajatossagarol. A kisgyermekek és a neveld kozott kialakulo érzelmi kapcsolat megkonnyiti a
beilleszkedést a bolesdei kozosségbe, mérsékli az adaptacié soran mutatkoz stressz reakciok/
pl. étkezési, alvasi nehézségek, sirds, nyugtalansag, tiltakozas, fokozott ragaszkodas a sziil6hoz
stb./ sulyossagat, idobeni elhtizodasat.

Bolcsédénkben 2 hét, sziildvel torténd beszoktatds torténik. Természetesen ez az id6
lerdvidiilhet, vagy hosszabbra nyulhat az egyéni igények, sajatossagok fiiggvényében.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonds informalds a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az &t érintdé napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazésara is ezen alkalmakkor kertlhet sor.

Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrol is tényszerl
tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és id6kereteknek megfelelden.

Napi kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon, vagy e-mailben is.

Egyéni beszélgetés

A kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolcsonds tdjekozodast vagy a hosszabb
megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald talalkozdsi
forma.

Kezdeményezheti sziils, kisgyermekneveld, a bolesédevezetd. Egyéni beszélgetés torténhet a

kisgyermekneveld és a sziild kozott, szild és bolcsbdevezetd kozott is. A szakmai
kompetencian tiilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

A sziilécsoportos beszélgetések

Szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jéré kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol.

A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sz{il61 kompetencia érzés megtartasat.
Lehetdség van az egyméstdl hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolésara, ezaltal a sajét
viselkedésrepertodr bovitésére.

A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési
szokésait.

A bolcsddei ellatason beliill a sziiléi beszélgetések a szilék altalanos és az adott
gyermekcsoportra vonatkozd tajékoztatasat, valamint a gyermeket érint6, a sziildk kdzdsen
meghozand6 dontések eldsegitését is szolgaljak.

Egy nevelési éven beliill harom alkalommal tartunk sziilécsoportos megbeszéléseket /a
beszoktatasok elétt, a beszoktatasokat kdvetden és a nevelési év vége felé/, de a bdlesddét, vagy
az adott gyermekcsoportot érinté kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i megbeszélések
dsszehivasara is sor keriilhet.
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Sziiléi értekezletek

A sziil6i értekezlet az intézményvezetd részvételével torténik meg. Lehetdség szerint az aktualis
bolesddei nevelési év megkezdése, a sziildi megallapodasok megkotése elbtt igyeksziink ra sort
keriteni.

A sziiléi értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak:

- afelvételhez szitkséges dokumentumokro]

- a csaladlatogatéasrol

- abeszoktatasrol

- ahazirendrél

- abolcsddei élettel kapcsolatos tudnivalokrol

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt kapcsolattartasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartési formakat.

Az irasbeli tajékoztatok, falitjsag, hirdet6tablak, honlap, szérolap, kozosségi oldalakon zart
csoportban valé kapcsolattartas, megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre, az
informaciok kozvetitésére a csaladok felé.

Az 4tadéban elhelyezett falifijsdgon tajékoztatjuk a sziildket az 4ltalinos, minden csaladot
érintd, aktualis programokrél, fontos tudnivalokrol. Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a nevelési
év rendje az aktualis programjaink ismertetése és minden egyéb informacio, ami a gyermekek
ellatasat és az egyiittmiikdo, partneri munkdt segiti.

Intézményiink nyitott a csaladok, sziilék szdmara. A sziilok, a csaladok folyamatos informélasa
megtorténik intézményiink honlapjan. Tovabba a mini bdlcsdde Szakmai Programjaban €s
intézményiink Szervezeti és Miikidési Szabalyzatdban foglaltakba betekintést nyerhetnek, a
dokumentumok megtalalhatéak intézményiink székhelyén és a mini bolcsddei telephelyen is.
A mini béleséde programjarél tajékoztatast ad az intézményvezetd, vagy az altala megbizott
személy.
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A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Személyi feltételek

A mini bélcséde 5 6 szakmai alkalmazott foglalkoztatdsara alkalmas munkakdorrel rendelkezik.
Intézményvezetod 116
Kisgyermekneveld 2 16
Bolcsoddei dajka 2 16

Kisgyermekneveld

A bolcsédei ellatds kozéppontjaban a kisgyermek 4ll, fontos szerepld a kisgyermekneveld,
személyisége meghatdrozé a gyermekek szamdra. A kisgyermeknevel6 elfogado, segitd,
tamogat6 attitlidje, mintat jelent a gyermekek szamara. Személyisége, viselkedése,
szakmaisaga, jelenléte a gondozds és mevelés iddtartaméban fontos feltétele a bolcsddei
nevelésnek.

A kisgyermeknevelé személyiségére jellemzé a nyitottsdg, a gyermek tisztelete, szeretete,
jogaik tiszteletben tartdsa, a massag elfogadasa. Nevelomunkdjat a bizalom, szeretet, empatia,
elfogadas, az egyéni banasmodra valé torekvés jellemzi.

Megértd, tamogato, tiirelmes és elfogad6 partneri szerepet t6lt be a csaladokkal valé egyiitt-
gondozéasban és nevelésben. Figyelembe veszi a gyermeki esélyegyenlGség és az egyenld
banasmad biztositasanak kovetelményeit.

A kisgyermeknevel betegsége vagy més vératlan helyzet esetén intézménytink helyettest
biztosit. A helyettesnek az adott munkakdrhoz eldirt képesitéssel és érvényes Egészségligyi
Nyilatkozattal kell rendelkeznie, csak gy, mint a mini bolcsdde dolgozéinak. A mini
bolesdde fenntartdja biztositja, hogy a kisgyermekneveld vagy a bolcsddei dajka betegsége
vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen a 2.
szamu melléklet II. Rész ,I. Alapellatdsok” cim 2.2. pontjdban az adott munkakorhoz
meghatarozott képesitési eldirasoknak megfeleld személlyel.

Bolesddei dajka

Fontos feladatot 1at el a gyermek gondozasiban, nevelésében. Személyisége jellemzdi a
kiegyensulyozottsag, a gyermekszeretet és tisztelet.

A bolcsddei dajkat a gondozoéi-neveldi munka sordn kozvetlen segitének tekintjik, aki
személyiségével, magatartaséval, beszédstilusaval hatdst gyakorol a kisgyermekekre.

A neveli munka soran a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka tevékenysége Gsszehangolt.
Minden esetben a szakmai programnak megfelelden tevékenykedik. A bolcsédei dajkat
betegség vagy més varatlan helyzet esetén helyettesitheti a kijelolt ovodai dajka.

A folyamatos szakmai felkésziiltség biztositasa

A kisgyermekneveld szakmai fejlédését biztositja a folyamatos szakmai tovabbképzésen valod
részvétel. Aprilis 21.-e, a Bolcsddék Napja, mely minden évben nevelés-gondozas nélkiili
munkanap. A nevelés-gondozés nélkiili munkanap célja a szakmai fej lesztésiink. A Bélcsédék
Napj4n, tovabba a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzések, szakmai
napok és programok irént is érdeklddiink és részt is kivanunk venni azokon. Szakmai koényvek,
folybiratok segitségével ismereteinket folyamatosan bévitjik. A mindennapi életben is
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fontosnak tartjuk a csaldd, a természet és a hagyoményok értékeit és azok tiszteletét. Ez
meglétszik a szabadidds tevékenységeinkben, ismereteink gyarapitdsdban, kornyezetiink
alakitasaban is. Ezt az értékrendet igyeksziink hitelesen atadni a bdlcsddés koru gyermekek
sajatosséagait figyelembe véve.

Targyi feltételek

Béles6dénk a varos kozponti helyének kozelségében, a mini bolcsddei elltds funkcidinak
megfelelden Uj épliletben mitksdik.

Az épiiletben 2 csoportszoba €s az eldirtaknak megfeleléen a sziikkséges kiszolgalohelyiségek
talalhatéak meg.

A csoportszoba padozata konnyen tisztantarthaté ¢és ferttlenithetd. A nagyobb
ablakfeliileteken lehetdvé valik a napfény és a friss levegd bearamlasa.

A bolcsédei helyiségek berendezésénél igyekeztiink az esztétikus, minél tobb természetes
anyag hasznélatdnak alkalmazasét, elhelyezését, a gyermekek szamara megfeleld és elegendd
mozgastér biztositasat figyelembe véve.

A csoportszoba berendezése az elbirasoknak megfeleléen és a gyermekek életkori
sajatossagainak és igényeiknek megfelelden keriilt kialakitisra. A berendezési targyak és a
jatékszerek megvalasztasanal igyekeztiink a természetes anyagokat el6térbe helyezni.

A csoportszobaban a jatékszerek elhelyezése, a gyermekek szamara kénnyen hozzaférhetd
nyitott polcokon, taroléedényekben térténik. A szoros feliigyeletet igényld jatékokat a neveld
altal elérhetd polcon taroljuk. A jatékkészlet Osszedllitisanal egészségiigyi és pedagdgiai
szempontokat vettiink figyelembe.

Lényeges a pihendsarok kialakitasa. El6fordul, hogy egy-egy gyermek elfarad a jatékban, vagy

csendre, egyedilllétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jo, és ezért szeretne lepihenni. A
hangulatos, puha parnak, szonyegek, puha textil jatékok pihentetd, nyugtatd hatastak.

Az atadd /gyermekoltozd/ kiilon helyiségben, a csoportszoba mellett talalhatod. Itt a
gyermekek ruhdi, valtocipdi kiilon jellel ellatott helyen vannak. Ebben a helyiségben keriil
elhelyezésre a falinjsag, amely a sziil6k folyamatos tajékoztatasanak eszksze.

A mosddban a gyerekek gondozasat és onallosodasat segité berendezési targyak és eszkdzok a
gyermekek méretéhez és fejlettségéhez adottak. A kisgyermekek altal hasznalt eszkdzok
jeliikkel ellatva talalhatéak meg a helyiségben.

Bolcsodénk egyéb helyiségei és berendezési targyai az eldirt szabalyoknak megfeleléen
kialakitva teszik lehetévé a mini bolcsédei ellatast.

A terasz és az udvar kialakitésa szintén az el6irtakban foglaltak alapjan tortént.

A sziilékkel valo kapcsolattartds keretében a sziildcsoportos beszélgetéseket, sziildi
értekezleteket a csoportszobaban tartjuk.
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Dokumenticio a mini bélesédében

A bolesdde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsardl valo
tajékozodas céljabol dokumentaciot vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szereplé adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrol
valé lehetd legmagasabb szinvonald gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése,
a hatrdnyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és a kdvetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentécidk részletes leirasat a bolcsddei Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza. A
dokumentacidé vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat mindenkor figyelembe kell venni.

A dokumentacio formdi:

- agyermek felvételével kapcsolatos dokumentacié
- adatszolgéltatéssal kapcsolatos dokumentaciod

- agyermek fejlédésével kapcsolatos dokumentaciéd
- egyéb dokumentacid

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:

- targyszerGség/objektivitas/

- validitas /a szempontok, kategoridk, kritériumok stb.
alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznalatuk sz6l/

- hitelesség

- Aarnyaltsag

- rendszeresség, ill. folyamatossag

A kisgyermekneveld dital vezetett dokumentdcio:

A bolcesddei gyermekek egészségiigyi torzslapja: a gyermek egészségiigyi allapotanak
rogzitésére szolgaldo dokumentum /1 éves korig havonta, késébb negyedévente vezetve/.
Kiegésziti a fejlodési lap.
Fejlodési naplo: a kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének
kibontakozasat kéveti nyomon/ 1 éves korig havonta, késébb negyedévente vezetve/.
Uzeno fiizet: feladata a sziilok és a kisgyermeknevel6 klesonds tajékoztatasa.
Tartalmazza:

- agyermek és a szilok adatait, elérhetdségeit

- gybgyszer- és ételérzékenységet

- napi rendkiviili eseményeket/ baleset, megbetegedés,
Fejlodési tablazat uj viselkedésforma megjelenése/
Csoportnaplé: tajékoztatast ad a nevelési feladatok tervezésérol, megvaldsitasarol.

Tartalmazza:

- a hianyzok nevét

- anapi étrendet

- az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban

- egyeb, a csoport életét befolyasold torténéseket
Napi jelenléti kimutatas a gyermekekrol
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Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi €s egyéb vizsgalatokhoz
Sziil6i értekezlet dokumentalasa /jegyzokonyv/

Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések /jegyzokonyv/

Bolesddei személyi nyilvéantartas

Bolcsédénk neveld-gondozé munkajanak nyomon kovetése érdekében elkészitjiik az adott év
feladatait tartalmaz6 munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban kidolgozva, a feladatok
rogzitése mellett tartalmazza az ellendrzési feladatokat, kapcsolattartasi formakat,
tovabbképzések litemezését.

A heti terv a napi kezdeményezések témakOrok szerinti rogzitését tartalmazza, a
kovetkezokbol dsszedllitva:

- zenei nevelés, éneklés, zenehallgatas, tanc

- anyanyelvi nevelés, mese, vers, mondokazas

- alkoté jaték, gyurmazas, festés, nyomdazas, ragasztas
- jatékos mozgas

- komyezeti nevelés

A bbolcséde kapcesolatai

Kapcsolat a sziilckkel

A bolesddei ellatas a csaladi nevelésre épiil, alapelv a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletben tartdsa. A bdlcs6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve
szolgalja a gyermek fejlédését.

A nevelés-gondozas 0sszhangja és a partneri kapcsolat alakitasa a sziilok €s a kisgyermeknevel6
kozott elengedhetetlen feltétele a gyermek harmonikus fejlddésének. A sziil6 ismeri legjobban
a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban.
A kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziil6t gyermeke nevelésében,

A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kolcsonosen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérdl, ez alapvetd fontossiagu a személyre szolo bolcsédei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A csaladdal tortén6 talalkozasok jo lehetdséget adnak a szakembernek arra, hogy ismereteket
szerezzen a csalad miitkdésérol, a kisgyermekr6l valdé gondolkodésarol, a csalad helyzetérol.
A céliranyos beszélgetések és megfigyelések segitenek feltérképezni a csaldd erdsségeit és
azokat a kockdzati tényezOket, amelyek negativ irdnyban befolyasolhatjdk a gyermek
fejiddését. Ezen ismeretek birtokédban valaszthatjuk meg azokat a lehetdségeket &s
moédszereket, melyekkel erdsithetjiik a csaladok mitk6dését.

A kapcsolatépités, a korrekt partneri egylittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az
Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételii/de nem bizalmaskodé/, etikai szempontbdl
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikacid, az informécié megosztésa.
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Kapcsolat a hdzi gyermekorvossal és védéndvel

A héazi gyermekorvos és a védond segitségével allithaté Ossze a mini bolcséde alap
gyogyszerkészlete. Bolcsodénkbe a bolesédei nevelési év alatt a gyermekorvos rendszeres
idokozonként latogatast tesz.

Kapcsolat tarsintézményekkel, szakemberekkel

A térvényi eldirasok értelmében a gyermeki jogok védelme a gyermekek ellatasat biztositd
minden személyre kotelezettséget r6. Ennek értelmében a mini bolcséde minden dolgozéjanak
feladata és kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkélesi fejlédésének figyelemmel
kisérése, elésegitése, s amennyiben e téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek
tamogatésa, megsegitése érdekében torténd beavatkozas.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatot kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertilnek:

védbnoi szolgalat

hazi gyermekorvosi szolgalat

csalad- gyermekjoléti szolgalat, csalad- és gyermekjoleti kozpont
gyambhatosag

pedagogiai szakszolgalat

Tanulasi képességeket Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitaciods Bizottsag

A bélesdde, mint jelz6rendszerbe tartozé intézmény kotelességenek €s feladatanak tekinti a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat felé vald jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozd
munkatérsakkal, illetve a tbbi tarsintézmény szakembereivel. Felismerjilk a testi, lelki, fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyeztetettséget jelentjiik. Szitkség esetén
esetmegbeszélésen vesziink részt.

Gyermekvédelmi program

A bolcsddék gyermekvédelmi tevékenységi kore, feladatai a gyermekek napkdzbeni
ellatasaban:

A bolcsédének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismerete, betartasa

szocialis feladatok feltételeinek biztositasa

prevenciés megoldasok, javaslatok

egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban €s a nevelésben

egyiittm{ikdés a csalad- és gyermekjoléti szolgélattal, a szakemberekkel, jé szakmai

kapcsolat a védénékkel, pedagogiai szakszolgalattal

o veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikodtetese, jelzés a gyermekjoléti
szolgélat, illetve kdzpont felé

e évente beszamold gyermekvédelmi feladatokrol
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A bolcsbde szakmai kapcsolatai

Intézményiink kapcsolatrendszerének még teljesebbé tételét a Magyar Bolcsédék
Egyesiiletével, mint Bélcsddei Modszertani Szervezettel, a régio béazis intézményével, a megyei
modszertani tanicsadoval és a bolesddei halozat intézményeivel torténd egyiittmiikddéssel
biztositjuk.

Ezen felill a varosban talalthaté 6vodakkal folyamatosan tartjuk a kapcsolatot, hiszen a
bolcsddébe jaré gyermekek nagy része, a helyi 6vodakban fogja tolteni a bélcsdde utdni
mindennapokat.

AZ UNNEPEK

Bolcsédénk komyezeti adottsagaibdl és a hitvallasunk tartalmabdl fakad, hogy a bolcsddei
életiinket a fennmaradé hagyomanyok, a népszokas6érzé és természetovo jeles napok
lehetéségeink szerinti megszervezésével gazdagitjuk. Egy-egy eseményt mindig izgalmas
késziil6dés eléz meg. Ez az tinnepre hangold, éromteli kozos tevékenykedés a kisgyermekek
szocialis viselkedésére maradandé hatast gyakorol.

Bolcsddenk vinnepei és jeles napjai
Az évr6l évre visszatérd hagyomanyok biztonsagot, megnyugtatd eligazodast jelentenck a
gyermekek életében, erositik a valahova tartozas érzését.

Bolcsédénkben a természetovo jeles napok iinneplését a gyermekek életkori sajatossagaihoz
igazitva kiilondsen fontosnak tartjuk. A kisgyermek az érzelmein 4t ismerkedik az €l6vilaggal.
A madarak, a fak, a Fold szdmara ,tarsak”. Természetes a folyamatos gondozason, torédésen
tul az ,,linneplésiik™.

Bélcsddei megemlékezés / a csoport adott életkora szerint/:

Mircius 15.
Népszokdsdrzd, hagyomdnydpolo jeles napok:
Mirton- nap: Liba készitése a gyermekkel, a népi hagyomanyokkal val6 ismerkedés.

Anyas és Apds barkdcs: Anyak napjan az édesapdkkal, Apék napjan pedig az édesanyakkal
készitiink ajandékot az iinnepelt sziilének. Az édesanydk és édesapak melto megiinneplése, a
modszerek kivalasztisanél figyelembe véve az aktualis gyermekcsoport életkori dsszetételét.
Mivel kozosen készitiink ajandékot a sziilével, igy a csaldd és a pedagégus kapcsolata még
mélyebb tud lenni.

Mikulas: Mikulds napjanak kozOs szervezése az Ovodaval, a bolcsédés gyermekekkel
Mikul4svaré nap szervezése. Hazhoz jon a Mikulas, ajandékot oszt a gyermekeknek.

Karacsony: mézeskaldcs siitemény készités és siiteményszaggatds lehetOsége az aktualis
-gyermekcsoport életkori Osszetételét figyelembe véve, karacsonyfa dllitds, gondoskodunk a
meghitt {innepi hangulatrdl.

Farsang: a gyerekek és a bolcsddei dolgozok jelmezbe 6ltozhetnek, tancos, jatékos bolcsddei,
farsangi mulatsig szervezése, beillesztése a farsangi iddszak napirendjébe.
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Husvét: a gyermekekkel husvéti formak szinezése, ujjfestése, az alkalomnak megfelelé alkotd
tevékenységekkel szinesitve. Husvéti jatékos tojaskeresés szervezése az udvaron.

Gyermeknap: a csaladokkal egyiitt szervezett viddm nap keretében, szines programokkal
/zene, tanc, arcfestés stb./ egybekotott évzars csaladi délutan/nap.

Természetovo jeles napok a bolcsédében:
Oktéber 4. Az Allatok Vilagnapja
Marcius 22. A Viz Vilagnapja

Aprilis 22. A F51d Vilagnapja

Majus 10. Madarak és Fak Napja

Az adott gyermekcsoport dsszetétele alapjin a csoport hatdrozza meg:

A név- és sziiletésnapok linneplését

Az éves munkaterviinket a lehetdségeinket figyelembe véve, az évszakokra bontva tervezziik
meg. Az évszakokkal Osszefliggd természeti jelenségek, torténések és az adott évszakhoz
tartozd Unnepeink, jeles linnepnapok koré épitve. Kiegészitve a kapcsolodd tevékenység
kezdeményezésekkel és a szabad levegén t6rténd programokkal, tevékenységekkel. Mindezek
mellett a kérnyezetiink, b6lcsdédénk folyamatos, igényes dekoralasara is hangsilyt fektetiink.

Evszakokra bontva tervezziik meg az éves programunkat:

Osz

Tél

ismerkedés a természettel, kornyezettel, az 6szi gylimolesokkel, az 6szi szinekkel, az
6szi termésekkel; 6szi termések gylijtése, megfigyelése

falevélgylijtés, falevélpréselés, ujjfestés, falevélfestés az szi szinekkel

sziireti felvonulds megtekintése, gyiimolesdk a csoportban

az Allatok Vilagnapjanak tinneplése, a szabadban az allatok megfigyelése

so-liszt gyurmadiszités termésekkel, 6szi gyiimolcsok készitése gyurmabdl

versek, mondékak kapcsolodasa, mesék, az 6szi hangulat megjelenitése a dekoraciéban
a gyermekek alkotasait is felhasznalva, kiallitva

varjuk a Mikulast, az alkalomnak megfelel dekoracié készitése, versek, dalok
kapcsolodasa, linnepvaras

festés ujjal, ecsettel Mikulés zsakja, csizmaja kifestése a gyermekekkel kozosen
mézeskalacs sliteményszaggatis, siitemények diszitése

a télhez, tinnepekhez kapcsolddo énekek, versek, monddkak

jaték a havas kertben, ismerkedés a hdval héember, hogolyé készitése stb.

az évszakkal kapcsolatos dekoracio készitése, diszités a gyermekek alkotasaival
madarak megfigyelése, etetése, kapcsolodo rajzok szinezése, festése

késziilodés a farsangra, papirhajtogatds, dlarc-festés, szinezés, ragasztas,
dekoraciokészités, farsangi mulatsag a kapcsol6dd mondodkakkal, énekekkel, tAnccal
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Tavasz

o az ébredd természet koszontése: ismerkedés a riigyez6 fakkal, tavaszi viragokkal, a
tavaszi hangulat megjelenitése a dekoracioban, az alkoté tevékenységekben,
kapcsol6dd mesék, dalok, mondokak, versek hallgatasiaval, megismertetésével

e viragok a csoportban, jaték gytimolesok, zoldségek a csoportban
a Viz Vilagnapjanak iinneplése, szinezés, festés a viz megjelenitése az alkotiasokon

e Husvéti késziilodés: hisvéti formék festése, ragasztds a gyermekekkel, tinnepvaras a
kapcsol6do mondodkékkal, versekkel, énekekkel, husvéti tojaskeresés

o aFold napjanak tinneplése alkalmabdl viragok tiltetése a csdalddok bevondsaval/sziilSk,
nagysziilok/, a gyermekekkel kozdsen, viragok, novények locsolasa a bolcséde udvaran

e Madarak és Fék napjanak tinneplése, megfigyelés a szabadban

e Anyak napi késziilédés, édesanyak megajandékozasa aprd figyelmességekkel, diszités,
vers, ének

e Apdk napi késziilodés, édesapak megajandékozasa

e gyermeknapi csalddi napra késziil6dés, dekoracié, mondokak, énekek, versek
e nyari jaték a kertben, pancsolas, vidam zenék, ismerkedés a természettel, biza
csiraztatas

AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A mini bolcséde a gyermekjoléti alapellatds részeként a bolesddei ellatds egyik
intézménytipusa, amely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az dvodai
nevelésre még nem érett gyermekek a 4. életéviik betSltését kovetd augusztus 31-ig
maradhatnak a mini bélcsddében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaméan augusztus
31-ig betoltik a 3. életévilket, szeptember 1-jét6l tesznek eleget 6évodai nevelési
kotelezettségiiknek.

A mini bdlcséde sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szadmdra is nyujthatd ellatds, amennyiben a megfelelé személyi és targyi feltételek
rendelkezésre dllnak. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre, gondozésra jogosult igény(i
gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelhet6 a mini bélcsédében, amelyben a 6.
életévét betolti.

A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra valé jogosultsagot a
pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga éallapitja meg, ennek alapjan lesz jogosult a
gyermek fejlesztésre, egyes szocidlis, gyermekvédelmi ellatasok igénybevételére.

Sajatos nevelési igényti, illetve a korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatdsa esetén
a mini bolcsode koteles egyiittmiikddni a gyermek fejlesztését ellato, teriiletileg illetékes
pedagégiai szakszolgalati intézménnyel.

Bolcs6débe felvehetd: minden olyan gyermek, akinek sziilei, neveldi, gondoz6i valamilyen ok
miatt nem tudjdk biztositani a napkdzbeni ellatdsat. A gyermekvédelmi toérvény altaldnos
rendelkezéseihez kapcsolodé szabaly szerint, a felvételi eljaras soran elényben kell részesiteni:

e azon kisgyermekeket, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bélcs6dei nevelés, gondozas
o agyermekvédelmi térvény 42/A. §-a értelmében, azt a gyermeket, akinek sziiléje, vagy
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mas térvényes képviselbje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all

e védelembe vétel esetén a telepiilési onkormanyzat jegyzdje altal kotelezett sziild
gyermekét/gyermekvédelmi térvény 68. §(3) bekezdés a) pont/

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilG kérheti, egyéb esetekben a sziil6
hozzajarulasaval kezdeményezheti:

o n

e ateriileti védond,

e ahézi gyermekorvos vagy a haziorvos,

e aszocidlis, ill. csaladgondozd, a gyermekjoléti szolgalat,

e agyamhatosag.
A szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleményben javaslatot tehet a sajatos nevelési
igényii gyermek bolcs6dében torténé korai fejlesztésére.

A Gyvt. 94. § (5) bekezdése alapjan a telepiilési onkorményzat altal fenntartott bolcsdde
ellatasi tertilete a telepiilés lakossagara terjed ki, kivéve, ha az intézményt tarsulas keretében
tartjdk fenn, vagy ha az 6nkormdanyzat az ellatast szerzGdésben vallalta mas dnkormdanyzat
lakossagara kiterjedden is.

A mini bolesédei ellatas igénybevételének modjiardl szolo tajékoztatas

A mini bolcsdde helyi tdjékoztatdsi formdinak megvaldsitdsa az aldbbiak szerint torténik:

AZ Ercsi Mini Bolcséde altaldnos tajékoztatdjat tartalmazo Gsszefoglalé dokumentum
kihelyezésre keriil és megtalalhaté a helyi védonéi szolgélat, a korzeti orvosi rendeld, az
dnkormanyzat hirdet6tdblin, tovabba évente egyszer megjelenik a helyi Ercsi Hiradéban.

Az intézmény mini bolcsddei szolgéltatdsanak tartalmai, a kapesolddd alapdokumentumai
megtalalhatéak és let6lthetdek az Ercsi Mini Bélcs6de honlapjan a mini bdleséde cimszé
alatt.

Az Ercsi Mini Boélesdde, bolesOdei ellatds igénybevételi modjanak részletes lefrasat
intézményiink Felvételi Szabélyzata tartalmazza. A sziil6k tajékoztatdsi formait a mini
bolcsddei ellatas igénybevételér6l az Ercsi Mini Boles6de, Felvételi Szabalyzatinak
mellékleteiben foglalt dokumentumok részletesen tartalmazzak. A sziildvel torténd
folyamatos beszoktatds és a beszoktatast megeldz6 csalddlatogatis pontos és részletes
informécidit, az Ercsi Mini Bolcsdde Beszoktatasi Szabalyzata tartalmazza.

A mini bolcséde telephely dokumentumai és szabalyzatai mind az intézmény és telephely
dolgoz6i, tovabbd a mini bolcsddei szolgaltatast igénybe vevOk szdmara nyilvanosak és
hozzaférhetéek. Az intézmény és a mini bélcsddei telephely alapdokumentumainak masolatai,
az 6vodai és a mini bolcsodei telephelyen is megtalalhatoak és nyilvanosak. A szolgaltatas
igénybe vevdit érinté informacidkat tartalmazé tajékoztaté dokumentumok, kifliggesztésre
keriilnek a mini bélcs6dei telephely faliajsagain és hirdetétablain.

Az igénybe vevik és a személyes gondoskodist végzoé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos jogszabalyok

A bdlcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlodését.
Tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziil6i jogok és kitelességek figyelembe vételével
végzi.
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A gyermek joga:

e segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tirsadalomba valo
beilleszkedéshez,

o sériilés, tartds betegség esetén a fejlddését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

o a fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére kéros
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazéssal — fizikai, szexudlis vagy lelki
er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

A sziild joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
¢ megismerhesse a gyermekcsoport €letét, nevelési, gondozasi elveket,

e tandacsot, tdjékoztatast kérjen €s kapjon a kisgyermeknevel 6tol,
¢ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6éde mitkddésével kapcesolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

e a gyermeke ecllatdsdban  kozremik6dd  személyekkel és  intézményekkel
egylittmiik6djon,

e a fizetendd dijat idoben rendezze,

e az intézmény hazirendjét betartsa.

Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem allnak fenn a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. térvényben meghatarozott kizar6 okok.

Az intézmény dolgozoit panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartéjuk védelme illeti meg a
kivizsgélési idészak végéig.

A dolgozdk személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd titoktartasi szabalyok
szerint kell kezelni.

Az alkalmazotti k6zOsség munkaszervezése soran killonds figyelmet kap a csalad €s hazassag
intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti meg tovabbad a véaranddés anyat és a
kisgyermeket neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolhatja a bolcsddei ellatasban résztvevo
kisgyermekek érdekeit.
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MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

Minéségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemz6it és sajatossagait, amelyek
az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé bandsmodot, az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlodését, a gyermek-kozpontisagot biztositjak.

Feladatok:

e a bolesdde milkddését szabdlyozé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés

e az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentécidja

¢ asziilok elvarasainak megismerése, kompetencigjuk biztositdsa, egyiittmiikdési
formak keresése
lehet6ségek keresése a miikddés targyi feltételeinek javitasara
a dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben

A belso ellendrzés szabélyzasa az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzataban talalhato.

A belsd ellen6rzés legfontosabb feladata a boles6dében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A sziill6i elégedettség mérésére nyitottak vagyunk, sziil6i elégedettségi kérddiv kitdltésének
formajaban.

ERVENYESSEG

Jelen bélesodei nevelési-gondozasi szakmai program 2021. angusztus 1- jét6l érvényes.

A szakmai program médosul:

e torvényi szabalyozasban bekivetkez6 valtozas alapjan,
* amini b6lcsddei dolgozok szakmai indokai alapjan,
o sziil6i igények alapjan.

A modositas igényét az intézmény vezetdjéhez irasban kell eljuttatni.

Az Ercsi Mini Bolcséde szakmai programja megtalalhat6 az intézmény székhelyén és honlapjén.

A programrol tajékoztatast ad az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az Ercsi Mini Bolesdde Szakmai programjaban foglaltakkal egyetértését nyilvanitotta, Ercsi
Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a . ... /2021.(VIIIL.16.) szamu hatarozatéban.

Ercsi, 2021. augusztus

Ercsi Varos Onkormanyzata nevében

Szabo Tamas polgarmester

Ph.
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MELLEKLETEK

1.sz. melléklet
SZULOI MEGALLAPODAS

2. sz. melléklet
HAZIREND
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1. szama melléklet

MEGALLAPODAS
mely létrejott egyrészrol .................. (sziiletési hely: .............. , sziiletési id6: ,
anyja neve:
......................... )5 ceeeereeserienenneeneee. $Zam  alatti lakos, mint a gyermek térvényes
képviselgje
(tovabbiakban Sziils),
masrészréla ............ooeeeni. fenntarté képviseletével megbizott.............. szolgaltatast

nyujté
személy (tovabbiakban Szolgéltatd) kdzott,

....................... (név) gyermek (sziiletési hely: .................., szil. idé: ............,
anyja neve:
................ )eirieieninnnn.... mini bolcs6dében torténd napkozbeni ellatasara az alabbiak

szerint:

1. A gyermek mini bolcsédében torténd ellatdsara szolé megallapodast a felek 2021. év
......................... napjatol 2022. év augusztus ho 31. napjdig, ezen iddtartamon beliil az
alabbiakban meghatarozottidészakokra kdtik:

Heti 6t napra: hétfo, kedd, szerda, csiitortok, péntek 618 draig.

Az idétartam és az igénybevétel idoszaka koz6s megegyezéssel modosithatd.

2. A megallapodds rendes felmondassal, minimum 30 nappal elére jelezve barmikor
felbonthat6. A Szolgaltato az ellatast rendkiviili felmondéssal megsziintetheti, ha az ellatas
igénybe vevdje a hazirendet ismételten silyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai
mar nem allnak fenn. A Szolgaltaté az ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd
panaszrél a sziilét irdsban értesiti. Egyet nem értés esetén a sziild az értesités
kézhezvételétd]l szamitott nyolc napon beliil panaszjogaval €lhet. A fenntarté végrehajthatéd
hatarozataig az ellatast biztositani kell.

3. A Szolgaltaté kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységét a tole elvarhatéd
gondossaggal, a szakmai, valamint a gyermekek és sziilok jogaira, a titoktartasra,
adatvédelemre vonatkoz6 szabilyok betartasaval végzi. Véllalja a szakmai programban és
a hazirendben rogzitett moédon a gyermek sziikségleteinek megfelelé nevelését és
gondozésat, egészségének védelmét, étkeztetését, a nyugodt alvés, pihenés feltételeinek
biztositasat, szabad levegdn val6é tartézkodasanak, mozgasigénye kielégitését, onalld
jatéktevékenységének tamogatasat, értelmi, érzelmi, tarsas, kreativ készségei fejlesztését.
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4. A Sziilé a szolgaltatast nydjté személyeknek idében megad minden — a gyermekére
vonatkozé — fontos és lehetséges informaciét, beleértve a betegségeket, neveléssel
kapcsolatos igényeket is. Gondoskodik a gyermek évszaknak megfeleld ruhézatarol,
beleértve a valtoruhat is, valamint a gyermektisztasagi felszerelésérol.

5. A Sziild véleményt nyilvanithat a gyermekeket érint6 iigyekben, valamint javaslatot
tehet a csaladi bolcs6de alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatisok
tervezésérol, mikodtetésérol. Panaszdval a Szolgaltatohoz fordulhat. A Szolgiltaté a
panaszt kivizsgélja, és tajékoztatast ad a panaszorvoslasanak mas lehetséges modjarol. A
Sziilé a fenntartéhoz vagy a gyermekjogi képviseléhdz fordulhat, ha a Szolgaltaté 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

6. Az ellatasban részesiilok a mini bélcs6de ellatas igénybevételének idStartama és a
szolgaltatasra vonatkozd jogszabalyok alapjan személyi téritési dijat fizetnek. A mini
bolcsddében az ecllatds intézményi téritési dija .............. Ft./f6/nap. Az intézményi
téritési dij legfeljebb évi egy alkalommal médosithato.

7. A szil6 az alabbi pontokban felsorolt lehet6ségek koéziil megjeldli az altala valasztott
személyi téritésidijfizetési modot.

Az intézményi téritési dij 100 %-énak vallalasaval napidij a jelen megallapodas 2.
pontjaban rogzitett ellatas fejében. Osszege Ft./ nap.

ORI PN

rogzitett ellatas esetében.

Idészak Havi gondozas |Havi étkezés dija|Osszesen
dij

hétf6tdl péntekig, heti 5 nap (20 |.............. Ft. ll.... csswess.... | 23] | pp—

nap) Ft.

A Sziil6 kéri a Gyvt. 150. § (3) a) pontja szerint a személyi téritési dij megallapitasat a
csalad egy fore jutd jovedelmének kiszamitasdhoz sziikséges dokumentumokat csatolva.

Amennyiben az ellatas kezdete vagy vége indokolja, a dijakat a toredékhonapra aranyosan
kell kiszamitani.

A Sziil§ fizetend6 személyi téritési dija........................Ft./ho.

8. A Sziild vallalja, hogy a személyi téritési dij jelen megallapodds 7. pontjaban
megallapitott havi Osszegét legkésobb a targyhd 10. napjiig befizeti a
fenntartd.......coovvniiiiiii e, szdmu bankszdmlajara vagy szamla
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ellenében készpénzzel kiegyenliti. Tudomaésul veszi, hogy késedelmes fizetése a hazirend
megsértésének mindsiil és ismételt eléfordulasa esetében a megillapodas felbonthatd.
Amennyiben a Sziil6 a téritési dij fizetési kotelezettségének 8 napon til nem tesz eleget, a
fenntarté az ellatast felfiiggesztheti.

9. Sziil6 véllalja, hogy gyermeke esetleges tdvolmaradasarol tdjékoztatja az ellatast nynjtd
szemelyt. Ha reggel 8 ordig lemondja az étkezés igénybevételét, a bejelentett hidnyzas
idészakaban a befizetett téritési dijbol a hidnyzas napjaira es6 téritési dij visszatéritends.

10. Sziil6 ezuttal irdsban nyilatkozik a Gyvt. 33. § (2) bekezdés szerinti tajékoztatas
megtdrténtérél, a Gyvt. 33. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségét teljesitve a
nyilvantartashoz adatokat szolgaltat, nyilatkozik a jogosultsagi feltételekben, valamint a
természetes személyazonositd adatokban beéllott valtozasokrol.

...........................................................................

Sziilo, térvényes képviseld Intézményvezetd

50



2. sz. melléklet

ERCSI MINI BOLCSODE
BOLCSODEI HAZIREND

2021/2022
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Altaldnos Informéaciok

A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek biztositjik a
gyerekek nyugodt, biztonsdgos bolcsGdei életét, a gyermekkdzponti neveldmunkat és az
intézmény torvényes mikodését.

A Hizirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznalé gyerekekre, sziildkre és az
alkalmazottakra vonatkozé jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi miikodés alapvetd
rendjének megismerését.

A Hazirend hatélya kiterjed az intézmény valamennyi bolcs6dés kisgyerekére és azok sziileire,
tovabbad az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve az intézmény teriiletén tartozkodod
személyekre.

A Hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatélyba.

A Hézirendet minden sziild tudomésul veszi, valamint a csoport faliijsigjan kifiiggesztve

olvashato.

Intézmény neve: Ercsi Mini Bolcséde

A béleséde székhelye: 2451 Ercsi, Flizfa utca 14.
Telefonszama:

Feliigyeleti szerve: e o . o .
Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Erecsi Mini Boleséde Hazirend

. A bolcséde naponta reggel 6.00-t61 8.00-ig fogadja az érkez6 gyermekeket. A reggeli 8.00-8.30

kozott zajlik, ebben az id6ben kérjilk, ne érkezzenek, vagy étkezés eltt vagy étkezés utan. A
gyermekek hazavitelére 17.45ig van lehet6ség.

Kérjiik a sziiloket, hogy segitsék a csoportok napirendjének kialakitdsat azzal, hogy
gyermekiikkel legkésébb 10.30-ig megérkeznek a bolcsédébe.

A boles6débol a gyermeket csak sziild, vagy az altala irdsban meghatarozott személyek vihetik
haza. 16 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg. A sziils, térvényes képviseld
vagy az 4ltala megbizott személy megérkezése utan, ha a kisgyermekneveld mdr ,,atadta” a
gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekért érkezd személy a felels.

A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziil6k vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatas id8szakban, akkor is csak
valtécipdben)

Elvalt vagy véléfélben 1évd sziildk esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, sziil6i
feliigyeleti jogot gyakorlé, megkapé anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs
ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor élhet ezzel a jogaval.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében l4zas (37,5
°C ¢€s ennél magasabb homérsekletil), antibiotikumot szed6 vagy fertdzésre gyanis gyermek a
bolcsddét nem latogat- hatja. A csalddban el6forduld fert6z6 betegségekrél a bolesédét
értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap, arrdl a sziild
frasban koteles tdjékoztatni gyermeke kisgyermekneveldjét.

Abban az esetben, ha a gyermek napkézben betegszik meg a bolcs6dében, a kisgyermekneveld
azonnal értesiti a sziil6t/gondvisel6t. Kérjiik, hogy ilyen esetben gondoskodjanak a gyermek
mielébbi hazavitelérodl, illetve orvosi ellatasrol. Ezzel is névelve a gyogyulas esélyeit.

Betegség miatt hidnyz6 gyermeket, gyogyulds utdn kizarolag, orvosi (Egészséges, kozosségbe
mehet) igazolassal tudunk fogadni.

Béarmilyen orvosi vizsgalaton vesz részt a gyermek, arrdl kérjiik, mihamarabb tajékoztassak az
intézményt.

Tartds, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a gyermek
sziilei kotelesek a bolcsddét tajékoztatni. llyen esetben irdsban nyilatkoznak a sziil6k
szakorvosi engedély birtokaban, hogy az egészségiigyi kockazatot ismerve, valamint, hogy a
bolcsde egészségligyi személyzettel nem rendelkezik, vallalja gyermek bolesédébe jarasat.

Ha a gyermek betegsége, vagy mds ok miatt nem hozza bélcs6édébe a gyermeket, a
tavolmaradasr6l mielébb tajékoztassa a bolcsdde vezetSt, telefonon, e-mailben vagy
szem€lyesen, hogy a gyermek étkezését miel6bb letudjuk mondani és a 1étszambdl ki tudjuk
hizni.

Kérjiik a téritési dijat mindig pontosan, a megadott hatarid6ig fizessék be. Err6l pontos
informacidt a boles6devezetd ad.

A bolcsdde egész teriiletén (intézmény és udvar) és annak 5 méteres korzetében TILOS a
dohényzas.

A babakocsit és egyéb kisebb gyermek jarmiiveket az erre kijelslt helyre legyenek szivesek
letenni. A fiird§szobaba és csoportszobaba ezeket NEM lehet behozni.

A bblcséde tinnepnapokon €s hivatalos munkasziineti napokon /ide tartozik a Bélcsédék napja,
mely aprilis 21-én (vagy ha az hétvégére esik, akkor a kvetkezé6 munkanapon)/ zarva tart. A
nyari és téli zaras a szlilok igényeihez igazodva a fenntarté allapitja meg, melyrél a sziiléket
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk. A nyari zaras esetén tigyeletet nem tudunk biztositani.

A boleséde ataddjadban minden gyermeknek van szekrénye, ahol a ruhdk tarolhatok. Kérjiik, itt
csak a legszitkségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken
1év6 (nyaklanc, karkétd, filbevald, jatékok stb.) targyakért nem tudunk felelésséget vallalni. A
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17.

18.

bdlcsddébe nem hozhaté be olyan jaték, amely elemmel (gombelem, ceruzaelem, stb.)
miikddik, valamint olyan jaték sem, amely apré darabokra széteshet!

A gyermekek szilletésnapjéanak megiinneplésére, illetve mas iinnepek megtartasara lehetéség
van a bdlcsédében. Ezekre az eseményekre csak olyan aprosiiteményeket tudunk elfogadni,
melyek gyérilag csomagoltak, lejarati idét tartalmaznak, és hiitést nem igényel. Tortat még
akkor sem 4ll médunkban bevenni, ha azt cukraszdaban készitették el és szamléval igazoljak.

A csaladi flizetbe kisgyermeknevel6ink havi, illetve negyedévi rendszerességgel tajékoztatast
adnak a gyermekek fejlettségérdl. Orommel fogadjuk, ha a sziildk, térvényes képviselk is
bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségi allapotara, fejlodésére vagy
otthoni eseményekre vonatkozodan.
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Bolcsédei felvétel rendje

Boles6débe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozo6i valamilyen ok
miatt nem tudjdk biztositani a napkozbeni ellatist. A gyermekvédelmi torvény az altaldnos
rendelkezéshez ad egy kisegité szabalyt, miszerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras
soran azon kisgyermeket, akinek szociélis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlédése érdekében
sziikséges a bblcsddei nevelés, gondozas.

A tovébbiakban a gyermekvédelmi térvény 42/A. §-a értelmében a bolesddei felvételnél
elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
akinek szildje, vagy mdas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all.

Védelembe vétel esetén a telepiilés 6nkormdanyzat jegyzéje kotelezi a sziilét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkézbeni ellatasat (gyermekvédelmi torvény 68. § (3) bekezdés a)
pont).

A gyermek bilcsédébe torténd felvételét a sziils kérheti, egyéb esetekben a sziilo
hozzajarulasaval kezdeményezheti:

a teriileti védoéno,

a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
a szocialis illetve csaladgondozo,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gydmhatdsag.

00O 0oOd
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Bolcsddei ellatas igénybevételére iranyulé irasos kérelmet az Ercsi Mini Bélcséde
intézmény vezetjénél lehet benyujtani.
2. A bodlcsédébe torténd felvételrdl az intézmény szakmai vezetdje dont.
3. A Dbolcs6débe torténd felvétel a jelentkezés sorrendjében torténik a 4. bekezdésben foglalt
eldnyben részesitést figyelembe véve.
4. A felvételnél el6nyt élveznek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. torvény 42/A. §-4ban meghatarozottakon tiil azok a gyermekek, akiknek
a sziildje, térvényes képviseldje
a) igazoltan munkéba all, munkahelyet keres,
b) munkaerd — piaci részvételt el6segit6 programban, képzésben vesz részt,
¢) a gyermek napkdzbeni ellatisarol szocidlis helyzete miatt nem tud gondoskodni.
5. Tuljelentkezés esetén a fenntarté kijelslt képviseldje és az intézmény vezetdje kozdsen
doéntenek a gyermekek felvételérdl.

Bélesddei ellatasi év rendje
A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01-t6], augusztus 31-ig tart. A boleséde nyaron 4 hetes

sziinetet tart. Ezen id6 alatt fertdtlenité nagytakaritast és karbantartdsi munkalatokat végziink,
ligyeletet nem tudunk biztositani.

Nyitvatartasi idé
Ellatasi napokon: 6.00~- 18.00 oraig
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Fogadé napok, 6rak

Szakmai vezet6: Bolcstdei ellatasban részesiilé gyermekek szitleinek szamara, személyesen és
telefonon hétkdznap munkaidében, minden més személy részére, elére egyeztetett idépontban.

A Dbolcséde gyermek jogi képviseldjének és az Erdekképviseleti Férum tagjainak az
elérhet6sége a falinjsagon megtekinthetd.

Fizetési kotelezettségek
A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dij mértékét a bolesdde fenntartéja koltségvetési évenként allapitja meg. Az
esedékes téritési dijrol a sziilket tajékoztatjuk

A befizetések eljarasrendje

a) A befizetés id6pontjanak pontos datumat — havonta egy nap — a bolcsdde bejaratnal jol
lathaté helyre, legkés6bb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetén fliggesztjiik
ki. Befizetésre ezen az egy napon van lehet3ség. Kérjik onoket a befizetési idpont
betartisara.

b) A havi téritési dij dsszege a hivatalos munkanapok széma alapjan keriil megallapitasra.

¢) A befizetés készpénzes fizetéssel is teljesithetd.

d) Befizetésre a jelzett napon 6°° ~ 16> 6ra kozott van lehetdség.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

A sziil6 kotelessége, és érdeke, hogy gyermeke hidnyzasakor telefonon, vagy személyesen
jelezze gyermeke étkezésének lemondésat mindennap legkésdbb 9:00 6raig,

Amennyiben a lemondas nem torténik meg, a tavollét idejére vagy a lemondast késedelmesen
teljesiti, Ugy a le nem mondott étkezés (ek) nyersanyagnorma + AFA 4ron kiszamlazasra
keriilnek az igénybe vevé felé, amelynek osszegét a szamla kézhezvételétél szamitott 8 napon
beliil kételes megfizetni.

Ha a sziil8 nem jelenti vissza gyermekét hidnyzés utan, ugy csak feliigyeletet tudunk biztositani,
de ellatast nem.

A kedvezményes étkezési timogatas igénybevételének eljarasrendje

2015. szeptember 1.-t6l téritésmentes bolesédei étkezés vehetd igénybe a gyermek utin, ha

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

[ olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek

O tartosan beteg vagy fogyatékos
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O harom vagy tobb gyermekes csaladban é1

[ sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi nett6 jovedelem 6sszege nem haladja
meg a kotelez legkisebb munkabér 130%-4t

Ll nevelésbe vett gyermek
Igényt nytjthat be:

[l az bolcsddébe jaré gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziilé megigényli az
ingyenes gyermekétkeztetést)

[l az bolesédébe jaro gyermek csaladba fogadd gyamja

0 anevelésbe vett, bolcsddébe jard gyermek neveldsziildje, vagy ha az érintett
gyermek gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.

Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirél &s azok
igénybevételének mddjarol tdjékoztatja a kotelezettet

[ abefrataskor,
[ az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és
0 anormativ kedvezmények megvaltozasakor.

rrrrrr

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhaszndlhato bizonyitékrdl szélé 328/2011. (XI1.29.)
Kormany rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozattal.

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:
O hatosagi dontés, (jegyz0 allitja ki) a kiallitastél a dokumentumban megjel6lt
lejéarati idépontig érvényes.
b) Olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket

nevelnek:
L nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazolast
mellékelni kell

¢) Tartdsan beteg vagy fogyatékos:
0 nyilatkozat (328/2011. Korméanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazolas,
valamint az emelt 6sszegii csaladi pétlékrol MAK igazolas
d) Hérom vagy tébb gyermeket nevelnek a csaladban:
O nyilatkozat (328/2011. Korméanyrendelet 6. sz. melléklet)
e) A csaladban az egy fore jut6 havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kitelezd
legkisebb munkabér 130%-4t.
O nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. Melléklet)

Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazolasokat minden nevelési év elején le kell adni! A
tamogatasok megsziinését, az igazolasok lejartat a sziilé kotelessége figyelemmel kisérni, és az
bolesdde felé jelezni! A lejérat napjat kovetden a kedvezményt nem 4ll médunkba-figyelembe
venni!

Az ingyenes étkezésben részesiilé gyermekek sziileinek az ebédbefizetések idépontjaban,
alairasukkal kell megrendelni a gyermek, kovetkez6 havi ebédjét!

A nyilatkozaton szereplé datumot kiveté naptél valik téritésmentessé az étkezés.
Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a gyermek nem veszi igénybe, a sziils
kioteles bejelenteni a tivolmaradast és annak virhaté idétartamat, valamint a gyermek
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mikortdl veszi igénybe 1ijbol a gyermekétkeztetést.

Ellatas megsziinésének médja
A jogosultsagi feltételek megsziinésével:

1. haa gyermek a 3. életévét betoltotte, €s a bolesddei gondozési — nevelési év
végéhez ért,

2. ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, a 4. évének betsltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhaté
a bolcsddében,

3. ha a szil6 feliigyeleti jogot gyakorlo sziil vagy torvényes képvisel6 a gyermek 4
héten tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga kordbban
nem jelezte irasban a sziineteltetést,

4. ha a sziil6 feliigyeleti jogot gyakorlé sziild vagy térvényes képvisel6 kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett idépontban az ellatast
megsziinteti,

5. ahdzirend tobbszori sulyos megsértése esetén,

Az ellatés megsziintetésérdl (a bolcsédei gondozasra vald életkori jogosultsag betdltésétél
eltérd esetben) az Intézményvezetd irdsban értesiti az ellatast igénybe vevét, illetve annak
térvényes képviseldjét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétsl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté végrehajthaté hatérozatdig
az ellatast biztositani kell.

Az ellatds megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
O atéritési dij rendezésére,
O az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos kéarokra.

Kapcsolattartas

A csaldd a bdlcsdde kapcsolatdnak erdsitésére lehetéséget biztositunk a sziilével torténd
beszoktatason tul a gondozénd-sziil napi taldlkozasaira, az iizené flizeten keresztiil torténd
informécidceserére, sziildi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Médot adunk a csaladoknak
a bolcsédei életbe vald betekintésre is.
O sziiléi értekezlet
csaladlatogatas
gyermeknap
faligjsag
lizend fiizet
telefon
k6z6s tinnepek

N O
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Az lizend flizetbe t6rténé bejegyzéseiket szivesen vesszik, akir a gyermek egészségi
allapotdra, akér a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

A szill6ket és gyermekeiket a Gyermekjoléti képvisels segiti jogaik érvényesitésében.
Elérhetésége a falitjsdgon megtaldlhato.

Kérjik, hogy barmilyen, az intézmény miikodésével, a gyermekek ellatasaval, kapcsolatos
véleményiiket, esetleg kifogasaikkal, panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény
vezetbjéhez, aki 15 napon beliil valaszt ad panaszaikra.

Amennyiben a vizsgélat eredményérél 15 napon beliil a sziil8, vagy torvényes képviselbje
nem kap értesitést, vagy a megtett intézkedéssel nem ért egyet, gy az intézmény
fenntartdjahoz, illetve a gyermekjogi képviseldhdz fordulhat.

Egyebek

[ Keérjik, tigyeljenek az intézmény tisztasaginak meg@rzésére.

U Kérjiik a sziil6ket, hogy a gondozot csak a sziikséges idére tartsak fel, mert elvonjak a
gyermekcsoportrél a figyelmet.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciét csak gyermekiik gondoz6jatdl vagy az
intézmény vezet6jétdl kérjenek.

A gyermekr6l csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast,

A bolesédét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
Kérjitk, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

O

OO o

|

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a gondozok nem adnak ki més gyermekérdl, illetve
sziil6tarsrol és annak elérhet6ségeirdl informaciot.
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Zaro rendelkezések
A Hazirend nyilvanos, a hirdet6tablén, az intézmény honlapjén barki szamara hozzaférhetd.
A Hazirend egy példénya a sziil részére atadasra keriil, melynek atvételérdl az intézmény

fel¢ a Nyilatkozat alairasaval igazol.
A Hazirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint médositasra keriil.

Ercsi, 2021.

.......................................

Intézményvezetd
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