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I. A pedagégiai munka feltételrendszere
1.1.  Alapité okirat szerinti feladatellatds

B Teriilet - _Adat
1. | A hatélyos alapito oku‘at kelte széma 5
2. Fenntarté neve, cime ERCSI VAROS |
g ONKORMANYZATA

N B e 2451 ERCSL FOUTCA20.
} 3. | Azintézmény hatélyos alapitd okirat szerinti | ERCSI HETSZINVIRAG OVODA |
ST - - — i
H 4 1 Az mteznleny Szekhclye! ngve cime 2451 ERCSI, TURR ISTVANU. 15. |
| 5. Az intézmény £ feladatellatasi helye, neve, cime | 2451 ERCSI TURR ISTVAN U] 15_ )

6. i Az intézménybe felvehetd maximalis 171

' I gyermeklétszam (fenntart6i hatdrozat,
| mitkddési engedély szama)

|
7 I Az intézmény Svodai csoportja:mak széma
t_* _— 2020/2021. nevelési évben B
} | Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 6.00-17.00
: 1 2020/2021. nevelési ¢vben
9. Alapzté okirat szerinti ell4tandé feladatai | ' 6vodai nevelés |
0. | | Nemzetiségi nevelés | - 5
11. | Sajatos nevelési i igény(i gyermekek nevelése | Mozgasszervi, érzékszervi (latasi- |
i hallasi) értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossig
egyiittes eléfordulasa esetén |
halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrumzavarral vagy egyéb
| pszichés fejlésédi zavarral kiizd,
kivéve a fogyatékossigi tipusok
| stlyos fokét.
12. | Gazdslkodési jogkdre | Részben 6nalld gardilkodd ;
Teriilet Adat
1. Ovodai csoportok széma osszesen |7 ]
2. ) ¢vodai kiscsoport szdma - e
3. Ovodai k6zépsd csoport széma - ) §
4. dvodai nagycsoport szdma _ ;- o o
L3, Ovodai vegyes csoport széma ,_L 7 L B N
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Teriilet szept dec méj
1. Ovodés gyermekek 126 128 129
Osszlétszama ,
2. SNI-vel felszorzott létszam | 130 132 135
3. Etkezd gyermekek létszdma | 126 128 129
4. Félnapos évodas 0 0 0
) Veszélyeztetett gy létszama | 0 0 0
6. Hatranyos helyzetii gy. 5 5 5
, Iétszama:
7. Halmozottan hétranyos 8 8 8
helyzetli gy. 1étszama:
A A A Nemek A gyermekek korbsszetétele
2021722 2021722 2021/22.  arénya
nevelési nevelési nevelési fivk liny 25 3 4 5 6 7
évre évre évre (f6) ok éves éves éves éves éves éves
beiratkoz elutasitott felvételt (f6) (f6) (8) (f6) (B) (£B) (16)
ott gyermeke  nyert
gyermeke k gyermeke
k létszama k
1étszama Iétszama
|TURR U.15. |33 - E7 12 15 |5 [22 [ J
| [ |
dvodai csoport acsoport  szept ] létszdam  oktober I variatd  mdjus 31 vérhaté  SNIfS  Nemzetisé
neve tipusa (maximafis fétszéom Ktszdm gifE
{azonos gyermeklétszd o ¥
élethors, m tillépés (maximihis (maximalis
vegyes) esetén a gyermeklétszdm grermekiétszdm
Jenmtarici nillépés esetén a tullépés eseten a
hatdrozat Jenntartoi Jenntartdi
szdma, kelte hatdrozat szdma, hatdrozat széma,
N = kelte kelte
TURR U. 15. SUNI vegyes 19 19 L9 1 )
- POM-POM nagy 15 15 15 0 0
|
KISMACK( vegyes 15 19 19 1 0
CSIGABIGA |  kis 14 14 7 0 0
|
L |
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KATICA vegyes f 26 {20 20 1 0
2 HALACSKA vegyes 19 |19 19 2 0
OZIKE | vegyes 20 20 20 (1 0
|
:
1.1. Huménerésforris (személyi feltételrendszer)
Teriilet o o Adat
L. | Azintézmény vezetdje, képviselsje | ABRAHAM GABRIELLA
L= Az mtézglény telefonszama . 06 25 492 260, 06 3}0 595 8940
E 3. | .mal.l. elerhetosege . i hetSZinVirag@erCSi.hu
4. Ovodapedagogus illashelyek szama | 15
l 2016.03.01-t61
'! 5. | Neveldmunkat kdzvetleniil segité allashelyek 12
szama Osszesen 2021.09. Ol-tbl
[ 5.1 | Dajkai allashelx széma 7 B J
5.2 | Pedapéyiai asszisztens 4llashely szama 14
3.3 | Ovodatitkér dllashely szdma 1
| 34 (')vodapszicholé_gus fllashely szama 0
| 6. | Egyéb technikai munkakért betdltok allashely | 2
Szdma | B i
7., Intézményvezetd hely ettes (f6) o 1 B - |
Foglalkoztatottak ~ Ovodai 1 Ovodai Foglalkozta
létszama csoportb pedagd csoportban tottak
an gusra  foglalkoztatott  1étszdma
foglalko jutd fels6foku
ztatott gyerm végzettségii
6vodape ekek 6vodapedagdgus
dagogus 1étsza ok létszama
pedagd pedagogiai ok ma N6 Férfi  technikai
gus munkat  létszdma (f6) (f5) (f5)
{f6)  kozvetleniil (f6)
_segitd (6) R s
?“URRIUls 413 “‘}12 112 !10.5 12 0 13
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neveldmunkat  ovodapszichol o6vodat informati udvaro konyhd

kozvetlentl segfi® ogus itkar kus ] 8
(f6) (f6) {f6) (16) ) (1)
dajka pedagdg
iai
assziszte

s

fi‘“ﬁiﬁfﬂ“ﬁf’fs.”"d T4 1o |1 L "“{ ]
| i , | -

Ovodapedagdgusok 4ltal elldtott feladatellatasi 6rak adatai

Ovodapedagdgus neve Gyakornok neveléssel-oktatassal
(ha igen kérjiik X-el lek6tott ordk szdma
jelolni) [6ra/hét]
1 | ABRAHAM GABRIELLA | - 10
2 | LASZLO-BALOGHEDINA | 32
3| HUJBERLASZLONE | 32
+ | BRAUSWETTERCSILLA | X 26
5 | NAGYNE A. EDINA .' 32
6 | KROKAVECZ MELINDA X 26
7 | EYoth MXTE_NE_ ' i 32 |
8 | OLAH-KELEMEN EVA . R 32 —
S mmmase | a
10 | HOLLOS-LASZLONORA | 32
L | BALOGHKRISZTINA 3 ]
2 | PULAINEP.EVA L | 32 |
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A csoport
fantizia
megnevezése

__‘yvﬂl"é-? Q;_
T g

L

Az 6vodai cboportokhoz rendelt huménerdforrds adatai

Gyermekek Csoport tipusa

létszdma)
(f6)
09.01.-1
adat

Neveléssel-
oktatdssal
lekoton
Ordk szdma
{6ra/hét]

Pedagdgusok
(kérjiik x-szel ~ DeVE
jeloinia

megfeleltt)

Ercsi

Dajka neve

19

homogén/ | |
életkor

szerint i
osztott i
vegyes X | LASZLO-B.E.
életkorG | |

32

15

homopén / f X
életkor
szerint
osziott !

32
32

vegyes
életkori

l HUJBERNE
| BRAUSWETTER
: CS.

i
f
|
|

| SUBICZV.

TKALLAIA.

!

'3 | KISMACKO I

. CSIGABIGA |

5 | KATICA E

6 | HALACSKA

19

14

homo gén /

homogén /

életkor '
szerint 2
osziott 1

o e e e

vegyes NAGYNE
életkort |

életkor
szerint
osztott

KROKAVECZM.

| vegyes |
| életkort l

S L iy

20

19

| homogén/ |

életkor

OSZtOtt

X | GYORINE

; szering ! |
‘ KELEMENE

[ vegyes N
életkori

homogen /

életkor

szerint |
i osztott

vegyes
életkord

o "TURINE
LASZLON.

KORMCSAROSNE

20

BALOGHK.
PULAINE

vegyes
életkori




ERCSI HETSZINVIRAG OVODA
2451 Ercsi, Tiirr Istvdn utca 15.

Tel.: 06 25 492 260, 06 30 595 8940 p
Ercsi

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

Az ¢vodapedagbgusok beosztdsa egyéni munkarendet kovetel meg az alkalmazottak hidnya
miatt, illetve a gyakomok kollégandk orakedvezménye miatt. 4 Svodapedagdgus 4llandd
délel6tti miiszakban dolgozik, a csoportokban délutdnra pedagdgiai asszisztens keriil

beosztasra.

DAJKAK — A DAJKAK HETI VALTASBAN DOLGOZNAK

i
|
|
I
|

Ovodai csoport | NEV | BETFO "KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
neve '
1SUNI Kéllai A, | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00
2POMPOM | SubiczV. | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 ' 9.00-17.00 | 9.00-17.00 9.00-17.00
| 3KISMACKO ! Korcsmérosné | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 6.00-14.00 | 6.00-14.00 6.00-14.00 |
| 4CSIGABIGA | Mojzemé | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 [ 9.00-17.00 | 9.00-17.00 9.00-17.00 |
SKATICA _ | PilinkésE | 8.00-1600 T8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00
| 6GHALACSKA | Csurkcané | 6,00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 |
70ZIKE Antal Sz. 9.00-17.00 { 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 9.00-17.00
| |
Pedagégiai asszisztens v
Ovodai csoport | NEV f HETE: » [ KEDD | SZERDA™ | CSUTORTOK T PENTEK |
neve { |
1 | Bérson, M. | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 [ 6.00-14.00 |
2 | Kovacs A. | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 { 8.00-16.00 | 8.00-16.00 ! 8.00-16.00 |
[3 | Heindl Zs. [ 7.30-15.30__| 7.30-15.30 | 7.30-1530 | 7.30-1530 | 7.30-15.30
| 4. I'SbrésM. | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00
| KONYHAS
[ Ssz. | NEV T HETFO i KEDD | SZERDA ;csuxpggg__ﬁ; PENTEK
{1 | MARKO CSILLA 1 8.00-1600 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00
E | B — i = = I
L.1. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

Az intézményben a csoportszobdk berendezései esztétikusak é€s praktikusak. Folyamatosan
igyeksziink szebbé tenni szilkebb kornyezetiinket. Az dvoda felszereltsége biztositja a jo
szinvonaltl munkavégzést. Palyazati forrasokbol igyeksziink tovabb fejldni.
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1.2. Szervezeti feltételek
1.2.1. Intézményi feladatmegosztas
B Ovodavezets  Ovodavezett helyettes
{ TURRLU.15. "ABRAHAM | TURI TAMASNE
: GABRIELLA |
i 10 6ra |24 6ra
Helyettesitési rend .
KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
TURI TAMASNE ‘ R Ovodavezeto
2 | ABRAHAM GABRIELLA Ovodavezets helyettes
L?a , Ovodapedagégus (24-6-8-10- 12) ! Ovodapedagogus (1-3-5-7-9-1 1)
| 4 (’)vodapedagogus (1-3-5-79-11) ! évodapedagégus (24-6-8-10-12)
Vezetti Szakvizsgival Gyakornoko PED I sorolt PED I sorolt Mesterpedagégus
szakvizsgival rendelkezdk k létszdma pedagdgusok pedagbgusok pedagigusok
rendelkezd Jétszima 1étszama létszdma Ktszdma
dvodapedagdgusok
e 1étszéma o N — )
TURRLU.15. | 1FO "3FO0 | 2FO0 4FC 6FO - J
i
|
2 | | . . ' E
Mindsitd vizsga
~ __ Erintett svakornok neve . . Mentor neve . Avizspaidépontia
§ TURRLU. 15 ! BRAUSWETTER CS. TURINE 12023, ]
i
€ : |
i TURRL U. 15. _‘TKROKAVECZ M. {'NAGYNE ; 2023.

|

{ SRSt

§
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1.1.1. Tovabbképzés

Intézményiinkben folyamatos az énképzés, tovabbképzések irdnti igény. A megszerzett tudast,
tapasztalatokat, médszereket belsé tovabbképzések keretében atadjuk egymasnak.

2. Belso kapcsolatok, egyiittmiikidés, kommunikdcié
2.1. Szakmai munkakézésségek mitkodése

Ovodénkban a 2021/22-es nevelési éVben fejlesztépedagdgiai munkakozosség milksdik. A
fejlesztépedagbgusok latjak el a BTMN-es stitusszal rendelkezd gyermekek fejlesztését,
folyamatosan konzultilva a csoportos 6vodapedagégusokkal.

2.2. Belsd tuddsmegosztds

Diétum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelés
hé _nap idﬁ

(TURR [ Bvi2 | BELSO ‘ KORSZERﬂ | GVODAPEDAGOGUSOK | OVODAVEZETO
I LU l ALKALOM | TOVABBKEPZES | TECHNIKAK ,
HEET | ALKALMAZAS A f |
| i | GYAKORLATBAN
| IR | - —_—eeee M S ]

2.3. Informdcidstadas
§ ! PEDAGOGIAI-SZAKM AT KOORDINACIOS r

MEGBESZELESEK SZERVEZESE ' FELELOS: OVODAVEZETO

: KETHETENTE HETFON 10.30-11.50 |

H

—T TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
E MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE { FELELOS: OVODAVEZETO
E HAVONTA EGY CSUTORTOKON 10 00-11.00 ’
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3. Az intézmény partnerei

3.1. Sziilék

Az 6vodai nevelés a csalddi nevelésre épiil, eredménye nagymértékben fiigg attdl, hogy milyen
kapesolatot sikeriil a sziilokkel kialakitani. Sziiléi kozdsség mikodtetése az Gvoddban.
Csoportonként 2 sziil6 kerill megvélasztisra a szeptemberi sziiléi értekezlet alkalmaval.

Ebben az évben az évkezdés nehézségei miatt a sziilokkel a kapcsolattartas atgondoldsra kertilt.
Uzenéfiizet bevezetésével kommunikdlunk, lehetdséget biztositunk fogaddéra keretében
konzulticiodra, telefonos, személyes forméban is. November 1-ig 6vodai rendezvényeket nem

szerveziink, amint a jarvanyiigyi késziiltség véget ér, a programok szervezése megkezdtdik.

3.2. Iskola
Igyeksziink szorosabb egylittmiiksdés keretében a sziildket arra buzditani, hogy gyermekiiknek

a helyi 4ltalanos iskoldt valasszék. Az iskola igazgatéjaval évek 6ta szerveziink kdzds sziiléi

ertekezletet. Szeretnénk konnyebbé tenni az voda-iskola atmenetet minden gyermek szadméra.

3.3.  Pedagégiai szakszolgailat

A szakszolgalat biztositja 6vodankban az logopédiai elldtést, segitenek nevelési tanicsaddsban.
Utazb gydgypedagdgusok latjdk el a sajétos nevelési igényli gyermekek terdpidjat, tanuldsi
képességek vizsgalatat biztositjdk.

34. [Egészségiigyi szolgilat

Rendszeres tisztasagi ellendrzést tart az 6voda véd6ndje, fogaszati sziirés évente 2 alkalommal
sziikséges, sajnos az elmult 2 évben nem valdsult meg 6vodénkban, Egészséges életmodra

neveléssel kapcsolatos programok szervezése.
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3.5. Fenntarté
Koz6s egyiittm(ikodés, j6 partneri viszony fenntartdsa. Intézményi dokumentumok
jovéhagyisa, k6z6s megbeszélések.

4.Személyiség- és kozisségfejlesztés

4.1.Személyiségfejlesztés
4.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szocidlis készségeinek,
képességeinek megismerésének intézményi gyakorlata (médszerek,

eszkozok, technikak)

Az intézmény pedagégia programija tartalmazza az egyes gyermekek személyes és szocidlis

készségeinek, képességeink fejlesztését eldsegitd modszereket, eszkdzbket, technikékat,

4.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztése
(kiilonds tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre)
kuleskompetencidk fejlesztése

Munkénk soran nagy hangsulyt fektetiink a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek differencialt
nevelésének biztositdsdra. Sikeresen egyiittmiikodiink a partnerintézményekkel a gyermeke

fejlesztése érdekében.

4.1.2.1. Tehetséggondozds

Ebben az évben a tehetséggondozas csoportszinten valdsul meg.

4.1.2.2.8ajdtos nevelési igényi gyermekek nevelése

4 f& sajitos nevelési igényli gyermek ellatasrol 3 f6 gyégypedagégus gondoskodik. Az
6vodapedagégusokkal konzultdlva, a szakvélemények alapjan torténik a fejlesztés az eldirt

Oraszamban,.
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. Ercs
4.1.2.3.A tanuldsi és magatartiszavarral kiizdi gyermekek nevelése

o I

A beilleszkedési, tanuldsi és magatartiszavarral kiizdé gyermekek fejlesztését heti 2
alkalommal az intézmény fejlesztépedagbgusai latjak el.

4.1.3. A gyermekek szociglis hétrinyainak enyhitése
Igyeksziink minden gyermek szimdra biztositani a fejlédéshez szitkséges feltételeket,
tamogat4st nytjtunk a hatrényok lekiizdéséhez.

4.1.4. A gyermekek fejlédésének nyomon kivetése

A nvermek fejlettséoének vizsedlatai

A mérés modszer FelelGsok Gyakorisdga Idépont
megnevezése ! Erintettek :
Bemenet mérés | Megfigyelds, Ovodapedagdgusok Evente {ivodiba lépéskor
Meérblap kitoltés | Uj svermekeknél
A gyermekek Megfigyelés Ovodapedagégusok Evente 2 +Oktéber,
fejlettségének mérése Mérblap kitsités Gyermekek teljes kori alkalommal  Mircius
mérése
Kimenet mérés Megfigyelés | Ovodapedagdgusok Evente Iskolakezdés
Mérélap kitsités Nagycsoportos elott
gyermekek
Nagyesoportosok Mérélap Fejlesztdpedagbgus [Evente |Szeptember - |
vizsgalata f1\/Iegﬁgyelés Ovodapedagégusok Oktéber
. |

4.1.5. Egészséges életmédra nevelés

Egészségfejlesztéssel kapcsolatos projekt hét szervezése évente 1 alkalommal. Az egészséges

cletmédra nevelés alapelvei napi szinten megjelennek munkénkban. Ebben az ¢vben kiemelet
feladatként kezeljiik.
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4.1.6. Kornyezettudatos életmédra nevelds

ERCSI HETSZINVIRAG OVODA 3 &

Olyan szokasok kialakitasara, képességek fejlesztésére van sziikség, melyek megalapozzak a
kdrnyezettudatos életmédot Gvodéskorban. Igyeksziink olyan feltételeket teremteni, mely
fethivia a figyelmet a kdmyezetvédelemre, a kérnyezettudatos gondolkodasmédra. 2021,
szeptember 5-ig hirdették meg idén az Z61d Ovoda cimet elnyerésre. Intézményiink Z51d Ovoda
programja elkésziilt, igy a pélyazat beaddsra keriilt. 2021, Juniusiban 1 évre elnyertik az
Allatbardt Ovoda cimet, ebben a nevelési é&vben igy tudatosabban szervezziikk az

allatvédelemmel kapcsolatos programjainkat,

4.2, Kozosségfejlesztés
4.2.1. A gyermekek egyiitimiikodését eldsegitd intézményi tevékenység

Miné] tbb kézds élmény biztositdsa, harmonikus légkor kialakitisa a mindennapokban.
Celunk olyan kozdsség kialakitasa, melyben mindenki jé] érzi magdt, mindenki megtalilja a
helyét. Fontos, hogy a gyermekek 6rémmel kapcsolédjanak be a kozos tevékenységekbe.

4.2.2. Az intézmény kozdsségépitd tevékenysége, programok

A programokat az ¢voda rendezvénynaptéra szerint szervezziik. A tervekhez képest valtozis

lehetéséges. Idei évi terv még a j arvinyhelyzet miatt nem késziilt.

S. Pedagégiai folyamatok

S5.1.Tervezés

Pedagégiai programunk alapjin vegezzik a nevelési-oktatisi tervezémunkat. A tervezés
szintjei:
Eves terv, témahét, foglalkozasi terv

5.2.Ellenérzés

A 2021/2022-es nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEL
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1. Csoportnaplék ellenérzése-teljeskorii

2. Felvételi, elsjegyzési naplé-teljeskorii

3. Felvételi- mulasztasi naplok-teljeskorti

4. Ovoda koteles gyermekek 6vodéba jarasanak nyomon kovetése-felvételi eldjegyzési

naplé-teljeskori

b

A gyermekek fejlédését nyomon kvets dokumenticids rendszer- teljes korii

6. Gyermekbalesetek megelbzése-teljeskorii

7. SNI gyermekek ellatisa (6vodapedagbgus neveldmunkéja, dajkai segité munka-
meghatirozott csoportban-teljeskorii)

8. Gyermekvédelmi tevékenység, dokument4cio, gyermekvédelmi felelés,
6vodapedagdgusok-teljeskori

9. Egészséges életmbd — $zurdpréba szerien

10. Kdrnyezeti nevelés, kémyezetvédelem- sziréproba szertien

11. Sziil8kkel vald kapcsolattartas, jegyzbkonyvek, Unnepségek- teljes kori

12. Munkaid, munkafegyelem (adminisztricié-jelenléti iv,) betartésa- technikai
dolgozdk, pedagdgusok- szuréproba

13. Szakmai munka ellenérzése

5.3.Ertékelés, intézményi nértékelés
Vezetdi és intézményi tanfeliigyeletre az 6vodat a 2021/22-es nevelési évre nem jelslték ki. Az

Onértékeléssel kapesolatban a kitelezéen eléirt feladatokat 2021, augusztus 31-ig feltltottiik.
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5.4.Unnepeink, hagyomanyaink

Ercsi

Unnepeink megtartasat, hagyomanyaink &poldsdt cask csoportszinten van lehetéségiink
megszervezni. Ezek tervezése folyamatos, figyelembe vessziik az aktudlis helyzetet, melyet a

jarvanyligyi késziiltség illetve az intézkedési tervben foglaltak befolyésolnak.

6. Kiemelt feladataink a 2021/2022-es nevelési évben

- kdmyezettudatos szemlélet kialakitasa, kdrnyezetvédelem hangstilyozisa

- killénleges bandsmédot igényls gyermekek irdnyéba torténé szemléletvaltas
kialakitdsdnak lehet8sége

- egészséges életmdd kialakitasanak hangsilyozésa, igény szerint

segitségnyiijtas

7. Gyermekvédelmi feladatok elldtdsdnak terve

A gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival szoros egylittmiikddés jellemz6., Havonta
megbeszélést tartunk, folyamatos a kapcsolattartds. Jelzéseinket idSben megtesszik, a
sziikséges lépéseket, a kdvetkezményeket vallaljuk.

8. Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések terve

Tiizriad6 proba: 2021, oktéber 4.

Elzarkézasi gyakorlat: 2021. oktéber 4.

Balesetek megel6zése érdekében dolgozéi oktatds évente 1 alkalommal. A gyermekek
felkészitése a balesetmegel6zésre aut6buszos kiranduldsok elétt, '
Munkavédelmi, tiizvédelmi oktatisa dolgozdknak: 2021. oktéber 1.

9. Nevelés nélkiili munkanapok terve

2021. oktéber 1.
2021. december 23.
2022, januar 11.
2022. marcius 16.
2022. junius 3.
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10. A tervezett 6vodai beziris idépontja

Nyéri zérés tervezeit idépontja: 2022. julius hénapban
Ugyeletet biztosit: Ercsi Napfény Ovoda
Az 6szi, téli és tavaszi sziinetben az dvoda nyitva tart,

11. Az 5 éves vezetdi stratégia megvaldsitdsinak idészakos terve

A vezetdi pdlydzatban megfogalmazott célok érdekében tervezett feladatok
megvaldsitisinak iddszakos terve

1. 4 nevelési,- tanulisi, Sejlesztési folyamat stratégiai vezetése és operatly irdnyitdsa

Intézményvezet8ként folyamatosan nyomon kovetem a csoportok, az eltér§ fejlédést
gyermekek fejlettségi szintjét. Az Ovodapedagégusokkal ez figyben konzultilok. Felkutatom a
csoportban dolgozé kollégdk szdmdra a tovabbképzési lehetdségeket, melyek fejleszté
munkéjukat segitik,

Kaltségvetés tervezésekor figyelembe veszem a meglévl eszkbztarat és tajékozédom i1]
fejlesztési eszkozok valasztékabol, majd igények, szitkségletek szem el6tt tartdsdval a kollégak
véleményét meghallgatva lehetéség szerint beszerzem azokat az eszkdzoket, melyek
maximélisan segitik, tamogatjdk gyermekeink fejlédését.

2. A vdltordsok stratégiai vezetése és operativ irdnyitisa

A szakmai ellendrzések eredményeit figyelembe véve igyekszem biztositani a valtoztatas
lehetdségét és sziikségességét, Igyekszem megfeleld médon kezelni a véltozasokat
figyelembe véve az aktualis jogszabalyokat, javasaltokat.

3. Onmaga stratégiai vegetése és operativ irdnyitisa

A vezetéssel kapcsolatos feladatokban probélok naprakész lenni és alkalmazni a
leghatékonyabb médszereket. Ebben az évben méar volt és lesz lehetéségem szakmai
konferencidn, tovabbképzésen részt venni. A gyakorlati tapasztalatok cseréje, az
OvodavezetGket segité képzések nagy segitséget nytjtanak szdmomra a mindennapokban.

4. Misok stratégiai vezetése és operativ irdnyitisa

Intézménytinkbe a nyugdijazdsok miatt t5bb Gj kollégand kertilt felvételre. Igyekszem a
régebben itt dolgoz6 kollégak segitségét kérni a z0kkendmentes munka fenntartdséra, Tovébbra
is legfontosabbnak érzem a j6 intézményi 1égkdr fenntartisit. Torekszem az eredményes
konfliktuskezelésre. Az informéciéaramlas javitdsa érdekében 1j modszerek alkalmazasat

tervezem
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12. Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl
vttp://net jogtar.hw/jr/gen/biegy_doc.cui?docid=A1100190.TV
A 2011. évi CXC. torvény végrehaijtési rendeletei:
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miiksdésérsl
€s a koznevelési intézmények névhasznslatarél
hup://net jogiarm/ir/ven/hiepy doc cgiZdocid=A1200020. EMM
- 225/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kéznevelésral széld 2011. évi
CXC. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasaré]
hitpsy//net jogtar.hufjogszabaly 2docid=A1200229,KOR

363/2012. (XI0. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszéagos alapprogramj4rél
hispi//net. jograr.hu/iv/gen/hiegy_doe.cei?docid=A1200363.KOR
32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajitos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajétos nevelési igényii tanulok iskolai oktatdsinak iranyelve kiadasarél
https:/inet jogiar. hu/jogszabaly2docid=A1200032 EMM&timeshi f=20170831 &txtreferer=Al
100190.TV.
1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrél
btipsi//netjogiar.hufjorszabaly?docid=99700031. TV &celpara=&dbrum=1
2015. évi CCXXIIL t8rvény egyes szocidlis, gyermekvédelmi, csalddtdmogatési tArgyi és
egyéb kapesolddd térvények médositasarsl
hitp://net joutarhu/jr/yen/hiegy_dog.cqi?docid=A1500223. TV &imeshift=201 70101 &etxtrefer
er=Al100204.TV
326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl
http://net jogiar b/jr/genvbiey_doc.coi?docid=A1300326 KOR
277/1997. (XIL. 22.) Korm. rendelet a pedagbgus-tovabbképzésrsl, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovébbképzésben részt vevok juttatsairdl & kedvezményeirsl
httpe//met jogtar. hu/ir/zen/hievy_doc.cei?docid=99700277.KOR
328/2011. (XW. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nyjté gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijarél és az igénylésiikhéz
felhasznalhaté bizonyitékokrol
hiip://net jogiar hu/jr/gen/hjcgy. doc.cgi?docid=A1100328. KOR
15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgélati intézmények miikodésérsl
httpe/metjomar hw/ir/genthicpy doc.cgi?docid=Al 300015.EMM
48/2012. (XIL. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrél, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatdsokat ellaté intézményekrdl és a pedagégiai-szakmai szolgaltatdsokban vals
kozremiksdés feltételeirdl
http://net jograr. hu/ir/een/hiesydoc.cei?docid=A1200048. EMM
Oktatisi Hivatal:

Onértékelési kézikényv 6vodsk szmara. NEGYEDIK, JAVITOTT KIADAS
},}ttpg:[wgg;tggghgqlrl}b*bin/dload/tzg ios_preicktek/kiadvanyok/2019_onertekeles/ Onearte
kelest kezikonyv_ovoda pdf

Orszigos tanfeliigyelet. Kézikényv 6vodék szdmara. OTODIK, JAVITOTT KIADAS

hitps:/iwww.oktatas hw/pub_bin/dload/ anios_projektek/kiadvanyok/2019 psze/PSZE ovod

ai_kezikonvy pdf
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- Utmutaté a pedagbgusok mindsitési rendszerében a Pedagégus 1. és
Pedagdgus 11,
fokozatba lépéshez. HATODIK, MODOSITOTT VALTOZAT
ht‘tps://www.oktatas.huipub bin/dload/unios projektek/kiadvanvok/atmutato a pedagoguso
k_minositesi_rendszereben_6.pdf
- KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatdsi Hivatal 4ital kidolgozott Utmutaté a pedagégusok
mindsitési rendszeréhez felhasznalsi dokumentécié értelmezéséhez Ovodaj nevelés
HATODIK, JAVITOTT VALTOZAT
httys_:{[ww.g}gt_@jgg}_@/_pub bin/dload/perv/ovoda kieg 2018.ndf
- Kompetenciaelemzések és indikétorpéldak
_httrrs://www.oktatasjlﬂu/ggb_‘bin/dioadf'nem/mz;oda k.pdf '
- UTMUTATO A MESTERPEDAGOGUS FOKOZATOT MEGCELZO MINOSITESI
ELJARASHOZ harmadik, javitott véltozat
htms:l/www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unigs Jyggjgktek/kiadvanvok/Mestemedagogus harm

adik.pdf
*  Ercsi Viros Onkorményzat Képvisels- testiiletének vonatkoz Onkorméanyzati rendeletei

®  Erosi Hétszfnvirdg Ovoda miikodését szabalyozs dokumentumok

ALAIRAS:. ..o
PH
13. Legitimaciés zaradék
a. Az Frosi Hétszinvirdg Ovoda irattérsban ................... iktatdsi szamu

jegyz8konyv talalhato, mely igazolja, hogy a sziilék megismerték és
véleményezték a 2021/2022-es neveldsi év munkatervét

----------------------------------

sziil6i szervezet vezetéje
b. Az Ercsi Hétszinvirag Ovoda irattdrdban ... iktatdsi sz4mu

jegyz6konyv talalhatd, mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte és
véleményezte a 2021/2022-es nevelési év munkatervét

----------------------------------

fenntarto PH
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¢. Az Ercsi Hétszinvirdg Ovoda nevelétestiilete: 100%-os aranyban, a
2021/2022-es nevelési év munkatervét elfo gadta.
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Az évoda irattirban a kinyomtatott és aliirt példdinyt kell irattirazni,

Felhaszn4lt irodalom:

Médszertani segédanvachoz

Orszdgos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA

Oktatdsi Hivatal Utmutaté a ‘pedagdgusok minbsitési rendszeréhez

Oktatdsi Hivatal Kiegészités az Oktatdsi Hivatal dltal kidolgozott Utmutaté a pedagbgusok mindsitési
rendszeréhez felhaszndloi dokumentdcic értelmezéséhez’ Ovodai nevelés
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1. A nevelési év rendje/ A pedagogiai munka feltételrendszere

Els6 nap:  2021. szeptember 1.
Utols6 nap:  2022. augusztus 31.
Uj gyermekek fogaddsa 2021. szeptember 01- t61 folyamatosan t6rténik.

Intézményiink 6t napos munkarendben mikadik, hétf6td] péntekig 6:00 6ratél 17:00 Oraig tart
nyitva,

Reggel 6.00 és 7:00 kézdtt, valamint délutin 16:00 és 17:00 kozott iigyeleti rendszerrel,
osszevontan biztositunk ellatést (feliigyeletet) azon gyermekek részére, akik igénylik.

- 2022. junius kézepétSl- az iskolai sziinet miatti 1étszdmesokkenés miatt —Gsszevont
csoportokat szerveziink.

- Julius és augusztus hénapban a székhely és a telephely nyitva tartisa a fenntarto
hatérozata alapjan, valamint a gyermekek létszaménak alakulasitol fliggben alakul.

- A nyari zarva tartast 2022, augusztusaban tervezziik.

- Rendkiviili esetben csoportosszevonast (mely kivételes esetben a székhely és a
telephely gyermekeinek és dolgozdinak &sszevondsara is érvényes) a tdrvényes
létszamkeretek betartasaval és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az
6vodavezet6 rendelhet el.

- Rendkiviili sziinet elrendelésére a Nkt.30. § (5) bekezdése alapjan keriilhet sor.
Az 6voda nyiri zarisinak tervezett idépontja:

A nyéri zdrva tartést a karbantartasi, festési munkak elvégzése miatt 2022. augusztus
hénapban tervezziik.

Nyités: 2022. szeptember 1.

A zarva tartds ideje alatt az Fresi Hétszinvirag Ovoda fogadja a gyermekeket elbzetes
igényfelmérés alapjan.

Iskolai tanitasi sziinetek, melyek — az 6vodahasznilé sziilgk igényeinek megfelelgen -

hatissal lehetnek az intézmény miikédésére:

Az 6szi sziinet el6tti utolsé tanitési nap 2021. oktdber 22., a sziinet uténi elsd tanitisi nap
2021. november 2.

A téli sziinet elbtti utols6d tanitasi nap 2021. december 21. a sziinet utdni elsé tanitasi nap
2022. januar 3.
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A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitési nap 2022. 4prilis 13. (szerda), a sziinet utani els tanitasi
nap 2022. aprilis 20. (szerda).

Nevelés nélkiili munkanapek

A nevel6testiilet pedagdgiai célra ot munkanapot nevelés nélkiili munkanapként hasznsl
fel.

Datum Tervezett tevékenység/ program
Felelds
1. 2021.09.24, Nyugdijas blicsuiztato Latakos Gy6ngyi Csap6 Szilvia
2. 2021.10.18. | Nevelétestiileti értekezlet Balazs Méria
3. 2021.12.22. Karécsonyi iinnep Lakatos Gyongyi
4. 2022.01.31. | Nevelbtestiileti értekezlet Baldzs Maria
5. 1202.04.13. |Nevelétestiileti tanulmanyut Baldzs Mdria Lakatos Gyéngyi

Nevelétestiileti értekezletek rendje

N B

Esemény / téma Felelos Hataridé

1. Eves munkaterv ismertetése, elfogadésa Balazs Maria 2021. 09. 15.

2. Csoportok  4ltal  vezetett dokumentumok Balazs Maria 2021, 10. 18.
aktualizalasa a jogszabalyi véltozasok tiikrében Csap6 Szilvia

3. A félév tapasztalatainak Osszegzése, az 6vodai | Balazs Maria | 2022. 01. 31.
dokumentumok feliilvizsgalatanak lezarasa, az | Lakatos Gyongyi
1j dokumentumok elfogadasa.

A 2021/2022- es nevelési év tapasztalatainak | Balazs M4ria 2022. 08. 31.
4. Osszegzése, értékelése

Alapité okirat szerinti feladatelldtas

1. A hatélyos alapité okirat kelte, szama 198/2015(v.28.)
2. Fenntart6 neve, cime Ercsi Véros f)nkorményzata
2451 Ercsi F6 u. 20,
3. Az intézmény hatalyos alapité okirat szerinti | Ercsi Napfény Ovoda
neve
4, Az intézmény székhelye, neve, cime Ercsi Napfény Ovoda
2451 Ercsi Dézsa Gyorgy 2.
5. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime | Ercsi Napfény Ovoda
2451 Ercsi Bercsényi u. 18.
6. Az intézménybe  felvehet§ maximalis | 172
gyermeklétszam
7. Felvehetd maximalis gyermeklétszam | 100
(székhelyhelyen)
8. Felveheto maximalis gyermeklétszam | 72
(feladatell4tési helyen) | ]
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9 Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 2020/ | 7
2021. nevelési évben
10. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2020/ | 11 6ra
2021- es nevelési évben
11. Alapité okirat szerinti ellatando feladatai Ovodai nevelés
12. Nemzetiségi nevelés sziinetel
13. Sajatos nevelési igény gyermekek nevelése Az alapité okirat szerint integraltan
torténik azoknak a gyermekeknek a
nevelése, aki a szakért6i bizottsag
szakért6i véleménye alapjén értelmi
vagy  beszédfogyatékos,  tébb
fogyatékossag egytittes
cléforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés
fejlédési zavarral (stlyos tanuldsi,
figyelem- vagy magatartas-
szabélyozési zavarral) kiizd, kivéve
a fogyatékossdgi tipusok sulyos
fokat.
| 14. Gazdélkodasi jogkore Részben 6nélldan gazdalkodd
1. Ovodiés gyermekek Gsszlétszdma 148
2. Tényleges gyermeklétszam alapjén meghatarozott | 21
csoport atlaglétszam f6/csoport
3. SNI-vel felszorzott 1étszam 159
4, SNI-vel felszorzott gyermeklétszammal szamitott | 22,6
csoport dtlaglétszam: &/csoport
5. Etkez gyermekek létszama 148
6. Félnapos 6vodias 0
7. Rendszeres gy.  védelmi kedvezményben | 59
részesiil6k szama
8. A tényleges dsszlétszéma % 40%
9. Hatranyos helyzetii gy. 1étszama: 14
10. A tényleges Gsszlétszama % 9.5%
11. Halmozottan hétranyos helyzetii 45
12. A tényleges Gsszlétszama % | 30% :I
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Feladatellatasi helyek jellemzé adatai

Férihely Csoportok | Gyermekek SNI BTM Rgy | HH HHH Térités Tanké-telesek
ek szima | szima szama mentese
ztkezﬁk

Dézsa tér
(székhely)

100 4 82 5 5 34 |11 24 82 33
Bercsényi
u.
telephely 72 3 66 4 4 25 |3 21 65 23

J |
A csoportok jellemzé adatai (létszam, életkor, Osszetétel)
Székhely, Dézsa tér
Név Stini Katica Napocska Pillangé
Eletkor 2-3-4- 5-6-7 évesek 3-4-5 évesek 4-5-6 évesek
évesek
Létszam/ féréhely | 23/25 21/ 25 21/25 18/25
0ssz.: 23 (4 SNI) 6ssz: 26 | (1 SNI) 6ssz.: 22 | 6ssz.: 18 £5
16 16

Telephely, Bercsényi u. :
Név Napraforgé Méhecske Halacska
Eletkor 2-3-4-6-7 évesek 4-5-6 évesek 2-3-4-5 évesek
Létszam/ féréhely 22/24 22/24 21/24
Szamitott Iétszam: (2 SNI) 6ssz.: 25 6 (2 SNI) 6ssz.: 24 8 Ossz.: 21 6

1.1.

Humanerdéforras (személyi feltételrendszer)

Az intézmény vezetdje, képviselbje Balazs Méria

Az intézmény telefonszama 06 25 492 132

E-mail elérhetésége napfenyovoda(@ercsi.hu
napfenyovoda.ercsi@gmail.com

Ovodapedag6gus allashelyek szama 2021.09.01-t51 15

Nevelémunkat kézvetleniil segitd allashelyek szama | 10

osszesen 2021.09.01-t51

Dajkai alldshely szama 7+1

Pedagégiai asszisztens allashely szdma 242

Gyogypedagdgiai asszisztens allashely szama 1

Ovodatitkér allashely sz4ma 1

Konyhalany(f5) 2

Intézményvezetd helyettes (16) 1

Telephely intézkedési felelgs (f6) 1
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Foglalkoztatottak Iétszama feladatelldtasi helyenként

F I Ovodai csoport 1 Ovodai csoportban | technikai
ban foglalkoztatott pedagd | foglalkoztatott (f6)
dvodapedagégusok | gusra fels6fok
létszama (£6) jutd végzettségit

gyerme | 6vodapedagbgusok
kek Iétszama
pedagégus | neveld létszama | Ng Férfi
(f6) munkat (£6) (f6)
kdzvetleniil
segitd (£8)

Székhely 7(9) 8 6 (8) 68 |0 1

Telephely 4 (6) 4 4 (6) 4(6) |0 1

=

B nevelémunkat Ovodatitkar | Konyhai alkalmazott

kdzvetleniil (16) (f6)
segitd (f6)
dajka | pedagbgiai
asszisztens
Székhely | 4 1+2+1 1 1
Telephely | 4 J 1+1 0 1

Négy hatérozatlan idére sz616 ovodapedagégus allashely betdltetlen jelenleg. Az
allashirdetések folyamatosan kézlésre keriilnek. A fenntarté hozzajarulasaval 3 5
pedagdgiai asszisztenst, 1 5 gyodgypedagogiai asszisztenst, valamint 1 £5 dajkat
alkalmazunk, mivel a hidnyzé munkaerét valamiféleképpen pétolnunk kell, hogy a
feladatellatast mindkét telephelyen megfeleldképpen tudjuk biztositani.

Még a pedagégiai munkat segit6k bevondsaval is nagyon komoly szervezést igényel,
hogy a munkaidé beosztast meg tudjuk valésitani, hiszen a két kiilonbszé helyszin
tovabbi tobblet-terheket hordoz.

Egyre t6bb SNI gyermekiink van, eléfordul, hogy mar 3 évesen diagnozissal keriilnek
az 6voddba. Ezeknek a gyermekeknek a napkézbeni ellatdsa sok esetben egy teljes
plusz munkaerdt igényel.
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Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneréforris adataij

[ A csoport Gyermekek Csoport tipusa ()vodaedagégu ] Nevelés | Dajka neve
megnevezése létszdma (kérjiik x-szel sok neve sel-
(f6) jelolni a oktatéss
09.01.-iadat | megfelelét) al
lektott
orak
SZama
[6ra/hét]
1 Siini homogén Herkliné 32 Propszt
/ életkor Boros Marta Zsoltné
szerint
osztott
heterogén/ | x | Versits 32
vegyes Anett
életkort
2 Katica homogén Lakatos 24 Szabéné
/ életkor Gyongyi Bakos
szerint Brigitta
osztott
heterogén/ | x Rozsnyéi 32 Saginé
vegyes Maria Mazurak
életkoru Katalin
3 Napocska homogén Szabéné 32 Fodor
/ életkor Meészaros Istvanné
szerint Edit
osztott “ Hunicsné
heterogén/ | x Molnar
vegyes Katalin
| €letkort
4 Pillang6 homogén Nagy llona | 32 Halasz
/ életkor Jozsefné
szerint
osztott Helmeczi
heterogén/ | x Melinda
vegyes
életkoru
5 Napraforgo homogén Baczaké 32 Tamasovits
/ életkor Judit Aniké
szerint Propszt Rita
osztott Balogh
heterogén/ | x Alexandra
vegyes
életkoru
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6 Meéhecske homogén Csapé 32 Abraham
/ életkor Szilvia Martonné
szerint
osztott
heterogén/ | x | Végné 32
vegyes Fenyves
életkory Szilvia

7 Halacska homogén Balogh 32 Bérka
/ életkor Zsuzsanna Terézia
szerint
osztott Szérényi
heterogén/ | x Renéta
vegyes

| életkoru 1

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

| OVODAPEDAGOGUSOK

A folyamatos Ovodapedagégus hisny miatt

Az id6beosztis azt teszi lehet&vé,
vagy mas kifejezetten nevelési
6vodapedagdgus van a gyerekekkel.
kdzvetleniil segité munkatérs van a csoportban.

k6zosen, minden két hétre elore,

Az évoda teljes nyitva tartisa alatt (6.00-
épiiletben.

(4 f6) éltink a lehetdséggel, és a
326/2013(V1I1.30.) Korm. rend. 18§ (5) alapjan egyedi munkarendet alakitottunk
0Ossze az intézményben. Minden csoporthoz, ahol 1 6vénét tudunk csak biztositani
ket , illetve 3 pedag6gia munkat segitd munkatars kapcsolodik, a csoportlétszamot,
€s a csoportban 1évé gyermekek igényeit maximalisan figyelembe véve.

hogy a kifejezetten fejlesztd, iskola elékészité
Jellegi foglalkozasok é&s napszakok idején
Egyéb id6szakokban a nevel$-oktats munkat

A munkaidé beosztisét az intézményvezeté és a telephely intézkedési felelés késziti
cgyezietve az érintett kollégakkal az aktuslis
allapotnak megfeleléen, majd azt kifiiggesztik az erre kijelolt helyre.

17. 00) tartézkodik Ovodapedagbgus az

Hetenkénti valtisban délelétti és délutanmi

L.

OVODATITKAR
NEV ‘HETFO KEDD 'SZERDA CSUTORT ' PENTEK
OK
Kurta Gabriella 7:00 - [ 7:00 —| 7:00 —[7:.00 —|7:00 =
15:00 |15:00 | 15:00 15:00 15:00
DAJKAK

munkarendben dolgoznak, hetiidékeretben. Az
aktudlis munkaid6 beosztas az erre kijelolt helyre keriil kifiiggesztésre,
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[ NEV HETFO [KEDD |[SZERDA | CSUTORT | PENTEK N
OK
1 | Abrahém Martonné 6:00 - [6:00 - [6:00 —[6:00 = 6:00 —|
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14.00
9.00 —(9.00 —[9.00 —]9.00 = 9.00 -
du. 17:00 | 17:00 |17:00 17:00 17:00
2 | Béarka Teréz 6:00 —[6:00 —[6:00 —|6:00 — 6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —(9.00 —-{9.00 —-[9.00 — 9.00 -
du. 17:00 [17:00 | 17:00 17:00 17:00
3 | Fodor Istvinné 6:00 — | 6:00 —[6:00 —|6:00 — 6:00 —
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —-19.00 -[9.00 —-[9.00 _ 2.00 -
du. 17:00 |17:00 | 17:00 17:00 17:00
4 | Halasz J6zsefné 6:00 — | 6:00 — [ 6:00 —[6:00 — 6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —19.00 —[9.00 —-[9.00 — 9.00 -
du. 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
S | Propszt Zsoltné 6:00 —[6:00 — [6:00 -[6:00 — 6:00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —-19.00 —{9.00 —-[9.00 _ 9.00 -
du. 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
6 | Tamasovics Aniké 6:00 — | 6:00 — [ 6:00 —|6:00 — 6:00 -—
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —9.00 —9.00 —]900 _ 9.00 -
du. 17:00 |17:00 |17:00 17:00 17:00
7 | Szaboné Bakos Brigitta 6:00 — | 6:00 —[6:00 —[6:00 — 6:.00 -
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —19.00 -[9.00 —-[9.00 — 9.00 -
| | du 17:00 | 17:00 | 17:00 17:00 17:00
8 | Balogh Alexandra 6:00 —|6:00 — | 6:00 -]6:00 — 6:00 —
de. 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00 14:00
9.00 —19.00 —[9.00 =900 = 9.00 -
du. 17:00 [ 17:00 | 17:00 17:00 17:00
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS
NEV HETFO | KEDD SZERDA _QSUTORT PENTEK
OK
1 | Helmeczi Melinda 8.00- 8.00- 8.00- 8.00- 8.00-
L 16.00 | 16.00 | 16.00 16.00 16.00
2 | Hunicsné Molnar Katalin 8.00- | 8.00- | 8.00- 8.00- 8.00-
16.00 | 16.00 | 16.00 16.00 16.00
3 | SzGrényi Rensta 8.00- |8.00- |8.00- 8.00- 8.00-
16.00 | 16.00 | 16.00 16.00 16.00
Propszt Rita 8.00- |8.00- |8.00- 8.00- 8.00-
16.00 |16.00 | 16.00 16.00 16.00
Gybgypedagdgiai asszisztens 8.00- | 8.00- | 8.00- 8.00- 8.00-
Séaginé Mazurak Katalin 16.00 |[16.00 | 16.00 16.00 16.00
i i

10
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KONYHALANY ]
Ssz | NEV HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORT | PENTEK
: OK
1 | Nikolicsné Ajtai Ménika 7.30- | 7.30- | 7.30- 7.30- 7.30-
1530 [15.30 | 15.30 15.30 15.30
2 | Biki Ménika 7.30- [ 7.30- |7.30- 7.30- 7.30-
| 1530 |15.30 | 15.30 15.30 15.30

1.2.  Targyi, infrastrukturslis feltételrendszer

- Az Uj energetikai korszerlisités sordn kialakitott fiitési rendszer folyamatos
karbantartasa elengedhetetlen.

- A telephely irod4jaban tallhaté asztali szamitégép és nyomtatd cseréje sziikséges a
kovetkezd koltségvetési évben.

- Azudvar helyreallitasa, Uj udvari jatékok beszerzése a székhelyen elengedhetetlen.

- A csoportszob4k berendezése praktikus és esztétikus, de fokozott igénybevételnek van
kitéve, igy sziikségszeriivé valik a folyamatos megtjitss.

- Afejlesztéjatékok beszerzése folyamatos.

- A készletnyilvantart6 és az iktaté program folyamatos frissitése szlikséges.

- A palydzati kiirdsok nyomon koévetésével keressitk a lehetdségét a tovabbi
fejlesztéseknek, leginkdbb fontos lenne a tornaszoba kialakitdsa a Ddzsa téren,
valamint a pincék hasznalhatéva tétele ugyanott a vizesedés megsziintetése,
ujravakoldsa.

1.3.  Szervezeti feltételek

1.3.1. Intézményi feladatmegosztis

Ovodavezetés
Ovodavezeté Ovodavezets helyettes Telephely intézkedési felelds
Balazs Maria Lakatos Gyongyi Csap¢ Szilvia

FELELOSOK — RESZORT FELADATOK

Kapcsolattarték a partneri kommunikiciés tiblinak megfelelden:
- Iskolaval, Miivel6dési hazzal:, Rozsny6i Maria, Csapé Szilvia
- Fézékonyha: Kurta Gabriella
- Sziilék Szervezetével: Baczakd J udit, Nagy Ilona
- Roma Nemzetiségi énkorményzattal: Baczako Judit
- Szakmai szolgéltaté: Kurta Gabriella
Egyéb megbizatisok:
- Munkavédelmi megbizott: Kurta Gabriella
- Egészségiigyi konyvek, alkalmasségi vizsgélatok érvényessége: Lakatos Gyongyi
- Udvari jatékok karbantartisanak nyomon kévetése: Balogh Zsuzsanna, Nagy Ilona
- Munkaidé beosztasa: Rozsny6i Méria, Csap6 Szilvia
- Palyazati figyels: Lakatos Gyéngyi Végh Szilvia
- Tornaszertar: Szérényi Renéta
- Honlap felelés: Propszt Rita
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- Esztétikai koordinator (csoportszobdk és aulik dekorécidjal): , Szérényi Renita,
Hunicsné Molnar Katalin

Helyettesitési rend
KI HELYETTESITI NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Lakatos Gyongyi Ovodavezets
2 Rozsny6i Méria Ovodavezeté helyettes
3 Balogh Zsuzsanna Telephely intézkedési felelds

—

A helyettesités a mindenkor aktudlis, érvényben 1évé SZMSZ- ben meghatarozottak szerint
torténik.

()vodapedagégusok végzettsége szerinti besorolasok

Vezet6i szakvizsgaval rendelkezé Szakvizsgh Gyakorno PED 1 sorolt PED II sorolt Mesterpedagdg
6vodapedagdgusok 1étszama val kok pedagégusok pedagégusok  us
rendelkez6k 1étszdma  1étszama létszama pedagdgusok
1étszama létszdma

Mingsité vizsga
A 2021/22- es nevelési évben intézményiinkben nem keriil sor minésité vizsgara,

Minésité eljaris
A 2021/ 22- es nevelési évben intézménytinkben lesz jelentkez6 mindsitési eljarasra.

Tanfeliigyeleti eljaras
A 2021/ 22- as nevelési évben intézményiinkben nem keriil sor tanfeliigyeleti eljarasra.

Intézményi dontés el6készités

Az intézményt érinté tigyekben a dontések clokészitése az SZMSZ-ben foglaltak szerint
torténik.

1.3.2. Intézményi innovicio

Folyamatban van pedagégia programunk feliilvizsgalata. Ennek tiikrében az intézményt
arculatat is prébéljuk finomitani, valtoztatni, hogy tiikrozze pedagégiai elhivatottsagunkat.
Ennek értelmében kiemelt teriiletté valik az egészséges életmdd, fokozott figyelemmel a lelki
egeszségre. A pedagdgusok tovabbképzésekre jelentkeznek, melyet a POK, illetve egyéb
szolgaltatok inditanak., Ennek a folyamatnak egyik része az udvarunk megujitasa, melyek
kisebb konyha és virdgoskertek kialakitdsdra kivanunk alkalmassa tenni. Az élhetbb
kémyezet és a fenntarthat6sag jegyében.

Tovabbképzés
1.3.2.1. Pedagégus tovabbképzés
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- A 2018- 2023- ig tarté iddszakra szél6 tovabbképzési terv alapjan 2019-2020- ra
késziilt  beiskoldzdsi tervben nem szerepel tovibbképzésre kotelezett
Ovodapedagégus.

- Szeretnénk a 120 6ras tovabbképzések teljesitésének  érdekében tobb
tovabbképzésen is részt venni. Mivel ezek altalaban fizetés képzések, szeretnénk
kérni a fenntarté anyagi hozzajérulasat is, hogy ne kelljen a pedagégusoknak a
teljes Osszeget kifizetniiik a képzésiik soran, hiszen tudasukat az intézmény javara
fogjak forditani.

- A nevel6testiilet korfija igen magas életkort mutat, a pedagdgusok fele mar nem
kotelezett a hétévenkénti 120 6ra tovabbképzés teljesitésére.

- Egy pedagégiai asszisztens vesz részt 6vodapedagogus képzésben, utolsd éven
kezdi meg tanulmanyait.

- Palydzaton valé részvétellel céloztunk meg téritésmentes tovabbképzéseket,
melyek a hatranycs6kkentés, a tehetséggondozds és az inkluziv nevelés
témakdorében keriilnek kiirasra.

1.3.2.2. Nem pedagégusok tovabbképzése

- El6z6 nevelési évben minden dajka részt vett a HACCP-s képzésen és mindsitést
szerzett. Ovodatitkérunk részt vett a munkavédelmi tovédbbképzésben. Erre a
tanérve nincs tovabbképzési kotelezettségiik.

2. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikicié

2.1. Szakmai munkakézosségek miikédése
- Amennyiben sikeriil tovabbképzésen részt venniink, ezekhez a képzésekhez
kapcsolédéan alakitunk ki munkakozdsségeket, melyek a tuddsmegosztasra
épiilnek.

2.2. Informiaciéatadss

Az Gvoda belsé kommunikéciés rendszere

-
Konzultacidk, szakmai megbeszélések
Idépont Téma Résztvevik
Hetente Vezet6i kor részére megbeszélés Csap6 Szilvia,  Lakatos
Gyongyi, Baldzs Maria,
Havonta Gyermekvédelem Lakatos Gyongyi
Kéthavonta, ill. | Onértékelést tamogaté munkacsoport | Baczaké Judit,  Lakatos
sziikség szerint Gyobngyi
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Megbeszélések a munkatervbél adédé aktualis feladatok pontositisa érdekében

Feladat / tevékenység

Felelés

Hatarid4

Munkatervi feladatok
pontositasa

Aktualis feladatok

Baldzs Méria

10. 31.

Aktualis
megvitatasa
Iskolaérettségi vizsgalattal
kapcsolatos teendék
Adventi  gyertyagyujtas
elokészitése

Mikulds és  karacsonyi
unnepek elékészitése

kérdések

Balazs Maria,
csoportos 6vondk

11. 30

Aktualis feladatok
Farsangi el6késziiletek

, Balazs Mdria
Lakatos gyongyi

01. 31

Munkatervi feladatok
pontositasa

Aktualis feladatok

Baldzs Maria

02. 28

Ovodai beiratkozas
el6készitése

, Balazs Maria

03. 31

Anyéknapja, gyermeknap,
blicsuzo hét elokészitése

Csoportos 6vonék

04. 30

Munkatervi feladatok
pontositdsa
Aktualis feladatok
Nyéan ovodai
elékészitése

élet

Balazs Maria

05. 31

L

Csoportbeosztasok, a
kovetkezd nevelési év
el6készitésével
kapcsolatos feladatok

9

csoportos 6vondk

06. 30

DAJKA ERTEKEZLETEK

[Téma, feladat

Felelds

Hatarid6

A 2021-2022-es nevelési év munkatervének
ismertetése, kiemelt feladataink, rendezvényeink

Baldzs Maria

10. 31.

L

Aktualis kérdések és feladatok

Balazs Maria

Csap6 Szilvia

11. 30.
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A dajkak gondozési feladatai Balazs Maria | 01. 31,
A nevelési év értékelése Baldzs Maria, 06. 30.
Nyéri 6vodai élet elokészitése, szabadsagolasi Csap6 Szilvia
tervek pontositasa
3. Az intézmény partnerei
3. 1. Csalad
3. 2. Csalad és 6voda kapcsolata
Formaija Tartalma Résztvevik Idépont
Beiratkozas Személyes intézményvezeté | Minden &v aprilis,
kapcsolatfelvétel Ovodapedagogus | majus hénapban
Személyes adatok sziilé
rogzitése
Ovodabejérés
Hazirend atvétele
Csaladlitogatas Anamnézis felvétele Ovodapedag(’)gus Augusztus utolsé
Ovodaba lépést | A gyermek Sziilék hetében
megelézben életkoriilményeinek
megfigyelése
Téjékoztatas a
beszoktatss menetérdl, az
ezzel kapcsolatosan
felmeriils problémak
megbeszélésérol,
napirendrél, a  szilSk
ovodaval kapcsolatos
elvarasair6l.
Felmertils problémak
Visszatérd latogatas megbeszélése. Ovodapedagégus, sziikségszertien
sziilok, megfelels
szakemberek
bevondsa
Ovodakezdés Anyas beszoktatas Ovodapedag(’)gus Az ovodakezdés
fontossiga Sziil6 id6pontjdban
Bizalom kiépitése gyermek
Motivacié kialakitdsa a
tevékenységek irant.
Napi Mindennapi,  személyes ()vodapedagégus folyamatos 4‘
kapcesolattartis kapesolat, rovid szl
informaci6 a gyermek
napi tevékenységérol
Sziil6i értekezlet
Els6 sziil6i | Az ovoda életével Ovodapedagégus Evente két- harom
| értekezlet- Ssszevont | kapesolatos  informacidk sziild alkalommal ]
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majd
csoportonként
kiilonvélva.

Ismétldédo sziildi

értekezlet.

megbeszélése
Ismerkedés az
pedagégiai programjaval,
éves munkatervével,
hézirend fontosabb
elemeinek megbeszélése.
A csoport szokas-
szabélyrendszerének
ismertetése,
Nevelési
aktualis
megbeszélése.

kérdések,

ovoda

programok

Nyilt napok, sziilék
részére  szervezett
eldaddsok

Egyiitt jatszas,

tevékenykedés a

gyermekekkel.
Izelit6 az 6voda életébsl.

Ovodapedagégus
Sziilo
gyermek

Elére

megbeszélt,

tervezett id6pontban.

L

Fogadéora

A gyermek  egyéni
fejlodésérol tajékoztatss.
Informaciok cseréje.
Nevelési tanacsok,
er0sségek,  fejlesztends
tertiletek.
Iskolaérettséggel
kapcsolatos  informéciék
megbeszélése.

HHH gyermekek
fejlédésérdl tajékoztatss.
Csaladi problémak,
esetleges segitségkérés a
megoldasban.

Ovodapedagégus
Sziilé
intézményvezetd

Elére
1d6pontban.

Félévente

egyeztetett

|

Konkrét feladatok a sziilékkel valé kapcsolattartiasban 2021/ 2022 nevelési évben

Idépont

Tervezett téma / feladat

2021. szeptember

A 2020/2021

nevelési

év

Sziil6i értekezlet (Gsszevont és csoportonkénti)
munkatervi
veleményezése, az aktudlis tudnivalok ismertetése

feladatainak

2021. oktéber

Sziil6k Tandcsénak gyiilése

2021. december

Adventi jatszéhéz,

2022. februar

Sziil6i értekezlet az iskolaba mend gyermekek sziilei szamdra

2022. mérciusr

Farsangi jatszéhaz

2022.4prilis - majus

sziil6s kirandulas, szinhaz latogatas

2020. majus

Evzar6 sziil6i értekezlet

2020. junius

Gyermeknapi akadalyverseny
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Tovabbi partnereink
[ Partner neve Az  egyiittmikédés | A megvalésitds modja Felelos/
célja kapcsolattarté

Telephellyel  valo | Az Vezetdi értekezletek Balazs M4ria

kapcsolattartas informéciéaramlés Nevelétestiileti- és
biztositdsa az | alkalmazotti értekezletek
intézmény hatékony Rendezvények 1atogatasa
miikddése  és  a | Informéciok tovabbitasa
nevelémunka szoban, irdsban, e-mailben. ..
eredményességének
érdekében.

Altalanos iskola Az intézmények Latogatasok, Rozsny6i Miria
koz6tti  pedagégiai tapasztalatcserék Lakatos Gyongyi
munka Ko6zbs programokon valg
Osszehangol4sa, részvétel
megismerése, Bemutatok, férumok,
egymas segitése, | egymas rendezvényein val6
tapasztalatok részvétel.
atadasaval a | Sziil6i értekezlet az iskolaba
z0kken6mentes késziil6k sziileinek
iskolakezdés A gyermekek fejlédésének
eldsegitése. utankévetése

Pedagégiai A tanulasi | Esetmegbeszélések Balazs Méria

szakszolgalat nehézségek, Szakmai konzultici6
részképesség zavarok | Eléadasokon vald részvétel
felismerése, Vizsgalati kérelem
kiszlirése, Szakvélemény kiad4sa
dokumentalsa a | Fejlesztési tervek elkészitése,
szakszolgalat ellendrzése
munkatérsainak Sziikség szerint szakember
segitségével. biztositasa a fejlesztéshez
Hatékony team-
munka a
gydgypedagogussal,
logopédussal és a
fejlesztésben
résztvevo
valamennyi
szakemberrel.

Szocidlis segitd | A sziil6k hivatalos Amennyiben a  helyzet | Lakatos Gybngyi

munkatars ligyeinek segitése lehet6vé teszi |
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Csaladsegit6 és
gyermekjoléti

Szolgalat

Csaladgondozékkal,
csaladsegit6kkel vald
rendszeres
kapcsolattart3s, a
csaladok segitése
érdekében. A
jelzbérendszerben
val6 aktiv részvétel.

Jelzés megtétele indokolt
esetben

Eseti tAmogatas kdzvetitése
Adomaényokra szorulok
jelzése
Esetmegbeszélések,
csaladlatogatas
Szakmai konzultaciékon vald

részvétel

koz6s

Lakatos Gyongyi —’

Fenntarté

Jél miik6do
intézményi struktiira
fenntartasa.
Gazdasagos,
térvényes miikodés.
Pontos  adatkozlés,
hatérid6k betartasa.

Folyamatos informacidcsere
Beszamolok, munkatervek
eljuttatisa

Koltségvetés, statisztika,
egyéb intézményi
beszamolok elkészitése
Rendezvényeken
részvétel

vald

Balazs Maria

Eotvés Jozsef
Miivelédési Haz és
Koényvtar

A gyermekek
szamira a kultira
kozvetitése,
valtozatos forméban
torténd €lmény- és
tapasztalatszerzés
biztositasa.

Babszinhazi- és élo
eléadasokon valé részvétel
Kiallitasokon valé részvétel
Vaérosi rendezvényeken valé
részvétel

Konyvtar latogatas

Rozsny6i Miria

Egészségiigyi
Szolgilat (fogorvos,
gyermekorvos,
védond)

A gyermekek
sziirése, vizsgilata a
védénével  kozosen
Osszeallitott terv
alapjan  valésuljon
meg,

A folyamatos
informéciocsere altal
lehet6vé  valik a
csalddok  segitése,
egészséges  életmod
kialakit4sa, a
betegségmegel6zés.

A gyermekek egészségiigyi
szlirése (latas, hallgs,
fogészati sziirés)

Tajékoztato eldadas a
sziiloknek

Tankételes korti gyermekek
statuszvizsgalata
Rendszeres
vizsgélat elvégzése

tisztasagi

Esetmegbeszélések
alkalmanként

Balazs Maria

Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Igény szerint

Baczakd Judit

Egyhizak

Lehet6ség biztositdsa
a szilék  igénye
alapjan hitoktatasra,
melyhez helyet
biztositunk a
hitoktaté szdmara.

Igény esetén heti egy
alkalommal az ovoda
épiiletében foglalkozast tart a
hitoktatd.  (reformétus és
katolikus)

Balazs Maria
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4. Személyiség- és kozosségfejlesztés
4.1. Tehetséggondozas

A tehetségigéretek felfedezésére nagy hangsulyt fektetiink, a kibontakoztatisuk érdekében a
partnerekkel val6 szorosabb egyuttmiik6dést tervezziik. A fejlesztéseket csoporton beliil, a
mindennapi tevékenységbe agyazva valdsitjuk meg.
A Martonvasari Pedag6gdgiai szakszolgélat munkatarsa igény szerint tdmogatast
nyujt a tehetséget mutatd gyermeke sziileinek a tovabblépés lehet6ségei felé.
4.2. Sajitos nevelési igényii gyermekek nevelése

* Az el6z6 nevelési évhez képest nétt a sajatos nevelési igényli gyermekek szama
Ovodankban.

* A logopédiai és komplex gyogypedagogiai fejlesztést tovabbra is Szaraz Istvan, a
mozgasfejlesztést Juhdsz Dorottya latja el.

* A Szakért6éi Bizottsag vizsgélatai csaknem egy éves cstszdsban vannak, igy
megesik, hogy a vizsgilando gyermek maér csak iskoldsként keriil sorra. Ezt a
problémat mér tbb alkalommal Jeleztiik a szolgéltatd és a fenntartd felé is.

4.3. A beilleszkedési, tanuldsi és magatartiszavarral kiizdé gyermekek nevelése

® A BTMN gyermekek szdma az elézé par évhez viszonyitva névekvé tendenciat
mutat.

* A mir BTMN stitusszal rendelkez6 gyermekek fejlesztését  fejleszté
6vodapedagdgus szakvizsgdval rendelkez kollégdink végzik szintén az elgzé
évekhez hasonldan.

4.4. A gyermekek szociilis hatranyainak enyhitése

® Pedagdgiai programunkban kiemelt helyen szerepel e teriilet, minden lehetséges

modon prébalunk érvényt szerezni ennek a problémanak.
4.5. A gyermekek fejldésének nyomon kovetése

* Az el6z6 nevelési év folyaméan kidolgozott a neveld testillet egy 0 fejlodést
nyomon kovetd naplét, melyet a 2021/22-es nevelési év folyaman fogunk
bevezetni. A jovSben ebben a dokumentumban lesz nyomon kdvetkez6 a gyermek
fejlédése, mely szazalékos forméban fejlettségi szintet is mutat.

* A gyermekek utin kévetése az iskoldba 1épéstél kezdve nem megvaldsithatd,
hiszen gyermekeink nagy része a kornyék telepiilések szamtalan 1skolajaba
elszértan jelentkeznek. Csak elenyész6 résziik .

®

4. 6. Egészséges életmddra nevelés

Allapotfelmér(i egészségiigyi vizsgilatok

Ovoda orvosa: dr Szab¢ I1diké
Védéné: Pap Melinda

Vizsgilat jellege Idépont
1. Fogaszati sziirés valamennyi csoportban oktéber, november hénapban,
elézetes megbeszélés alapjan
2. Hallasvizsgalat februar
3. Latésvizsgalat februdr
4. Tankdteles korti gyermekek vizsgalata februar
5. Tisztasagi vizsgalat (védénok) havi rendszerességgel
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* A sziiréseken til kiemelt szerepe van az egészségmegbrzésnek, a mozgasnak, a helyes
taplalkozasnak.

® A magas cukor és s6 tartalmh ételek helyett az egészséges taplalék, a zOldség és
gytiméles  fogyasztasat preferdljuk. Igyeksziink U izeket is megismertetni,
megkedveltetni a gyermekekkel.

® A szabad levegdén vals tartozkodds idejét igyeksziink mingl jobban megnévelni,
kellemes sétikat szerveziink a kozeli, de akar kissé tavolabbi természeti
»Kincseinkhez”, a Duna- partra, a Cukorgyarba.

® Napirendiink rugalmas, a tevékenységek valtozatosak, jol szervezettek.

4.7, K6rnyezettudatosségra nevelés
* Az egészséges életmédhoz szorosan kapcsolddik a kémyezettudatosségra nevelés,
hiszen az egészséges kdrnyezet nélkiil az sem valsithaté meg.
* Felelevenitjiik a , szemét sziiretet”, az 6voda kérnyezetének tisztantartasdba bevonjuk
a gyermekeket is..
Az energiatakarékossagra (viz, villany) folyamatosan odafigyeliink.
A mér miik6dé szelektiv hulladékgytijtést tovabbra is alkalmazzuk.
Az udvaron komposztalékat alkalmazunk
Konyha és virdgoskertek kialakitdsét tervezziik

4. 8. I"Jnnepeink, hagyomanyaink, egyéb rendezvényeink

| Aprogram megnevezése | Aprogram felelése
| | .
Beszoktatas idészaka Herkliné Boros Marta , Baczaké
Judit

2021.09.01-t81,

2021.13.-17.. Nyér zar6 hét I Nagy Ilona
2021.09.27.-30 Magyar Népmese hete Rozsny6i Maria, Csap6 Szilvia
2021.10. 04. —08. |Allatok  hete: kutyds  bemutatd, vadasz |' Lakatos Gyéngyi i

B | bemutatkoz4sa, Madérsuli interiktiv bemutaté

2021.11-02.-05. | Egészség hét Végné Fenyves Szilvia, Szabéné

S eR—te——— _ [MészrosBdit

|' 2021.10.08.-12. | Marton naphoz  kapcsolédé szokasok, | Rozsnyoi Méria, Latakos Gyongyi [
' hagyoményok felelevenitése: jétszohdz, lampas |

iy e olvonulds, ludas jatekok... e E
12021.12.01.-20. | Adventi gyertyagyijtasok, koszori készités, | Versit Anett |
| kardcsonyvaris; ajandékkészités, sziilGs | 6vodapedagdgusok |

| JatszOhéz, teadélutén, siités kozosen |

ut S _____’

2021.12.06. | Mikulds az ovoddban — |6vodapedagégusok
l'_2021. 12.13.. | Lucazis az dvodaban  Lakatos Gyéngyi :||
|262f 12.20.-21. Kardcsonyi betlehemezés Lﬁa&ﬁon_a Baldzs Maria |

12022.01.17.-21. | Hézi bemutatodk, “tehetség  kerestetik” |' Herkliné Boros Marta Balogh
o5 versmondds, ének,sth. —___|Zsuzsamma
12022, 02. 14.-18. |Farsangi hét: zenés torna, pizsamés nap, fénk|c’>vodapedag(’)gusok
__|siités, farsangi jelmezes bal, |

1[502_2' 03. 16. | Koszoriizas a Petéfi szobom—él,_hus_zé?osﬁi’a( | évoda}e?ag_égu_sof - ]
|' 2020. 03. 21.-25. || Viz vildgnapja programok ' 6vodapedagégusok }l
2020.04. | Létogaths az iskolgban |6vodapedagogusok

20



Ercsi Napfény Ovoda 2451 Ercsi D6zsa Gyorgy tér 2. 029923

"_2_052._ 04. 06. -[Hisvétvérss ~ [6vodapedagigusok ]
04.09. e |
12022.04. 22 rF('Sld napja Ovodapedagbgusok

2022.05. 02- 13, | Anyékar 5oogee | 6vor i e
2022. 05. 02.- 13j Anyéknapi tinnepélyek csoportonként | 6vodapedagbgusok '
| |

12022.05. Ovodai beiratkozas _TB_algzs_ﬁéHa_ - __ﬂl
Sore———t— — —
2022.05.10. | Madarak, f&k Napja - __:r’_liag_yﬂo_na___ T
[2022. 05. | Aut6buszos kirdndulds i _|Csapd Szilvia |
12022. 05. jLAutc’)buszos kirdndul4s Szaboné Mészaros Edit |
12022. 05. 30- | Gyermeknap és bucstizok hetének programja: | Lakatos Gyongyi Rozsny6i Maria |
ll 06. 03. |zenés  misor, ugralévar, akadalyverseny | Csapé  Szilvia Véghné Fenyves |
L - | renddrségi bfmu@té, s_zigh;ézlétogités - J| Sziivift_ - S _|'

Kiemelt feladataink a 2019/ 20- as nevelési évben

Feladat Tartalmi
megvaldsitas

Egészséges A pedagdgiai
életmédra program

nevelés, kiemelt feliilvizsgélata
figyelemmel 2 | utan belsé
lelki egészségre. tuddsmegosztassal,
kiilsé eléadék
bevonésaval

Sikerkritériumok Felelgs Hataridé

A gyermekek 6vodapedagdgusok 2022.08.31.
mentalis
egészségének
megévisa,
javitasa

A gyermekek | Csoportos 2022. 06. 15.
Onként, Srémmel dvodapedagbgusok
vesznek részt, a
mozgésban,

igénylik azt,

A mindennapos | Valtozatos
mozgas  szerepe | formaban jelenjen
az egészséges | meg a gyermekek
életméd napirendjében g
kialakit4siban mindennapos

Mozgas
tevékenység,
Kémyezettudatos | A napi | A gyermekek | Csoportban 2022. 06. 15.
nevelés tevékenységek Szamara dolgozo
megvaldsitasa soran 4 | természetessé 6vodapedagégusok
kémyezettudatos vélik a
nevelés  jelenléte kémnyezetiik
meghatarozg, megovasa  iranti

igén

5.1. Tervezés

tervezem.

21



Ercsi Napfény Gvoda 2451 Ercsi Dézsa Gyorgy tér 2. 029923

5.2. Ellenérzés

Téma/ feladat

=
Balazs Miria

oktéober 15

Tantigyigazgatssi dokumentumok ellendrzése:
A 2020/2021 nevelési ¢v, mulasztsi és g csoportnaplék
lezérasa

Lakatos Gyobngyi

Balazs Maria oktober 15- t51
Lakatos Gyongyi

Balazs Maria szeptember 30,

1| januar 31.
majus 31.

Lakatos Gyongyi | oktéber 30,
Csap6 Szilvia
2gi | Lakatos oktdber 30.
Gyongyi,
Balog Zsuzsanna

Csoportnaplok ellendrzése  havi
rendszerességgel

Tanligyigazgatas; dokumentumok ellendrzése 2021/ 2022
nevelési év, mulasztisi &s a csoportnaplok megnyitdsa,
napra készségének ellendrzése
Munkakéri leirasok aktual;
A dolgozék munkaids

ellenbrzése

naprakészségének

Kurta Gabriella | minden hé 10-ig

Kurta Gabriella szeptember 30.
Lakatos Gyongyi | oktéber 15,
Személyi anyagok éllapota (Adatlap, szakmaj Onéletrajz, ari

Balazs Maria
bizonyl’tvényok, kinevezések és atsoroldsok) Lakatos Gyongyi
Ev  végi  beszimolg készitése az ellenbrzések | Balazs Maria februdr 15,
tapasztalatairg] Junius 15,

Tisztasagi szemlék

téritési
ellendrzése
Szabadsagok kifrasanak

- Tisztasagi szemléket havi rendszerességgel tervezziik.

- A tisztasigi szemlék vezetdje: székhelyen: Kurta Gabriella és Hal4sz Jozsefné,
Bercsényi u.: Sz0rényi Renata— az érintett dajkak minden alkalommal részt vesznek a
szemlén

5.3.Az Onértékelési rendszer miikodése 6vodinkban

Az Onértékelést végz6 munkacsoport sajat munkatervet dolgoz ki, megfelelve az elézetesen
elfogadott hosszy tavy tervnek.
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6. Gyermekvédelmi feladatok ellatisgnak terve

Feladat Hataridé

A gyermekvédelmi szempontbol szeptember 30,
veszélyeztetett, hatranyos helyzetti és
nehezen nevelheté gyermekek
feltérképezése, ezekrol feljegyzés
készitése, folyamatos nyomon

kovetésiik

Tanul4si nehézséggel, magatartas csoportos 6vénbk november 30.
zavarral és beilleszkedési nehézségekkel
kiizd6  gyermekek feltérképezése,
vizsgalatuk kezdeményezése a

Szakszolgalatnal

Kapcsolatfelvéte] 5 Szakszolgélat
munkatirsaval

Konzulticio a csalddsegitGvel: az egyes
gyermekek helyzete, a segitségnytjtas
lehetSségei, feladataj

Csaladsegits ¢s folyamatos

Gyermekjoléti Szolgalat

Igény szerint részvétel Ovonok szeptember 01 -t6]
csalédlétogatésokon, csoportokban,

konzulticié a sziilékkel és 0vondkkel

Oktoberi statisztikihoz adatok gyfijtése O0vondk oktober eleje

¢és elemzése

ovondk és
Csaladsegité ¢s
Gyermekjéléti Szolgalat

A kardcsonykor segitségre  szoruld december 10-ig
gyermekek és csaladok feltérképezése,
konzultacié a csalddsegitSvel, forrasok
keresése
Viltozasok felmérése az  étkezési
kedvezmények teriiletén,  szocialis
ctkezési timogatasok feliilvizsgilata

Aktudlis feladatok ellatisa

februar 28

feladatfliggs

Statisztikai adatvaltozasok nyomon Ovodavezet februar 15,
kévetése- félévi beszdmolé elkészitése, 6vondk
visszacsatolss az Ovondk felé csaladsegits

Részvétel a Csalddsegit Altal Szervezett| Gyermekvédelmi felelds
eves  gyermekvédelmi értekezleten,
beszamol6 elkészitése

Aktudlis feladatok ellatasa

feladatfiigg marcius — 4prilis —
majus
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Gyermekvédelmi felelds: Lakatos Gyoéngyi
Fogadé 6rai: igény szerint, el6zetes megbeszélés alapjan
Bercsényi u. telephely: Csapé Szilvia

Céljaink:

szerint segitségnyuijtas, valamint egylttmitk6dés a killsnbozs intézményekkel és
szakemberekkel.
- A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erositése a raszorulok korében.
- Szoros kapcsolat kialakitisa a kézvetleniil, vagy latens médon segitséget kéré
csaladokkal,
Figyelembe vessziik:
A sajétos nevelést 1gényl8 gyermekekkel kapcsolatos alapelveinket
- Adifferencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetii gyermekek Szédmdra
A gyermekvédelmi feladatok ell4tasst 5 helyi pedagdgiai programban megfogalmazottak
szerint végezziik.

7. Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések terve

- Fontos a felnéttek példamutatssa a gyermekek szdmara e téren is,
- Ismétlods balesetvédelmi oktatds az alkalmazottak ¢s a gyermekek Szdmdra
- 2022. oktéber: Tiizriads préba

8. Az 5 éves vezetii Stratégia megvalésitisinak idészakos terve

8.1. A tanulds és tanitas/nevelés stratégiai vezetése &s operativ irdnyitisa kapcsan
megfogalmazott feladataim:

- Az 6voda pedagogiai programjanak feliilvizsgélata pedagogiai Szempontbol
megtortént, sziikséges még a jogszabalyi modositisok bevezetése.

- Az egyéb kotelezs alapdokumentumok, szabélyzatok torvényességének
feliilvizsgélata.

hogy a feladatellatast minél jobb szakmai szinvonalon tudjuk teljesiten;.

- Torekszem a szakmaisag, az clhivatottsdg &s az inkluziv pedagégiai szemlélet
megismertetésére &s kialakitdsdra, kiemelt figyelmet forditva az SNI gyermekek
ellatasanak tekintetében.

- Az 6vodapedagégus hidny miatt minél szélesebb kérben kivanom keresni a megold4st

a hiany megsziintetésére

8. 2. A valtozdsok Stratégiai vezetése &g operativ irdnyit4sanak Szempontjai szerint

- A sziikséges feliilvizsgalatok &s aktualizalasok, valamint az ellenérzések végzése
soran levont tapasztalatok felhasznal4s4val.
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- A vezetéi és az mtézményi onértékelés &s tanfeliigyelet eredményeit figyelembe véve
megvizsgilom a valtoztatis lehetBségét és szitkségességét.

8.3. Onmagam stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa kapcsan jelentkezg feladataim:

- Folyamatos Onképzés igénye mind a vezetés, mind a pedagdgiai munkam terén,
- Onreflexi6 alkalmazésa munk4m sorin

- Tovébbképzéseken valg részvétel

- Konferenciékon, szakmai miihelymunkakon valé részvétel

- Akollégék és a partnerek visszajelzéseinek figyelembevétele.

8.4. Masok stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa terén megfogalmazott feladataim;
- Torekszem az eredményes konfliktuskezelésre

- Dontéseimet alapos koriiltekintés elézi meg.
- Afeladatok egyenletes elosztésara térekszem.

25



Ercsi Napfény Ovoda 2451 Ercsi Dézsa Gyorgy tér 2. 029923

9. Jogszabalyi hattér

* 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrs]
http://net.jogtar hu/ir/ en/hiegy_doc.cgi?docid=A 1 100190.TV
* A2011. évi CXC, torvény vegrehajtasi rendelete:
- 20/2012. (VIIL 31 -) EMMI rendelet a nevelési-oktat4si intézmények
mikodésérsl és a kéznevelési intézmények névhasznalatir
http://net jogtar hu/jr/ ' doc.cgi ?docid=A1200020.EMM
- 229/2012. VIII.28 .) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz16 2011.
évi CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasars]
' i ?docid=A1200229.KOR

https://net.jo tar.hu/jogszabaly?docid

rer=A1100190.TV

* 1997 évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol
https://net.jogtar hu/io szabal ?docid=9970003I.TV&cel ara=&dbnum=1

* 2015. évi CCXXIIL. torvény egyes szocidalis, gyermekvédelmi, csaladtamogatssi

targyn és egyéh kapcsolédé torvények médositasars]

http://net.jogtar hu/ir/ en/hj doc.c ri'?docid=A1500223.TV&timeshif’[=20l70101&
txtreferer=A1100204. TV

* 326/2013. (VIII 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok elémeneteli rendszerérdl és g
kbzalkalmazottak Jogdllasardl  sz6l6 1992, évi xxxuL torvény koznevelési
intézményekben t0rténd végrehajtasarsl

http://net.jogtar. hu/ir/ en/hjegy doc.c '?docid=A1300326.KOR

* 277/1997. (XII. 22.) Komm. rendelet 3 pedagégus-tovébbképze’src’il, a pedagbgus-
szakvizsgardl,  valamint a tovabbképzésben részt vevek  juttatdsair]l s
kedvezményeirs]

http://net.jogtar. hu/ir/ doc.c ’i?docid=99700277.KOR

* 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a szemelyes gondoskoddst nyujté gyermekjo6léti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok teritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhaszn4lhat bizonyitékokro]
http://net.jogtar, hu/jr/ en/hjegy doc.c i?docid=A1100328.KOR

15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
miikodésérsl
http://net.jogtar, hu/ir/ en‘hje doc.cJi?docid=Al300015.EMM

* 48/2012. (XI1. 12.) EMMI rendelet 2 pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrél, a
pedagégiai-szakmai szolgéltatasokat ell4t6 intézményekrsl &s a pedagégiai-szakmaj
szolgéltatasokban valg kézremiiksdés feltételeirs]
http://net.jogtar. hu/jr/ gen/hjegy doc.c i?docid=A1200048.EMM

® Oktatasi Hivata]:

- Onértékelési kéziknyy 6vodak széméra.
https://www.oktatas h
s/Onertekelesi_kezikon ovoda.pdf

- Orszégos tanfeliigyelet. Kezikényv 6vodak szamara OTODIK, JAVITOTT

KIADAS
htggs://www.oktatas.hufgub bin/dload/unios projektek/kiadvany_ok/2019 psze/PSZ
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,E_ovodai_kezikonyv.pdf
- Utmutat6 a pedagogusok mingsitési rendszerében a Peda,gc’)gus L és
Pedagogus 1. fokozatba Iépéshez, HATODIK, MODOSITOTT VALTOZAT
httoe. . . : .

ogusok nrlin”osit’esi rendszereben 6.pdf )
- KIEGESZITS UTMUTATO az Oktatdsi Hivatal 4ita] kidolgozott Utmutats a
pedagdgusok mindsitési rendszeréhez felhasznals; dokumentacis értelmezéséhez

PH
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Legitimaciés zaradék

Az Ercsi Napfény Ovodaban

mikodd  Sziilsk Tanacsa megismerte és
veleményezte a 2019/ 20 nevelési é

v munkatervét,

Ercsi, 2019. 09. 13.

sziil6i szervezet vezetbje

A fenntart megismerte és vélemén

yezte az Ercsi Napfény Ovoda 2019/ 20
nevelési év munkatervét

—das

Ercsi, 2021.09.15.

PH

Az Ercsi Napfény Ovoda neveldtestiilete 100 %-

0s aranyban elfogadta a 2019/ 20-
€s nevelési év munkatervét.

Ercsi, 2021. 09. 15.

..................................

intézményvezets PH
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