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ELOTERJESZTES
A Képviselo-testiilet 2017. oktdber 31-i iilésére
Ercsi Varos Onkormanyzat beszerzések lebonyolitdsaval kapesolatos eljarasrendrél
sz010 szabalyzata elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az  allamhaztartasrdl  szolo  torvény  végrehajtasarol  szolé  368/2011.  (XIL31.)
Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja szerint a koltségvetési szerv vezetdje belso
szabalyzatban rendezi a miikddéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet. A Szabalyzat megalkotasanak célja, hogy elOsegitse az Onkormanyzat
kiadasainak ésszeri felhasznalasat, gazdalkodasa atlathatosaganak és széleskorl, nyilvanos
ellendrizhet6ségének megteremtését, valamint a beszerzések sordn a verseny tisztasdganak
biztositasa érdekében egységes eljarasrendet alakitson ki, tartson fenn és muikodtessen.

Az elbterjesztés mellékletét képezd beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrol
52016 szabalyzat Ercsi Varos Onkormanyzat nem kdzbeszerzési eljaras koteles beszerzéseinek
elokészitésére és lefolytatiasara vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza, meghatarozva az
Onkormanyzat, mint ajanlatkéré és megrendeld nevében eljarok kozotti feladatmegosztast,
felel6sségi rendszert és a beszerzési eljarasok dokumentalasanak rend;jét.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiilet tagjait az eldterjesztés megvitatasara.

Hatarozati javaslat:

Ercsi Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..... /2017.(X.31.) Kt. szamu hatarozata
Ercsi Varos Onkorméanyzat beszerzések lebonyolitisiaval kapcesolatos eljardsrendrél
sz0lo szabalyzata elfogadasardl

Ercsi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Ercsi Véaros Onkormédnyzat beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrol szolo szabalyzatat az eldterjesztés melléklete
szerinti tartalommal elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza Gyoéri Maté polgarmestert a sziikséges intézkedések
megtételére.

Felelos: Gyori Maté polgarmester
Hatdridé: azonnal, ill., a szabélyzat hatdlyba Iépésének idOpontja
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Eresi Véros Onkormanyzat Képvisel-testilete Ercsi Véros Onkorményzat beszerzések
lebonyolitasdval kapcsolatos eljérdsrendjét — a 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan — az aldbbiak szerint
szabalyozza:

I.
Altalanos rendelkezések

1. E szabalyzat célja, hogy a kizbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a kozbeszerzési
eljarasi kivételek ald tartozé drubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele
esetére meghatdrozza azokat az eljaréasi szabalyokat, melyeket Ercsi Véros Onkormaényzatnak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) mint ajénlatkérének és beszerzének vagy —a IV/1. pont esetében —
beszerzének a beszerzések lebonyolitasa soran alkalmaznia kell.

IL.
A szabalyzat hatalya

1. E szabalyzat személyi hatalya Ercsi Véaros Onkorményzatra terjed ki.

2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed azokra az arubeszerzésekre, €pitési beruhdzasokra és
szolgaltatasok beszerzésére, amelyeknek az értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el a Kbt.
szerinti értékhatarokat.

I11.
Az ajanlatkéré nevében eljaré személyek

1. Az Onkorményzat mint ajanlatkérd nevében a Képvisel6-testiilet vagy — az Ercsi Varos
Onkormanyzat Képviselo-testiilete 4ltal az éves koltségvetési rendeletben vagy az SzMSz-ben
atruhazott hataskorok esetén — a polgdrmester dont a koltségvetési eldiranyzatokon belili
beszerzések ligyében.

2. Az ajéanlatkérések el6készitése, valamint annak végrehajtdsa és ellendrzése soran a polgarmester
_ indokolt esetben szakértd igénybevételével — az Ercsi Polgdrmester Hivatal kozremiikodésével
jar el.

IV.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. A beszerzések érdekében eldzetes ajanlatkérés sziikséges a 2. a) pont szerinti és az aldbbi esetek
kivételével:

a) ha a beszerzést miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizarolagos jogok
védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet vagy személy képes teljesiteni, s errdl a
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véllalkozo irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a véllalkozasi szerz8dés kotelezé melléklete;

b) épitési beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a korabban megkotott
szerz6désben nem szerepl, de elére nem lathaté kériilmények miatt kiegészité épitési beruhazas,
illetéleg szolgaltatas megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazdasagi okok miatt jelentds
nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a kordbbi szerz6déstdl, vagy elvilaszthato ugyan attol, de
feltétleniil sziikséges az épitési beruhdzas, illetdleg szolgaltatas teljesitéséhez;

¢) arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdvitése soran a
korabbi nyertes ajanlattevének masik vallalkozoval torténd helyetiesitése azzal a kovetkezménnyel
jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbol eltéré és nem illeszkedé dolgokat kellene beszerezni,
vagy az ilyen beszerzés ardnytalan muszaki-technikai nehézséget eredményezne a mukdodtetésben
vagy a fenntartasban;

d) ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nettd 500.000 Ft-ot;

e) ha élet-, illetve balesetveszély elhdritasa vagy a vagyonvédelem érdekében haladéktalanul
intézkedni sziikséges a beszerzés érdekében;

f) ha jogszabély vagy — a jogszabaly keretein beliil —a palyézati feltételek ett6l eltérd rendelkezést
tartalmaznak.

2. Az ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor az aldbbiak figyelembe vételével koteles eljarni:

a) netté 500.000 Ft értékhatarig terjedd beszerzés esetén nem sziikséges ajanlatkérés;

b) netté 500.001- 1.000.000 Ft kozotti értékii beszerzés esetén legalabb egy irasbeli ajanlat
bekérése sziikséges;

¢) nettd 1.000.000 Ft feletti értékii beszerzés esetén legalabb harom kiilonbozd ajanlattevé részére
sziikséges egyidejiileg irasbeli ajanlati felhivast kiildeni.

3. Az ajanlatkérés és az eljards sordn a beszerzonek biztositania kell az ajanlattevék
esélyegyenléségét kiilondsen az ajanlatkérést tartalmazo dokumentum (ajanlati felhivas) tartalmara
vonatkozoan, illetve minden olyan informacio, adat tekintetében, amely a beszerzésre, annak
koriilményeire vonatkozik.

4. Az ajanlattételre felkért ajanlattevok korére a Pénziigyi, Fejlesztési és Kézbiztonsagi Bizottsag
és a polgarmester tesz javaslatot, amely javaslatot Ercsi Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
hagy jova.

Az irasban megkeresett ajanlattev6knek ajanlatuk megtételére legalabb ot munkanapot biztositani
kell.

5. Az ajanlati felhivas tartalmét gy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfelelé ajanlatot tudjanak tenni és a szabalyszerfien, hataridében benyjtott ajanlatok miiszaki
tartalma dsszehasonlithato legyen.

Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban koteles el6irni, hogy nem lehet ajanlattevé vagy alvallalkozoé
az, akinek koztartozdsa van — ideértve a helyi adohatosagnal nyilvéntartott tartozast vagy az
onkormanyzat, illetve koltségvetési szerve felé fenndllo tartozast is —, kivéve, ha az addssag
késébbi idépontban t6rténd megfizetésére halasztast vagy részletfizetést kapott.

Az ajanlattevének a koztartozas-mentességet hitelt érdemléen igazolnia kell, emellett az
ajanlatkérd a szerz6déskotéskor a tartozdsmentességet hivatalbol is ellendrizni koteles.



6. Az ajanlati felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré nevét, telefonszamat, e-mail cimét, a képviseletére jogosult megjeldlését;

b) a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetdleg a mindségi és teljesitési

kovetelményeket;

¢) a szerzédés meghatrozasat (példaul: tervezesi, szolgaltatasi szerz6dés);

d) a szerzédés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;

e) ateljesités helyét;

f) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

g) az elbiralas alapjat;

h) az ajanlati felhivas targya ellenértékének megjeldlésére iranyulo felhivast;

i) referenciak megjeldlésére iranyulo felhivast;

i) aszamlazas modjat;

k) az ajanlat érvényességi idejének megjeloléset;

1) az ajanlat dijmentességének vagy dijkotelességének rogzitéset;

m) az ajanlat benyujtasanak helyét (cimét);

n) az ajanlat benyujtasanak modjat;

0) az ajanlatkérd kapcsolattartojat;

p) az ajanlattételre nyitva 4ll¢ hataridot;

q) az ajanlat felbontasanak helyét és idejét;

r) annak kozlését, hogy az ajanlatkérés nem jar szerz6déskotési kotelezettséggel az ajanlatkérd
szamara,

s) atartozasmentességi feltételre vonatkozo elGirast.

7. Az ajanlatkérés mintajat e szabalyzat 1. melléklete tartalmazza, melyt6l — a beruhazas targya
fliggvényében — a szabalyzat keretein beliil el lehet térni.

8. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajénlati felhivasban meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattev6 pedig az ajanlatdhoz kotve van.

9. Az ajanlatkérd koteles az ajanlatokat azonos szempontok alapjan Osszehasonlitani, s a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo vagy az Bsszességében legelényosebb ajanlatot
valasztani.

10. Amennyiben a dontéshozo nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo6 ajanlatot fogadja
el, jegyzékonyvben rogziti az erre vonatkozd dontését alatamaszto szempontokat.

11. Amennyiben az ajanlat a megkdtnm tervezett szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul
alacsony arat tartalmaz — barmely, az ellenszolgaltatasra vonatkozo olyan szempont tekintetében,
amely onalloan értékelésre keriil — az ajanlatkérd irdsban indokolést és tajékoztatast kér az értekelés
szempontjabol 1ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatok tekintetében. Az ar
aranytalanul alacsony voltinak megitélésekor az ajanlatkérd figyelemmel van kordbbi
tapasztalataira, s a beszerzést megelézéen végzett koltségfelmérés eredményére.



12. Az eljaras lebonyolitasdban kozremiikodd tigyintézének a beérkezett ajénlatok bontdsarol,
valamint biralatarol és a dontésrél jegyzokonyvet kell készitenie.

13. A bontasi és a biralati jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az tigyiratszamot, a jegyzdkonyv
készitésének helyét, idejét, targyat, az ajanlatkérd és az ajanlattevé(k) nevét, az ajanlat(ok) fobb
tartalmi elemeit, az értékelésben részt vevé személy(ek) nevét, tovabba a nyertes ajanlattevd
kivalasztasat, illetve megnevezését. A jegyz6konyvet a bontaskor, illetve az elbirdlaskor jelen lévo
személyek alairjak.

14. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat);

b) csak az ajanlattételi hataridé lejarta utdn nyujtottak be ajanlatot;

¢) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek;

d) egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevd sem tett — az
ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot;

¢) nem a felkért ajanlattevok nyujtottak be az ajanlatot.

15. Eredménytelen beszerzési eljaras esetén ennek tényérdl és okarol szintén jegyzOkonyvet kell
késziteni.

16. Az ajanlatkérd az ajanlatok elbiraldsi hatéridejének lejarta utdni 6t napon beliil irasban értesit
valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérél, illetve eredménytelenségérol.

17. Az ajanlatkérd kizdrélag a nyertes ajanlattevével kothet szerzodést. A szerzddést ugy kell
megkotni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon. A
szerzbdés elékészitése, valamint végrehajtasanak ellenérzése a beszerzés targya szerint illetékes
ligyintézo feladata, s a polgarmester felelossége.

18. Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése az ajanlattev visszalépése vagy
az ajanlattevének a szerzédéskotéskor fennallé koztartozasa miatt meghiusul, a szerzdédést az
ajanlatkéré a masodik legjobb érvényes ajanlatot tett ajanlattevével kotheti meg.

19. Az ajanlatkéréssel és beszerzéssel kapcsolatban keletkezett dokumentumokat a beszerzés
targya szerint felelds ligyintéz6 az iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kezeli.

20. Ajanlatonként nyilvén kell tartani az alabbiakat:

a) az ajanlatkérés (ajanlati felhivas);

b) az ajanlat(ok);

¢) a bontasrdl szolo6 jegyzdkonyv;

d) a birlati és a dontési dokumentumok, sziikség esetén jegyz6konyv a déntést megalapozd
szempontokrol;

e) szilkség esetén jegyzokonyv a beszerzési eljaras eredménytelenségérol;

f) megrendelés és/vagy szerzédés;



o) teljesitésigazolas;
h) szamla;
i) apénziigyi atutalas dokumentuma.

V.

Z.aroé rendelkezések

1. E szabalyzat 2017 december 1-én 1ép hatélyba.
2. A szabalyzat betartasaért a beszerzések lebonyolitisaban kozremikodok felelésséggel

tartoznak.

Ercsi, 2017. oktdber 31.

Gy6ri Mate
polgarmester



1. melléklet
Ajdnlati felhivis

1. Az ajanlatkérd

a) neve:

b) székhelye:

¢) telefonszama, e-mail cime:

d) képviseldje:

A beszerzés targya:

Miiszaki leirds, minéségi és teljesitési kovetelmények:
A szerz6édés meghatarozasa:

A szerzodés 1d6tartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésénck feltételei:

Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:

(Példaul: referenciak, tevékenységet igazolo dokumentumok, cégbirdsagi bejegyzés vagy
vallalkozéi igazolvany, felelosségbiztositas igazolasa, igazolas a koztartozas-
mentességrol).

9. A szamlazas modja:

10. Az ajanlat érvényességi ideje:

11. Az ajanlattétel benyujtasanak helye:

12. Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:

13. Az ajanlattétel benyujtasanak modja:

14. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

15. Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

(Példaul az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles; az ajanlatot egy vagy tébb példanyban, papir
alapon/elektronikus adathordozon kell benyujtani; az ajénlatkéré kapcsolattartoja,
elérhetdsége).

16. Tajékoztatas arrdl, hogy mely esetekben eredménytelen az eljaras és mik annak
kovetelményet;
17.Az ajanlatok elbiralasanak hatarideje.
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