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Tisztelt KépviselG-testiilet!

Mellékelten elbterjesztem az Ercsi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérdl szélé
beszamol6t. Beszdmolémhoz mellékelem az irodédk tevékenységérdl sz616 tijékoztatdkat — a
Pénziigyi iroda beszdmol6jdban az adéztatasi feladatokrdl szol6 tajékoztatdt is.

A hivatal — mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv — j6 miiksdése az egész
telepillés és az nkormanyzat miikdése szempontjabé! is fontos, mivel annak tevékenységébil,
szervezettségebdl, az ligyfelek szamara nytjtott kézszolgaltatdsok mindségének elégedettségi
fokébdl vonnak le sokszor méasok is — nem az 6nkorményzathoz tartozé, de azzal kapcsolatban
4llo személyek, szervek — kdvetkeztetéseket.

2018-ban még mindig komoly kihivast és nehézséget okozott az ASP-rendszer bevezetése, az
ebb8l ereddé feladatok folyamatosan jelentkeznek. Ez rengeteg adminisztracios é&s
adatszolgéltatisi, adatrdgzitési feladattal jér egyitt, mely az érdemi tgyintézési feladatoktol
jelentds id6t vesz el.

Természetesen tisztdban vagyunk az ASP-rendszer miikddtetésének céljaval, ehhez azonban
nemcszk a mi erfeszitéseink sziikségesek, hanem sok esetben igényelnénk az ezt biztositd
programok fennakadédsmentes miik6dését. Ez azonban még ,,nem tokéletes”.

Az Igazgatasi iroda létszdma tobbnyire megfelel a feladatok mennyiségének, sokat jelent az,
hogy ismét irodavezetd 4ll a szervezeti egység élén, aki Osszefogja az irod4t és szakmai
tanécsaival is ellatja az iroda koztisztviseldit és a kbzteriilet-feliigyeldt is. Az irodsn nagy volt
év kdzben a fluktudci6, az Akr-nek és oz elektronikus iigyintézésnek is megfeleld szakmai
miikddésen még van itt-ott fejleszteni vald.

A Szocidlis, Egészségiigyi és Foglalkoztatdsi Bizottsig munkajat szakmai elSkészitéssel és a
dontések végrehajtisédval segiti az iroda és a bizottsigi referens, lényegében
fennakadasmentesen.

Emlitettem a kozteriilet-feliigyeletet, amely sokat tesz a varos rendezettségéért. Az eljarasi
Jogszabdlyok elsajatitisa az igazgatisi irodavezetd kozremiikddésével és irdnyitasaval jol
halad, de van még fejleszteni, fejlédni vals.

Jelenleg egy 16 kozteriilet-feliigyelénk van, igyeksziink az iires 4114s miel6bbi betsltésére. Nem
egyszert, foleg, ha a jelenleg fizethet6 illetmény mértékét is az akaddlyok kérébe soroljuk.

A Pénziigyi iroddn is volt valtozas a személyi allomanyban, ez itt nem okozott fennakadést.
Az itt dolgoz6 kbztisztviseldk — ideértve az adéesoportot is — j6l végzik a feladataikat. E
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feladatkér pedig igen fontos, hiszen nemcsak a hivatalrél van §20, hanem az egész
onkorményzat gazdélkod4sardl és annak biztonsagarél. Bz utébbi biztositdsa érdekében nagyon
j6 az egyiittmiikbdés a Pénziigyi, Fejlesztési és Kézbiztonsdgi Bizottséggal, tovabbi a
Kdzbeszerzéseket Birdlé Bizottsiggal is, amelyeknek feladatait, az tilések elSkdszitését, a
dbntések végrehajtésat j6l segitik az érintett munkatérsak, referensek, j6 az egyiittmikidés a

bizottsidgokkal.

Az addcsoport megerdsitésre szorul, a jélenlegi létsz&m — figyelembe véve itt is az ASP-t — nem
mindig elegend® a fennakadismentes &s hatiridében t5rténd ligyintézésre. Fontos 2 megerdsités
a behajtésok, végrehajtési eljérdsok fokozdsa érdekében is, nem beszélve a més szervek altali,

behajtasi céli megkeresésekrél,

A Titkdrsig és az Ugyfélszolgdlat, ideértve a fizikai alkalmazottakat is, mindannyiunk
megelégedésére latja el feladatait.

Ide tartozik a Hum#n Bizottsiggal és a Nemzetiségi ('5nkormainyzatokkal valé kapcsolat,
munkajuk referensek éltali segitése, amely panaszmentesen, j6l miikodik.

A polgirmesteri, jegyzoi feladatokat a hivatal j6l, fennakad4sokté] mentesen segiti, amely
egylk fontos alapja a hivatalvezetés — polgirmester, jegyz8 — és az Onkorményzat
intézményvezetdi meglévd, j6 egyiittmiikddésének.

Sokat tesz a hivatal a kézbiztonsag javitdsit célzé erdfeszitések érdekében tenni akard
szervezetek — pl. az alpolgérmesteri vezetéssel miikods Kdzbiztonsigi Munkacsoport, a
rendfirség, a polgdrérség, a vadasztarsasdg, a hulladékkommandé s masok— ezirdny\ feladatai
segitése érdekében is,

Az ezévi két valasztds és a palydzatokkal kapcesolatos feladatelldtds idén (is) kihivis, melyet
igyeksziink majd a korédbbiaknak megfelelen szintén jol teljesiteni.

Megkoszonve a fent emlitett személyeknek, szerveknek és mindazoknak a szakértdknek s
masoknak a kozremiikddését, akik a 2018. évi munkéankat segitették, kérem a Tisztelt
Képviselo-testiiletet az Ercsi Polgarmesteri Hivatal 2018. é&vi tevékenységérdl szdlé
beszamolém elfogadéaséra.

Ercsi, 2019. januar 31 /
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Hatarozati javaslat L.:

Eresi Viros 6nkorm=inyzat Képviselé-testiiletének
veeenen/2019, ( 11.12.) hatdrozata
Az Ercsi Polgdrmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérdl sz616 beszimolé elfogadasdrél

Ercsi Véros Onkorményzat Képvisel6-testilete Dr. Feik Csaba jegyzbnek az Ercsi
Polgarmesteri Hivatal 2018, évi tevékenységérdl sz6l6 beszémol6jat elfogadja.
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Felelfs: Gy6ri Maté polgarmester
Dr. Feik Csaba jegyz6
Hatarid6:  azonnal

Hatérozati javaslat I1.:

Ercsi Viros Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
........ f2019. (IL.12.) hatdrozata
Az Ercsi Polgarmesteri Hivatal 2018. évben végzett adéztatisi feladatairél szélé
beszamolé elfogadidsirél

Ercsi Véros Onkorminyzat Képviseld-testiilete Dr. Feik Csaba jegyzének az FErcsi
Polgirmesteri Hivatal 2018. évben végzett adéztatési feladatair6l sz616 beszamoldjat elfogadja.

Felelds: Gy6ri Maté polgarmester
Dr. Feik Csaba jegyz6
Hataridé:  azonnal
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Ugyintézé: Sziik Katalin

Dr. Feik Csaba jegyzd Ur részére

Pénziigyi Iroda beszdmoldja 2018 évben végzett munkdjirél és az adozdsi
Sfeladatokrol

A Pénziigyi Iroda engedélyezett létszamkerete 10 f5. A 10 f5b6l jelenleg 2 6 eldads
meérlegképes kényveldi végzettséggel (2 f5 véllalkozési szakos), 2 £ mérlegképes
tanfolyamon tanul (1 f& 4llamhaztartisi és 1 f6 véllalkozasi szakos), 7 eléadd kézépfokd
képesitéssel rendelkezik. 1 6 gazdalkod4si szakos diploméaval rendelkezik, 2 f& pénziigyi
gazdalkodas szakos diploméval rendelkezik.

Az iroda 9 dolgozdja rendelkezik alapvizsgval, 1 fének van kdzigazgatasi szakvizsgaja,

2018. évtdl a PolgArmesteri Hivatal minden részlege attért ASP és az IRAT szakrendszerekre,
valamint az elektronikus ligyintézésre, szakrendszer bevezetése nagy kihivas elé llitotta a
Pénziigyi Iroda dolgozéit.

Az ASP rendszer bevezetése miatt 2018. év elején tovabb folytatédtak a 2017. évben
elkezdett az iroda érintett dolgozdinak tovabbképzései.

Az ASP szakrendszerre vald &tdllds az Snkorményzat rendszerébe rengeteg tbbiet feladatot
jelentett az iroda dolgozdinak., amelynek kdvetkeztében az elldtandé feladatkérsk
megnovekedtek, de Osszességében a feladatok elvégzésében nem voltak jelentds fenn
akadésok. A kételezéen eléirt adatszolgaltatasok idében megtorténtek.

Szeptember hénapban 1 5 4thelyezésre keriilt az Igazgatdsi Irod4dba, november elején sziilési
szabadsdgrol visszatért kollégan8, a Pénziigyi Irodéban munkafeladatok keriiltek

dtcsoportositasra.

A Magyar Allamkincstirhoz benyujtandd havi, negyedéves jelentéseket, valamint a féléves és
éves beszamolét a KGR programban készitettik el. Jogszabélyi hattér valtozasa
kovetkeztében egész évben folyamatos volt a KGR program médositésa, igy folyamatosan
figyelemmel kellett kisémi a modositds miatti valtozésokat, valamint az adatszolgéltatési



hatarid8k betartdsit. Az Onkorményzatnak, valamint minden intézményének ©nallo
beszdmolét és koltségvetést kellett késziteni.

Az iroda hédrom dolgozdja latja el a Pénziigyi Fejlesztési és Kozbiztonsédgi Bizottsag, valamint
a Kozbeszerzési Bizottsdg referensi feladatait. 2018-ben a 10 db rendes és 16 db rendkiviili
bizottsdg munk4jat kellett a referenseknek elSkésziteni €és az iilésekrdl késziilt
jegyz6konyveket hatéridére elkésziteni,

A Pénziigyi Iroda két részre tagolddik, az adécsoportra és a kbltségvetési- pénziigyi csoportra.

1. Adé6csoportban 2 £5 kiztisztviseld latja el felsorolt adoiigyi feladatokat,

2018. évben 1 6 felmondott és a helyére 1 \ij munkatars keriilt.

Az addcsoportban is 2018. évben bevezetésre keriilt az ASP szakrendszer &s az IRAT
szakrendszer, mivel a kettd egyiitt haszndlata elengedhetetlen, hiszen csak igy lehet
hatdrozatokat hozni, értesitéket kikilldeni. Az ASP szakrendszer hasznalatira vald atallas
nehézségeket okoz a gyors és gordillékeny munkéban, nem jutott id6 a tobb végrehajtési
cselekmények foganatositdsara. A hataridék betartdsa nem minden esetben teljesiilt.

1 6 a kézmunka program keretében segitette az ad6esoport munkéjat, de az ASP haszndlata
mellett lecsbkkent a feladat, amit a kézcélt munkatars tud végezni, mivel a programban valé
munkahoz felhasznaldi jogosultsaggal kell rendelkezni.

Adécsoportban 2 6 kbztisztviseld 14tja el az aldbb felsorolt adétigyi feladatokat
- addkivetések, behajtdsok, végrehajtisok — iparfizési adé, épitményads, gépjarmiiadd,
magénszemélyek kommunslis addja, mez66ri jarulék, adok médjara behajtandd
kovetelések (szemétdij), idegen végrehajtasi kitelezettség
- enalitikus nyilvéntartasok vezetése adonemenként és adézénként
- szamlakivonatok kdnyvelése havonta
- adoérték bizonyitvanyok, értékbecslések, adbigazoldsok készitése stb.
negyedéves zarasok elkészitése és egyeztetése a f8konyvi konyveléssel
talajterhelési dij kivetése és behajtasa
idegen bevételek kezelése és behajtisa
- adatszolgéltatds Magyar Allamkincstar részére
- adattisztitds végrehajtdsa a Magyar Allamkincstdr Gtmutatdja szerint, mely az ASP
rendszerhez val6 csatlakozds miatt fontos feladat volt, ilietve jelenleg is az.

2. Kéltségvetési-pénziigyi csoportban 8 f6 kiztisztviseld litja el az Onkormanyzat a

Polgarmesteri Hivatal, a két Nemzetiségi Onkorményzat és a 5 koltségvetési intézmény

gazdalkodasaval, pénziigyeivel és a koltségvetéssel kapcsolatos feladatait:

- koltségvetés és beszamolé készités teljes kdriien az Onkorményzat intézményeinek kiilén-

kiilon és dsszevontan a Magyar Allamkincstér és a képviselb-testiilet részére

- teljes korfl bank €s pénztir kezelés- intézményeknek.

- kotelezettség vallalasok és kbvetelések nyilvéntartisa intézményenként

- kozponti tAmogatasok igénylése, szitkség szerinti lemonddsa, modositésa

- addbevallasok, statisztikai jelentések elkészitése

- adatszolgaltatds bizottsigoknak, képviselétestilletnek, Magyar Allamkincstirnak

- akéltségvetési elbirdnyzatok, médositott eldiranyzatok, illetve azok pénziigyi
teljesitésének  teljes korti kdnyvelése intézményenként



- teljes kort munkatigyi adatszolgdltatés a — tavollétekrdl, miiszakpotlékrol,
helyettesitésrol, tilorakrdl, megbizssi dijakrol, étkezési hozzgjérulasrél, utikdltségrol,
koltségtéritésrol

- targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa

- az Onkorményzati vagyon bérbeadéséval kapesolatos feladatokat — lakbér, bérletidij stb.)

- étkezési utalvinyok kezelése az Gsszes intézmeénynél, valamint a cafetéria nyilvéntartdsa

kifizetése és lejelentése a Polgsrmesteri Hivatal dolgozdi részére

- fizetési el6legek lejelentése, nyilvantartasa

- kozérdekii adatok kozzététele Ercsi varos honlapjan
negyedévente irodaszer és tisztitoszer megrendelése
az elnyert hazai és EU-s pélyédzatok nyilvéntartssa, a mérfoldkdvek hatdridejének figyelése

¢s a sziikséges adatszolgAltatds benytjtasa, a kdzbeszerzési eljarasokban a kizbeszerési

szakért6k munk4janak segitése, folyamatos kapcsolattartas a projektmenedzsmenttel.

A Polgarmesteri Hivatal az egyetlen gazdasagi szervezettel rendelkez6, koltségvetési
eléirdnyzatai felett teljes jogkért gyakorlé koltségvetési szerv, a tobbi intézményiink
gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 kéltségvetési szerv, ami azt jelenti, hogy egyik
intézményben sincs gazdasdgi iroda, minden pénziiggyel, koltségvetéssel, beszamoléval
kapcsolatos feladatot a hivatal pénziigyi irod4ja végez. Egy pénztér l4tja el az &t intézmény, a
Polgérmesteri Hivatal és a két nemzetiségi 6nkormanyzat készpénzkezeléssel kapcsolatos
feladatait. A Polgarmesteri Hivatal és az intézmények banksz&mldinak kezelését szintén a
hivatal végzi. Az intézmények csak ellatméanyi kerettel rendelkeznek, amit rovatelszamold
iven szamolnak el a pénztir felé. A fentiekre valé tekintettel szoros kapcsolatot tartunk az
intézmények vezetdivel a napi feladatok elltisa érdekében, valamint az Ercsi Dunakavics
Kft.-vel is.

Az iroda munkéja tobb ponton szorosan kapcsolédik a hivatal egyeb tevékenységéhez,
minden esetben akkor, amikor a tevékenységiik eredménye pénziigyi mozgassal jar, valamint
az adatszolgéltatdsok, statisztikdk &s beszémolok készitésekor az egyiitimiik§dés
elengedhetetlen, igy példéul szocidlis segélyezés, téritési dij megallapitas, segélyek igénylése,
nyéri gyermekeétkeztetés timogatdsanak igénylése és elszdmoldsa.

A Pénziigyi Iroda munkéjihoz kapcsolédé jogszabalyok, szabalyzatok melyeket
figyelembe kell venni a munkavégzés sordin:

Métv, Aht, Ahsz, Koltségvetesi tv., Adotorvények,  Szémviteli tv., Kttv., Kijt.,
Kozbeszerzésrél sz616 tv. és az ezekhez kapcsolédé kormanyrendeletek valamint, a helyi
rendeletek hatdrozatok és belsé szabalyzatok

2018-ban az alabbi feladatokat végeztiik el:

I. Adécsoport (adézdsi feladatok)

Az elsé és masodik félévi értesitések kikiildése idében megtortént az adézok mar nyomtatott
forméban kaptidk meg a készpénz Atutaldsi megbizast. Ezen kivill a gépjarmiiadsd és a
magéanszemeélyek kommunalis adéjdban a bevallasok feldolgozasa folyamatos.

Ipariizési ad6 esetében a fizetési meghagy4sok feldolgozésa szintén megtdrtént,

Minden addonemben a hdtralékok behajtisa folyamatosan torténik,

Ugyfelek egyéni kérelme alapjén ado- és vagyoni igazoldsok kiadésa.

Helyszini szemle ad6- és értékbizonyitvany készitéséhez,
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Az adbbevételek hatékonyabb beszedése érdekében folyamatosan végzik munkatarsaink a
fizetési letiltdsok és inkasszok benyujtdsat. A gépjarmiivek forgalombél valé kivonasénal is
alkalmazésra keriilt az ad6hétralékok behajtasénal.

Osszességében a csoport a feladatat jol ellétja. Az ASP szakrendszer bevezetésével jard
tobblet adminisztricié miatt az  adécsoport munkatérsainak kevesebb idé jutott az
addhatralékok behajtédséra (felszdlitisok kikiildése, a  fizetési letiltdsok, inkasszék
benyijtasa). A hatékonyabb behajtds elérése érdekében indokolt lenne 3 £ addiigyi eldadd
foglalkoztatasa az ad6csoportban.

A kbvetkezd évben is az ad6k és adék mddjara behajtand6 hétralékok beszedésére kell a
legnagyobb hangstlyt forditani, mert az adéfizetési moral el8reléthatéan tovabb romlik,

Az adéiroda hatbsagi ligyiratforgalom Gsszehasonlitisa 2017. december 31-i és 2018.
december 31-i adatok alapjan

2018. évi statisztika (Adéiroda, Pénziigyi Iroda)
Addiroda, iktatott f8szam: 9.447 db

iktatott alszam: 3.298 db

Osszesen: 12.745 db

Ugyiratszdma
2018. évben
db
I félévi értesitdk 4 868
Adobellendrzés, addkivetés (A103),hatralék 2769
értesités
HIPA {igye 626
Kommunélis adé tigye 173
Talajterhelési dij igye 156
Gépjarmiiadé tigye 837
Epitményad6 ligye 3
Adb- és értékbizonyitvany 198
Addék modjéra behajtas tigye 738
Adbigazolés, vagyoni igazolds 41
Kérelem 79
Hatarozat 1274




Pénziigyi Iroda, iktatott {igyiratok szdma Ssszesen: 250 db

II. Kéltségvetési — pénziigyi csoport (pénziigyi gazdalkodasi feladatok)

Az ASP szakrendszerben bevezetésével felmeriild problémak ellenére, hataridére elkésziilt
Ercsi Véros Onkorményzat és intézményei 2018. évi koltségvetése, a 2017. évi beszamoldia,
a 2018. évi koltségvetési rendelet mddositisai, valamint az 1., IL. és IIL, IV, negyedévi
mérlegjelentés és a havi PM-INFO elkészitése, melyet a Magyar Allamkincstar részére kellett
elkiildeni. A koitségvetési rendelet médositdsa méjus 31-én, julius 31-én, oktdber 30-4n és
december 31-én megtdrtént. A Pénziigyi, Fejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag iiléseire a
penzigyi és kbzbeszerzési témajil anyagok elékészitése és képviseld - testiilet elé terjesztése
idoben megtortént. A kéltségvetési rendelet tervezetek és a beszimoldk feltilvizsgélatit a
konyvvizsgild elvégezte.

Tovébba:

a sZ4llit6i szamldk kifizetésénél a fizetési hatdridék tarhaték voltak.

eleget tettiink a kdzbeszerzéssel meghirdetett szerz6dések Kozbeszerzési Ertesitdben
t6rténdé megjelentetésének is.

a kbzbeszerzési eljarasok elbkészitésében és lefolytatdsaban a referensi feladatokat
folyamatosan végezziik. (5 eredményesen lefolytatott eljérds)

Banki és pénztar forgalom bonyolitasa: sz4llitok kiegyenlitése, segélyek-tamogatésok
utaldsa, munkabér &tutaldsok, intézmények pénzelltdsa, vevBk részére szamldk
killitasa.

Koltsegvetési feladatok: nyitds, eredeti-mddositott eldirdnyzatok kényvelése,
negyedéves, féléves éves zardsok, beszamoldk elkészitése, bér és bérjellegii juttatdsok
havi szémfejtése, tovabba a kdzmunkésok bérének szamfejtése, és egyéb statisztikai
adatatok szolgéltatisa havonta, negyedévente. Nemzetiségi Snkorményzatok pénziigyi
feladatainak intézése.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok: teriilet értékesités, jelzalog térlés, a
lakdsok €s nem lakds céljdra szolgdlé helyiségek bérbeaddsénak analitikus
nyilvantartdsa és ezzel kapcsolatos hétralékok behajtisa. Térgyi eszkdz analitika
vezetése és egyeztetése a vagyonkataszterrel, és a fokdnyvi konyveléssel,

A belsé ellenér munkéjéhoz kért anyagok biztositésa és adatok szolgéltatdsa.

Havi AFA bevallasok elkészitése.

A kotelezettségvéllalasok nyilvéantartdsa, és a szamlék iktatdsa.

az adltalanos miiszaki igazgatdsi feladatok (kézmi, 1t, Wtfelbontds, vonalas
Iétes{tmények stb.), a Jegyz6i hatdskorbe tartozé kozlekedési, titiigyi mas kdzteriileteket
érintd hatoségi feladatok, az dnkorményzati ingatlanrendezéssel és az 6nkorményzati
ingatlanok  telekalakitdsival  kapcsolatos  feladatok, az  &nkorményzati
komyezeti/fenntarthatdségi megbizotti feladatkorbe tartozd teendék, az dnkorményzati
ingatlanvagyon kataszterrel, az adé- és értékbizonyijtvanyok kidllitdstval kapcsolatos
megkeresések teljes koril ligyintézési feladatok, valamint az 6nkorményzat épitésiigyi
szolgéltatdsi pont feladatai elvégzésre keriiltek.

a jegyzbi hataskdrbe tartozé kozlekedési, Utiigyl mdas kozterilleteket érintd hat6sdgi
feladatokat

Pénziigyi csoport iigyiratszdma 2018. januar 1-t51 2018. december 31-ig

Iktatott fészdm: 250 db



A Pénziigyi Iroda minden munkatirsa részt vett a 2018. évi Orsz4ggyiilési Képviseld
Valasztés lebonyolitédsiban.

Osszegezve a Pénziigyi csoport 2018. évi munkdjat, az iroda dolgozdi feladataikat
megfelelden ellattak, hatarid6ket betartottdk, az 1j feladatként jelentkezd tobbletmunkét is
hatérid6ben, pontosan elvégezték.

Ercsi, 2019. januar 22,

\fp T W Qe len

Sziik Katalin
Mb. irodavezetd




ERCSI VAROS ONKORMANYZAT JEGYZOJE,
Igazgatasi Iroda
2451 Ercsi, F6 u. 20. Tel: 06-25-515-600, Fax: 06-25-515-601
e-mail: polghivatal@eresi.hu

Ogyszam:E/283/2019,

TAJEKOZTATO
Az Igazgatisi Iroda 2018. évi tevékenységérdl

Az iroda létszama 2018. december 3 1-én:

1 f6 — igazgatési irodavezetd

1 8 — iktatd, képviselé-testiileti jegyz8kdnyvvezetd
1 f6 — hatésagi eléado

1 {6 ugykezeld

Az iroda személyi Gsszetétele évek 6ta folyamatosan valtozik. 2018. szeptember 30. napjéval
elment egy kollégand (hatésagi eléado) helyére Gj koliégand (hatsagi eléads) 2018. oktéber
01. napjéval érkezett. 2018. december 16. napjéval elment egy kollégans, igazgatasi eléado,
4llashelyének bettltse 2018. december 31-ig még nem tortént meg.

Egy gyes-en 1évé kollégand helyére 2018. méjus 22. napjan érkezett egy 1j, dgykezeld
kollégand.

Egy kollégandnk, igazgatisi eléadd 2018. novemberéig gyes-en volt, gyesrdl mar nem joit
vissza hivatalunkhoz dolgozni.

2018. oktéber 1. napjatd] igazgatdsi irodavezet6 keriilt kinevezésre.

Az igazgatisi iroda hatésagi feladatkérein kiviil ellatja tobbek kozott a hivatal iktatdsat, a
képviselS-testiilet iilésével kapcsolatos feladatokat, kizérdek panaszok és bejelentések
ligyintézését, katasztrofavédelemmel, polgéri védelemmel és honvédelemmel kapcsolatos
feladatokat, kdmyezettanulményok elkészitését, valasztisokkal kapcsolatos feladatokat,
kozérdekii munkavégzéssel és a talalt tdrgyakkal kapcsolatos tigyek intézését, valamint
bizottsdgi illésekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellitandé hat6sagi feladatok kiil6ndsen:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
- kereskedelmi igazgatds
- telepengedélyezés
- hagyatéki ligyintézés
- anyakonyvi feladatok
- népesség nyilvantartassal kapesolatos feladatok
- eseti segélyezés
- ndvény- és allatvédelmi feladatok
- hulladékgazdalkodés
- birtokvédelem
- k&zponti cimregiszter vezetése, aktualizalasa
- akoOznevelési torvény 4ltal jegyzs hatdskérbe utalt feladatokat
- hatésdgi bizonyitvanyok kiallitdsa
- lakcimfiktival4s
- hézszdmozassal kapcsolatos iigyintézés
- hirdetményezés
- tarsashdzak t6rvényességi feliigyelete
- kbztemetés.



Az ASP —rendszer bevezetésérdl

2018. janudr 1-ével Ercsi Véros Onkormanyzat a jogi szabdlyozdsnak megfeleléen
csatlakozott az ®nkorményzati feladatok végzését segitd és szabdlyozé informatikaj
rendszerhez, az ASP-hez (Application Service Provider).

Az Onkorményzati ASP rendszer elemei: a keretrendszer, a szakrendszerek, az adattdrhaz,
valamint a tdmogaté rendszerek.

A keretrendszer biztositja az ASP rendszer felhasznéléinak azonositasat, a szakrendszerek
integracijat, valamint a rendszer hasznilata kapcsdn a vezetSk részére igény szerinti
kimutatdsok készitését. Az azonosités eszkéze az elektronikus személyazonosité igazolvany..
Az ASP rendszer szakrendszerei a keretrendszerbdl érheték el. A keretrendszerben minden
onkormanyzat részére létrehozésra keriil egy 6ndllé mikodési teriilet, igy biztosithaté az
adatok &nkorményzatonkénti elkiiléniilt kezelése.

A szakrendszeri alkalmaz4sok, a ,,szakrendszerek” biztositjdk az adott Onkorményzati feladat

ellatasdnak tAmogatéasat:

. adé szakrendszer

. gazdalkodasi szakrendszer

. ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer

. ipar-, és kereskedelmi szakrendszer

. iratkezel8 szakrendszer

. portal-rendszer (telepiilési portal, ELUGY portdl, elektronikus trlap-szolgaltatas)
. hagyaték szakrendszer

ASP-Irat

Az iratkezeld szakrendszer feladata az dnkormanyzati iratkezelési és altalanos tigyintézési
tevékenységek tdmogatésa, a vonatkozé Jogszabalyokban elsirt funkcionalitds biztositdsdval.
Az ASP rendszeren beliil 8nallé szakrendszerként, illetve ASP keretén beliil mfik6ds mas
szakrendszerekkel integralt médon hasznélhaté.

Az iratkezeld szakrendszer f6bb funkciéi a killdemények atvétele, felbontds, érkeztetés, a
szignélds kezelése, elézményezés lehetbsége, az iktatds, a kiadményozas, postdz4s, expedialas,
irattdrazds, selejtezés, levéltarba adas, archivélés, bels iratkiildések timogatasa.

Az iratkezeld szakrendszer alapbeallitasai (jogosultsagi hozzaférések, vezetdi kiadmanyozisi,
alairdsi jogok) 2018. januarjaban torténtek meg, Az el6z8 iratkezelési rendszerbé! az adatok
migralasa megtSrtént, de az Osszes iratot irattdrban jelzi az ASP. Az éles induliskor a
torzsadatbizist manualis betbltése megtdrtént. A szakrendszer induldsdval folyamatosan
bedllitasra Kkeriiltek a szakrendszeri integralasi feladatok (add, hagyatéki, ipar-ker.,
gazdalkodasi, ingatlan-vagyon szakrendszer), melyek részben miikédnek.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok 4ltaldnos szabélyairdl sz61é 2015. évi
CCXXIN. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) el6irisainak megfelelden az ASP
iratkezelé szakrendszeren keresztiil biztositott a tdrvény éltal elsirt elektronikus ligyintézési
eldirdsoknak megfeleld kiildési szabalyozdsok betartdsa. Biztositott a hivatali kapun
elektronikus hitelesftéssel ellatott dokumentumok tovabbitésa,

A hivatali kapura érkezé iratokkal napi szintli problémdink vannak, van gy, hogy napokig
nem érkezik be hivatali kapun irat, mésnap pedig nagyon sok érkezik egyszerre. Segitséget
bb izben kértiink informatikusunktdl, a NISZ Zrt.-18], és a ASP Helpdesk-tél.

Sajnos a kdzponti rendszerrel tobbszdr mind hardver, mind szoftver problémék meriilnek fel,
igy a feladatok elldtdsa tGbblet munkaigényt, ismételt munkavégzést okoz. A torvényi
eléirasoknak valé megfelelés folyamatos egyeztetést, programfejlesztést igényel, ami a feladat
ellatdsaban az el6z6 munkavégzéshez viszonyitva plusz tébbletmunkat jelent.



Ugyiratforgalom., irattarolas

Kimutatas a Polgdrmesteri Hivatal fszdmon iktatott {igyiratairél

Megnevezés Fészdm Foszdm Fészam Fészdm Fészdm

2014.01.01.- | 2015.01.01.- | 2016.01.01.- | 2017.01.01.- | 2018.01.01.-
2014.12.31. | 2015.12.31. | 2016.12.31 | 2017.12.31. 2018.12.31

Hivatalvezetés 28 6 1 3 5

Pénziigyi 193 558 593 469 250

Iroda

Titkdrsig 471 391 304 357 201

Adécsoport 2136 2119 2201 2267 9447

Kbzteriilet- 0 87 177 291 248

feliigyelet

Igazgatasi 3557 1987 1499 1272 1477

Iroda

Hirdetmények szdma 246 volt a 2018. évben, ebbdl havonta 15-20 hatdségi hirdetmény keriilt
kifliggesztésére térshatésdgok, birdsagi végrehajtd, birdsig és egyéb szervek megkeresésére.
A jogszabaly 2013. évt8] megszigoritotta a term6f6ldek addsvételével és haszonbérbeaddsaval
jar6 szerzbdések hirdetményi formdban t6rténé kozzétételét. A kifliggesziésnek szakaszai
vannak, amelyek sok esetben jogvesztd hatérid6vel jarnak, pl addsvételek esetében 60 nap,
mig haszonbérbeadas estén 15 napra kell kifiiggeszteni a szerzodést, s ezt kovetéen a
sziikséges szervek részre azt ellendrzés céljdbol tovabbitani kell. 2018. éven tsszesen 38
haszonbérbeaddsi €s 5 addsvételi szerzédés keriilt kifiiggesztésre.

2011. évben keriilt kialakitsra a jelenleg is mik8d6 irattdr, melyben a levéltari szabalyoknak
megfelelen kerlilnek elhelyezésre az iratok.

A 2013. évben végrehajtott iratrendezés sordn deriilt ki, hogy a jelenleg rendelkezésre 4116
irattdr kicsi az ott tArolt iratok Orzéséhez. Az iratrendezés sordn az iratok egy része mar nem
tudott visszakerlilni az 6nkormdnyzat irattardba, jelenleg az iratrendezd cég Srzésében van,
mely Orzésért dijat kell fizetni.

Az Bsszes irattirként funkeciondlé helyiség teljesen megtelt, iratok tdrolasara alkalmas
hellyel egydltalin nem rendelkeziink. Siirgésen megolddst kell taldlnunk a keletkezd
iigyiratok tiarolasara.

A 2016. évtél kezdbédben minden irat levéltdri elBirds szerinti &rzésérdl nekiink kell
gondoskodni, mivel a megyei levéltdr mar nem vesz 4t 8nkorményzatokt] iratokat.

Hatésagi iigyintézés

Az iroda hatOsigi ligyintézésének jelentés részét még mindig a szocidlis ellatdsok jelentik,
melyhez nagyszimu iigyfélkor tartozik.
Jelentésen kisebb Ugyfélkort eredményez az egyéb hat6sagi feladatok {igyintézése pl.

birtokvédelmi eljardsok.

Anyakinvvi feladatok:

2018. oktdber 1. napjatol 1 f& anyakdnyvvezetd rendelkezik anyakdnyvi szakvizsgival, 6
egyediil latja el az anyakOnyvezési feladatokat. Feltétleniil szilkségesnek tartom 1 5

anyaktnyvvezetd kolléga felvételét.

Az anyakdnyvezetd létja el a sziiletés, hazassdgkotés és haldleset anyakdnyvezését, valamit az
ezzel jaré adminisziraciés feladatokat. Kozremiikddik az allampolparsagi eskiinél, névadonal.
3



2014. julius 1-jét6l a papir alapn anyakdnyvezés megsziint. Eitdl kezdve elektronikusan, az
Elektronikus Anyakényvi Rendszerben (tovabbiakban: EAK) keriil rbgzitésre minden
anyakonyvi esemény. Az anyakényvi kivonatok kiaddsa, névmoédositasi kérelmek, tovabba
EAK-ban kérelemre rogzitésre keriilnek a korabbi, 2014. év elétti anyakdnyvi események, igy
az tigyfel bdrhol kérheti az anyakényvi kivonat kiallit4sat, igy megnovekedett az anyakonyvi
kivonatok kidllitdsgnak szdma is.

Kitldnlegességnek szamit a névadasi eljdrés, melyet mér igen kis szdmban kémek
teleplilésiink6n, azonban az elmult évben is kellett ilyen eseményt lebonyolitanunk.

Az anyakonyvezései feladatok kéziil a legmagasabb szému a haldlesetek és a hédzassagok
anyakdnyvezése.

Az anyakonyvi feladat minden esetben ellstdsra keriilt.

Szocidlis igazgatds

Az irodan végzett Ugyintézési feladatok koziil a legjelentésebb a szocidlis ellatasok
ligyintézése,
Kevesebb az tjonnan megjelend igényls, a csalddok szdma &s Ssszetétele dllanddsdgot mutat,

A kézlizemi szimlékat fizetni nem tudé tigyfelek részére a lakhatdshoz kapcsol6dé rendszeres
kiaddsok viseléséhez nyjtott timogatés tovébbra is védettséget jelent a szolgaltatds végleges
kikapesoldsa alél. A tamogatésokat kézvetleniil a szolgaltaté részére utaljuk.

Az eseti szocidlis ellatasok elbirdldsa a Szocialis, Egészségiigyi és Foglalkoztatdsi Bizottsdg
hataskére, melynek hattérmunkdja is az irod4n zajlik,

A jogszabélyi valtozdsa okan a Szocialis, Egészségiigyi és Foglalkoztatasi Bizottsag hetente
lilésezik. Emiatt a kérelmez6knek maximum egy hétig kell varniuk a bizottsig déntésére. A
lecsdkkent varakozdsi id6 a benyijtott kérelmek szédmat rendkiviili médon megemelte,
szdmuk az ¢l6z6 évhez képest megduplazodott, mely az iktatott f8szamokbél alig tlinik ki,
hiszen az egy kérelmezb altal bekiildstt kérelmek azonos fészimon keriilnek iktatdsra.
Rendkiviili telepiilés tAmogatas ligyében 243 kérelem keriilt benytjtasra. Gyogyszerkiadasok
viseléséhez nytjtott telepiilési tdmogatdst 14 alaklommal allapitott meg a bizottsdg, és 5
onkorményzati bérlakds szerz8dést hosszabbitott meg az elmuilt év soran.

A Bizottsag koordindlja az ingyenesen adhaté MedCare késziiléknek a részorultakhoz vald

eljutast a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat segitségével.

Gydmiigyi igazgalds

A jarasi hivatalok kialakitasaval a gyamiigyi igazgatds f8 feladatktre irodédnkon a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolédé feladat, melyet egy kolléga 1t el, minden egyéb
gyamhatosdgi feladat a jardsi gydmhbat6sag hataskdrébe tartozik.

600 6 koz61t mozog azon gyermekek szédma, akik a kedvezményben részesiilnek.

A kedvezményben részesiilé gyermekek nyilvantartasa komoly feladatot igényel, mivel, ha
gy csaladban t6bb gyerek van, nem biztos, hogy minden gyermeknek azonos idében jirlea
kedvezményre valo jogosultsiga. Egy 8 gyermekes csaldd esetén ennek nyomon kévetése
nem egyszerdi.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szAma enyhe csokkenést mutat,
melynek oka, hogy a hidnyosan benydjtott kérelmek iigyében a hianypétlasi felhivasnak az
ligyfelek nem tesznek eleget.

Jogszabdlyvaltozassal a 2013. év szeptemberétd] keriilt bevezetésre a hétranyos, valamint
halmozottan hétranyos helyzetr6l sz6l6 hatarozat meghozatala a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény megéllapitdsa mellett, mely novelte az egy iigyiratra jutd tigy intézésének idejét.
Mindkét ellatasi fajtérdl a tdrvény szerint kiilon nyilvéntartds vezetése sziikséges.

A nyilvantartasok alapjdn keriil kiosztdsra évente kétszer természetbeni juttatdsként az
Erzsébet utalvany, melynek sszege 2017. janudr 01. napjéval véltozott, gyermekenként



. alapdsszegli természetbeni tdmogatas — 6000.-Ft (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild gyermek).

. emelt Osszegli természetbeni juttatds — 6500.-Ft (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részestild hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetii gyermek}

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel havi tdmogatas nem j4r, ingyenes étkezés és
tankdnyvellatas vehetd igénybe vele.
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A gyamiigyi igazgatds feladatai kozbtt szerepel ezen feliil az iskolaskorn gyermekek
nyilvantartésa, a kiilonleges oktatast igénylé gyermekek elhelyezésének segitése.

Az elmilt idoszakban megfigyelhet6, hogy emelkedett azon pyermekek szdma, akik
kiilénleges gondozasra szorulnak.

A gyémilgyi feladatok 4talakuldsival az iroddnak tovabbra is szoros a kapcsolata a
Csaladsegitt és Gyermekjoléti Szolgdlat munkatérsaival. A feladat elvondsaval véleménytink
szerint a csaladok figyelemmel kisérése nem maradhat el.

2016. janudr 1-jétél a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szélé 1997 évi
XXXI . térvény szabdlyozisa alapjan a telepiilési Snkorményzatok kotelezéen elldtandd
feladatként biztositjdk a sziinidei gyermekétkeztetést, melyek keretében a sziils kérelmére az
Snkorményzatnak napi egyszer meleg ételt kell biztositania valamennyi, a tanév rendjérél
52616 rendeletben meghatérozott iskolai sziinid6 id6tartaméra esé munkanapokon a hétrdnyos
helyzetii és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan hétréanyos
helyzetii gyermekek (5 hénapos kortdl 18 éves korig) részére.

Az Ookormédnyzat a jogszabdlyi elbirdsoknak megfelelen koteles a  sziinidei
gyermekétkeztetés megszervezni és a sziilé kérelmére biztositani.

A Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgélat segftséget nyujtott valamennyi sziild részre a
sziinidei étkezést igényléséhez szitkséges kérelem nyomtatvény kitsltésben. A kérelmek
beérkezése utdn megvizsgiltuk ki jogosult ténylegesen igénybe venni az étkezést, majd listat
készitettiink a rendszeres gyerekvédelmi kedvezményben részestils, hatrinyos helyzetli és
halmozottan hatrinyos helyzetii gyermekekré).

Ezen listat ¢s a megrendeld lapot elkiildtiik a Junior Zrt. részére, akik az étkezést biztositjak.
Junior Zrt. visszajelzése alapjan 2018. évben egyre kevesebben vették igénybe a sziinidei
gyermekétkeztetést, illetve a t€li sziineti étkezést senki sem, bar a kérelmek benytijtsa
megtdrtént ennek ellenére nem vitték el az étel.

A fentiek alapjin megillapithat6, hogy a hétrinyos helyzetii, és a halmozottan
hitranyos helyzetii jogosultak szdm egyre nd, viszonyt egyre kevesebben veszik igénybe
az ingyenes sziinidei gyermekétkezetést.

Kereskedelmi igazgatds

Az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben manualisan kelleit végrehajtanunk az adatok
migrdldsat. Az ipar- és kereskedelmi {igyek intézése az 2018. évben az ASP rendszeren
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keresztll] torténik. Plusz feladatunk volt az ASP-n keresztiil hasznilatos {irlapok el84llitasa,
amelyek egyeb szakrendszereknél alapbél rendelkezésre 4lltak.

A kereskedelmi igazgatisban ellitand6 feladatok szdma az egyéb igazgatasi feladatokhoz
viszonyitva kicsi. Azonban elmondhat6, hogy folyamatos munkat igényel, mivel az iizletek
dllandé ,mozgasban” vannak. Nyitvatartdsi id6k véitoznak, tulajdonosok cserél6dnek,
termékkorék valtoznak.

Az tizletek megsziinést, vagy barmilyen az tizlet tevékenységét, illetve az tizemeletet6t érint
valtozast a keresked6k nem jelentik be, hidba irja el6 ezt jogszabaly szdmukra. A
nyilvéntartdsok folyamatos aktualizildsa igy nagyon nehéz.

Egyéb feladatok

A birtokvédelmi tigyek intézése jelenleg az iroda feladata, szdmuk emelkedd tendencigt
mutat. Targyuk 4ltaldban szomszédhoz torténé s6vényatlogas, vagy allatok 4ltal keltett zajok.
Az esetek tobbségében a feleket sikeriil egyezségre juttatni a probléma megoldédsdban és nincs
szitkség hat6sagi eljarasra.

Hagyatéki tigyintézés:

Nagyon sok sajnos a hagyatéki iigyek szdma, 2018-ban 219 hagyatéki tigy volt. A hagyatéki
eljarast 2018. januér 1. napjatdl ASP hagyaték szakrendszerben kell intézni, az elkésziilt
hagyatéki leltarat hivatali kapun keresztiil lehet csak tovébbitani az illetékes kizjegyz6 felé,
Heteken keresztiil kellett mindig Ujabbnél-Gjabb megoldasokkal prébilkoznunk, hogy az
elkésziilt hagyatéki leltdrakat gy tudjuk elektronikusan elkiildeni, hogy a kozjegyzdk
elektronikus rendszere &tvegye azokat. A masik plusz feladatunk az ASP-n keresztiil
hasznalatos trlapok el6allitasa volt, ezeket egyedileg kellet megszerkeszteni, mindezek plusz
idét vettek el az érdemi ligyintézéstsl.

Nagymértékben megndvekedett az elmiilt évben a lakcimfitivalasi figyek szdma Ssszesen, 63
esetben kellett déntést hozni.

A kérelmezék a sajat tulajdonukban 1évd ingatlanbol az ltaluk korabban bejelentett dllandé
vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 személyeket szeretnék kijelenteni. A legtébb esetben az
ingatlan addsvétele sordn deril ki, hogy t6bb mér régen nem az ingatlanban €16 személy is be
van éallando lakcimre jelentkezve, az 1j tulajdonosok ilyenkor kérik a méir nem ott él6
személyek lakcimének fiktivvé tételét.

Az iroda feladatkdrébe tartozik az Ercsi lakcimmel rendelkez6 elhunyt személyek hagyatéki
eljarasdanak meginditdsa és tovabbitisa az illet¢kes kdzjegyzé felé. Szdmos esetben t&bb
idézés sziikséges az 6roksstk meghaligatdsahoz.

Az iroda feladatai kozé tartozik a fenticken kiviil a tdrshatosdgok megkeresésére
kérmyezettanulmanyok készitése, adatszolgaltatasok tovabbitasa.

Az Ugyintézési feladatok mellett minden kollégdnk figyelemmel kiséri a folyamatos
jogszabalyi véltozasokat.

Vannak olyan ligyfelek, akiknek a részérdl jelentkez6 idénkénti arrogéns viselkedés évek 6ta
véltozatlanul komoly stressznek teszi ki a koliégandket.
Gyakran el6fordul, hogy az ligyfelek a hivatal munkatarsai dltal nydjtott segitséget is a feléjitk
irAnyuldé ellenszenvnek érzik és nem értik a segitdé szdndékot. Eléfordult a jelenlévd
biztonsdgi drnek kellett kivezetni az iligyfelet. Az igazgatasi iroda munkatérsai részére részben
biztositottak a munkavégzéshez sziikséges technikai, targyi feltételek.
Az iroda tavalyi évi létszamdéval nagy nehézségek arén, megfeszitett munkatempodban, de egy
eset kivételével naprakészen el tudta latni a feladatait. A KCR rendszerben a mai napig nincs
elvégezve a véros dsszes lakcimek azonositéval és koordinatdkkal vald elldtdsa. Amig ez a
feladat nem keriil elvégzésre, a Foldhivatal 4ltal kiadott tulajdoni lapokon a ,.feliilvizsgalat
alatt” felirat szerepel. Erre a feladatra fontos lenne az iroda részére plusz egy {5 biztositdsa,
mivel az iroda jelenlegi leterheltsége mellett csak igen lassan halad a régzitések elvégzése
6



(mely kizarblag az anyakényvi rendszert biztositd, a Beliigyminisztérium alial kihelyezeit
kzponti gépen lehetséges).

Az iroda munksjéban egyre inkabb megmutatkozik a két kollégand hidnya.

Az iroddn a személyi valtozdsokat is figyelembe véve egymés munkéjat segitve prébaljuk
megoldani a rdnk hdrulé feladatokat a jovében is. Az figyfelek elégedettsége szocidlis
terilleten nehezen elérhetd fogalom, tSreksziink ra.

Ercsi, 2019. janudr 15,

okt P

igazgatdsi irodavezetd



ERCSI VAROS ONKORMANYZAT

ERCSI POLGARMESTERI HIVATAL
2451 Ercsi, Fé u. 20. Tel: 06-25-515-602, Fax: 06-25-515-601
e-mail: polghivatal@ercsi.hu

Ikt.szdm: E/5g A -4 [9_0,(9 Téargy: Titkdrsdg beszadmoléja a 2018. évben
végzett munk4jarél

Ercsi Polgdrmesteri Hivatal Titkirs4dgdnak beszdmol6ja
a 2018. évben végzett munk4jirol

Napi munkénk elsésorban a Polgérmester Ur, Alpolgsrmester Ur, Jegyzb Ur 4ltal rank bizott
feladatok elvégzésére irdnyul.

Kapcsolatot tartunk a képviselbkkel, bizottsagi tagokkal, intézményekkel, szakértokkel,
ugyfelekkel, egyéb szervekkel, regiondlis miniszteri biztosokkal. Folyamatos
munkakapcsolatot tartunk az Ercsi Dunakavics Nonprofit Kft-vel, kiiléndsen a
kizfoglalkoztatassal kapcsolatos szervezési feladatok ell4taséban,

Képviseld-testiileti iilésekkel kapcsolatos adminisztrécios feladatok (eloterjesztések készitése,
reprezentativ feladatok) elvégzése.

Biztositjuk, hogy a vezetSk rendelkezésére 4lljon minden informacids anyag, gondoskodunk
arrdl, hogy a targyal6partnereket informéljuk.

Pontos, preciz, nyilvantartést vezetiink a vezet6k minden targyalési iddpontjardl, levelezésérdl,
hatéridds feladatairél és egyéb tevékenységérol.

Munkakgriinkbe tartoznak egyéb, nagy volumenti feladatok pld. Humén Bizottsag, Horvat és
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat referensi munkdi, a hivatal és az Onkormanyzat személyi-
munkaiigyi feladatai (2018. évben a kdzfoglalkoztatottak havi 4tlagos létszdma 28 £6 volt).

A Fejér Megyei Korméanyhivatal 2018. évben is végzett kozszolgalati ellenérzést hivatalunkn4l.
Az ellenérzés targya az Ercsi Polgérmesteri Hivatal személyi illetmény megallapitassnak
gyakorlata €s a koztisztviselék képzésének — tanulményi szerz8dés keretében torténd —
tdmogatési gyakorlata.

Az ellenfrzés adattablak, nyilatkozatok, illetve mintavétel alapjén kivalasztott kéztiszivisel8k
iratanyaganak bekérésén alapult.

A Kormanyhivatal ellen6rzési jelentésében sszességében megéllapitotta, hogy a vizsgalt
targykdrokben tett munkaéltatéi intézkedések megfeleltek a jogszabalyi el6irdsoknak.

A Titkérsigon bonyolédnak a TOP-5.1.2-15-FE1-2016-00002 »Helyi Foglalkoztatasi
Egyiittmiik6dések Martonvésir Jarasban” palyazathoz kapcsolédd Martonvasar Jarasi
Foglalkoztatasi- és Gazdasagfejlesztési Forum paktum koordinatori feladatai.



A 2018. ¢vi magyarorszagi orszéggy(ilési valasztss lebonyolitisaban a Helyi Vélasztési Iroda
tagjaiként jelent6s munkat végeztiink.

Kialakult egy erds, szervezési-menedzselési feladatkdr, amely mar elképezhetetlen részét
képezi a polgdrmesteri hivatalnak. A vezetk irdnyitasi funkciéja megkdveteli a j6 és pontos
adminisztricidt, szervezést, egyeztetést, amely csak pontos és 6sszehangolt munkafolyamatban
lehet sikeres.

Eresi, 2019. januér 23.
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ERCSI VAROS ONKORMANYZAT JEGYZOJE,
MINT ALTALANOS IGAZGATASI HATOSAG
2451 Ercsi, F6 u. 20. Tel: 06-25-515-600, Fax: 06-25-515-601

E-mail: polghivatal@ercsi.hu

Tkt. szam: E/120-2/2019 Targy: Beszédmolé a
Elbadé: Kugler Mihaly koztertlet-feliigyelet 2018.
évi tevékenységérdl.
BESZAMOLO

KOZTERULET-FELUGYELOI TEVEKENYSEG A 2018-AS EVBEN

A 2018-as év soran Ercsi Viros kozteriilet-felligyel6i 8sszesen 397 esetben intézkedtek a helyi
rendeletek betartatdsdval kapcsolatosan, ezek zdémmel a kdzteriiletek tiszténtartdsival
kapcsolatos tigyek voltak,

K6z08 JARORTEVEKENYSEGEK

Kozds jarbrtevékenységet folytatunk a rendrséggel, a polgarbrséggel és a hulladék-
kommandéval, ennek sordn t6bb illegdlisan létesitett hulladékleraké helyet tartunk fel, ahol
elkdvetbk személyi adatait tartalmazé iratok kerfltek el6. Ezeket a helyszinrd]l késziilt
jegyz6konyvekkel egyiitt az esetek egy részében, ahol az elk&vetbk személye beazonosithaté
volt, tovabbitottuk a Martonvéséri Jardsi Hivatalhoz, mint szabélysértési hatdsaghoz.

KOZTERULET TISZTANTARTASA

Kaozteriilet tisztantartésdval kapcsolatban 223 esetben jartunk el. Egész évben ezek az figyek
voltak talsulyban, amelyek jellemz&en a rendszeres fiinyirasok, kaszalésok elmulasztisabol

adodtak.

KOZTERULET HASZNALAT

Rendszeres kdzteriilet-hasznélati engedélyt 3 £5 kért termékek rusitésa céljabol. Folyamatosan
ellendriztiik a kozteriiletek jogszeri hasznélatat.

TAJEKOZTATASOK, ADATSZOLGALTATASOK

Az elvégzett feladatokrél negyedéves statisztikai kimutatdsokat készitettiink a K6zbiztonsagi
Munkacsoport részére, amelynek (ilésén meghivasra tobb alkalommal is részt vettink év
kdzben,



ALLATTARTASI, ALLATVEDELMI UGYEK

/\llattartési, allatvédelmi {igyekkel kapcsolatban 15 alkalommal kellett intézkedniink, tobbek
kozt feliigyelet nélkiil hagyott szamér és elkéborolt 16val kepcsolatos tigyben. De jellemzéek a
nem megfeleld ebtartds miatti bejelentések voltak. Ezeket az ligyeket sikeriilt gyorsan és
megnyugtatéan elintézniink.

EVES EBOLTASON TORTENG RESZTVETEL

Varosunkban a 2018-as évben is lezajlott az éves eboltds, amelyen a kézteriilet-feliigyelet
munkatérsai is résztvettek segitkként. Az oltasok rendben lezajlottak, de szembeditls volt az,
hogy egyes tertiletekrdl elenyészé volt azok széma, akik beoltattak a kutyaikat.

Az elmaradt oltasok ellen6rzése folyamatosan zajlik.

ELOALLAT BEFOGASA, ALLATI TETEM ELSZALLITASA

Egész évben rendszeres volt a kébor ebekkel és 4llati tetemekkel kapcsolatos lakossagi
bejelentés. Az 2018-as év folyamén 81 esetben kiildtiink megrendelést az Ercsi Polisz Kft-nek.
Ebbé1 69 alkalommal k6bor ebek befogasst kértiik, 12 alkalommal pedig 4llati tetem elszAllitast
rendeltiink meg volt ezek kozétt roka tetem is, amelyet bevizsgdldsra Budapestre kellett
szallittatni.

2018. november 1. napjtél a kdzteriilet-feliigyeleti munkst egy 16 latja el.

Ercsi, 2019. janudr 17.
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AZ ERCSI PoLISZ KFT RESZERE ADOTT MEGBIZASOK
A 2018.-AS EVBEN.
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Amely létrejétt Ercsi Viros Onkormdnyzata (székhely: 2451 Ercsi F& tit 20, képviseletében: Gydri Mcté
polgarmester), mint Megrendeld, valamint

VERTIKAL Kozszolgdltats Nonprofit Zdrtkiriien Miikodé Részvénytdrsasdg (székhely: 8154
Polgardi, Szabadsig u 26., Cg.07-10-001420, adészam: 24662837-2-07, bankszémlaszém: K & H Bank,
10402654-00027701-00000005, képviseli: Madardsz Andrds vezérigazgatd), mint kozszolgdltaté
(tovdbbiakban Kézszolgdltatd, egyiitt: Felek) kizétt alulirott napon és helyen az alabbi tartalommal:

1.} Felek megéllapitjék, hogy a Kozép- Duna Vidéke Hulladékgazdalkoddsi Onkorményzati
Tarsulds KE- 21252/2013 szamt kozbeszerzési eljarisa nyertes konzorcium tagjaként a
Kozszolgdltatd latja el 2014. januar 30. napjatél Ercsi Varosban a hulladékgazdalkodasi
kOzszolgaltatast, a tarsulds altal meghatérozott kozszolgaltatasi tartalommal.

3.) Felek megallapitjak, hogy a kozbeszerzési kiiras és igy a kiszszolgaltatoi szerzddés 1/4. szami
melléklete nem tartalmazza a Térsulas onkormanyzatainak tulajdondban  16v6
hulladékgazdalkodasi létesitmények kozbtt az Ercsi Ipari park 2846/2 hrsz. alatti hulladékgyiijtd
udvar létesftményt, mint olyan létesitményt, amely a hulladékgazdalkod4si feladatok elvégzésére
kijelSlésre keriilt és a K&zszolgaltaté azt lizemeltetni kiteles.

5.) Felek megallapitjak, hogy a Kozszolgéltatasi szerz6dés I11. fejezete 1.3. pontja a Kdzszolgaltatst
az egyittmikddési kotelezettsége keretében jogosulttd teszi arra, hogy a Térsulds
tagonkorményzataival kiilon megallapodést kosson, kiiléndsen a hulladékgazdalkodssi

azonban a megéllapodés a kozszolgaltatas terjedelmét és tartalméat nem csékkentheti.

-y



7.} Felek megéllapitjék, hogy Megrendeld KépviselStestiilete az 1. szamt mellékletként csatolt
hatirozatéval timogatta, hogy a telepiilés kozigazgatasi teriiletén az Ercsi Ipari park 2846/2 hrsz.
alatti hulladékgyijtd udvar létesitményt Kozszolgaltaté miikddtesse, az oda beszéllitott

hulladékokat onnan rendszeres idékozonként elszéllitsa —

8.) Felek megéllapitidk, hogy jelen szerzédés célja, hogy 2019. februar hé 01-t6l
tbbbletszolgaltatisként biztositsa Megrendeld részére a kézigazgatisi teriiletén az
ingatlanhasznlék Altal igénybevett hulladékgyiijtd udvar kozszolgéliatis részeként torténd
lizemeltetését,

9.) Megrendeld az 7.) pontban meghatarozott szolgaltatast megrendeli.
A szolgaltatas keretében Megrendeld Villalja, hogy

- a telepiilési hulladék gylijtésére és a Kozszolgiltatdnak valé atadaséra kotelezett
ingatlantulajdonosokat a hulladékgyiijté udvar mitkddésével kapesolatos valtozésrél a
Kézszolgéltat6tol kapott informacik alapjan téjékoztatja,

a hulladékgyljté udvar miksdésrbl a koziizemi szamldk fizetésével megfeleléen
gondoskodik,

a hulladékgyiijté udvar nyitvatartisi idejére a helyi lakossagi igények figyelembevételével
Jjavaslatot tesz K6zszolgaltat6 részére,

a hulladékgyijté udvar miiszaki kialakitdsar6l 246/2014. (IX. 29.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfeleléen gondoskodik,

vallalja az Uizemeltetési alapdij és a kiszallitisok az Ercsi Varos Onkorményzat Képvisels -
testiiletének 408/2018.(X1.27.) sz. hatdrozatdban foglalt szillitasi és kezelési koltségek
kifizetését Kozszolgaltato részére. (1.sz.melléklet Kozszolgaltatd arajanlata)

10.}Kdzszolgaltat6 kotelezettsége a Megrendeld ltal megrendelt szolgaltatas biztositsa.
A szolgéltatas keretében Kozszolgéltatd vallalja, hogy

a hulladékgyiijté udvart a mindenkor hatilyos kornyezetvédelmi kévetelményeknek
megfelelSen, hulladékgazdélkodasi engedély szerint lizemelteti,

minden ésszerti eréfeszitést megtesz a szolgaltatas hatékonysdgénak és folyamatossaganak
biztositasa érdekében,

a tevékenységével esetleg okozott kart megtériti
-3-



L8

11.)Kézszolgéltaté a 7.) pontban meghatarozott szolgéltatast. ....... ,-Ft+ Afa/hd, azaz ...... forint/ho
lizemeltetési alapdij és a széllitdsi és kezelési koltség megtéritése ellenében nytijtja.

12.)Megrendeld a milkddtetési alapdij és a szallitdsi és kezelési koltségek megfizetését a
Kdzszolgaltat6 altal havonta, a hénapot kdvetd 15.-ig kigllitott szimla ellenében, a szdmla
kézhezvételét koveté 8 napon beliill banki atutalassal teljesiti. Késedelmes fizetés esetén
Kozszolgaltatd a Ptk. szerinti késedelmi kamatot szamit fel.

13.}K&zszolgéltatd szavatolja, hogy szolgaltatast a szerz6dés hatalyba Iépésének napjatol nyujtani
tudja.
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16.) Felek a jelen szerz6désbdl ered jogvita elbiraldsira hataskortsl fliggben a Székesfehérvari
Jarasirosg, illetdleg a Székesfehérvari Torvényszék kizarélagos illetékességét kotik ki,

17.) Jelen okiratot a Felek képviseldi elolvasas és kozds értelmezés utan, mint akaratukkal
mindenben egyezét jévahagyolag aldirtak.

Kelt: Polgdrdi, 2019. év janudr hé ... nap

......................................................................................................................

Ercsi Varos Onkorményzata VERTIKAL Nonprofit Zrt
Gyori Maté polgérmester Madarsz Andrés vezérigazgatd



