ERCSI VAROS ONKORMANYZAT
JEGYZOJE

2451 Ercsi, Fé u. 20. Tel; 06-25-515-602, Fax: 06-25-515-601

e-mail; polghivatal@ercsi.hu

Ikt.sz.: /2017. napirendi pont
Véleményezte: Pénziigyi, F ejlesztési és sz. melléklet
Kozbiztonsagi Bizottsdg

ELOTERJESZTES
A Keépvisel-testiilet 2017. november 28-i nyilt iilésére
az Ercsi Polgarmesteri Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelésérél

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A hivatali munkatérsak ebben az évben is szémitva a kar4csonyi késziilddésre és az linnepek
kozotti pihenésre tartalékoltak éves szabadsagukbdl. Az elmiilt évek tapasztala alapjan az
igazgatdsi sziinet elrendelése gazdasdgossagi, takarékossagi szempontbdl is elényt jelent, igy
a hivatal miikddésével jar6 kaltségek, ha kismértékben is, de csGkkennek.

Fentiekre figyelemmel ebben az évben ismét indokolt lenne a Polgarmesteri Hivatal
dolgozéinak — figyelemmel a vonatkozé jogszabalyhelyekre — a 2017. december 18. és
december 31. kozotti munkanapok (8 munkanap) vonatkozasdban igazgatdisi sziinetet
elrendelni.

A Képviselo-testillet dontését kovetben az ligyfeleket szokdsos médon — hivatal
hirdet6tablajan, onkorményzati honlapon — idében tajékoztatjuk, igy fel tudnak késziilni a
munkarendvaltozasra.

Az igazgatasi sziinet elrendelésének lehetéségét a kozszolgalati tisztviseldkrsl szol6 201 1, évi
CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kittv.) 232, § (3) bekezdése alapozza meg.

A kézszolgélati tisztvisel8k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sztinetrél, a kozszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatét terhelds egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavégzésrl
$z616 30/2012. (I11.7.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) 13. §-a rendelkezik az
igazgatési sziinet idStartamarel, jelesiil:



»13. § (1) Az igazgatdsi sziinet idStartama

a) nydron Ot egybefiiged naptdri hét, amely augusztus 20-dt kozvetlengl kovetd
vasdrnapig tart,

b) télen két egybefiiggs naptdri hét, amely janudr 1-jét kizvetleniil kivets vasdrnapig
tart,

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgaldsi sziinet idGszaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhato.

(3) A munkdltaté az igazgatdsi sziinet iddszakdra figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsagoldsi terv alapjan kiaddsra kerils szabadsdgot.

A Korm. rendelet 14. §-a alapjén az igazgatdsi szfinet alatt a szabadsdgokat ugy kell kiadni,
hogy a zavartalan {igymenet és feladatellstas, tovabba az Ugyfélszolgélattal rendelkezd
irodak esetében a folyamatos feladatellatés biztositott legyen.

Ennek megfeleléen a Polgarmesteri Hivatalban az ligyintézés folyamatossigira és az
ligyfelek igényeire tekintettel, halaszthatatlan iigyekben - elsdsorban anyakdnyvi
iigyintézés, koltségvetési, adé szamlak zdrdsa — ligyelet tartasara keriil sor. Ezt t5bbck
kézott azokkal a munkatérsakkal latjuk el, akik mér kimeritették az évi szabadsig keretiiket,
illetve 8 napnal kevesebb ki nem vett szabadsdgnappal rendelkeznek..

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy az igazgatasi sziinet elrendelését tamogatni
sziveskedjenek!

Ercsi Viros 6nkorményzat Képvisel-testiiletének
........ 2017.(.X1.28.) Kt. sz. hatdrozata
az Ercsi Polgidrmesteri Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelésérdl

Ercsi Véros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011.
¢vi CXCIX. torvény 232.§ (3) bekezdésében kapott felhatalmaz4s alapjan — figyelemmel a
kozszolgélati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi szitnetrél, a kozszolgélati
tisztvisel6t és a munkaltatét terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavégzésrol
sz6l6 30/2012. (II1.7.) Kormany rendelet 13. § (1) bekezdés b) pontjsban foglaltakra — az
Ercsi Polgarmesteri Hivatalban 2017. december 18. napjatél — 2017. december 31, napjig
igazgatasi sziinetet rendel el. Az igazgatési sziinet alatt a hivatalban a zavartalan ligymenet és
feladatellatas érdekében tigyelet miikodik.

A Képvisel§-testiilet felhatalmazza Gy6ri Maté polgarmestert és Dr, Feik Csaba jegyzot a
sziikséges intézkedések megtételére.

Felelés: Gy6ri Maté polgarmester
Dr. Feik Csaba jegyzé

Hataridé: 2017. december 18,



Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az eléterjesztés megvitatasra,

Ercsi, 2017. november 10,




