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ELOTERJESZTES
A Képviselé-testiilet 2016. november 29-i nyilt iilésére
az Ercsi Polgdrmesteri Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelésérdl

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A korabbi évek tapasztalata azt mutatja, hogy a munkatarsak tobb mint a fele karicsony és
ujév kozotti idészakra tartalékolja szabadsdga egy részét. Az igazgatasi sziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbdl is elényt jelent, igy a hivatal miikédésével jaré
koltségek, ha kismértékben is, de csdkkennek.

Fentickre figyelemmel ebben az évben ismét indokolt lenne a Polgirmesteri Hivatal
dolgozéinak — figyelemmel a vonatkozé jogszabélyhelyekre — a 2016. december 19. és
december 30. kozotti munkanapok (9 munkanap) vonatkozasiban igazgatidsi sziinetet

elrendelni,

A Képvisel6-testillet dontését kovetden az Ugyfeleket szokdsos moédon — hivatal
hirdet6tablajan, nkormanyzati honlapon - id6ben tdjékoztatjuk, igy fel tudnak késziilni a
munkarendvaltozasra.

Az igazgatasi sziinet elrendelésének lehetdségét a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi
CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kktv.) 232. § (3) bekezdése alapozza meg.

A kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérél, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati
tisztvisel6t s a munkaltatot terheld egyes kételezettségekrdl, valamint a tAvmunkavégzésrol
sz616 30/2012. (IIL.7.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) 13. §-a rendelkezik az

igazgatasi sziinet id6tartamérdl, jelesiil:



s 13, § (1) Az igazgatdsi sziinet idbtartama
a) nydron Gt egybefiiggs naptdri hét, amely augusztus 20-6t kozvetleniil kivetd

vasarnapig tart,
b) télen két egybefiiggd naptiri hét, amely janudr 1-jét kizvetleniil kivets vasdrnapig

fart.
(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet idészaka alatt az esedékessége

évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.
(3) A munkdltaté az igazgatdsi szimet idGszakdra Jigyelemmel hatdrozza meg a

szabadsdgoldsi terv alapjdn kiaddsra kerijlG szabadsdgot.”

A Korm. rendelet 14. §-a alapjén az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagokat ngy kell kiadni,
hogy a zavartalan ligymenet és feladatelltas, tovabba az iigyfélszolgalattal rendelkezd
irodék esetében a folyamatos feladatelltas biztositott legyen.

Ennek megfeleléen a Polgérmesteri Hivatalban az iigyintézés folyamatossagira és az
ugyfelek igényeire tekintettel, halaszthatatlan iigyekben — elsésorban anyakonyvi
iigyintézés, koltségvetési, adé szamlak zarisa — ligyelet tartasara keriil sor. Ezt tébbek
kozétt azokkal a munkatdrsakkal latjuk el, akik mér kimeritették az évi szabadsdg keretiiket,

illetve 9 napnél kevesebb ki nem vett szabadsagnappal rendelkeznek..

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az igazgatasi sziinet elrendelését tamogatni
sziveskedjenek!

Ercsi Viros Onkorményzat Képviseli-testiiletének
........ /2016.(.29.) Kt. sz. hatirezata
az Eresi Polgirmesteri Hivatalban igazgatisi sziinet elrendelésérgl

Ercsi Véaros Onkorményzaténak KeépviselS-testiilete a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011.
évi CXCIX. térvény 232.§ (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel a
kozszolgélati tisztviselék munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a k6zszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatét terhelé egyes kotelezettségekr6l, valamint a tdvmunkavégzésrol
sz616 30/2012. (II.7.) Kormény rendelet 13. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltakra — az
Ercsi Polgirmesteri Hivatalban 2016. december 19. napjatol — 2016. december 30. napjsig
igazgatasi sziinetet rendel el. Az igazgatasi sziinet alatt a hivatalban a zavartalan tigymenet és

feladatellatas érdekében figyelet mikadik.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza Gybri Maté polgarmestert és Dr. Feik Csaba jegyzbt a
sziikséges intézkedések megtételére.

Felelds: Gy&ri Maté polgarmester
Dr. Feik Csaba jegyzo

Hataridd: 2016. december 19.



Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet az elbterjesztés megvitatasara.

Ercst, 2016. november 3.




