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napirendi pont
sz. melléklet

ELOTERJESZTES
A Képviselé-testiilet 2019. december 17- i nyilt iilésére
az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtiar nyitvatartasi rendje modositasanak
elfogadasarél

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Ercsi Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletéhez érkezett kérelem az Ercsi Eotvos Jozsef
Mivelodési Haz és Konyvtar intézményvezet6jétél a Miivelddési Haz és a Konyvtar,
valamint az Eo6tvés Jozsef Emiékhdz, Helytdrténeti Gyiijtemény nyitvatartisi rendjének
moédositasaval kapesolatban. A nyitvatartasi rendet az Ercsi E6tvos Jozsef Miivel6dési Haz és
Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabélyzata 4.1. pontja tartalmazza.

A jelenlegi nyitvatartési rend a kovetkezd:

M(ivei6dési Haz Konyvtar EOtvds Jozsef Helytorténeti
Emlékmuzeum Gydjtemény

hétfé 6:00 - 18:00 o6ra sziinnap Bejelentkezés Bejelentkezés
esetén esetén

kedd 6:00 - 18:00 6ra 8:00—16:00 6ra | Bejelentkezés Bejelentkezés
esetén esetén

szerda 6:00 — 18:00 d6ra 10:00 - 18:00 Bejelentkezés Bejelentkezés
ora esetén esetén

csiitortok 6:00 - 18:00 6ra 10:00 — 18:00 Bejelentkezés Bejelentkezés
ora esetén esetén

péntek 6:00 — 18:00 d6ra 10:00 - 18:00 Bejelentkezés Bejelentkezés
ora esetén esetén

szombat rendezvényektdl pdros héten Bejelentkezés Bejelentkezés
fliggben 9:00-18:00 6ra | esetén esetén

vasarnap rendezvényektdl zarva Bejelentkezés Bejelentkezés
fliggben esetén esetén




Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a nyitvatartasi rend médositdsanak az alabbi hatarozati
javaslat szerinti elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
eeeesaed/2019, (XII1.17.) hatarozata
az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar nyitvatartasi ideje modositasanak
elfogadasarél

Ercsi Varos Onkorményzat Képvisel6-testillete az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelédési Haz és
Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata II1. fejezet 4.1. ,,Az Intézmény nyitva tartasa”
pontjat jelen hatarozat melléklete szerint médositja.

Az E6tvos Jozsef Milvelédési Haz és Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata egyéb
részei valtozatlanok.

Felelds: Szab6 Tamds polgarmester
Kovacs Edina intézményvezetd
Hatarido: azonnal
Melléklet a ...../2019. (XII.17.)hatarozathoz
MivelGdési Haz Kényvtar EGtvis Jozsef Helytorténeti
Emlékmizeum Gy(ijtemény
hétfo 8:00-18:00 6ra Sziinnap Sziinnap Szlinnap
kedd 8:00—19:00 6ra 8:00~-16:00 6ra | 8:00-16:00 6ra 8:00 - 16:00 dra
szerda 8:00 —19:00 6ra 8:00—18:00 6ra | 10:00 — 18:00 6ra 10: 00 — 18:00 6ra
csiitortok 8:00-19:00 6ra 8:00—16:00 6ra | 10:00 — 18:00 6ra 10: 00 ~ 18:00 6ra
péntek 8:00 —16:00 dra 8:00-16:00 6ra | 8:00-16:00 6ra 8:00 - 16:00 6ra
szombat 8:00—16:00 6ra paros héten Bejelentkezés Bejelentkezés
9:00-12:00 6ra | esetén esetén

vasarnap rendezvényektdl zarva Bejelentkezés Bejelentkezés

fiigg6en esetén esetén
Ercsi, 2019.december }I

Pl Tisztelettel:

Ellenérizte: Dr. Feéik Csgbia jegyzd




Tisztelt Goélics 11diko Elndk Asszony!

Az Ercsi E6tvos Jozsef Mivelddési Haz és Konyvtar nyitva tartasi rendjét rendeletek

szabalyozzak. Kiilén a kozmiivel6désre €s kiilon a kdzgyiijteményre.
20/2018. (VII. 9.) EMMI rendelet alapjan
12. Miivel6dési haz

13. § (3) A miivelddési haz nyitvatartasi idejét a miivelodési hazban ki kell fiiggeszteni. A
milvelddési haz — illeszkedve a kozosségi kezdeményezésekhez — legalabb a hét &t napjan,
legaldbb napi 8 ordban nyitva tart, melyb6l legalabb egy napnak szabadnapra vagy
munkasziineti napra kell esnie, tovabbé legalabb a hét harom napjan magéba kell foglalnia a

16.00-19.00 6ra kozotti idoszakot.
Ennek alapjan az alabbi valtoztatast kérem:
Az Ercsi Eotvis Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar nyitva tartasa
1. Miivelodési Haz
Hétfo: 8:00 — 18:00
Kedd: 8:00 — 19:00
Szerda: 8:00 — 19:00
Csiitortok: 8:00 — 19:00
Péntek: 8:00 — 16:00
Szombat: 8:00-16:00
Vasarnap: Zarva
Rendezvények esetén mddosulhat a nyitva tartas

1997. évi CXL. torvény, 54. par. (1.) bek.

C. pontja.

,rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szdmara megfeleld idépontban, Stezer f6 feletti
telepiilésen miikddd telepiilési konyvtar esetében legalabb heti 25 éraban, tovabba legalabb

havonta két hétvégi napon tart nyitva”

Ez az eddigiekben is igy volt, de az elmult 2 év tapasztalata, igényfelmérése alapjén az aldbbi

modositast kérem:



2. Konyvtar
Hétto: Sziinnap
Kedd: 8:00-16:00
Szerda: 8:00- 18:00
Csiitortok: 8:00 — 16:00
Péntek: 8:00-16:00
Szombat: 9:00 — 12:00 ( 2. és 4. hét) Paratlan szombatokon zarva
Vasérnap: Zarva

2019-ben sikeriilt alkalmazni muzeoldgust, akinek személye megoldja az allandé nyitva tartas
kérdését.

3. Eotvos Jozsef Emlékhaz, Helytorténeti Gyiijtemény
Hétf6: Sziinnap
Kedd: 8:00 - 16:00
Szerda: 10:00 — 18:00
Csiitortok: 10:00 — 18:00
Péntek: 8:00 — 16:00
Szombat: elézetes bejelentkezés alapjan
Vasérnap: elozetes bejelentkezés alapjan

Rendezvények esetén modosulhat a nyitva tartas

Ercsi, 2019. december 4.

Kszonettel:

Kovacs Edina sk

intézményvezetd
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AZ ERCSI EOTVOS JOZSEF

rd

MUOVELODESI HAZ ES
KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA

L. fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

a) A kozmiivelddési intézmény szervezeti és miikodési szabélyzata (tovabbiakban: SzMSz) olyan
alapdokumentum, amely meghatirozza az intézményi célokat, az intézmény miikoédésének feltételeit,
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szervezeti felépitését, miikddésének belsd rendjét, az intézmény kiilsé kapcsolatait. Megalkotasanak célja

az intézmény térvényes miikodése belsé feltételeinek az alapitd akarata szerinti biztositasa.

b) A muzeilis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kozmiivelodésrol szold 1997. évi

CXL. térvény 78/1. § (4) bekezdésének b) pontja alapjan az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz

és Konyvtar mint kézmiiveldési intézmény (a tovabbiakban: intézmény) SzMSz-ét az dnkormanyzat
képviselo-testiilete hagyja jova.

2. Az SZMSZ hatalya

Az SZMSZ hatélya kiterjed:
a) az intézmény vezetdjére;
b) az intézmény alkalmazottaira;
¢) az intézményben mikodo kozosségekre, szervezetekre;
d) az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

3. Az intézmény alapadatai, azonositok

a)
b)

d)

g

h)

i)

Az intézmény neve: Ercsi E6tvos Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar
Az intézmény székhelye: 2451 Ercsi, Szent Istvan Gt 12-14. hrsz.: 894
Az intézmény telefon-szama: 25/505-840
Az intézmény e-mail cime: muvhaz@ercsimuvhaz.hu
Az intézmény honlapjanak cime: www.ercsimuvhaz.hu
Az intézmény telephelyei: E6tvos Jozsef Emlékmuzeum
2451 Ercsi, Eotvos utca 33. hrsz.: 68
Ercsi Helytorténeti Gytiijtemény
2451 Ercsi, E6tvos utca 7. hrsz.: 50
Alapit6 szerv neve: Ercsi Varos Onkorméanyzat
Székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.
Az alapitas idépontja: ~ 2003.01.01.
Az alapitas modja: jogeldd nélkiili

Az alapité okirat kelte, szama: 2018. jonius 28., 205/2018. (V1.28.) hatarozat

Fenntart6 neve: Ercsi Varos Onkormanyzat
A fenntart6 székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.

Iranyito szerve: Ercsi Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete
Az iranyito szerv székhelye: 2451 Ercsi, F6 u. 20.

Az iranyité szerv vezetdje: Ercsi Varos Onkorményzat polgarmestere

4. Az intézmény nyilvantartasi adatai
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a) Torzskdnyvi szam: 639020

b) Torzskényvi elnevezeés: Ercsi E6tvos Jozsef Milvel6dési Haz és Konyvtar
c) Statisztikai szamjel: 16701542-9329-322-07

d) Adoészam: 16701542-1-07

e) Bankszamlaszam: 11600006-00000000-52888825

f) Szamlavezet6 pénzintézet: Erste Bank Zrt.

5. Az intézmény jogallasa: On4ll6 jogi személy
6. Az intézmény tipusa: Koézmiivel6dési intézmény
7. Miikodési teriilete: Ercsi Varos kozigazgatasi teriilete

8. Az intézmény koltségvetési szervtipus szerinti besorolisa

a) Tevékenység jellege alapjan: Kozszolgaltatd intézmény, kozszolgiltatd koltségvetési szerv

b) Gazdalkodasi besorolasa szerint: Az intézmény jogi személy. Gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd, eldiranyzatai felett azonban teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. Az intézmény
pénziigyi, gazdasagi feladatai ellatasara az Ercsi Polgarmesteri Hivatal (2451 Ercsi, F6 utca 20.), mint
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koteles.

¢) Ténylegesen végzett tevékenység TEAOR-szima szerint:

9329 Mashova nem sorolhato egyéb szorakoztatas és szabadidds
tevékenység

d) Az intézmény alaptevékenységének besorolasa kormanyzati funkciok szerint

082042 Konyvtari alloméany gyarapitasa, nyilvantartisa
082063 Muzeumi kiallitas tevékenysége
082091 Kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

e) Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

f) A koltségvetési szerv szakmai besorolasa:

Tobbfunkcios kdzmiivelddési intézmény - mitvel5dési haz, telepiilési konyvtar, muzeumi kiallités.
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-9. Az intézmény dokumentumai

a) Az intézmény alapité okirata (Ercsi Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 205/2018. (V1.26.)
hatérozata), amit az SzZMSz 1. fliggeléke tartalmaz.

b) Az intézmény kiildetésnyilatkozata, amit az SzMSz 2. fiiggeléke tartalmaz.
c) A koényvtar gytijtékori szabalyzata, amit az SzMSz 3. fiiggeléke tartalmaz.
d) A kényvtarhasznalati szabalyzat, amit az SzZMSz 4. fiiggeléke tartalmaz.

10. Az intézmény bélyegzoi:

a) korbélyegzo
30 mm atmérdju, kor alakd, kdzepén Magyarorszag cimerével

Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar

b) ovalis bélyegz6
43 mm széles, 27 mm magas, ovalis alak bélyegzd

Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar

¢) fejbélyegzo
54 mm széles, 20 mm magas, téglalap alaku bélyegzd

Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Milvelodési Haz és Konyvtar
2451 Ercsi, Szent Istvan u. 12-14. Adészam: 16701542-1-07

Az intézmény bélyegzdinek lenyomatat az SzMSz 5. fiiggeléke tartalmazza.

I1. fejezet
Az intézmény feladatai

1. Az intézmény alaptevékenységének ellatasat szolgalé vagyon

a) Az Ercsi, 894 hrsz. alatt felvett 900 m? nagysagi ingatlan;
b) Az Ercsi, 68 hrsz alatt felvett 210 m? nagysagu ingatlan;

¢) Az Ercsi, 50 hrsz alatt felvett 157 m? nagysagu ingatlan

2. Koltségvetés

a) Az alapfeladatok ellatisanak pénziigyi feltételeit az Ercsi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal
évente jovahagyott 6nall6 intézményi koltségvetés biztositja.

b) Az intézmény feladatai ellatasanak fedezetét biztosité bevételek forrasai:
ba)  fenntart6 altal nydjtott finanszirozas;

bb) sajat intézményi bevételek;
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: bc) szakmai miikodésre atvett palyazati pézeszkozok;

bd) egyéb tamogatasi formak.

3. A vagyonnal val6 gazdalkodas rendje

a) Az intézmény koteles a rdbizott vagyonnal a nemzeti vagyonrél sz6l6 térvény és az onkormanyzati
vagyonnal val6 gazdalkodas rendjét szabalyoz6 énkorményzati rendeletben foglaltak szerint gazdalkodni.

b) Az intézmény nem jogosult a miikddéséhez biztositott ingatlant elidegeniteni, azt biztositékként
felhasznalni, megterhelni.

¢) Az intézmény elhelyezeését biztosité Ercsi, 894 hrsz-0, Ercsi, 68 hrsz-i és Ercsi, 50 hrsz-0 ingatlanok
tulajdonjoga Ercsi Varos Onkorményzatat, a hasznélat joga az intézményt illeti meg.

4. Az intézmény kozfeladata

A Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (M6tv.) 13. § (1) bekezdés 7.
pontja alapjan a kulturalis szolgaltatds, kiilsndsen a nyilvanos konyvtari ellatis biztositdsa, valamint a
muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmiivel8désrsl szélé 1997. évi CXL.
torvény 53., 64. §-a és 73.§ (2) bekezdése szerint a nyilvanos konyvtari ellatas, a kdzmiivel5dés feltételeinek
biztositasa.

5. Az intézmény feladatai részletesen

a) Kézmiivelodési feladatok:

a telepiiles kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa, megismertetése, a
helyi miivel6dési szokasok gondozasa, gazdagitasa;

az egyetemes, nemzeti, nemzetiségi kultira értékeinek megismertetése;

- amegértés, a befogadas elGsegitése, az linnepek kulturajanak gondozasa;

- azismeretszerzd, az amatdr alkoto, miivel3dd kozosségek tevékenységének tamogatasa;
- ahelyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének, érdekérvényesitésének

- segitése;

- akiilénbozd kultirdk kozotti kapesolatok kiépitésének és fenntartasanak segitése;

- aszabadid6 kulturalis célu eltoltéséhez a feltételek biztositasa;

- egyéb miivelddést segitd lehetéségek biztositasa;

- tarsadalmi rendezvények, forumok megtartisa;

- teveékenységének, rendezvényeinek hirdetése, népszerisitése;

- aziskolarendszeren kiviili tanulasi, oktatasi lehetdségek megteremtése, kiilonosen épitve ontevékeny,
Onképz6 kezdeményezésekre, izlésformald csoportfoglalkozasokra;
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helyszin és a szervezéshez, lebonyolitashoz sziikséges szakmai timogatas biztositisa az intézmény
keretein beliil mitkodo csoportok szamara,

a kdzvetlen lakokornyezet miivészi hagyomanyainak gondozasa, a helyi kulturlis szok4sok apolasa,
gazdagitasa (néptanc, népzene, korus, lakodalmi szokasok, stb. felelevenitése);

- hagyomany®6rz0 ¢és hagyomanyteremt6 kezdeményezések tamogatasa;

- szerepvallalas a rendezvények megszervezésében; a miisorok, versenyek, kiallitasok lebonyolitasa,
illetve koordinalasa — sziikség esetén kiils6 kozremiik6dok részvételével;

- kiéllitasok szervezése, megtekinthetGségének biztositasa, tarlatvezetés;

- ahelyi tarsadalom Onszervez$d6 kozosségeinek, egyesiileteinek rendezvényei megtartisara helyszin
biztositasa;

- a telepiilés mas onkormanyzati intézményei altal szervezett rendezvény megtartasara helyszin
biztositasa;

- kézmiives foglalkozasok szervezése gyermek és feln6tt érdekléd6k szamara;

- palyézatok révén megvaldsithat6 programok megszervezése, levezetése;

az intézmény termeinek bérbeadasa,

statisztikai adatszolgaltatas.

b) Kényvtari feladatok:

- gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja;
- tajékoztat a konyvtar és nyilvanos kdnyvtari rendszer dokumentumairél és szolgaltatasairdl;

- biztositja mas konyvtarak allomanyénak és szolgaltatasainak elérését;

- részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informaciocserében;
- szolgdltatdsaival rendelkezésre all minden érdekl6donek;
- altalanos gyiijtékorének megfeleléen folyamatosan gylijti a dokumentumokat;

- teljességre torekedve gylijti a helyismereti vonatkozast dokumentumokat;
- abeszerzett vagy kapott dokumentumokat nyilvantartasba veszi, feltarja, megérzi;
- afeleslegessé valt és megrongalédott dokumentumokat folyamatosan selejtezi;
- konyvtarkozi kolesonzést biztosit, masolatot szolgaltat;
- olvasétermi szolgaltatast és kézikonyvtan szolgaltatast biztosit;
- az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer tagjaként részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- és
informaciocserében;

- thjékoztat a koényvtar és nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasairdl;
- koteles-példanyt szolgaltat / 0jsag, kiadvany stb./;
- megrendelésre irodalomkutatast, témafigyelést végez, bibliografiat készit;
- kutatomunkat végez a helyismereti dokumentumokkal;
- kiemelten foglalkozik a helyi, kdzéleti, kozhaszni informacids szolgaltatasokkal;
- akonyvtar gylijteményét, szolgaltatasait népszeriisiti;
- ahelyi oktatasi-nevelési intézményekkel egyeztetve konyvtari orakat tart;
- kezeli a korabbi iskolai konyvtari allomanyt, mely szervesen beépiilt a kézkonyvtar allomanyaba. Az
iskolai konyvtari feladatokat nem elkiilonitetten kezeli, hanem a nyilvanos konyvtari ellatas részeként,
de az iskolaval egyiittmiikodve;

statisztikai adatszolgaltatasokat teljesit;

biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetéségét;

file://IR:/Hatarozatok/2018/290.hat.htm 7123



2019.12. 04. 290.hat.htm
- akonyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudés, az informacios milveltség elsajatitasdban, az egész
életen at tarté tanulas folyamatéban;
szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi;
az altala lizemeltetett, kiskortiak altal is biztonsagosan (ideértve az adatbiztonsagot és a gyermek- és
ifjisagvédelmi szempontokat is) haszndlhatd, internet-hozzaféréssel rendelkez6é szamitogépek
hasznalatéat biztositja az e szolgaltatast igényldk részére.

1. FEJEZET
AZ INTEZMENY SZERVEZETE

1. Az intézményben foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya, munkarendje

a) Az intézmény foglalkoztatottainak jogviszonya fGszabalyként kozalkalmazotti jogviszony, melyre a
kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. torvény, tovabba a kozalkalmazottak jogallasarol
52616 1992. évi XXXIIII. torvény végrehajtasarol a miivészeti, a kozmiivelédési és a kozgylijteményi
teriileten foglalkoztatott kézalkalmazottak jogviszonyaval Osszefiiggd egyes kérdések rendezésére kiadott
150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet az iranyado.

Az egyéb foglalkoztatési jogviszonyokra a Munka Torvénykdnyvérdl szold 2012. évi . térvény és a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény az iranyado.

b) Az intézményi munkakorok

intézményvezeto 1 £6 kozalkalmazott heti 40 ordban
konyvtaros 2 {6 kozalkalmazott heti 40 6raban
muzeumi munkatars, intézményvezetd helyettes

1 £6 kozalkalmazott heti 40 6raban
kulturalis szervezo 1 £6 kozalkalmazott heti 40 6raban
recepcios 1 f6 kozalkalmazott heti 40 6raban
takaritd 1 16 kozalkalmazott heti 40 6raban
karbantarto 1 f6 kdzalkalmazott heti 40 6raban

c) Egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
tarlatvezetd 116 heti 20 6rdban

d) Feladatellatas

Az intézmény alkalmazottai az intézményvezetd altal meghatarozottak szerint, tovabba a vonatkozo
jogszabalyok és belsd szabalyzatok, intézkedések, utasitasok alapjan végzik feladataikat. Az alkalmazottak
munkaideje — az intézmény nyitvatartasi idejének figyelembe vételével — Gtnapos, osztatlan munkaido-
beosztasban keriil meghatarozasra.

A munkarendtdl vald eltérést — indokolt esetben — az intézményvezeté rendelhet el, illetve engedélyezhet.

A helyettesitési rendet az intézményvezetd hatarozza meg.

Az intézmény alkalmazottai altal ellatott munkakorokhdz tartozd konkrét feladat- és hatdskoroket, a
hataskorok gyakorlasanak modjat, a kiadmanyozas rendjét, a helyettesités rendjét és az ezekhez kapcsolddo
felel8sségi szabalyokat a kiilon munkaltatoi intézkedésben meghatarozott munkakdri leirdsok tartalmazzak

d) Az intézmény szervezete
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2. Az intézmény vezetdjének kinevezési rendje

Az intézmény vezet6jét munkaltatéi jogkdrében eljarva Ercsi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
nevezi ki palyazati eljaras Gtjan, legfeljebb 5 év, hatarozott idotartamra. Az egyéb munkaltatdi jogokat az
intézmény vezetdje tekintetében Ercsi Varos polgarmestere gyakorolja.

Az intézményvezetSt tavolléte esetén — a munkaltatéoi jogok gyakorlasanak kivételével — az
intézményvezetd helyettes helyettesiti.

Az intézményvezetd tartds tavollétében, vagy munkakodrének betoltetlensége esetén az intézményvezetd
helyettes latja el az intézményvezetdi feladatokat.

3. Az intézményvezeto feladatai és hatiskore

a)
b)
¢)

d)
e)
1))
g)

h)

vezeti az intézményt, felelés az intézmény mitkodéséért és gazdalkodasaért,
képviseli az intézményt kiils6 szervek elétt,
tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi miikodéset,
gyakorolja a munkaltatdi jogkort az intézmény alkalmazottai tekintetében,
ellatja az intézmény mitkodését érinté jogszabalyokban, dnkormanyzati rendeletekben és mas
doéntésekben eldirt feladatokat,
elkésziti az intézmény SzMSz-ét és mas, kotelezden elbirt szabalyzatait, rendelkezéseit, az
alkalmazottak munkakori leirasat,
kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel,
intézményekkel,
timogatja az intézmény feladatainak ellatasaban koézremiikodo testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységet,
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intézményi programokat,
J) évente munkatervet allit dssze,

k) arendelkezésre 4ll6 koltségvetési forrasok alapjan gondoskodik a személyi és targyi feltételekrol,

290.hat.htm

szervezi a kozmiivel6dési és konyvtari alaptevékenységet, a telepiilési rendezvényeket, az

) egyiittmiikdik az 6nkormanyzat intézményeivel, a helyi civil szervezetekkel,

m) egyuttmitkodik kistérségi, megyei, orszagos szakmai szervezetekkel,

n) évente beszdmol a Képvisel-testiiletnek az intézmény tevékenységérol,

felelds:

4. Az intézmény miikodési rendje

az intézmény szakszerii és torvényes mitkodéséeért,

az intézmény bels6 szabalyzatainak elkészitéséért, aktualizal

az ésszerli és takarékos gazdéalkodasért,

r £ 1

asaért,

az alapitd okiratban az intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon rendeltetésszeri,
hatékony miikodtetéséeért,

a munkakori leirasokban foglalt munkavégzés megkoveteléséért.

Az intézmény éves programjainak tervezetét az intézmény vezetSje késziti el. A programot a képviseld-
testillet hagyja jova. A program teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezetet az intézményi koltségvetés
biztositja. Az éves koltségvetési eldirdnyzatot a képviselé-testiilet hatdrozza meg. Az intézmény ehhez
igazitottan, az évente elkészitett intézményi munkarend szerint dolgozik.

Az intézmény rendes nyitvatartasi idon kivili, illetve hétvégi nyitva tartas idejét az intézmény vezetSje a
mindenkori programok és a személyi feltételek figyelembe vételével hatdrozza meg. Munkaid6n tali munka
(ttlmunka) kizardlag az intézményvezetd utasitasira végezhetd, amennyiben az intézmény miikodési,
nyilvantartasi idején kiviili rendezvények az alkalmazottak rendes munkaidején tli kozremiilkodését igénylik
és ez az intézmény mitkodésének biztositasa érdekében feltétleniil sziikséges.

4.1. Az intézmény nyitva tartasa

Mi(ivel6dési Haz Konyvtar EGtvos Jozsef Helytorténeti
Emlékmuzeum Gy(jtemény
hétfé 6:00 — 18:00 6ra szlinnap Bejelentkezés esetén Bejelentkezés esetén
kedd 6:00 —18:00 dra 8:00 - 16:00 6ra Bejelentkezés esetén Bejelentkezés esetén
szerda 6:00 - 18:00 6ra 10:00 — 18:00 6ra Bejelentkezés esetén Bejelentkezés esetén
csutortok 6:00 — 18:00 6ra 10:00 — 18:00 éra Bejelentkezés esetén Bejelentkezés esetén
péntek 6:00 — 18:00 dra 10:00 - 18:00 6ra Bejelentkezés esetén Bejelentkezés esetén
szombat rendezvényektdl paros héten 9:00 — | Bejelentkezés esetén Bejelentkezés esetén
fliggben 18:00 dra
vasarnap rendezvényektdl zdrva Bejelentkezés esetén Bejelentkezés esetén
fliggGen
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., 1. melléklet a 205/2018. (VI1.26.) hatarozathoz”

Okirat szama: /2018.

Mobdositd okirat

Az Ercsi Eotvos Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar Ercsi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal
2014. november 25. napjan kiadott alapité okiratat az allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény
8/A. §-a alapjan - az Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének 205/2018. (V1.26.) hatirozatira
figyelemmel - a kévetkezdk szerint médositom:

1. Az alapité okirat 1. pontja - mely a médositott okiratban az 1.1. pont alatt szerepel - helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

1.1. ,Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Ercsi Eotvos Jozsef Miivelodési Haz és Kényvtar”

2. Azalapito okirat a kovetkezo 1.2. ponttal egésziil ki:

»1.2. A kéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 2451 Ercsi, Szent Istvan at 12-14. hrsz.: 894
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
Eotvos |6zsef Emlékmazeum 2451 Ercsi, E6tvos utca 33. hrsz.: 68
Ercsi Helytorténeti Gy{ijtemény 2451 Ercsi, Eétvos utca 7. hrsz.: 50”
3. Az alapité okirat 2. pontja - mely a médositott okiratban az 2.1. pont alatt szerepel - helyébe a

kovetkez6 rendelkezés 1ép.
»2.1. A koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 2003. januér 1.

4, Az alapité okirat 3. pontja - mely méodositott okirat 3.2. pont alatt szerepel - helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

»3.2. A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.”

5. Az alapité okirat 4. pontja - mely médositott okirat 3.1 pont alatt szerepel - helyébe az alabbi
rendelkezés lép:

»3.1. Akoltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20"

6. Az alapité okirat 5. pontja - mely médositott okirat 4.5. pont alatt szerepel - helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép::

»4.5. A kéltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Ercsi Varos kozigazgatasi teriilete”

7. Az alapité okirat 6. pontja elhagyasra keriil.
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8. Az alapité okirat 7. pontja - mely mddositott okiratban a 4.3. pont alatt szerepel - helyébe a
kovetkezo rendelkezés lép:

»4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Konyvtari, levéltari tevékenység keretében a konyvtari
allomany gyarapitdsa, nyilvintartiasa, konyvtiri szolgéltatisok biztositasa, valamint kézmiivelédés -
kulturalis értékek gondozasa, tovibbi biztositja a helyi kozosség és tarsadalmi részvétel, a
kozosségfejlesztés feltételrendszerét, a telepiilés szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasat
és megismertetését, az amatdr alkot6, miivel6dd helyi kozosségek tevékenységének el6segitését.”

9. Az alapité okirat 8-10. pontjai elhagyasra keriilnek.

10. Az alapité okirat 11. pontja - mely médositott okiratban a 4.2. pont alatt szerepel - helyébe a
kovetkez6 rendelkezés lép:

4.2. A kéltségvetési szerv f6tevékenységének dllamhdaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szdma szakagazat megnevezése

1 [910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

11. Az alapité okirat 12. pontja - mely mddositott okiratban a 4.4. pont alatt szerepel - helyébe a
kovetkezo rendelkezés lép:

4.4, A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjel6lése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1 | 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
9 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
3 | 082091 Kozmlivel6dés — kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

12. Az alapité okirat 13. pontja - mely médositott okiratban a 5.1. és 5.2. pont alatt szerepel - helyébe a
kovetkezo rendelkezés lép:

»5.1. A kbltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: Az Ercsi Eotvos J6zsef Miivel6dési Haz és Konyvtar
vezetsjét kinevezési jogkorében eljarva Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete nevezi ki. Az egyéb
munkaltatdi jogokat az Ercsi Eotvis Jézsef Miiveldési Haz és Konyvtar vezetéje tekintetében Ercsi Varos
Polgarmestere gyakorolja. A vezet6 a kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIII, toérvény szerint
legfeljebb 5 évre, palyazati eljaras utjan, hatarozott idétartamra keriil kinevezésre.”

»5.2. A kéltségvetési szervnél alkalmazésban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
a Polgari Torvénykonyvrdol sz616 2013. évi. V. térvény

1 megbizasos jogviszony

kozalkalmazotti jogviszony a kézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény,
tovabb4 a kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII.
2 térvény végrehajtasarol a mlivészeti, a kozmiiveldési és a
kozgylijteményi teriileten foglalkoztatott kozalkalmazottak
jogviszonyaval osszefiiggd egyes kérdések rendezésére kiadott
150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet

13. Az alapit6é okirat 14. pontja - mely moédositott okiratban a 4.1. pont alatt szerepel - helyébe a
kovetkez6 rendelkezés lép:

44.1. A koltségvetési szerv kizfeladata: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szé6lé6 2011. évi CLXXXIX.
térvény 13. § (1) bekezdés 7. pont alapjan a kulturalis szolgaltatas, kiilonosen a nyilvanos konyvtari ellatas
biztositisa valamint a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatisrél és a kozmiivelddésrdl szo6l6
1997. évi CXL. tdrvény 53. és 64. §-dban meghatdrozott nyilvinos konyvtari ellatas, valamint a 73. § (2)
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bekezdésében meghatarozott kézmiiveldés feltételeinek biztositdsa, a helyi kézmiivelddési tevékenység
tamogatdasa, ellatasa, helyi torténeti és kulturalis értékeket megjelenitd gyiijtemény bemutatasa.”

14. Az alapito okirat 15. pontja elhagyasra keriil.

Jelen médosité okiratot a térzskényvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Ercsi, 2018. janius 26.

P.H.

Ercsi Varos Onkorményzat
Gyori Maté Béla
polgarmester

., 2. melléklet a 205/2018. (V1.26.) hatarozathoz”
Okirat szama: ................/ 2018,

Alapité okirat

a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasroél szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan az Ercsi Eotvos Jozsef Miivel6dési Haz
és Konyvtar alapité okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
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1.1.

1.2.

AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Ercsi Edtvis Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar
A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 2451 Ercsi, Szent Istvan Ut 12-14. hrsz.: 894

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

Eotvos Jozsef Emlékmiizeum 2451 Ercsi, E6tvos utca 33, hrsz.: 68

Ercsi Helytorténeti Gyfijtemény 2451 Ercsi, E6tvos utca 7. hrsz.: 50

2.1.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

2. AKkoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2003. januar 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A kéltségvetési szerv iranyitd szervének

3.1.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak

3.2.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkormanyzat

3.2.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 7. pont alapjan a kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos kényvtari ellatas
biztositdsa valamint a muzedlis intézményekrél, a nyilvinos konyvtari ellatasrél és a kozmiivelédésrol
52616 1997. évi CXL. térvény 53. és 64. §-4ban meghatarozott nyilvanos konyvtari ellatas, valamint a 73. §
(2) bekezdésében meghatirozott kdzmiivelddés feltételeinek biztositdsa, a helyi kdzmiivelddési
tevékenység tdmogatasa, ellitisa, helyi torténeti és kulturdlis értékeket megjelenitd gyiijtemény
bemutatasa.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakdgazat megnevezése

910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

3.5.

3.6.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Konyvtari, levéltari tevékenység keretében a konyvtari allomany
gyarapitasa, nyilvintartasa, koényvtari szolgaltatasok biztositisa, valamint kézmfivelddés - kulturalis
értékek gondozisa, tovabbi biztositja a helyi kozosség és tarsadalmi részvétel, a kozosségfejlesztés
feltételrendszerét, a telepiilés szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasat és
megismertetését, az amat6r alkotd, miivel6dd helyi kozosségek tevékenységének elésegitését.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

1

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvintartdsa

2

082063 Miuizeumi kiallitasi tevékenység

3

082091 Kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

3.7.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: Ercsi Varos kozigazgatasi teriilete.
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5. A Kkoltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1. A kéltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: Az Ercsi Eotvos Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar
vezetsjét kinevezési jogkorében eljarva Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete nevezi ki. Az egyéb
munkaltatéi jogokat az Ercsi E6tvos J6zsef Miivel6dési Haz és Konyvtar vezetdje tekintetében Ercsi Varos
Polgarmestere gyakorolja. A vezetd a kozalkalmazottak jogdllasarél sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény szerint
legfeljebb 5 évre, pélyazati eljaras ttjan, hatarozott id6tartamra kertiil kinevezésre.

5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 megbizasos jogviszony a Polgari Térvénykonyvrél sz6l6 2013. évi. V. térvény
kozalkalmazotti jogviszony a kézalkalmazottak jogallasarol sz6lé 1992, évi XXXIIL toérvény,

tovabba a kiozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIIL
térvény végrehajtasardl a miivészeti, a kozmfivel6dési és a
kozgy(jteményi teriileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak
jogviszonyaval 6sszefiiggd egyes kérdések rendezésére kiadott
150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a térzskonyvi nyilvantartisba térténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg
a koltségvetési szerv 2014. november 25. napjan kelt alapito6 okiratat visszavonom.

Kelt: Ercsi, 2018. junius 26.
P.H.

Ercsi Varos Onkormanyzat
Gyori Maté Béla
polgarmester
2. fiiggelék

Ercsi Eotvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar
Ercsi, Szent Istvan u. 12-14.

Kiildetésnyilatkozat

Az Ercsi Ebtvés Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar, nyilvanos konyvtar. Fé feladatanak tekinti , hogy
minden érdeklédd szamara biztositsa a feltételeket a magyar és az egyetemes kultura kincseinek
megismerésére, a folyamatos 6nmiivelésre, a szinvonalas szorakozasra.

Ennek érdekében a konyvtar gylijtékorébe tartozd dokumentumok beszerzésével, feldolgozasaval és a
szolgaltatasok szervezésével tamogatjuk:

- szabadidd hasznos eltdltését.
- atarsadalom, a gazdasag, a tudomany és a kultira teriiletén valo tajékozodast.

- a varos természeti értékeinek, tarsadalmi folyamatainak, gazdasagi, kulturalis, torténelmi, néprajzi
KONYOSRGRyainak kutatdsit és bemutatasat.

- dszervezett oktatasban és az onképzésben résztvevl személyek tanulasat.
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- az allampolgari jogok gyakorlasdhoz, valamint a személyes és kozosségi onmegvalositashoz
szilkséges ismeretek megszerzeset.

- amilvészeti agak és az irodalom alkotdinak és alkotasainak megismerését.

A kitlizott célok megvalodsitasara torekedve:

MUZEUMI
MUNKeendgskodunk az dllomany sokoldalu feltarasarol.

a konyvtar allomanyat folyamatosan gyarapitjuk és frissitjiik.

javitjuk a szolgaltatasok targyi és személyi feltételeit.

- az elektronikus eszkdzokre és forrasokra tamaszkodva fejlesztjik az intézmény tajékoztatd
informécids szolgaltatasait, noveljiik az elektronikus dokumentumszolgaltatas aranyat.

konyvtarkozi kolesonzést nydjtunk.

- munkank soran figyelembe vesszilk a konyvtarhasznalok javaslatait, vizsgaljuk a hasznaloi
szokasokat, igényeket, s ennek megfeleléen modositjuk, bévitjiik a kdnyvtar szolgaltatasait.

Arra toreksziink, hogy a XXI. szdzad kovetelményeinek megfelelé nyilvanos konyvtari szolgaltatast
teremtsiink. Ennek érdekében egyiittmiikddiink a véarosban 1év6é muzeummal. Osszehangoljuk
allomanygyarapitasi stratégiankat, és a technikai fejlesztéseinket.

2016.09.01.

3. fuggelék
Ercsi Eotvos Jozsef Mlvel6dési Haz és Konyvtar

GYUJTOKORI SZABALYZAT

Az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar) altalanos gytjtékori
nyilvanos kozkonyvtar.

Alapvetd feladatait a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrdl sz610,
tobbszor modositott 1997. évi CXI. torvény, az Ercsi varos Onkorményzat 361/2014. (X1.25.) Kt. szami,
képviselo-testiilete altal jovahagyott hatarozataval az Alapité Okirata a Szervezeti és Milkddési Szabalyzata
és a Konyvtar Kiildetésnyilatkozata hatdrozza meg.

A Gytijtékéri Szabéalyzat megalkotasanak célja, hogy hogy meghatarozza azokat az elveket, melyeknek
alapjan a Kényvtar gytijteményét szervezi.

A gylijteményszervezés magéban foglalja az allomany gyarapitasat és tervszeri apasztasat is, a két
tevékenység egyiitt alkotja az allomanyalakitas folyamatat

A fenti dokumentumok szerint a konyvtar alapfeladatai a kdvetkezOk:
A konyvtari dllomany gyarapitasa, a gyiijtemény szervezése: fejlesztése, feltarasa, megdrzése, gondozasa.

A konyvtari dokumentumok széleskorii rendelkezésre bocsatasa, a beiratkozott olvasok részére torténd
kélcsonzése, a szabadpolcos alloméanyrész folyamatos kezelése, karbantartasa.
Tajékoztaté tevékenység a Konyvtdr és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl €s
szolgaltatasairol.
Biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérését.
Részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.
Helytorténeti gytijtemény gazdagitasa gondozasa és feltarasa.
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Kozremiik6dés az iskolai tanuloécsoportok kényvtari orainak megtartasaban.
Konyvtari rendezvények, szakkorok és egyéb dsszejovetelek szervezése.

A Konyvtar, allomanyanak gyarapitdsakor figyelembe veszi a hasznalok igényeit, foglalkozasi, képzettségi,
korosztalyi és anyanyelvi Osszetételét, érdekl8dési korét. Ennek érdekében folyamatos Osszehasonlito
allomanyelemzést végez. A konyvtari anyagok beszerzése az alaptevékenységek megvalositésat segiti.

A Konyvtar alapfeladatai a kovetkezok:

A koényvtari dllomany gyarapitsa, a gylijtemény szervezése: fejlesztése, feltarasa, megorzése, gondozasa.

A konyvtari dokumentumok széleskorii rendelkezésre bocsatasa, a beiratkozott olvasok részere torténd
kolcsdnzése, a szabadpolcos dllomanyrész folyamatos kezelése, karbantartasa.
T4jékoztaté tevékenység a Konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol.
Biztositja mas konyvtarak alloméanyanak és szolgaltatasainak elérését.
Részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében.
Helytorténeti gylijtemény gazdagitasa gondozasa és feltarasa.
Kozremiikodés az iskolai tanulocsoportok konyvtari orainak megtartasaban.
Konyvtari rendezvények, szakkorok és egyéb dsszejovetelek szervezése.
Allomanyalakitas, gyarapitas:

A Konyvtar allomanyat
- vasarlas
- ajandék
- csere révén gyarapitja.

A Konyvtar elssorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend dokumentumokbdl
valogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizdrolag helyismereti dokumentumok vésarlasanal keriilhet sor,
illetve az allomanybol eltiint, elkallédott, de nélkiilozhetetlen dokumentumok potlasara..

A Konyvtér jelenleg elsdsorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbol hozza 1étre szolgaltatasait,

tehat a napi gyarapit6 munka elsGsorban a konyvekre és idOszaki kiadvanyokra korlatozodik.
Gylijteményében valogatva jelenik csak meg mas formatumi dokumentum (hangoskényv, CD-ROM). A
Konyvtar arra torekszik, hogy hasznaldéi szdmara lényeges, relevans adat és informacié valamennyi
megjelenési formajat gylijteményébe integralja, ezaltal sokoldalt szolgaltatasokat hozzon létre.

A koribban meghatarozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Konyvtar a nemzeti
koényvtermés magyar nyelvii rész€bdl a konyvtar funkciénak megfeleléen gyijti:

A klasszikus és kortars magyar szépirodalom alkotasait

A Xlasszikus és kortars vilagirodalom reprezentativ alkotésait.

A klasszikus és kortars magyar gyermek- €s ifjusagi irodalmat.

A vilagirodalom klasszikus és kortars gyermek- és ifjisagi irodalméanak reprezentativ alkotasait.
Valogatva gyiijti a romantikus és szorakoztat6 irodalmat, az olvasoi igényeknek megfelelen.

A Konyvtar a gyermek és feln6tt szépirodalmi alkotésait egy, legfeljebb két példanyba szerzi be.

A Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyelvii részébdl valogatva gylijti a szak- és ismeretterjesztd
konyveket, arra torekedve, hogy valamennyi szakteriilet friss korszerii szemléletli, szakmailag helytallo
osszefoglald miivét beszerezze és a hasznalOk részére az adott szakterillet megismeréséhez, a bevezetd
alapokat nytjtani tudja

A nemzeti konyvtermés magyar nyelvii miivei koziil a Konyvtar beszerzi az alapvetd segedleteket:

-altalanos enciklopédidkat, lexikonokat,
-szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,
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-alapvetd tdjékoztatasi eszkozoket (életrajzi segédletek, bibliografidk, repertériumok adattarak, cim és
névtarakat),

-egy- &s tobbnyelvii szotarakat, az utobbiak koziil a vilagnyelvek esetében arra torekedve, hogy a kdzepes és
nagy szotarakat is beszerezze,

-magyar és egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Konyvtar valogatva gylijti a praktikus ismereteket tartalmazé irodalmat, mint példaul receptleirasok,
bark4csolassal, kertészkedéssel és egyéb hobbi tevékenységgel, illetve az életmodddal foglalkozo magyar
nyelvil konyveket.

A Konyvtar anyagi lehetOségei fiiggvényében valogatva gylijti az id6szaki kiadvanyokat:
- kozéleti és politikai lapokat
- ismeretterjesztd €s hobbi lapokat

- irodalmi és egyéb folyoiratokat.

A Koényvtar arra torekszik a konyvek és az id6szaki kiadvanyok gyarapitasakor, hogy aranyosan képviselve
legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek a gyiijteményében.

A helytorténeti gylijtemény gyarapitidsanak alapelvei:
- A Konyvtar teljességre térekedve gyiijti E6tvos Jozsef miiveit és a ra vonatkozé szakirodalmat, illetve az
Ercsivel kapcsolatos helytorténeti dokumentumokat.

A helytorténeti gylijtemény gyarapitasara a fellelhetd
- konyveket

- iddszaki kiadvanyokat

- kéziratokat

- térképeket

- elektronikus dokumentumokat szerzi be.

A helytorténeti gylijteménybe tartoznak az Ercsire vonatkoz6 kényvek és jsagceikkek.

A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat harom példanyban szerzi be, hogy a kdlcsonzés és a helyben
hasznalaton tl az archivalasra is lehetdség nyiljon.

Alloméanyrészek, raktarozas

A gylijteményszervezés sordn a Kényvtamak dontenie kell arr6l, hogy a beszerzett dokumentum melyik
részlegébe, illetve allomanyaba keriiljenek. Meg kell hatarozni, hogy:

- felndtt részleg kézi kdnyvtaraba,

- feln6tt részleg kolesonzoi dlloményaba,

- gyermek részleg kézi konyvtaraba,

- gyermek részleg kolcsonzoi alloméanyaba,

- helyismereti gytijteménybe keriil a dokumentum.

Raktarba kell elhelyezni azokat dokumentumokat, melyeket tartésan nem igényelnek az olvasok.
Az allomanyapasztas, az allomanybdl valo kivonas alapelvei

Az 4llomanyapasztas a gylijteményszervezés része. Formai a kovetkezok:
- fizikailag elhasznalédott és az elveszett dokumentumok kivonésa
- tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa

- gylijtékér valtozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonas az allomanybol.

A fizikailag elhasznélodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetéség szerint ugy kell kivonni az
allomanybdl, hogy gondoskodni kell a potlasarol, mielétt a selejtezés megtorténik.

file://R:/Hatarozatok/2018/290.hat.htm 19/23



2019. 12. 04. 290.hat.htm

Az elhasznalddott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az érvényes jogszabalyok betartasaval
leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja jrahasznositasra, illetve felajanlja mas Konyvtaraknak
¢s az olvasoknak.

A helyismereti, helytérténeti dokumentumok estében foloslegessé valas jogcimén selejtezés nem torténhet. A
fizikailag tonkrement dokumentumokat kottetni kell amennyiben mér ez sem lehetséges masolatban kell

megOrizni.

Id6szaki kiadvanyok megdrzése

Az id8szaki kiadvanyok koziil az alabbiakat 6rzi meg a Konyvtar:
Ercsi Hirado

A megdrzend6 periodikumokat éves csoportositasban, kotegelve tarolja, illetve — pénziigyi lehetdségeinek
fliggvényében — gondoskodik kdttetésiikrol.

4. fiiggelék

ERCSI EOTVOS JOZSEF MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR

2451. Ercsi, Szent Istvan ut 12-14.
Tel.: 06-25-491-227
Fax: 06-25-505-840

Email: konyvtar@ercsimuvhaz.hu

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. A Kkonyvtar szolgaltatasait minden magyar és kiilfoldi allampolgar igénybe veheti,
ha személyazonossagat hitelt érdemléen igazolja, a konyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja, betartja €s
a belépési nyilatkozat alairdsaval erre kotelezettséget vallal.

2. A kényvtarhasznalonak - a vonatkozd torvény szerint — a kovetkezd személyes adatait kell igazolnia:
név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama.
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(Mindemellett kérjiik beiratkozd olvaséinkat, hogy statisztikai, konyvtarhasznalati elemzések céljabol
sziveskedjenek k6ézolni munkahelyiik nevét, cimét és foglalkozasukat.)

3. A kényvtarhasznalérol felvett adatok kizardlag nyilvantartasok, statisztikak készitésére hasznalhatok fel.
Nyilvanossagra nem hozhatok, harmadik félnek nem adhatok ki a konyvtarhasznalé irdsos beleegyezese
nélkiil.

4. Amennyiben 4llandé és ideiglenes cime is van, meg kell neveznie a levelezési cimet. A véltozasok
kozlésének elmulasztisabol eredé koltség a konyvtarhasznalot terheli.

5. A kényvtarhasznalé kételes a konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni. Amennyiben megrongalja,
vagy elvesziti azokat, a konyvtar a dokumentum értékének megtéritésére jogosult.

6. A konyvtarhasznalokat kérjiik, hogy iigyeljenek a csendre, biztositva a nyugodt olvasést, tanulast. Akik
magatartiasukkal zavarjdk a konyvtar rendjét, a konyvtari munkat, azokat az intézmény kizarhatja
hasznaloi kérébol.

7. A 14 éven aluli gyermekek esetében kezességvallalasi nyilatkozatot kell alairi a sziiloknek, hogy
vallaljak gyermekiikért a felelosséget az esetlegesen okozott kérokért.

A latogatok téritésmentesen jogosultak a dokumentumok helyben hasznalatdra, az Aallomanyfeltar6

elektronikus katalogus hasznalatara, a konyvtarrol és a konyvtari rendszerrél tajékoztaté informaciokra.
Be kell iratkoznia annak, aki a dokumentumokat kélcsondézni kivanja, a szamitogépes adatbazisokat
hasznalja, szakirodalmi tajékoztatast, irodalomkutatast kér.

A beiratkozasi dij egy naptari évre:

munkaviszonyban alloknak, vagy egyéb jovedelemmel rendelkez6knek: 1200 Ft
gyeden, gyesen 1évoknek, sorkatondknak, munkanélkiilicknek: 600 Ft
16 éven feliili tanuloknak, fels6oktatasi intézmények hallgatoinak: 600 Ft

pedagogusoknak, kozmiivelodési dolgozéknak, 16 éven aluliaknak és 70 éven feliliecknek nem

kell beiratkozasi dijat fizetniiik.

Téritéses szolgaltatasok és dijak:
Szamitogépes szolgaltatasok:

A konyvtari szamitégépek hasznalatahoz személyi igazolvany, 14 éven aluliak esetében
diakigazolvany bemutataisa sziikséges.

- Szamitogép hasznalati dija: 1 6ra 150 Ft

Nyomtatés: fekete/fehér 100 Ft/oldal

Internet hasznalata: 16ra 250Ft
Y oraig 150 Ft

Szkennelés dija: 50 Ft/oldal

Fénymasolas: 40 Ft/oldal

Konyvtarkozi kolcsonzés: ingyenes, a postakoltség: 700,- Ft.
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Ha az olvasé a dokumentumokat elvesziti, vagy megrongalja, koteles ugyanannak a miinek egy masik,
kifogastalan allapotban 1év6, kiadasi évében megegyezd példanyat a kényvtarnak potolni.

Amennyiben az olvasé nem tudja pétolni a hianyzé dokumentumot, meg kell tériteni a nyilvéantartasi értek
haromszorosat.

A konyvtar nyitva tartasa:

Hétf6tol - Péntekig: 10-18 oraig

A konyvtér csak nyitvatartasi idében latogathato.

A fobb szolgiltatisok a kivetkezok:

konyvtari dokumentumok kolesénzése (konyv, hangoskonyv, ijsag, folyoirat)

- dokumentumok eldjegyzése

- kényvtari dokumentumok helyben hasznalata (konyv, idészaki kiadvany, AV-dokumentum,
elektronikus dokumentum)

- konyvtarkozi kdlesonzés

-  irodalomkutatas, témafigyelés

- szamitégép-hasznalat, internet-hasznalat

- elektronikus katalogus www.ercsimuvhaz.hu/konyvtar.html

- fénymasolas

- nyomtatas

- szkenneles

- konyvtari orak

Kolcsonzési hatarido: 4 hét
Egy alkalommal felnéttek maximum 6 db, gyermekek maximum 4 db kényvet kolcsondzhetnek.
Folyéirat kolcsénzése: 1 hétre S db (a legfrissebb szam kivételével).

A kélcsonzési hataridd lejaratakor a hatarid6 kétszer hosszabbithaté meg, amennyiben a dokumentumra nem
kértek el6jegyzést. Hosszabbitani személyesen, telefonon, vagy
e-mailben egyarant lehet.

Amennyiben az olvaso a kolcsonzési hataridét nem hosszabbitja meg, irasbeli felszolitast kap.
Az elsb felszalitas figyelmeztetés, az olvasé az adminisztracios koltséget kteles megtériteni.

A masodik és a harmadik felszdlitas utan, késedelmi dijat szamitunk fel, ami naponta dokumentumonként 5
Ft.

Ha az olvaso a kolesonzott dokumentumot haromszori irasbeli felszolitasra sem hozza vissza, a kovetelés
behajtaséara hivatalos eljarast indithat a konyvtar. Ez egyben az olvaso kizdrasat jelenti a konyvtar hasznalata
alol.

Ercsi, 2016. 09. 01.
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Kovacs Edina
mb. intézményvezetd

5. fliggelck
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