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- - ADATKEZELESI SZABALYZAT -

Konyvtarak adatkezelése az ,,1992. évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérdl és
a kozérdekit adatok nyilvanossagarél” rendelkezése alapjan.

A konyvtarak az 1997. évi CXL. [57. § (1)] torvény alapjan kotelezb adatkezelést végeznek.

Intézményiinkben az adatkezelés célja —

- az dllomdny védelme. Elégséges adataink legyenek a kikdlesonzott konyvek
késedelmessége esetleg megrongalasa stb. esetén.

- Statisztikai informdciok nyerése. Az éves kotelez statisztika elkészitéséhez t6bb
adatra van sziikségiink a beiratkozdskor — a név, sziiletési adatok és lakcimen
kiviil. Ugy mint munkahely, foglalkozas, iskolai végzettség.

- Kolcsonzés nyilvdntartdsa — a beiratkozasi naplé és mas nyilvantartdsok a
sziikséges adatok rovatait tartalmazzak.

- Ugyfélkapcsolat szempontjabé] is fontosak a kért adatok. Az olvas6t értesiteni ill.
sziikség esetén felszdlitani tudjuk.

Az olvasodval az adat felvétele elott kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas kotelezd [6.§ (1)].
Ilyen esetben ko6zolni kell az adatkezelést elrendelé jogszabalyt, mely a mér emlitett CXL.
torvény.

A (2) bek. értelmében az érintettet tdjékoztatni kell az adatkezelés céljarol és arrdl is, hogy az
adatokat kik fogjak kezelni ill. feldolgozni. Arr6l az adatkezelésrdl is tajékoztatni kell az
olvasot (az ide vonatkozd jogszabaly rendelkezése szerint), amikor a meglévd adatokbdl
lekérdezéssel vagy Osszekapcsolassal az adat Gjra felvételre kertil.

Az adatokat a Konyvtar az emlitett célok érvényesitése érdekében kezeli.

Alapfogalmak, adatok mingsége

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil a személyes adatok gylijtése, felvétele,
valamint tarolasa, feldolgozasa, hasznositasa és térlése.

Adatkezelésnek szamit az adatok megvaltoztatdsa ¢€s tovabbi felhasznaldsdnak
megakadalyozasa is.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekkel kapcsolatos technikai feladatok elvégzése -
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertsl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyét6l.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, ill. jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely a személyes adatok kezelésének céljait meghatdrozza, az
adatkezelésre vonatkozd dontéseket meghozza, végrehajtja, vagy a végrehajtassal
adatfeldolgozdt biz meg.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, valamint az adatkezel6t az
adatkezelést elrendel6 térvény vagy 6nkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

A CXL. 7. § (1) értelmében a kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az alabbi
kovetelményeknek:
- felvételiik és kezeléstik tisztességes és torvényes;
- pontosak, teljesek €s sziikség esetén idOszerliek;
- tarolasuk modja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljahoz sziikséges
ideig lehessen azonositani.



(2) bek. alapjan korldtozas nélkiil hasznalhaté éltalanos és -egységes személyazonositd jel
alkalmazasa tilos.

Tehat adatfelvétel soran biztositott kell legyen az adatk6zl6 szamadra, hogy adatai harmadik fél
szadmdra az adatk6zlés folyamataban nem vélnak hozzaférhet6vé. Célszerli ezért a kdlcsonzés-
nyilvantartastdl és minden egyéb munkafolyamattdl elkiilonitett helyen elvégezni, ahol
biztosithatd az adatszolgéltatashoz az intim tér. Lehet irdsbeli adatkérési és kozlési format
valasztani, mely biztositja a sziikséges intimit4st.

Ennek hidnydban meg kell oldani a sorban kovetkezd beiratkozé megfeleld tavoltartasat.
Intézményliink ezt a format gyakorolja.

A térolas sziikséges idejét az alabbiakban hatdrozzuk meg:

- az olvasd adatait addig taroljuk, amig ,.tartozasa van”,

- ill. az érvényes regisztracid lejartat kovetd 3 évig.
Ezt kovetden az {rintett adatait toroljiik, olvasdi tasakjat megsemmisitjiik, hogy a
tovabbiakban ne lehessen azonositani.

Adatbiztonsag

10. § (1) szerint az adatkezeld ill. az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok
biztonsagar6l, tovabba koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
kialakitani azokat az eljarasi jogszabélyokat, melyek e torvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

Intézménylinkre vonatkozé tovabbi szabdlyozasok e témakérben az ,,Informatikai
Szabalyzatunkban” talalhatok.

(2) bek. az adatok — kiemelten az allamtitokkd és a szolgalati titokkd mindsitett személyes
adatok— védelmérdl rendelkezik, kiilonds tekintettel a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, sériilés ill. megsemmisiilés ellen.
Intézményiinkben ennek érdekében két alkalmazott férhet az adatokhoz €s vesz részt az
adatfeldolgozésban — a kényvtarvezett és a konyvtaros asszisztens — igy kizart a jogosulatlan
hozzéaférés.

A torvény rendelkezéseit az intézmény minden alkalmazottjanak kotelessége betartani.
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