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ELOTERJESZTES
A Képviselé-testilet 2015. februar 10 -i nyilt Glésére
az Ercsi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és ikodeési Szabalyzatanak modositasarol

Tisztelt Képviselb-testilet!

A Képviseb-testulet .../2015. (1.22.) Kt. sz. hatarozatanak feleten - a
Véarosgazdalkodasi iroda megszintetése kapcsan emkérz aldabbi hatarozati javaslat
megtargyalasat és elfogadasat.

Hatarozati javaslat:

Ercsi Varos Onkormanyzat Képviseb-testiiletének
........ /2015.(11.10.) Kt. sz. hatarozata
az Ercsi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Kkodeési Szabalyzatanak modositaséarol

Ercsi Varos Onkormanyzat Képviédestilete az Ercsi Polgarmesteri Hivatal Szervezset
Mukodeési Szabalyzatat 2015. februar 15- vel az addbokzerint modositja:

1. Az Ercsi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti éstukbdési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: SzMSz) 1. pont d) alpontja a kévetképpen modosul:
,d) alapitasanak igpontja: 1990. oktober 25. (36/1990. (X.25.) Kt. lsatarozat;
a hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit@tokelte, szama: 2014. november 25,
364/2014. (XI.25.) Kt. sz. hatarozat”

2. Az SzMSz 5. pontja az aldbbi c) alponttal egéskil k

,C) Ercsi Dunakavics Nonprofit Korlatolt Fetedséd Tarsasag”

3. Az SzMSz 9. pontja az alabbiak szerint valtozik:



»9. A Hivatal szervezeti egységei a kovettlez

a) Peénzugyi Iroda (106

b) Igazgatasi Iroda (&)

c) Titkarsag (2 6)

d) Ugyfélszolgalat (34)

e) Kozterulet-feligyed (116)”

4. Az SzMSz 11. pontja a kovetk@z&ppen modosul:

»11. A Hivatal feladatai ellatdsanak részletes deatdikodési rendje és maddja, a szervezeti
egységekre vonatkozo6 szabalyok:

a) A Hivatal szervezeti egységei kozll az Irod&@natodavezék alinak, akik osztalyvezéi
szintnek megfelél vezebdi beosztassal latjak el feladataikat.

Az irodavezetk egyméssal mellérendeltségi viszonyban allnakééslések egytttiikodni
feladataik ellatasaban.

b) A szervezeti egységekben koztisztuigeligykezebk és a Munka Torvénykonyve hatalya
ala tartoz6 munkavallalok végzik a munkarendneldgdélfogadasi rendnek megfeleh — a
vezetk irdnyitasaval — a Hivatal kodzszolgaltatasokhozpckal6dd, hatdsagi és mas
adminisztracios feladatait, illetve gondoskodna&chnikai feltételek.

A Hivatal és szervezeti egységei feladatainak &ta, azok maédjara vonatkozé egyéb
szabalyokat a Hivatal kozszolgéalati szabalyzatalmazza.”

5. Az SzMSz 13. pontja az alabbiak szerint médosul:

»13. A Hivatal tovabbi szervezeti egysége az Igéagjdroda, amelynek

a) munkakorok szerinti felépitése: irodaveézegjazgatasi éadok, tigykezék;

b) feladatai: 6nkormanyzati és allamigazgatasi Ugyetéziése, szervezési feladatok;
képviseb-testileti, bizottsagi, nemzetiségi onkormanyzalésékhez kapcsoldédd
feladatok; Ugyiratkezelés (iktatas, irattarozaslatszolgaltatasi feladatok; egyéb, a
jogszabalyokban és béls szabdalyzatokban, intézkedésekben, utasitasokban
meghatarozott feladatokat ellatasa.”

6. Az SzMSz 14. pontja a kovetk@zppen valtozik:

»14. A Hivatal — kil6n irodavezétnélkili — szervezeti egységei a kdveillez

a) Titkarsag, amely ellatja a titkarsagi tugyek mellattmunkatgyi, foglalkoztatasi
feladatokat, a képviséltestileti, bizottsagi, nemzetiségi dnkormanyzdésékhez
kapcsolédd adminisztracios teéhdt, a kozzétéeteli kotelezettséghez kapcsolddo
feladatokat.

b) Ugyfélszolgalat, amely ellatia az ugyfelek tajéledasat; kérelmek, ugyiratok
atadasat-atvételét; adminisztracios feladatokatgqzdsi, kézbesitési teéket.

c) Kozterulet-felugyed, aki ellatja a torvényben, helyi 6nkormanyzati deletben a
kozterulet-feligydl részére meghatarozott feladat- és hataskoroket.

A Titkarsag, az Ugyfélszolgalat és a Kozteruletdgleb a polgarmester és a jegyaltal
meghatarozottak szerint, tovabba a vonatkozo jdigdyak alapjan végzik feladataikat.”



7. Az SzMSZ 15. pontja helyébe az alabbi rendelkezgs |

»,15. A 12. pont a), a 13. pont a) alpontjaban ék4apontban nevesitett munkakdrokhoz
tartozd konkrét feladat- és hataskoroket, a hatégkgyakorlasanak maédjat, a helyettesités
rendjét és az ezekhez kapcsolddo ésleégi szabalyokat a kilon munkaltatoi intézkedésben
meghatarozott munkakori leirasok tartalmazzak.”

8. Az SzMSz 20. pontja a kovetk@deppen modosul:

»20. A Hivatalban:

a) a polgarmester és a jedyzintézkedésben szabdlyozza a pénzgazdalkodassal
osszefugg kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozagnyesités és teljesités
igazolasanak rendjét, érvényesités és teljesigeol@gsanak rendjét;

b) a polgarmester intézkedésben szabalyozza a hatagkékorlasa atruhazasanak és a
hatédskorébe tartoz6 tgyek kiadmanyozasanak rendjét;

C) a jegyd intézkedésben szabalyozza a hataskorébe tartoyék tijadmanyozasi
rendjét, az Ugyiratkezelés szabalyait, a Hivatdlkidésének egyéb szabalyait, a
szervezeti egyseégek altal ellatott feladatokat;

d a jegyd a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzataban, illetve I6ki
intézkedésben hatarozza meg a koztiszithsalijazasara és egyeb juttatasaira
vonatkoz6 olyan szabalyokat, amelyek nem tdrvéngyvankormanyzati rendelet
szabalyozasi korébe tartoznak.”

9. Az SzMSz 24. pontja az alabbiak szerint médosul:
»24. A Hivatal egyes koztisztviséll alkalmazottai munkaittbeosztasat a jeg§a 22. ponttdl
eltéen is megallapithatja.”

10.Az SzMSz 30. pontja a kdvetk&@ppen modosul:
,30. A Hivatal Szervezeti és #kodési Szabalyzatat Ercsi Varos Onkormanyzat Kéfiiss

testilete a .../2015. (1.22.) Kt. sz. hatarozaténegyta jov4, rendelkezéseit 2015. februér 15-
tol kell alkalmazni.”

11.Az SzMSz- nek a Hivatal szervezeti felépitését Atida melléklete e hatarozat 1.
melléklete szerint médosul.

12.Az SzMSz egyseéges szerkdzertvege e hatarozat 2. melléklete.

A Keépviseb-testlilet felhatalmazza @y Maté polgarmestert €s Dr. Feik Csaba jégyz e
hatarozatban foglaltak végrehajtasara.



Felelés: Gyori Maté polgarmester
Dr. Feik Csaba jegyz
Hatarid 6: azonnal, illetve 2015. februar 154 folyamatos

Ercsi, 2015. januar 23.
Tisztelettel:
Gyéri Méaté
polgarmester

Ellenérizte: Dr. Feik Csaba jegyz



