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Pénzugyi Iroda beszadmoldja 2014. évben végzett rajamkl

A Pénzigyi Iroda engedélyezett létszamkerete69 A 9 fébdl jelenleg 2 & elsado
mérlegképes konyvél végzettséggel (16f allamhéztartasi szakos és & Vallalkozasi
szakos), 6 ékdd kozéepfoku képesitéssel rendelkeziké hdizdalkodasi szakos diplomaval
rendelkezik.

Az iroda 8 dolgozéja rendelkezik alapvizsgavalp ¥égzett ECDL tanfolyamot.

Az iroddba 1 Uj munkatars kertlt, mert az adocsiiydbr2014 el§ negyedévében lresedés
volt, igy 9 © engedélyezett [étszammalikddott folyamatosan a Pénzigyi Iroda.

A koltségvetési szamvitel teljes atalakulasa midiid4-ben az iroda érintett dolgozdinak
tovabbképzésen kellett részt venni, egyrészt azggdy valtozasok, masrészt az integralt
pénzlgyi program U0j verzidjanak elsajatitasara.zAnwiteli valtozds maga utan vonta a
program folyamatos modositasat is, igy egész évioframatosan frissiteni kellett a
programot, ezzel egyutt a nyilvantartasokat is,ymehgeteg tdbblet feladatot jelentett az
iroda dolgozoinak. Nagyon sok esetbeffaidult, hogy még az allamkincstar sem tudott
segiteni a kdnyveléskor felmertilt problémakban.

Ebben az évben ismét Uj program verzié kerllt betésze a nem rendszeres személyi
juttatasok, tuléra, helyettesités és szabadsademegshez. (KIR) A program csak teszt
tuzemmodban kodott, 2015. januar Bt kell alkalmazni élesben. Az Uj verziora tordén
atallas technikai problémak miatt akadozott, igy teszt Uzemmod sem {kddott
z6kkerbmentesen.

A Magyar Allamkincstarhoz benyujtandé havi, negyesiéjelentéseket, valamint a féléves és
éves beszamolot a KGR programban kellett elkészitedogszabalyi hattér valtozasa
kovetkeztében egész évben folyamatos volt a KGRyraro moédositdsa, igy napi szinten
figyelemmel kellett kisérni a médositas miatti wakisokat.

Az dnkorményzatnak, valamint minden intézményéneé&lld beszamol6t és koltségvetést
kellett késziteni az eddigi dsszevont beszamol®zamben. El kifolydlag az iroda
feladatai Bviiltek.

Az dnkormanyzat nyertes palyazataival kapcsolatbhddzbeszerzési eljarasok lefolytatisa,
valamint a palyazatok lebonyolitasa és pénzigyaemmlasa is tdbblet feladatot jelentett az
iroda érintett dolgozdinak. A pélyazatok elszamaldmaga utdn vonta a helyszini
ellensrzéseket is.



Az iroda két dolgozoja latja el a Pénzigyi Bizajtss a Kdzbeszerzési Bizottsag referensi
feladatait is.

A Pénzugyi Iroda két részre tagolodik, az adocdopés a koltségvetési- pénzligyi csoportra.

1. Addcsoportban 2 & koztisztviseb (1 f6 az év folyaman kézmunka program keretében is
segitette az addcsoport munkdjat, de a jogszalddigzas nem tette leli@® 201-ben a
folyamatos kozfoglalkoztatast, igy harom havontdtoeétt az adocsoportban séyit
munkatars személyelatja el az alabb felsorolt adougyi feladatokat:

- adokivetések, behajtasok, végrehajtasok —iggmi add, épitményado, gépjdiado,
maganszemélyek kommunalis adodja, 6éez jarulék, adok mdbdjara behajtandd
kovetelések (szemétdij), idegen végrehajtasi &bedtség

- analitikus nyilvantartasok vezetése addénermpnés ad6zénként

- szamlakivonatok kdnyvelése havonta

- adoérték bizonyitvanyok, értékbecslések, amtasok készitése stb.)

- negyedéves zarasok elkészitése és egyezsekdsimyvi konyveléssel

- talajterhelési dij kivetése és behajtasa

- idegen bevételek kezelése és behajtasa

- adatszolgéltatas Magyar Allamkincstar részére

2. Koltségvetési-pénziigyi csoportban 76fkoztisztviseb latja el az Onkormanyzat a

Polgarmesteri Hivatal, a két Nemzetiségi Onkormanyés a 5 koltségvetési intézmény

pénzugyekkel és a koltségvetéssel kapcsolatosataiidd

- Kkoltségvetés és beszamolo készités teljedekdaz tnkormanyzat intézmeényeinek kulon-

killon és 6sszevontan a Magyar Allamkincstar éspaikéb-testiilet részére

- teljes kot bank és pénztar kezelés- intézményeknek.

- kotelezettség vallalasok és kovetelések awilartasa intézmeényenkent

- normativak igénylése, sziikség szerinti lemsada

- adolbevallasok, statisztikai jelentések elkései

- adatszolgaltatas bizottsagoknak, képéisstiiletnek, Magyar Allamkincstarnak

- akoltségvetési @ranyzatok, modositott &ranyzatok, illetve azok pénzigyi
teljesitésének teljes kbkonyvelése intézményenkeént

- teljes kot munkaligyi adatszolgaltatas a — tavollésekmniiszakpoétlekrol,
helyettesitési, tulorakrél, megbizasi dijakrol, étkezési hozrdligsrol, atikdltsedil,
koltségtéritesgi

- targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa

- az 6nkormanyzati vagyon bérbeadasaval kdgosofeladatokat — lakbér, bérletidij stb.)

- étkezési utalvanyok kezelése az 6sszem@g@ynél, valamint a cafetéria nyilvantartasa

kifizetése és lejelentése a Polgarmesteri Hivaikjak6i részére

- fizetési dllegek lejelentése, nyilvantartasa

- kozérdek adatok kdzzététele Ercsi varos honlapjan

- negyedévente irodaszer megrendelése

A Polgarmesteri Hivatal az egyetlen oOnalléanikods és gazdalkodd, koltségvetési

eléiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkekdltségvetési szerv, a tobbi intézmeényink

onalléan nikods, elbiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkekdltségvetési szerv, ami azt

jelenti, hogy egyik intézményben sincs gazdasagiar minden pénziggyel, kbltségvetéssel,

beszamoldval kapcsolatos feladatot a hivatal péniiapaja végez. Egy pénztér latja el az 6t

intézmeény a Polgarmesteri Hivatal és a két nenégtiénkormanyzat készpénzkezeléssel
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kapcsolatos feladatait. A Polgarmesteri Hivatahgsntézmeények bankszamlainak kezelését
szintén a hivatalban végzik. Az intézmények csditrabnyi kerettel rendelkeznek, amit
rovatelszamol6 iven szamolnak el a pénztar feléfeAtiekre vald tekintettel szoros
kapcsolatot tartunk az intézmények véneatl a napi feladatok ellatasa érdekében.

Az iroda munkdja tbbb ponton szorosan kapcsolodiibhi iroda tevékenységéhez, minden

esetben akkor, amikor a tevékenysegik eredményeliggin mozgassal jar, valamint az

adatszolgdltatasok, statisztikak és beszamolok itédéskor az egyittkodés

elengedhetetlen.

- lgazgatasi Iroda- szocidlis segélyezés, térit¢sndfallapitas, segélyek igénylése

- Véarosgazdalkodasi Iroda — ingatlanvagyon kataszydvantartas, ingatlan értékesités-
vasarlas élkészitése, kozterllet hasznalat, utak karbantatésaltakaritas,

A Peénzugyi Iroda munkajahoz kapcsoldodd jogszabalygk szabalyzatok melyeket
figyelembe kell venni a munkavégzés soran:

1) Mbotv, Aht, Ahsz, Koltségvetési tv., Adotorvnye Szamviteli tv., Ktv., Kijt.,
Kozbeszerzéglr szol6 tv. és az ezekhez kapcsolodd kormanyeteielalamint, a helyi
rendeletek,hatarozatok és hekzabalyzatok

2014-ben az alabbi feladatokat végeztik el:

|. Adocsoport

Az el és masodik félévi értesitések kiklldésébeh megtértént az addézok mar nyomtatott
formaban kaptdk meg a készpénz atutalasi megbizgskevesebb volt a rontott csekkek
szama. Ezen kivil a gépjatatdo és a maganszemélyek kommunalis addjaban dédssilal
feldolgozasa folyamatos.

Iparizési ado esetében a fizetési meghagyasok feldagazintén megtortént.

Minden adénemben a hatralékok behajtasa folyanmatissenik.

Ugyfelek egyéni kérelme alapjan adé- és vagyordatiesok kiadasa.

Helyszini szemle adé- és értékbizonyitvany készfités.

Az adobevételek hatékonyabb beszedése érdekébgamiatosan végzik munkatérsaink a
fizetési letiltasok és inkasszok benyujtasat. Aj@epivek forgalombol valé kivonasat is
alkalmazasra kerilt az adéhatralékok behajtasanal.

A gazdaségi valsadg hatasa még mindig éréztetakosok szocialis korilmények romlasa
miatt nbvekedett a hatralékosok szama. Egyre tojilvealelemmel nem rendelkiéz szama

is, telepulésiinkdn, csak kismértékben érvényesitaetilletmény letiltas, itt csak az ingo
végrehajtas vezethetne eredményre, de ezzel mezphis helyzetbe kerlilnének az egyébkent
is nehéz korulmények kdzotil

Osszességébea csoport a feladatat jol ellatja. Az addcsopofisdel tortérd csokkenése
miatt kevesebb il jut az adohatralékok behajtasara - felszolitas@kldése, a — fizetési
letiltdsok - inkasszok benyujtdsa. A hatékonyabbditas elérése érdekében indokolt lenne 3
f6 adougyi ebado foglalkoztatdsa az adocsoportban.



A kovetked évben is az adok és adok maddjara behajtandd @lébdlalbeszedésére kell a
legnagyobb hangsulyt forditani, mert a gazdaségidgakovetkeztében az adoéfizetési moral
elérelathatéan tovabb romlik.

Az addiroda ugyiratforgalom 2014. januar 1-61 2014. december 31-ig

Ugyiratfajta Ugyiratszama
Adobevételi terv és teljesités 1515
Bevallas 714
Pénzforgalmi atvezetés 66
Bejelentkezés 4
Felszolitas 2197
Hatarozat 523
Végzes 79
Vagyoni igazolas 69
0-s igazolas 82
Megkeresés (addk maédjara behajtandd 388
koztartozas)
Ado és értékbizonyitvany 152
Kérelem 133
Személyes intézkedés 4253
Munkabér letiltas 74
Osszesen: 10167

l.  Féléves értesiték 4753

Il. Hatralékos értesitd 2200

Il. Kbltségvetési — pénzigyi csoport

Ebben az évben az iroda munkaja tovabévili a palyazat irdsokhoz kapcsolédo
adatszolgaltatasokkal, tovabba kilénféle igazolasedzerzésének intézesével, illetve a mar
lebonyolitott palyazatok pénzigyi elszamolasaval axs ehhez kapcsol6dé helyszini



ellensrzésekkel, valamint az intézmények onallo beszéodk és koltségvetésenek
elkészitésével, valamint az adatszolgaltatagokileésével.

Hataridbre elkészilt Ercsi Varos Onkormanyzat és intézmiéf9a4. évi koltségvetése, a
2013. évi beszamoldja, a 2014. évi koltségvetasdelet modositasai, a 2014. |. féléves
beszamoloja, valamint az I, 1. és lll., IV. nedgei mérlegjelentés és a havi PM-INFO
elkészitése, melyet a Magyar Allamkincstar réskétiett elkiildeni. A koltségvetési rendelet
modositasa 4prilis 30-an, junius 30-an és szepteBban és december 31-én megtortént. A
Pénzugyi és Gazdalkodasi Bizottsag Uléseire a ggnAs kdzbeszerzési témaju anyagok
elokészitése és képvisel testilet elé terjesztéseslbn megtortént. A koltségvetési rendelet
tervezetek és a beszamolok felllvizsgalatat a kémggald elvégezte.

Tovabba:

- aszallitoi szamlak kifizetésénél a fizetési hatdcitarhatok voltak.

- eleget tettiink a kdzbeszerzéssel meghirdetett siesek Kozbeszerzési Ertésien
tortérd megjelentetésének is.

- a kodzbeszerzési eljarasokkeélszitésében és lefolytatasdban a referensi felatat
folyamatosan végezzik. (4 eredményesen lefolytaliditas)

- Banki és pénztar forgalom bonyolitdsa: szallitoggkenlitése, segélyek-tamogatasok
utalasa, munkabér atutalasok, intézmények pénasdlatpénztarban illetékbevételek
kezelése, veik részére szamlak kiallitasa

- Koltségvetési feladatokyitas, eredeti-modositottéalanyzatok konyvelése, negyedéve,
féléves éves zarasok, beszamoldk elkészitése, ébébérjelleq juttatasok havi
szamfejtése, tovabba a kézmunkasok bérének hetifejtédse, és egyéb statisztikai
adatatok szolgaltatdsa havonta, negyedévente. Nisggieonkormanyzatok pénzuigyi
feladatainak intézése.

- Vagyongazdéalkodassal kapcsolatos feladatok: teréietkesités, jelzalog torlés, a
lakdsok és nem lakas céljara szolgald helyiségekbehéasanak analitikus
nyilvantartdsa és ezzel kapcsolatos hatralékok jtdsiaa Targyi eszkdz analitika
vezetése €s egyeztetése a vagyonkataszterreljlesngvi konyveléssel.

- A bels ellersr munkdjahoz kért anyagok biztositasa és adatdgdiratasa.

- Havi AFA bevallasok elkészitése

- Rendszeres szocidlis juttatdsok igénylése havonta

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, és a Eaiktatasa

Pénzlgyi csoport Ugyiratszama 2014. januar 16t 2014. december 31-ig

- fészam: 193 db

- alszam: 689 db
Osszegezve a Pénzigyi csoport 2014. évi munkaptireda dolgozéi feladataikat
megfeleben ellattak, hataritket betartottak, az U] feladatként jelentkebbbletmunkat is
hataridben elvégeztek.
2014. évben az adofizetési moral tovabbi romlésalj §gogszabalyok, valamint a jogszabaly
valtozasok meég tobb terhet rottak az iroda dolgazé{adohatralékok behajtasara tett
intézkedések szamanak novekedése, rendszeres liszetlidasban részesitl szamanak
folyamatos novekedése, kozmunkasok bérének hetifetése, csaladi potlék kezelése stb.)

Ercsi, 2015. januér 6.

Laszl6 Ferencné
Mb. irodavezét



